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PODER JUDICIARIO .
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAO

RESOLUCAO/600-009, DE 09 DE SETEMBRO DE 2003.

Dispbe sobre a transformacdo da 12 Vara da Secao
Judiciaria do Estado de Minas Gerais em Vara de
Juizado Especial Federal e organiza o funcionamento
dos Juizados Especiais Federais no Estado.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA
PRIMEIRA REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais, tendo em
vista o decidido na sessdo plenaria de 07 de agosto de 2003, ad referendum do
Plenério,

RESOLVE:

Art. 1° A 12 Vara Federal da Sec¢do Judiciaria do Estado de Minas
Gerais fica transformada em Vara de Juizado Especial Federal Civel, passando a processar
e julgar os feitos civeis definidos na Lei 10.259/2001, em conjunto com os Juizados
Autébnomos como Servi¢co Destacado.

Art. 2° A 12 e a 22 Varas sdo renumeradas, passando a 12 a
denominar-se 22 Vara e a 22 a denominar-se 12 Vara.

Paragrafo unico. O acervo da 12 Vara Federal de Belo Horizonte sera
redistribuido conforme dispuser a Corregedoria-Geral.

Art. 3° O Juizado Especial Federal Civel da Secdo Judiciaria do
Estado de Minas Gerais, composto pela Vara de Juizado Especial Federal (Juizado
Autbnomo - 22 Vara) e pelos trés Juizados Especiais Autdbnomos Como Servicos
Destacados da Seccional, serd apoiado por secretaria Unica e organizado na forma do
Anexo I.

Paragrafo unico. Observar-se-4 na distribuicdo e redistribuicdo de
processos entre os Juizes dos Juizados Especiais Federais o disposto no item 18 e
respectivos subitens da Portaria Conjunta Presi/Coger/Cojef n® 1, de 14 de margo de
2003.

Art. 4° Os Juizados da Secado Judiciaria do Estado de Minas Gerais
tém um Unico Juiz-Coordenador, designado pelo Presidente do Tribunal, mediante
indicacdo da Coordenacdo dos Juizados Especiais Federais da Primeira Regido, dentre os
Juizes em exercicio nos Juizados da Seccional.

§ 1° O Coordenador de Subsec¢do Judiciaria onde for implantado
Juizado Especial Federal exercera a coordenacdo local, observadas as diretrizes
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estabelecidas pela Coordenacdo dos Juizados Especiais Federais da Primeira Regido e da
Secdo Judiciaria.

§ 2° O Juiz Titular da Vara de Juizado Especial Federal podera
acumular a funcéo de Coordenador.

§ 3° O Coordenador serd automaticamente substituido em suas
férias, faltas, licencas, impedimentos e auséncias eventuais por Juiz especificamente
designado pelo Presidente do Tribunal, dentre aqueles em exercicio nos Juizados Especiais
Federais.

§ 4° O Coordenador participara, normalmente, da distribuicdo
automatica dos processos.

8 5° Incumbe ao Juiz-Coordenador, no ambito dos
Juizados  Especiais Federais da Secdo Judiciaria do Estado de Minas Gerais:

I — atuar em conjunto com o Diretor do Foro nas competéncias definidas no
art. 50, 111, 1V, VI, XXI, XXXVI, do Provimento Geral Consolidado da Corregedoria do TRF-
12 Regido;

Il — administrar os Juizados, tomando as providéncias de ordem administrativa;

Il — indicar os servidores para provimento das fungbes comissionadas de
Supervisor e demais funcdes das SecBes de Atermacdo, Atendimento, Comunicacbes
Processuais e de Apoio ao Processamento;

IV — coordenar os servicos de atermacdo, atendimento, intimacdes e apoio
realizados pela secretaria Unica para os Juizados Especiais Federais de Belo Horizonte;

V — racionalizar e padronizar os procedimentos de trabalho dos Juizados
Especiais Federais da Secdo Judiciaria do Estado de Minas Gerais;

VI — estabelecer contatos com 6rgdos e entidades externas voltados a
realizacdo de convénios para melhor funcionamento dos Juizados;

VIl — elaborar estudos, cronogramas e relatérios de trabalho dos Juizados,
inclusive dos itinerantes;

VIII — propor a interiorizagdo dos Juizados Especiais Federais;

IX — encaminhar a Coordenacdo dos Juizados Especiais Federais da Primeira
Regido, de forma centralizada, propostas de aprimoramento e reformulacdes.

Art. 5° A estrutura da Vara de Juizado Especial Federal € a
constante no Anexo IlI.

Art. 6° Ao Juiz Titular da Vara de Juizado Especial Federal cabe a
indicacé@o dos servidores para provimento das fun¢des comissionadas de seu gabinete e da
Secretaria da Vara (Diretor da secretaria Unica dos Juizados Especiais Federais;
Supervisores e demais funcdes das SecOes de Despachos Iniciais, Despachos em Geral e
de Audiéncias; Assistente Técnico Il e Seguranca).

Paragrafo unico. Incumbe, ainda, ao Juiz Titular da Vara orientar,
tecnicamente, os servidores de seu gabinete e da Secretaria da Vara, consoante as
diretrizes fixadas para os Juizados Especiais Federais.
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DA SECRETARIA UNICA DOS JUIZADOS ESPECIAIS
FEDERAIS

Art. 7° Os Juizados Especiais Federais de Belo Horizonte contarédo
com secretaria Unica destinada ao suporte técnico, ao apoio administrativo e aos servigos
inerentes aos atendimentos, as atermaces, as intimacdes, aos despachos, as audiéncias
€ a0 apoio ao processamento.

8 1°© A secretaria Unica tera funcionamento matricial, conforme
Anexo |.

8§ 2° A coordenacdo técnica das atividades de atermacdo,
atendimento, comunicagbes processuais e apoio ao processamento, realizadas na
secretaria Unica, cabera ao Juiz-Coordenador, auxiliado pelo Diretor de Secretaria da Vara
de Juizado Especial Federal.

§ 3° A coordenacado técnica das atividades de despachos iniciais,
despachos em geral e audiéncias, realizadas na secretaria Unica, cabera ao Juiz titular da
Vara de Juizado Especial Federal, auxiliado pelo Diretor da Secretaria.

8 4° a gestdo administrativa de todas as atividades da secretaria
cabera ao seu Diretor.

§ 5° A secretaria providenciard o acompanhamento e a mensuragao
estatistica dos trabalhos do Juizado.

Art. 8° Cada Juiz designado para atuar nos Juizados terd o
concurso de dois servidores e funcdes oriundos da Vara de origem e de um estagiario do
curso de graduacdo em Direito, contratado em conformidade com as normas que regem a
matéria, para auxilid-lo diretamente na apreciacdo dos feitos processuais sob sua
responsabilidade.

§ 1° As gratificacdes do gabinete do Juiz Federal designado para os
Juizados Especiais Federais permanecerao vinculadas ao respectivo gabinete, podendo, na
medida das necessidades, ser utilizadas no servico de atermacdo, a critério do
Juiz-Coordenador, ouvido aquele.

§ 2° Os estagiarios dos Juizados Especiais Federais, excluidos os
mencionados no caput deste artigo, atuardo na secretaria Unica dos Juizados e nas Secdes
de Contadoria e de Protocolo do Nucleo Judiciario, onde os servigos das Varas e dos
Juizados Especiais Federais permanecerdo centralizados a critério do Juiz-
Coordenador.

Art. 99 A secretaria tera competéncias voltadas ao processamento
dos feitos e dos recursos interpostos e seréd organizada da seguinte forma:

| — Secdo de Atermacdo:
a) reduzir a termo os pedidos das partes;

b) esclarecer aos usuéarios as hipoteses de competéncia dos
Juizados Especiais Federais;

c) fornecer listas e conferir os documentos apresentados;
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Il — Secgdo de Atendimento:
a) atender as partes, aos advogados e ao publico;

b) efetuar a juntada de peticdes;

Il — Sec¢do de Comunicagdes Processuais:
a) citar e intimar as partes, advogados e procuradores;

b) acompanhar, conferir e certificar as publicacbes;

IV — Secéo de Apoio ao Processamento:

a) expedir oficios e demais documentos cartorarios;

b) baixar e arquivar autos;

c) expedir alvaras, Requisicdes de Pequeno Valor e Precatorios;

d) remeter autos a Turma Recursal;

V — Secéao de Despachos Iniciais:

a) realizar a triagem dos feitos recebidos e orientar o
procedimento aplicavel;

b) verificar a necessidade de remessa de medidas urgentes para
apreciacao do gabinete;

c) verificar a necessidade de designacdo de pericia e, sendo o
caso, designa-la;

d) verificar a necessidade de designacgdo de audiéncia;

VI — Secédo de Despachos em Geral:
a) receber exames técnicos;
b) informar cumprimento de obrigagdes;

c) verificar a admissibilidade para recebimento de recursos, sua
regularidade e tempestividade;

VIl — Secéo de Audiéncias:
a) apoiar os julgamentos;
b) elaborar pautas de julgamentos;

c) verificar, com a necesséaria antecedéncia, se 0 processo esta em
condicdes de audiéncia ou julgamento;

d) encaminhar aos gabinetes dos Juizes 0s processos aptos para
audiéncia;
e) controlar a entrada de pessoas durante as audiéncias;

f) encaminhar os feitos para cumprimento das providéncias
determinadas em audiéncia.
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Art.10. Ficam transformadas as seguintes funcdes comissionadas,
destinadas ao guadro de pessoal do Juizado Especial Federal de
Minas Gerais:

I — quatro func¢des de Executante de Mandados — FC-05, do quadro
da Secdo Judiciaria do Estado de Minas Gerais, em trés funcdes de Supervisor de Secéao —
FC-05 e uma de Oficial de Gabinete — FC-05;

Il — uma funcdo de Revisor — FC-04 da Secdo de Modernizacao
Administrativa, do Nucleo de Modernizagdo e Informética, das Sec¢bes Judiciarias do
Estado da Bahia, do Estado de Minas Gerais e do Distrito Federal, totalizando o
remanejamento de trés fungoes.

Art. 11. A Coordenagéo dos Juizados Especiais Federais da Primeira
Regido expedira orientacdes para cumprimento desta Resolucao.

Art. 12. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do
Tribunal, ouvida a Coordenacao dos Juizados Especiais Federais da Primeira Regiéo.

Art. 13. Esta Resolucdo entrara em vigor no dia da sua publicacéo,
revogadas as disposicdes contrarias.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Desembargador Federal CATAO ALVES
Presidente
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ANEXO | - QUADRO DE PESSOAL
JUIZADO ESPECIAL FEDERAL DE MINAS GERAIS (Secéo Judiciaria Padréo 6)

UNIDADE ADMINISTRATIVA FUNCOES NECESSARIAS QUANT.
Oficial de Gabinete FC-05 1
Assistente Técnico I FC-03 1
Juiz Federal Seguranca FC-02 1
Estagiario - 1
SUBTOTAL 4
Oficial de Gabinete FC-05 1
Juiz Federal Substituto Assist_e,n_te Técnico 11 FC-03 1
Estagiario - 1
Gabinete de Juiz SUBTOTAL 3
Juiz-Coordenador Oficial de Gabinete | FC-05 1
SUBTOTAL 1
Oficial de Gabinete
(oriundo da Vara de origem) FC-05 1
Juiz em exercicio no Juizado (9) Ass_lstente Técnico I} . FC-03 1
(oriundo da Vara de origem)
Estagiario - 1
SUBTOTAL 27
SUBTOTAL 35
Diretor de Secretaria do Juizado CJ-03 1
Secdo de Despachos Iniciais Supervisor de Secdo FC-05 1
Assistente Técnico | FC-02 1
Servidor ndo comissionado - 2
Estagiario - 2
Secdo de Despachos em Geral Supervisor de Secdo FC-05 1
Servidor ndo comissionado - 3
Estagiario - 4
Secao de Audiéncias Supervisor de Segédo FC-05 1
Servidor ndo comissionado - 1
Estagiario - 2
Secao de Atermacéo Supervisor de Seg¢édo FC-05 1
Assistente Técnico | FC-02 2
Secretaria  de Serviéor. ndo comissionado - 1
Juizado Estagiario - 3
§S§::sgja(;omunlcagoes Supervisor de Sec¢édo FC-05 1
Assistente Técnico | FC-02 1
Servidor ndo comissionado - 2
Estagiario - 4
Secao de Atendimento Supervisor de Se¢édo FC-05 1
Servidor ndo comissionado - 2
Assistente Técnico | FC-02 1
Estagiario - 4
Secao de Apoio ao Processamento | Supervisor de Se¢do FC-05 1
Assistente Técnico | FC-02 1
Servidor ndo comissionado - 2
Estagiario - 2
SUBTOTAL 48
TOTAL GERAL 83

F:\DocOficial\Doc\Resolucao\PRESI\2003\0600-0009_09-09-2003_0163_10-09-2003.tmTRF-12 REGIAO/IMP.15-02-05



PODER JUDICIARIO .
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAO

RESUMO DE PESSOAL

X Oficial de . Assistente | Assistente ) .
Diretor de : Supervisor L. .. Seguranca | Servidor ndo "
Secretaria Gabinete (FC-05) Tecnico Il Tecnico | (FC-02) comissionado Estagiario | TOTAL
(FC-05) (FC-03) (FC-02)
Coordenagéo dos 1 1
Juizados
Gabinete do Juiz 1 1 1 1 4
Federal
Gabinete do Juiz
Federal Substituto 1 - 1 3
Juiz em exercicio
27
no Juizado (9) 2 9 9
Secre:taria do 1 1
Juizado
Secédo de
Despachos 1 1 2 2 6
Iniciais
Secdo de
Despachos em 1 3 4 8
Geral
Secédo de
Audiéncias R E 2 4
Seqdo de d 2 1 3 7
Atermacéo
Secédo de
Comunicagdes 1 1 2 4 8
Processuais
Segao de 1 iy 2 4 8
Atendimento
Secéo de Apoio 1 1 2 2 6
ao Processamento
TOTAL 1 12 7 11 6 1 13 32 83
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ANEXO Il - VARA DE JUIZADO ESPECIAL FEDERAL
SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

UNIDADE ADMINISTRATIVA FUNCOES NECESSARIAS QUANT.

Oficial de Gabinete FC-05 1

Juiz Federal Assistente Técnico |1 FC-03 1

Gabinete de Juiz Seguranca FC-02 1
Juiz Federal Substituto Oflc,'al de Ga,bln_ete FC-05 L

Assistente Técnico Il FC-03 1

Diretor de Secretaria do Juizado CJ-03 1

Secdo de Despachos Iniciais Supervisor de Secdo FC-05 1

Assistente Técnico | FC-02 1

Secretaria de Servidor ndo comissionado - 2
Juizado Secao de Despachos em Geral Supervisor de Secédo FC-05 1
Servidor ndo comissionado - 3

Secao de Audiéncias Supervisor de Secédo FC-05 1

Servidor ndo comissionado - 1

TOTAL 16

_VARA DE JUIZADO ESPECIAL FEDERAL
SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

UNIDADE ADMINISTRATIVA ESTAGIARIOS
Gabinete de Juiz Federal 1
Gabinete de Juiz Federal Substituto 1

Secretaria da Vara

Secdo de Despachos Iniciais

Secdo de Despachos em Geral

Secdo de Audiéncias
TOTAL 10
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ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA VARA DE JUIZADO ESPECIAL FEDERAL DE MINAS GERAIS

Juiz Feder a Var a Feder al Juiz Feder a
Ttul ar Substituto

Secretaria da
- \Vara
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