Capacitacdo de Servidores — PROCESSO GERENCIAMENTO DE INSCRICAO NOS CURSOS
PROMOVIDOS PELO CEDAP




Diges

Aprovar agao
educacional

Despachar no
PAe-Sei

S

Planejamento da Divulgacgao das Inscrigoes

Gerar link das inscri¢des

Cadastrar
informagdes do
curso no Portal
da Internet

Sedup e Seavi

Inserir informagoes
do curso juntamente
com o link de
Inscricdes na aba de
cursos da intranet

Elaborar o
material de
divulgagao

Revisar material
de divulgacéo

Aprovar material
de divulgacéo

Cadastrar o
curso no Access

(banner, card
whastApp e email)




ASCOM
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Divulgacao das Inscricoes

Sedup e Seavi

Solicitar a Ascom a
insercdo do banner no
Portal da intranet e a
divulgacédo de card via
WhatsApp

Divulgar o curso
por email

Encaminhar as informacées
do curso a Seser para a
divulgacéo junto ao publico
de gestores

Encaminhar as informagdes do
curso a area demandante para
a divulgagao junto aos
servidores

Publico Alvo
(servidor das
Seccionais e/ou
TRF1)

No caso de cursos
de natureza
gerencial

No caso de curso
técnico




Acompanhamento das Inscri¢es

Sedup e Seavi

Verificar o nimero de

inscritos I

Ao longo do
periodo de
pré-inscrigao

Ajustar a
divulgacéo ao

publico alvo e
/ou seccionais

N
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Sim

Atingiu o minimo

necessario?
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Validagao das Inscri¢oes

Sedup e Seavi

Relatério de pré-inscritos

Lista de pré-inscritos

Termo de ciéncia
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Consultar se o Enviar lista de Elaborar termo Enviar email aos .
- a4 2 f ] a 2 f ] ] A " ; no Monitorar a
Emitir relatorio de pré-inscrito esta de pré-inscritos das Selecionar de ciéncia e inscritos solicitando a assinatura do
pré-inscritos férias ou possui seccionais para inscritos disponibiliza-lo assinatura do termo

outro impedimento

validacdo

aos inscritos

de ciéncia

termo de ciéncia




irmacao das inscrigoes

Conf

Sedup e Seavi

Editar e-mail de Enviar e-mail de
confirmagdo de confirmacdo de
inscricdo inscricao

Com link para
acesso ao
ambiente do curso
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