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PROVIMENTO/COGER 38, DE 12 DE JUNHO DE 2009*
*Com a redacao dada pelo Provimento/COGER 39, de 03 de novembro de 2009

PROVIMENTO GERAL
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA FEDERAL DA PRIMEIRA R EGIAO

Estabelece a consolidacdo atualizada das disposi¢cdes regulamentares da Justica Federal da
Primeira Regido e sua integracdo com a corregedoria-geral e com os demais 0rgdos que
compdem o Tribunal Regional Federal da Primeira Regiéo.

O Desembargador Federal Olindo Herculano de Menezes, Corregedor-Geral da Justica Federal
da Primeira Regido, no uso das atribuicbes que lhe sdo conferidas pelo art. 24, VI, do
Regimento Interno da Corte e pelo art. 52, XIX, do Regimento Interno desta Corregedoria-Geral,

CONSIDERANDO que compete a Corregedoria-Geral fiscalizar e superintender tudo o que diga
respeito ao aperfeicoamento, a disciplina e a estatistica forenses;

CONSIDERANDO que cabe ao Corregedor-Geral expedir 0s provimentos necessarios ao regular
aperfeicoamento dos servicos forenses da Justica Federal de primeiro grau;

CONSIDERANDO a necessidade de que o Provimento Geral Consolidado n. 03/2002 seja
atualizado, reconsolidado e compatibilizado com normas posteriores ou superiores, emanadas
do Congresso Nacional, do Conselho Nacional de Justica, do Conselho da Justica Federal e do
préprio Tribunal, a fim de orientar e simplificar a pesquisa dos procedimentos administrativos e
processuais que regulam o funcionamento da Justica Federal na Primeira Regido;

CONSIDERANDO a experiéncia desta Corregedoria-Geral, acumulada desde a edi¢do do
Provimento Geral Consolidado n. 03/2002, e as sugestdes de aperfeicoamento dos juizes e
servidores, refletidas e acolhidas em diversos expedientes administrativos e consultas que
tramitaram neste 6rgdo, bem como as respectivas orientacdes fixadas e amplamente divulgadas;

CONSIDERANDO a inconveniéncia de que as alteracdes, pela extensdo e vulto de que se
revestem, ocorram por mera incorporacdo ao Provimento Geral Consolidado n. 03/2002 (art.
262);

RESOLVE, ad referendum, ao apreciar o Expediente Administrativo n. 2008/01171/DF, editar o
presente provimento, nos termos que se seguem:

Titulo | — Da Corregedoria-Geral
Capitulo | — Da Organizacdo e da Composicao

Art. 1° A corregedoria-geral é o 6rgdo do Tribunal Regional Federal da Primeira Regido — TRF1
incumbido das atividades correcionais, bem como da audiéncia prévia nas matérias ligadas a
recursos humanos, materiais, instalacdes, férias, afastamentos para cursos, horarios de
funcionamento dos servicos, plantdes, promocgdes, permutas, lotacdes e remog¢des no ambito
das sec0es judiciarias e varas federais.

Paragrafo Unico. A audiéncia prévia sera prestada por requisicdo do presidente, do Conselho
de Administracdo ou de desembargadores federais, podendo a iniciativa da manifestacdo ser do
préprio érgdo correcional.

Art. 2° As atribuicbes da corregedoria-geral sdo exercidas pelo corregedor-geral, eleito, por voto
secreto do Plenério, entre os juizes desembargadores federais mais antigos, para um mandato
de dois anos, a contar da posse, vedada a reeleicdo. Na sua auséncia ou impedimentos
eventuais ou temporarios, serd substituido por membro efetivo do Tribunal na ordem
decrescente de antiguidade.
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Paragrafo Unico. A corregedoria-geral podera contar com o auxilio permanente de até 2 (dois)
juizes federais de primeiro grau, mediante delegacdo de atribuicbes, enquanto perdurar a
necessidade dos servicos.

Art. 3° A corregedoria-geral serd constituida por um gabinete, composto de servidores do quadro
permanente do Tribunal Regional Federal, de requisitados, de servidores colocados a disposicao
ou providos em comissdo, conforme a legislacéo prépria.*

Paragrafo Unico. Sao 6rgaos do gabinete do corregedor-geral:
| — assessoria, coordenada por um assessor-chefe;
Il — secretaria, coordenada por um chefe-de-gabinete;

Il — ouvidoria da Justica Federal da Primeira Regido, coordenada por servidor especialmente
designado.

Art. 4° A ouvidoria da Justica Federal da Primeira Regido coordenard o servigo gratuito de
informacBes e de encaminhamento de reclamacgdes, duvidas e consultas dos jurisdicionados,
principalmente de idosos, deficientes e gestantes, relacionadas ao primeiro grau de jurisdicdo e
turmas recursais.

§ 1° Cabe a ouvidoria da Justica Federal propor ao corregedor-geral a imediata adogéo de
medidas adequadas a sanar eventuais erros, omissdes ou abusos detectados na Justica Federal
da Primeira Regiéo.

§ 2° O servigo, que ndo exclui outras providéncias de natureza disciplinar previstas na legislagcéo
propria, tem como caracteristicas a rapidez, informalidade, eficiéncia e discricdo, para a pronta
satisfacdo do interessado.

§ 3° Quando a reclamacao for sobre conduta de juiz ou servidor, o cidaddo sera orientado a
formula-la por escrito, por intermédio de representacdo ou correicdo parcial, dirigida diretamente
ao corregedor-geral, para as providéncias cabiveis.

Art. 5° A secretaria de tecnologia da informacdo do Tribunal receberd instrugcbes técnicas da
corregedoria-geral e do juiz gestor do sistema processual de primeiro grau nos assuntos afetos a
Justica Federal da Primeira Regido.

Capitulo Il — Das AtribuicGes
Art. 6° Compete ao corregedor-geral:

| — elaborar plano diretor que contenha diretrizes e politicas do 6rgdo, programas e metas, tudo
com vistas em aperfeicoar, racionalizar, padronizar e agilizar os servicos de distribuicdo da
justica e disciplina forense, relativos a Justica Federal de primeiro grau;

Il — examinar e relatar os pedidos de correicdo parcial, justificacdo de conduta, representacao,
sindicancia, procedimento administrativo disciplinar, procedimento avulso, expediente
administrativo e consulta;

Il — manifestar-se, previamente, nos pedidos de permuta, remoc¢do, promo¢ao € acesso ao
Tribunal,? bem como sobre a lotacéo e a realizacdo de esforgo concentrado (mutirdo) nas varas
de primeiro grau;

IV — conhecer dos relatorios de avaliacdo anual encaminhados pelos diretores de foro, bem
como dos relatorios de inspecdo realizada pelos respectivos juizes federais das varas vinculadas
a Primeira Regido;

V — informar ao Tribunal sobre a vida pregressa de candidato a cargo de juiz, bem como sobre o

desempenho funcional e estatistico, na Justica Federal de primeiro grau, dos juizes federais e
juizes federais substitutos;

! Cf. Regimento Interno da Coger.
2 Cf. Resolucdo Presi 600-017/2007.
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VI — exercer as atividades de correicdo da Justica Federal de primeiro grau;

VIl — fiscalizar e superintender tudo o que diga respeito ao aperfeicoamento, a disciplina e a
estatistica forenses, ao funcionamento dos servigos, opinando sobre as propostas de reforma e
modernizacgao relativas a Justica Federal de primeiro grau;

VIll — adotar, desde logo, mediante ato préprio, as medidas necessérias e adequadas a
eliminacéo de erros ou abusos relacionados com a Justica Federal de primeiro grau;

IX — indicar ao presidente os ocupantes de fun¢des do gabinete da corregedoria-geral;

X — expedir instru¢cdes normativas com o objetivo de orientar a execuc¢ao dos servicos no ambito
interno da corregedoria-geral,

XI — expedir orientagbes normativas (ato de carater orientativo complementar aos provimentos,
contendo medidas destinadas ao aperfeicoamento, a padronizacdo e a racionalizacdo dos
servicos forenses de primeiro grau), circulares (ato de carater requisitdrio ou de divulgacéo,
contendo solicitacfes de informa¢des administrativas, técnicas, processuais e financeiras,
estabelecendo o modo de sua realizacdo, ou a divulgacdo de decisGes e atos da corregedoria) e
portarias (ato interno contendo delegacdes ou designacfes, de natureza geral ou especial, para
desempenho de fun¢des definidas no proprio ato, bem como para instaurar procedimentos);

Xl = encaminhar, anualmente, até 15 de janeiro, ao presidente do Tribunal relatério
circunstanciado dos servicos afetos a corregedoria-geral;

XIlI — realizar sindicancias e impor as penalidades de censura, adverténcia e suspenséo, até 30
(trinta) dias, a servidores da Justica Federal de primeiro grau, sem prejuizo da competéncia dos
juizes federais, do diretor do foro, do Conselho de Administracdo e da Corte Especial
Administrativa;

XIV — apresentar ao Tribunal ou as corregedorias do Conselho Nacional de Justica — CNJ e do
Conselho da Justica Federal — CJF, sempre que solicitada, a relacdo dos juizes que estejam
respondendo a processos disciplinares, tenham sido punidos ou retardem, injustificadamente, os
despachos e as decisdes nos processos;

XV — apresentar ao Tribunal ou as corregedorias do Conselho Nacional de Justica — CNJ e do
Conselho da Justica Federal — CJF, quando solicitados, dados estatisticos e relatorios sobre o0s
trabalhos dos juizes durante o ano anterior®;

XVI — realizar procedimentos preliminares relacionados com faltas atribuidas a juizes federais e
juizes federais substitutos, observadas as disposicfes do regimento interno do Tribunal e
normas pertinentes;

XVII — presidir inquérito destinado a apuracéo de infracdo penal praticada por juiz federal ou juiz
federal substituto;

XVIII — designar os servidores para assessora-lo nos trabalhos de correicbes gerais e
extraordinarias ou nas sindicancias, procedimentos preliminares de investigacao e inquéritos que
presidir, podendo requisiti-los da secretaria do Tribunal ou das se¢des judiciérias;

XIX — quando julgar necesséario para realizacdo de inspecdes, correicdes gerais ordinarias e
extraordinarias ou realizacdo de sindicancias, procedimentos preliminares de investigacdo e
inquéritos destinados a apuracdo de responsabilidade, designar juiz(es) para acompanha-lo ou
delegar-lhe(s) competéncia, ficando os resultados finais sujeitos a sua apreciagéo e decisao;

XX — adotar, ad referendum da Corte Especial Administrativa, provimentos necessarios ao
regular funcionamento dos servicos forenses de primeiro grau;

XXI = incluir ou excluir cédigos de assuntos e de movimentacao processual nas correspondentes
tabelas do sistema processual de primeiro grau, conforme a necessidade técnica do servico e
normas pertinentes;”

3 Cf. Resolucdo CJF 49/20009.
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XXII — realizar correicdes ordinarias e extraordinarias em todos 0s juizos e respectivas
secretarias (Lei n. 5.010/66, art. 6°, VII);

XXIII — conhecer e relatar os recursos administrativos relativos a penalidades impostas por juizes
federais de primeiro grau a servidores;

XXIV — presidir a comissdo de promocao e relatar, na Corte Especial Administrativa, 0s
processos de promocao de juizes federais substitutos;

XXV — acompanhar, na unidade de apoio da secretaria do Tribunal, os assentamentos funcionais
dos juizes, bem como suas declaracdes de bens;

XXVI - solicitar, quando entender necessério, a manifestacdo do Ministério Publico Federal nos
procedimentos administrativos que tramitam na corregedoria-geral,

XXVII — informar a Corregedoria Nacional de Justi¢ca, no prazo de noventa 90 (noventa) dias, 0s
casos de exercicio de atividades e/ou funcdes incompativeis com o cargo de juiz, nos termos
definidos pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ;®

XXVIII — informar ao Conselho Nacional de Justi¢a, ao inicio de cada ano judiciario, a relacédo
nominal de juizes que exercem a docéncia, com a indicacdo da instituicdo de ensino, da(s)
disciplina(s) e dos horarios das aulas que serdo ministradas e as respectivas cargas horarias,
sem prejuizo de outras informacoes;®

XXIX — proceder ao levantamento estatistico peridédico da duracdo média dos processos nos
juizos, atentando para que a comparacao leve em conta especificidades como, por exemplo,
competéncia, localizacdo, numero de juizes e de servidores em atuagdo, numero de
computadores disponiveis, entre outras, dando ciéncia do resultado desse levantamento aos
juizes, e buscando esclarecer as causas de eventuais desvios expressivos da média, seja para
maior ou para menor tempo de duracédo dos processos, a fim de solucionar os casos de duracéo
excessiva e de estender, por meio de atos normativos, praticas consagradas que tenham
garantido menor tempo na prestacao jurisdicional;’

XXX — elaborar, anualmente, no més de janeiro, relatério a ser encaminhado ao Conselho da
Justica Federal, informando os dados estatisticos do cadastro de bens apreendidos;8

XXXI — Manter no sitio eletrénico do Tribunal agenda de compromissos da turma recursal, da
vara federal e da direcao do foro.

Capitulo Ill — Dos Procedimentos

Art. 7° Os processos, expedientes, requerimentos, papéis ou documentos submetidos a
consideracao da corregedoria-geral serdo registrados, autuados e processados pelo gabinete do
corregedor-geral.

Art. 8° Os feitos referidos no artigo anterior serdo distribuidos nas seguintes classes:
| — correicdo parcial,

Il — correicao extraordinaria,

lIl — representacgdo;

IV —justificacdo de conduta;

V —inspecao ordinaria;

VI — expediente administrativo;

VIl — sindicancia;

* Cf. Resolucdo CNJ 46/2007 e Resolucdo CJF 24/2008.
> Cf. Orientagédo CNJ 2/2007.

® Cf. Resolucdo CNJ 34/2007.

" Cf. Orientagcdo CNJ 1/2006.

8 Cf. Resolucdo CJF 435/2005, art. 5°.
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VIII — recurso em sindicancia;

IX — procedimento administrativo disciplinar;

X —recurso em procedimento administrativo disciplinar;
XI — procedimento avulso;

XIl — correi¢do geral ordinéria;

X1l — consulta;

XIV — inquérito.

§ 1° Cabera correicdo parcial contra ato ou despacho de juiz de que ndo caiba recurso, bem
como de omissdo que importe erro de oficio ou abuso de poder. A correicdo observara o
seguinte:®

| — o pedido de correicao parcial serd apresentado a corregedoria-geral, no prazo de 5 (cinco)
dias, contados da data em que a parte ou o Ministério Publico houver tido ciéncia do ato ou
despacho que Ihe der causa;

Il — a peti¢do inicial serd apresentada e instruida com os documentos e certiddes indispensaveis,
em duas vias, e conterd indicacdo precisa do nimero do processo € o home do juiz a quem se
atribui o ato ou despacho que se pretende impugnatr;

Il — apresentado o pedido na secao judiciaria, o juiz o encaminhara ao Tribunal, sem autuagéo
e/ou distribuicdo, no prazo de 10 (dez) dias, devidamente informado e instruido com as pecas
indicadas pelo requerente e aguelas que o juiz considerar necessarias;

IV — ao receber o pedido de correi¢cdo parcial, o corregedor-geral ordenara sua autuacédo e a
notificagdo, se for o caso, do juiz requerido, para que preste informacdes no prazo de 10 (dez)
dias;

V — o corregedor-geral podera ordenar a suspensdo do ato ou despacho impugnado até final
julgamento, se relevantes os fundamentos do pedido ou se, de sua execucdo, puder decorrer
dano irreparavel (Lei n. 5.010/66, art. 9°);

VI — o corregedor-geral podera, por despacho fundamentado, rejeitar de plano o pedido, se
inepto, intempestivo ou insuficientemente instruido, bem como negar seguimento ao pleito
correcional manifestamente inadmissivel, improcedente ou prejudicado;

VIl — a parte que se considerar prejudicada com a decisdo do corregedor-geral podera interpor,
dentro de 5 (cinco) dias, recurso a Corte Especial Administrativa;

VIII — decorrido o prazo das informacgdes e realizadas as diligéncias, se necessarias, podera ser
solicitado, em seguida, a critério do corregedor-geral, parecer do Ministério Publico Federal, no
prazo de 5 (cinco) dias;

IX — com ou sem parecer, o processo sera levado a julgamento da Corte Especial Administrativa,
na primeira sessao que se seguir;

X — o0 julgamento da correicdo serd comunicado ao juiz, remetendo-se-lhe, ainda, cépia da
decisao;

XI — quando, deferido o pedido, houver implicacdo de natureza disciplinar, o 6rgdo colegiado
adotara as providéncias cabiveis.

§ 2° A representacao contra erros, abusos ou faltas cometidas, por servidor ou juiz, que atentem
contra o interesse das partes, o decoro das suas fungdes, a probidade e a dignidade dos cargos
que exercem, seré dirigida ao corregedor-geral. A representacdo observara o seguinte:*°

° Paragrafo e incisos conforme Regimento Internce€og
19 paragrafo e incisos conforme Regimento Internce€og
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| — o corregedor-geral ouvird o representado, no prazo de 5 (cinco) dias, para prestar
informacdes. No caso de o representado ser funciondrio, sua oitiva se dara por intermédio do juiz
federal da vara onde estiver lotado ou do diretor do foro, se a este for subordinado diretamente;

Il — prestadas as informacgBes e cumpridas as diligéncias determinadas, o corregedor-geral, na
funcdo de relator, quando ndo arquivar a representacdo, encaminhara o processo a deliberacéo
da Corte Especial Administrativa, no caso de juiz federal, ou do Conselho de Administracao, se a
representacao for proposta contra servidor;

Il — o corregedor-geral poderd, por despacho fundamentado, rejeitar de plano o pedido, se
inepto ou insuficientemente instruido, bem como negar seguimento a representacdo
manifestamente inadmissivel, improcedente ou prejudicada;

IV — da decisao referida no inciso anterior caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias para a
Corte Especial Administrativa;**

V — a decisdo do corregedor-geral sobre a admissibilidade ou ndo da representacdo sera
comunicada, por copia, aos interessados;"

VI — as dendncias sobre irregularidades serdo objeto de apuracdo, desde que contenham a
identificacdo e o endereco do denunciante e sejam formuladas por escrito, confirmada a
autenticidade.*®

§ 3° O juiz cuja conduta funcional tenha sido ou venha sendo motivo de censura ou comentarios
poderd requerer justificacdo de sua conduta perante o Tribunal. A justificacdo de conduta
observara o seguinte:

| — 0 requerimento, que constara de registro especial e sigiloso, serd apresentado ao corregedor-
geral;

Il — o feito sera submetido pelo corregedor-geral a Corte Especial Administrativa, que deliberara,
admitindo ou néo o pedido;

lll — deferida a justificacdo, o presidente designard data para o comparecimento do requerente,
perante o Tribunal, para sustenta-la, facultada a producéo de provas;

IV — produzida a prova, quando houver, e terminada a exposicdo oral do requerente, a Corte
Especial Administrativa deliberara;*

V — dar-se-a ao requerente ciéncia da decisdo do Tribunal;

VI — na ata, se o procedimento for sigiloso, far-se-a, apenas, menc¢éo de haver sido acolhida ou
negada a justificacdo, sem referéncia nominal. Neste caso, ap0s o julgamento, tudo o que se
referir ao pedido serd encerrado em envelope lacrado, devidamente autenticado pelo presidente
e conservado em arquivo da corregedoria-geral;

VIl — inadmitido o pedido, por considerar o Tribunal ndo ser caso para justificacdo, sera
devolvido ao requerente, constando da ata apenas este fato.'

§ 4° Considera-se expediente administrativo o procedimento autuado e protocolizado na
corregedoria-geral e que proponha ou veicule providéncias de ordem administrativa cuja
concretizacdo dependa de manifestacdo ou determinacdo do corregedor-geral.

§ 5° As duvidas e indagacdes técnicas referentes a provimentos, instrucdes ou orientagcfes
normativas em vigor e formuladas a corregedoria-geral serdo autuadas na classe consulta.

1 Cf. Resolugcdo CNJ 30/2007.
12 Cf. Regimento Interno Coger.
13 Cf. Resolugcdo CNJ 30/2007.
4 Cf. CF/88, art. 93, X.

15 Cf. Regimento Interno Coger.
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8§ 6° O procedimento avulso devera ser utilizado para a atividade investigativa preliminar do
orgao correcional, bem como para as hipoteses ndo enquadraveis nas demais classes previstas
neste artigo.

§ 7° A sindicancia seré aberta quando o corregedor-geral tomar conhecimento, por meio que nao
decorra da representacdo, de erros, abusos ou faltas cometidas, por servidor, que atentem
contra o interesse das partes, o decoro das suas fungdes, a probidade e a dignidade dos cargos
gue exercem. A sindicancia observara o seguinte:

| — o corregedor-geral ouvird o sindicado, no prazo de 5 (cinco) dias, para prestar informacodes. A
oitiva do servidor se dara por intermédio do juiz federal da vara onde estiver lotado ou do diretor
do foro, se a este for subordinado diretamente;

Il — o corregedor-geral poderd, por despacho fundamentado, determinar o arquivamento da
sindicancia, de plano, se entendé-la, a vista das informacfes recebidas e do conjunto probatério
existente nos autos, manifestamente improcedente ou prejudicada;

lIl — prestadas as informac6es e cumpridas as diligéncias instrutérias, o corregedor-geral decidira
a sindicancia, quando a penalidade resultar em adverténcia ou suspensao de até 30 (trinta) dias,
nos termos do art. 146 da Lei n. 8.112/90;

IV — da decisao referida nos incisos anteriores, cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias ao
Conselho de Administracéo;

V — dar-se-a aos interessados ciéncia da decisao;

VI — quando o ilicito praticado pelo servidor ensejar a imposi¢do de penalidade de suspensao por
mais de 30 (trinta) dias, de demissdo, cassacdo de aposentadoria ou disponibilidade, ou
destituicdo de cargo em comissao, o corregedor-geral propora ao Conselho de Administracao a
instauracdo de processo disciplinar, nos termos do art. 146 da Lei n. 8.112/90.

§ 8° A instauracdo de procedimento administrativo disciplinar contra servidor obedecera as
disposicdes legais sobre a matéria. O procedimento administrativo disciplinar instaurado contra
juiz federal ou juiz federal substituto obedecera ao disposto na Lei Complementar 35/79 (Lei
Organica da Magistratura Nacional), no Regimento Interno do Tribunal e as disposicoes
pertinentes do Conselho Nacional de Justica, aplicando-se, ainda, subsidiariamente, no que
couber, a legislacdo propria do servico publico federal.*®

8§ 9° Em razéo da natureza das infragdes objeto de apuragéo ou de processo administrativo, nos
casos em que a preservacao do direito a intimidade do interessado no sigilo ndo prejudique o
interesse publico a informacéo, podera a autoridade competente limitar a publicidade dos atos ao
acusado e a seus advogados.’

Art. 9° Os feitos que tramitam na corregedoria-geral serdo registrados em sistema processual
informatizado préprio.

§ 1° Os procedimentos disciplinares de competéncia da corregedoria tramitardo sob sigilo,
ficando o acesso aos autos restrito ao Ministério PUblico Federal, aos interessados e seus
procuradores. O registro do andamento processual constara no sistema informatizado referido
no caput, preservado o sigilo e acessivel aos interessados, mediante prévio credenciamento.

§ 2° Para a formulacéo de reclamacéo disciplinar e de representacéo por excesso de prazo, por

intermédio de procurador, é indispensavel a juntada de coOpia da procuragdo com poderes
especiais para esse fim.

§ 3° As oitivas de testemunhas e diligéncias de investigagdo, no interesse de procedimento
disciplinar, serdo realizadas com observancia das cautelas necessarias a preservagao do sigilo.

8§ 4° As decis@es de arquivamento, proferidas pelo corregedor-geral, serdo publicadas no Diario
da Justica Federal da Primeira Regido — e-DJF1.

16 Cf. Resolugcdo CNJ 30/2007.
7 Cf. Resolucdo CNJ 30/2007.
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8§ 5° O desarquivamento de autos findos para exame do interessado sera requerido ao
corregedor-geral.

Art. 10. Somente serdo autuados na corregedoria-geral os expedientes e papéis que tenham
sido objeto de despacho especifico do corregedor-geral ou de juiz auxiliar.

Art. 11. O exame dos autos de natureza publica, pelo publico em geral, dispensa declinagcéo
expressa, no requerimento, do justo interesse, a critério do corregedor-geral.

Art. 12. Quando couber ao interessado falar nos autos, a vista podera ser concedida mediante
entrega de copia em meio eletrénico, ficando o interessado responsavel pela manutengédo do
sigilo.

Art. 13. Serdo adotadas pela corregedoria-geral as seguintes pastas fisicas, que serdo
progressivamente substituidas por meio do catalogador virtual de documentos — CVD:

| — audiéncias;

Il — atas de correi¢les;

Il — portarias;

IV — provimentos;

V — instru¢Bes normativas;

VI — orientacdes normativas;

VIl — circulares;

VIII — consultas;

IX — oficios enviados;

X — oficios recebidos;

XI — (Revogado pelo Provimento COGER 39/2009)
XIl - (Revogado pelo Provimento COGER 39/2009)
Xl — (Revogado pelo Provimento COGER 39/2009)

§ 1° Cabera ao chefe de gabinete da corregedoria-geral encaminhar a assessoria da
magistratura do Tribunal — Asmag, para registro e arquivamento nos prontuarios individuais dos
juizes federais e juizes federais substitutos ali mantidos, as seguintes informacgdes:

| — representacfes, pedidos de providéncia e correicbes parciais, relacionando, ainda, os
motivos do eventual arquivamento ou concessao de ordem de suspensao do ato impugnado;

Il — oficios de comunicacao de suspei¢do ou impedimento;
Il — processos oriundos da ouvidoria;

IV — exercicio de docéncia, com a indicacdo da instituicdo de ensino, da(s) disciplina(s) e dos
horérios das aulas que serdo ministradas e as respectivas cargas horarias, sem prejuizo de
outras informacdes.'®

§ 2° Cabera ao chefe de gabinete da corregedoria-geral encaminhar para publicacdo no Diario
da Justica Federal da Primeira Regido — e-DJF1 e no sitio oficial do Tribunal os atos referidos
nos incisos IlI, IV, V, VI, VIl e VIIl do caput deste artigo, indicando, para efeito de busca
eletrbnica, o assunto a que se referem.

§ 3° (Revogado pelo Provimento COGER 39/2009)
§ 4° (Revogado pelo Provimento COGER 39/2009)

18 Cf. Resolucdo CNJ 34/2007.
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Art. 14. A critério do corregedor-geral ou dos juizes auxiliares, sempre que a urgéncia requeira
e a seguranca permita, adotar-se-a 0 meio eletrénico para comunicacdo de atos processuais
entre a corregedoria e os destinatarios.

§ 1° A assessoria da corregedoria podera valer-se da digitalizacdo eletronica da imagem dos
seus documentos, com vistas a simplificacéo de rotinas e a economia de recursos materiais.

§ 2° A mensagem eletrbnica, sempre que possivel, deve ser expedida para enderego
previamente cadastrado pelo interessado, adotando-se, no seu envio, cautelas que permitam
registrar o recebimento, identificar o recebedor e preservar a integridade do contetudo da
mensagem. Em procedimentos sigilosos, a comunicacdo eletrénica dependera da utilizacdo de
recursos que garantam o sigilo, como a criptografia ou outro processo assemelhado.

8§ 3° A expedicdo da mensagem veiculadora de comunicagcdo de atos processuais sera
certificada nos autos do procedimento respectivo.

§ 4° Recebida a mensagem, deverd o servidor confirma-la, imprimi-la e encaminhé-la,

imediatamente, a secretaria da corregedoria para efetuar a juntada aos autos. Nos
procedimentos eletrdnicos, adotar-se-a a providéncia equivalente.

Art. 15. O acesso ao andamento e ao conteludo de processos de natureza sigilosa em meio
eletrbnico sera permitido ao interessado e ao seu procurador, mediante prévio credenciamento,
com o fornecimento de senha secreta, pessoal e intransferivel.

Art. 16. O cadastramento de endereco eletrbnico para fins de recebimento de comunicacdes
processuais, nos feitos de competéncia da corregedoria, é facultativo aos interessados. Podera
ser, contudo, utilizado para esse fim o endereco previamente cadastrado na corregedoria por
juiz, servidores do Poder Judiciario e titulares de delegacéo de servigos notariais e de registro.

Art. 17. Nao serdo expedidas certiddes relativas ao contetdo de procedimentos sigilosos, salvo
a requerimento do interessado, com declinagdo expressa de sua finalidade, e nas hipéteses
previstas na Lei Organica da Magistratura Nacional.

Capitulo IV — Dos Recursos
Art. 18. Caberd recurso para o corregedor-geral:

| — de decisé@o de diretor de foro, ou de juiz, que impuser penalidade a servidor do quadro de
pessoal permanente das secretarias das sec¢des judiciarias ou das varas federais vinculadas a
Primeira Regiéo;

Il — de decisdo que indeferir pedido de reconsideracdo da penalidade prevista no inciso anterior.

§ 1° O recurso serd interposto na secao ou subsec¢édo judiciaria e encaminhado a corregedoria-
geral no prazo de 5 (cinco) dias;

§ 2° Do recurso constara, obrigatoriamente, o inteiro teor da decisao recorrida.

Art. 19. Cabera recurso para o Conselho de Administracdo do Tribunal de decisdo do
corregedor-geral que impuser penalidade a servidor prevista no art. 6°, Xlll, deste provimento,
assim como de pedido de reconsideracao.

Paragrafo tnico. O recurso seré processado nos autos em que foi proferida a deciséo recorrida,
podendo ser interposto na sec¢édo ou subsecao judiciaria ou, diretamente, perante a corregedoria-
geral.

Art. 20. O prazo para interposicdo dos recursos previstos nos artigos anteriores obedecerd as
disposicdes legais atinentes a espécie, contado da data da ciéncia da deciséo recorrida.

Paragrafo Unico. O recurso ndo serd conhecido se interposto fora do prazo ou sem
fundamentacéo.

Capitulo V — Das Correicbes Gerais

Secdao | — Disposi¢ces Gerais
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Art. 21. O corregedor-geral procederd as correicbes ordinarias, de dois em dois anos, nas
secOes judiciarias vinculadas a Primeira Regido, conforme programacado, para verificacdo da
regularidade de funcionamento na distribuicdo da justica e nas atividades administrativas. A
correicdo objetiva a busca da eficiéncia e do aprimoramento dos juizos e servigcos
administrativos, judiciarios e cartorarios que Ihes sdo afetos, bem assim a troca de experiéncias.
Deve, ainda, procurar o esclarecimento de situacdes de fato, a prevencao de irregularidades, o
aprimoramento da prestacgéo jurisdicional, a celeridade nos servigos cartorarios e, se for o caso,
o encaminhamento para apuracdo de suspeitas ou faltas disciplinares.*

§ 1° Em decorréncia de indicadores, informagBes ou denudncias, efetuara correicbes
extraordinarias.

8§ 2° Em casos especiais, podera converter a correicdo ordinaria em extraordinaria, dando
ciéncia dessa decisdo, justificadamente, ao presidente do Tribunal, que deverd comunicar o fato
a Corte Especial Administrativa.

Art. 22. A correicdo é atividade administrativa e, quando a realiza, o corregedor-geral € érgdo
administrativo do Tribunal, ndo estando investido em atribuicdes jurisdicionais.?

§ 1° A correi¢do sera autuada como procedimento administrativo perante a corregedoria-geral,
formando processo que reunira portaria de instauracdo, oficios, relatério, certiddo do 6rgédo do
Tribunal encarregado de conhecé-la e outros dados a critério do corregedor-geral.?*

§ 2° A correicdo devera ser acompanhada pelo juiz federal, pelo juiz federal substituto, pelo
diretor de secretaria e por todos os demais servidores da vara em exercicio naquela ocasiao,
sendo-lhes oportunizada a prestacéo de esclarecimentos e explicacbes sobre o andamento e a
regularidade dos servicos e rotinas de trabalho.?

§ 3° O corregedor-geral atenderd partes, procuradores e demais pessoas que se mostrarem
interessadas em colaborar com os trabalhos, apresentar sugestdes, formular reclamacdes ou
fazer observacbes para a regularidade e o aprimoramento do servico naquela unidade
judiciaria.?®

Art. 23. O corregedor-geral divulgara, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, o
cronograma das correicdes ordinarias a serem realizadas.*

Art. 24. O juiz de primeiro grau é corregedor permanente dos servi¢os que lhe sédo afetos (art. 55
da Lei n. 5.010/66 e art. 35, incisos Il e VII, da Lei Complementar 35/79).%

Secao Il — Das Correi¢cbes Ordinarias

Art. 25. A correigéo ordinaria ser4 comunicada com 10 (dez) dias de antecedéncia ao diretor do
foro da secdo ou subsecdo judiciaria, o qual dard conhecimento do fato aos demais juizes, ao
procurador chefe da Republica, & Advocacia Geral da Unido — AGU, a Defensoria Publica da
Unido e ao presidente da Ordem dos Advogados do Brasil, para, querendo, acompanharem o
ato correcional.?®

§ 1° O corregedor-geral, mediante portaria, determinara:

| — o periodo em que sera realizada a correicao e designara juizes e servidores que o auxiliaréo
nos trabalhos correcionais, podendo inclusive requisita-los das sec¢@es judiciarias;

Il — que ndo sejam concedidas férias aos servidores lotados na vara sob correicdo, durante a
realizacdo desta, e que sejam suspensas, se necessario, aquelas porventura ja concedidas;

19 Cf. Resolugéo CJF 496/2006.
20 Cf. Resolucdo CJF 496/2006.
21 Cf. Resolucdo CJF 496/2006.
2 Cf. Resolucdo CJF 496/2006.
23 Cf. Resolucdo CJF 496/2006.
24 Cf. Resolucdo CJF 496/20086.
%5 Cf. Resolucdo CJF 496/20086.
% Cf. Resolucdo CJF 496/2006.
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Il — as providéncias necessérias a realizagdo da correicdo, com determinacdes aos juizes e
servidores para que colaborem e prestem o apoio necessario;*’

IV — que a portaria seja publicada no Diario da Justica Federal da Primeira Regido — e-DJF1, na
parte correspondente a se¢do judiciaria sob correigéo.

§ 2° Durante o periodo de correi¢cdo ordinéria, ndo havera suspensédo de prazos, interrupcéo de
distribuicdo, suspensdo de agendamento ou realizacdo de audiéncias, nem prejuizo ao
atendimento as partes e procuradores, evitando-se, ao maximo, prejuizo aos trabalhos normais
na vara sob correi¢&o.?®

8 3° O corregedor-geral podera delegar a juiz federal a realizagdo da correicdo ordinaria,
mediante ato préprio.?

§ 4° A correicdo ordinaria, nos processos virtuais, podera ser feita por meio eletrénico, cabendo
a corregedoria-geral estabelecer as medidas necessérias & implantacéo desse sistema.*

Art. 26. Nas correicbes gerais, além de outras providéncias julgadas necessarias pelo
corregedor-geral, havera reunido com os juizes federais com jurisdicdo na secéo judiciaria, a fim
de que sejam analisadas e debatidas as sugestdes para o melhor funcionamento dos
respectivos juizos, da propria secao judiciaria ou da Justica Federal de primeiro grau, em geral.

8 1° Nessa reunido, afora outros dados e informagcBes complementares ou circunstanciais, serao
especialmente considerados, como subsidios:

| — o relatério da inspecédo anual realizada pelos proprios juizes federais (Lei n. 5.010/66, art. 13,
ll), inclusive do ano anterior;

Il — o relatério anual circunstanciado dos trabalhos sob jurisdicdo dos juizes federais da secéo
judiciaria inspecionada (Lei n. 5.010/66, art. 13, VIII);

lll — a relacdo dos processos conclusos para despacho, decisdo e sentenca cujos prazos foram
excedidos, com a devida justificativa (Lei Complementar 35/79, art. 39);

IV — o boletim mensal estatistico;
V — o resumo dos mapas de produtividade dos oficiais de justica-avaliadores;

VI — outros dados e informacdes existentes na corregedoria-geral ou na diretoria do foro, entre
0S quais 0s processos existentes na ouvidoria e o relatério anual encaminhado pelo diretor do
foro.

§ 2° A reunido prevista no caput deste artigo podera ser realizada por vara federal, durante a
realizacao dos trabalhos correcionais, a critério do corregedor-geral.

Art. 27. Sera realizada reunido, conjunta ou isoladamente, com os diretores de secretaria, para
verificacdo do cumprimento das normas processuais vigentes, dos provimentos do Conselho da
Justica ou da corregedoria-geral da Justica Federal, bem assim para a coleta de dados ou
sugestdes para o melhor funcionamento do servico a seu cargo e afericdo de resultados.

Art. 28. Sempre que possivel, havera reunido com os oficiais de justica-avaliadores para analise
das respectivas atuagdes, com base nos mapas de produtividade.

Art. 29. Promover-se-a reunido, quando necessario, com os funcionarios em exercicio na secao
judiciaria, para transmitir instrugdes ou determinacdes de carater geral, bem como para ouvir-
Ihes as sugestdes ou a solicitacdo de providéncias a cargo do corregedor-geral ou do Conselho
de Administracéo.

Subsecdo | — Area Administrativa

27 Cf. Resolucdo CJF 496/20086.
8 Cf. Resolucdo CJF 496/2006.
29 Cf. Resolucdo CJF 496/2006.
30 Cf. Resolucdo CJF 496/2006.
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Art. 30. Sera objeto de inspecdo o prédio da secdo ou subsecao judicidria para verificacdo do
estado geral de conservacdo e limpeza, da adequacdo de suas dependéncias ao servigo, do
mobiliario e dos equipamentos.®

Art. 31. Inspecionar-se-4, também, o depdsito judicial para verificacdo de suas condi¢ces e do
estado das coisas depositadas.

Art. 32. Sera examinado quadro informativo, organizado pelo juiz da vara, que devera conter: a
lotacdo prevista, o numero de servidores em exercicio e 0 necessario ao bom andamento do
servigo, por categoria funcional; a relacdo nominal dos servidores, com indicacdo da respectiva
categoria funcional, referéncia e funcdo que exercem; indicacdo da reparticdo de origem, se
requisitados; observacgoes.

Art. 33. Quanto aos veiculos, verificar-se-a o estado geral de conservacdo, manutencdo e
limpeza, relacionando-se os de representacdo e os utilitarios, o ano de fabricacdo e a data do
inicio de sua utilizacéo.

Subseco Il — Area Processual

Art. 34. Na execucdo dos trabalhos, serd feito exame, por amostragem, de livros, processos,
relacbes de controle ou informacéo e papéis findos ou em andamento.

Paragrafo Unico. Tanto quanto possivel, serdo examinados os autos das acdes civis publicas,

acOes populares, mandados de seguranca coletivos, acdes de improbidade administrativa, acbes

relacionadas a interesses metaindividuais e processos criminais com réus presos que tramitam
32

na vara.

Art. 35. Proceder-se-a a atualizacdo dos dados estatisticos da vara até a data da correigdo, com
indicacdo do numero de acgdes, por classe, em tramitacdo, suspensas ou ja remetidas ao
Tribunal.

Art. 36. Sera feito o controle das cartas precatérias, observando-se quanto a estas:

| — as expedidas e ndo devolvidas, mediante relacdo da qual conste, se possivel, nUmero do
processo, nomes das partes e de seus advogados, data de expedicdo e indicacdo do juizo
deprecado, facilitando a expedi¢cdo de oficio encarecendo a devolucdo ou solicitacdo da
interferéncia e do auxilio do respectivo corregedor-geral;

Il — as recebidas e ainda ndo cumpridas, elaborando-se relacdo que contenha os dados
pertinentes a sua perfeita identificacdo, o juizo deprecante e a fase em que se encontram, para
adocao das providéncias porventura cabiveis.

Art. 37. O controle de andamento dos feitos criminais considerara:

| — as a¢Bes criminais: relacionadas, se possivel, com a indicacdo do numero do processo, dos
nomes dos réus, da incidéncia penal, das datas do oferecimento e do recebimento da denuncia e
da fase processual em que se encontram;

Il — os procedimentos criminais diversos: relacionando-se também os inquéritos policiais em
tramitacdo na vara com carga para o Ministério Publico Federal ou para a Policia Federal.

Art. 38. Nas correi¢cdes gerais, observar-se-a especialmente:

| — se a secretaria vem cumprindo as atribuicées previstas no art. 41, | a XVII, da Lei n. 5.010/66
e demais atribuicdes que Ihe sdo conferidas;

Il — se ndo h& processos irregularmente paralisados e, principalmente, se sdo cumpridos os
prazos a que estao sujeitos os servidores;

Il — se had demora injustificada no cumprimento das precatérias, principalmente criminais e
aquelas nas quais algum dos interessados seja beneficiario da justica gratuita, ou de beneficios

31 Cf. Resolucdo CJF 496/20086.
32 Cf. Resolucdo CJF 496/20086.
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previdenciarios ou do idoso, e se, periodicamente, € providenciada a cobranca das precatérias
expedidas e ndo devolvidas;

IV — se é regularmente publicado o expediente da vara;

V — se sdo lancados, nos registros de controle de entrega de autos com vista a advogados,
nome, telefone, nimero de inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil e endereco completo
dos advogados;

VI — se séo efetuadas cobrancas de autos em poder das partes ou auxiliares da Justi¢a, quando
ultrapassado o prazo determinado em lei ou assinado pelo juiz;

VIl — se o0 patrimbnio da secao judiciaria, sob a responsabilidade da secretaria, encontra-se em
bom estado de conservacéo;

VIII — se consta a pratica de erros ou abusos que devam ser emendados, evitados ou punidos,
providenciando-se, de imediato, sua correcao;

IX — se os atos, os despachos, as ordens e recomendacfes dos juizes, da direcdo do foro, da
corregedoria-geral e do Tribunal sdo cumpridos e observados;

X — se é cumprido o prazo fixado no art. 47 da Lei n. 5.010/66, para remessa dos processos a
superior instancia;

XI — se o cadastro de juizes em atividade na vara esta atualizado:*®

XIlI — se as eventuais exclusdes, inclusdes e retificacdes de movimentagéo processual (art. 345
deste provimento) feitas fora do prazo possuem justificativa adequada;

XIlI — se os registros do catalogador virtual de documentos — CVD estdo sendo corretamente
realizados.

Subsecdao Il — Da Execucao dos Trabalhos

Art. 39. Os trabalhos de correicdo geral processar-se-d40 com observancia, no que couber, do
procedimento previsto neste provimento para inspecdo e de conformidade com o disposto no
regimento interno desta corregedoria-geral e no Regimento Interno do Tribunal.

Art. 40. A correicdo geral serd instalada em dia e hora marcados, em sessao solene, da qual se
lavrard ata de abertura.

Art. 41. Os trabalhos prosseguirdo na seguinte ordem:

| — conferéncia dos processos, por amostragem, e elaboracdo de lista por processamento de
dados;

Il — exame de processos com andamento em atraso, por classe, anotando-se as observacdes
pertinentes a sua movimentacao e fase atual.

Art. 42. Nas varas em que se processem feitos criminais, serdo especialmente anotados:
| — datas de recebimento da denuncia e de concluséo para sentenca;
Il — incidéncia de prescri¢ao;

Il — obediéncia aos prazos para instrugdo, bem assim aos fixados para conclusdo dos
inquéritos policiais;

IV — preferéncia no julgamento de processos com réus presos;
V — subida de autos a instancia superior, no prazo legal;

VI — prazos excedidos em autos com vista a membros do Ministério Publico e advogados, para
cobranga;

VIl — fianca;

33 Cf. Portaria Coger 36/2006.
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VIII — realizacéo regular de audiéncias admonitérias;

IX — incidentes de insanidade mental,

X — destino de mercadorias apreendidas;

XI - incidentes da execucéao;

XIl — preferéncia no cumprimento de cartas precatérias criminais;

XIll = comunicac¢Bes de prisdo a autoridade judiciaria;

XIV —habeas corpus;

XV — comunicag¢des ao Ministério Publico de réus presos e soltos;

XVI —registro tnico do rol de culpados e de suspenséo condicional de execucdo de pena;**

XVII — comunicacao de decisdes judiciais ao Instituto Nacional de Identificacéo.
Subsecéo IV — Do Relatério

Art. 43. Ao final sera elaborado relatorio circunstanciado dos trabalhos, para que seja submetido
ao Conselho de Administracdo, apresentando o corregedor-geral as sugestdes que visem a
sanar as irregularidades anotadas, corrigir erros ou abusos, tendo em vista os principios de
modernizagdo, aperfeicoamento, racionalizacdo e padronizacdo dos servigos judicidrios. O
relatorio concluird pela regularidade do servico naquela unidade, pela concessao de prazo para
saneamento de irregularidades observadas ou pela necessidade de instauracdo de expediente
disciplinar para apuracdo de falhas graves porventura ocorridas ou, ainda, pela instalacdo de
correicdo extraordinaria.®

8 1° O relat6rio ainda contera:

| — as irregularidades encontradas e as respectivas explicacdes ou esclarecimentos prestados
pelos juizes ou servidores;

Il — as reclamac®es recebidas contra o juiz durante a correicdo ou que tramitem na corregedoria-
geral, desde que n&o protegidas pelo sigilo previsto na Loman;

Il — a manifestacdo e apreciacado conclusiva do corregedor-geral sobre essas questdes;

IV — as conclusdes e as recomendacdes do corregedor-geral para prevenir erros, ou aperfeicoar
o servico naquela unidade judiciaria.*®

§ 2° O relatorio, apoés ser levado ao conhecimento do Conselho de Administracao, sera remetido
aos juizes da vara e a direcéo do foro.*’

§ 3° Os juizes deverdo, no prazo assinalado pelo corregedor-geral ou, em sua falta, em 30
(trinta) dias, informar detalhadamente as providéncias adotadas com relacdo as determinacgdes e
recomendacdes constantes do relatorio.

Secao Il — Das Correi¢cGes Extraordinarias

Art. 44. O corregedor-geral, a qualquer tempo, procederd a correicdo extraordinaria em
decorréncia de indicadores, informacgfes, reclamacdes ou dendncias que apontem para a
existéncia de situacbes especiais de interesse publico que as justifiquem, ou em decorréncia de
fundadas suspeitas ou reclamacgfes que indiquem pratica de erros, omissdes ou abusos que
prejudiquem a prestacéo jurisdicional, a disciplina judiciéria, o prestigio da Justica Federal ou o
regular funcionamento dos servicos de administracdo da justica.®

3 Cf. Provimento Coger 20/2005.
% Cf. Resolucdo CJF 496/20086.
% Cf. Resolucdo CJF 496/20086.
37 Cf. Resolucdo CJF 496/20086.
3 Cf. Resolucdo CJF 496/20086.
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Paragrafo Unico. Podera o corregedor-geral determinar a realiza¢do de correicdo extraordinaria
guando verificar que ndo foram seguidas as recomendacfes e orientacdes dadas por ocasido da
correicéo ordinaria.*

Art. 45. Nas correi¢cdes extraordindrias, além de outras providéncias que o corregedor-geral
entenda necessarias, adotar-se-ao as seguintes:

| — o corregedor-geral comunicard a data da realizacdo das correi¢ces ao juiz diretor do foro, aos
juizes em exercicio na vara sob correi¢cdo, ao chefe da Procuradoria da Republica, a Advocacia
Geral da Unifio — AGU, & Defensoria Publica da Unido™ e ao presidente da se¢éo da Ordem dos
Advogados do Brasil, facultando, as quatro Ultimas entidades referidas, a indicacdo de
representantes para acompanhar os trabalhos. A designagéo da correicdo extraordinéria sera
comunicada aos juizes, com pelo menos 5 (cinco) dias Uteis de antecedéncia, dando-lhes
ciéncia dos termos da portaria e do que mais for necessario a realizacdo dos trabalhos;*

Il — o corregedor-geral, mediante portaria, determinara:

a) o recolhimento, dentro do prazo de 5 (cinco) dias, de todos os processos que se encontrem
fora de secretaria.*?

b) a suspenséo de prazos processuais, que serdo devolvidos as partes ao término da correicao,
para ndo lhes causar prejuizos;

c) a ndo-interrupcdo da distribuicdo, suspendendo-se as audiéncias no periodo de correi¢ao,
salvo aquelas referentes a processos com réu preso ou urgentes;*

d) a suspenséo de expediente destinado a atendimento das partes e de seus advogados, salvo
para a apresentacéo de reclamagdes e recursos relacionados aos servicos sob correicdo;*

€) que o juiz somente tome conhecimento, no periodo da correicdo, de pedidos, acdes ou
medidas destinadas a preservar a liberdade de locomoc¢ao ou evitar perecimento de direito;

f) que ndo sejam concedidas férias aos juizes e servidores lotados na vara sob correi¢ao,
durante a realizacdo desta, e, se necessario, a suspensdo daquelas férias jA& marcadas e a
interrupcéo das que estiverem em curso;*

g) que a portaria seja publicada no Diario da Justica Federal da Primeira Regido — e-DJF1
correspondente a secao judiciéria sob correi¢ao.

Art. 46. A portaria do corregedor-geral conterd ainda:

| —a indicacao da unidade a ser submetida a correi¢édo e o respectivo periodo;

Il — a indicacao da autoridade ou 6rgédo que determinou a realiza¢@o da correi¢cao extraordinéria;
Il — a designacao dos juizes e servidores gue integrardo ou assessorardo a comissao;

IV — as providéncias a serem determinadas para a realizacdo e a eficiéncia dos trabalhos.

§ 1° E vedada a delegacdo da coordenacéo das atividades de correicéo a juiz de primeiro grau.*®

§ 2° Havendo relevantes e declarados motivos de interesse publico, a correicdo extraordinaria
poderd ser designada em sigilo, sem comunicacdo prévia aos juizes, servidores e interessados,
desde que o sigilo seja expresso e previamente autorizado pelo 6rgéo préprio do Tribunal.*’

%9 Cf. Resolucdo CJF 496/2006.
40 Cf. Resolugdo CJF 496/2006.
1 Cf. Resolucdo CJF 496/2006.
42 Cf. Resolugdo CJF 496/2006.
43 Cf. Resolucdo CJF 496/2006.
44 Cf. Resolucdo CJF 496/2006.
5 Cf. Resolucdo CJF 496/2006.
46 Cf. Resolucdo CJF 496/2006.
47 Cf. Resolucdo CJF 496/2006.
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§ 3° A atividade serd acompanhada pelos juizes da unidade sob correicdo, que deverao prestar
os esclarecimentos solicitados e colaborar com a realizagéo dos trabalhos.*

Art. 47. Os trabalhos de correicdo extraordinaria processar-se-do com observancia, no que
couber, do procedimento previsto para as correigdes ordindrias, os quais serdo adaptados as
particularidades e peculiaridades das extraordinarias,* e de conformidade com o que se segue:

| — efetuar-se-a conferéncia dos processos, unitariamente, por classe, com as anota¢cfes da
relacéo elaborada por processamento de dados;

Il — seré& feito exame de todos o0s processos objeto da correicdo, anotando-se as observacdes
pertinentes ao seu andamento e a fase atual no mapa respectivo;

IIl — operacionalizar-se-a a atualizagédo de dados estatisticos até a data da correic¢ao;
IV — serdo prestadas outras informacdes complementares a critério do corregedor-geral.

§ 1° No prazo de 15 (quinze) dias uteis apds 0 encerramento da correicdo extraordinaria, o
corregedor-geral elaborard relatério circunstanciado dos trabalhos e dos fatos que foram
constatados durante sua realizagéo.>

§ 2° O relatorio da correicdo extraordinaria serd levado ao conhecimento do Conselho de
Administracdo, que tomara as providéncias necessarias.>

Titulo Il — Do Juiz Diretor de Foro e do Juiz Diret  or de Subsecé&o Judiciaria
Capitulo | — Das Disposicbes Gerais

Art. 48. Cada secdo, ou subsecdo, judiciaria que integra a Primeira Regido tera um juiz federal
diretor e vice-diretor de foro, com as atribuicbes definidas neste provimento, no Regimento
Interno do Tribunal e em resolucdo do Conselho da Justica Federal — CJF.

Art. 49. O diretor de foro da secao judiciaria sera substituido, nos casos de férias, licencas ou
eventuais afastamentos, pelo vice-diretor do foro, ou, em sua falta, preferencialmente, por juiz
federal em ordem subsequente de antiguidade na sede da se¢éo (ou na subsecdo judiciaria, no
caso de substituicdo do diretor do foro de subsecado), mediante ato do presidente do Tribunal.

Art. 50. As varas descentralizadas do interior, no ambito da Primeira Regido, denominar-se-ao
subsecdes judiciarias.

Paragrafo Unico. Cada subsecéo judiciaria compde-se de uma ou mais varas.

Art. 51. A direcdo de foro podera ser exercida por juiz federal substituto nas localidades onde
ndo houver juiz federal.

Art. 52. Os juizes diretores de foro participardo normalmente da distribuicdo automéatica de
processos.>

§ 1° Nas sec0es judiciarias do Distrito Federal e dos Estados da Bahia, de Goias e de Minas
Gerais, serd designado, sempre que possivel, mais um juiz federal substituto, em funcdo de
auxilio, para atuar junto na vara cujo titular estiver ocupando, em caréater efetivo, a diretoria do
foro.>®

§ 2° Podera o Conselho de Administracdo do Tribunal (RI-TRF1, art. 75, 1X), a pedido do
interessado, dispensar os juizes federais diretores de foro das seccionais com mais de 15 varas,
em efetivo funcionamento, do exercicio total ou parcial da jurisdicdo nas respectivas unidades,
no modo proposto pelo corregedor-geral.>*

48 Cf.
cf.
%0 .
®1 Cf.
%2 Cf.
3 Cf.
% Cf.

Resolucdo CJF 496/2006.
Resolucdo CJF 496/2006.
Resolucao CJF 496/2006.
Resolucao CJF 496/2006.

Provimento Coger 23/2005.
Provimento Coger 23/2005.
Provimento Coger 23/2005.
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Art. 53. O juiz diretor de foro terda mandato de um ano, permitida a reeleicao.

Art. 54. O juiz diretor de foro exercera as funcdes de corregedor permanente dos servicos
auxiliares ndo vinculados diretamente as varas.

Art. 55. As sec¢les e subsecdes judiciarias serdo organizadas como unidades gestoras.

Art. 56. Ao Tribunal compete realizar a descentralizacdo dos créditos or¢camentarios para as
secOes judiciarias, estabelecendo, ainda, as dotacdes orcamentarias para as respectivas
subsecoes.

Art. 57. O juiz diretor de foro exercera as fungdes de ordenador de despesas.

Art. 58. A homologacéo, pelo Conselho de Administragdo, da indicacdo dos juizes diretores e
vice-diretores de foro das se¢des e subsecdes judiciarias, feita pelo presidente do Tribunal,
ocorrerd, a cada ano, na primeira sessdo do més de marco.

Art. 59. A posse do juiz diretor de foro ocorrera no primeiro dia Gtil do més de abril.
Capitulo Il — Da Diretoria do Foro

Art. 60. Incumbe ao diretor do foro da sec¢&o judiciaria: *°

| - na area de recursos humanos:

a) dar posse aos servidores da Secao Judiciaria;

b) lotar os servidores, respeitado o que determina o Tribunal,

c) proceder a alteragBes de lotacdo de servidores no ambito da sec¢do judiciaria, observada a
lotacéo ideal, de oficio em relacdo aos servidores da area administrativa da sede, e mediante
solicitacdo ou aquiescéncia do juiz federal quanto aos servidores lotados nas varas federais,
observadas as prerrogativas previstas nos paragrafos 1° e 2° do artigo 62 deste provimento;®

d) assinar as carteiras de identidade funcional dos servidores;
e) designar os titulares e substitutos das fun¢des comissionadas e cargos em comissao;
f) determinar a elaboracéo das folhas de pagamento e autorizar o devido crédito;

g) decidir sobre as solicitagcdes de consighacao facultativa, nos termos disciplinados no paragrafo
anico do art. 45 da Lei n. 8.112/90;

h) conceder as indenizagBes referentes a ajuda de custo, didrias e indenizacdo de transporte,
observada a legislagdo em vigor;

i) conceder aos servidores as gratificacdes referentes ao exercicio de funcao de direcéo, chefia e
assessoramento e a gratificacdo natalina, bem como os adicionais pela prestacdo de servico
extraordinario e servigco noturno, férias e outros relativos ao local e a natureza do trabalho;

j) conceder os beneficios de auxilio-natalidade; salario-familia; licenca para tratamento de saude;
licenca a gestante; licenca a adotante e licenca-paternidade; auxilio-funeral; auxilio-recluséo;
assisténcia a saude, ressalvadas as hipoteses de inclusdo de dependentes que necessitem de
andlise de provas, bem como os beneficios de assisténcia pré-escolar, auxilio-alimentagédo e
auxilio-transporte;

k) conceder férias e autorizar a sua alteracdo e interrup¢ao;

[) conceder aos servidores as licencas a gestante; por motivo de doenca em pessoa da familia;
por motivo de afastamento do conjuge ou companheiro; para o servico militar; para atividade
politica; para capacitacdo; para desempenho de mandato classista; para participacdo em curso
de formacdo para provimento de cargo no &mbito da Administracdo Publica Federal e para tratar
de interesses particulares, esta por prazo igual ou inferior a 90 (noventa) dias;

55 NR cf. Resolugdo CJF 65/2009.
%6 Cf. Provimento Coger 28/2008.
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m) autorizar aos servidores a auséncia ao servico em razdo de doacdo de sangue, alistamento
como eleitor, casamento e falecimento do cénjuge, companheiro, pais, madrasta ou padrasto,
filhos, enteados, menor sob guarda ou tutela e irméos;

n) conceder horario especial ao servidor estudante, ao servidor portador de deficiéncia e ao que
tenha conjuge, filho ou dependente portador de deficiéncia fisica;

0) autorizar viagens de servidores da sec¢do judiciaria em objeto de servico;

p) autorizar afastamento de servidores da secéo judiciaria para curso realizado no Pais, inclusive
o de formacéo previsto no art. 20, § 4°, da Lei n. 8.112/90;

) autorizar a averbacéo de tempo de servico dos servidores para todos os fins legais;

r) homologar os resultados finais da avaliacgdo de desempenho em estdgio probatorio dos
servidores da Secao Judiciaria,;

s) elogiar e determinar o registro de elogios, férias, licencas, averbacdo de tempo de servico,
penalidades e demais atos relativos a vida funcional dos servidores lotados na Sec¢ao Judiciaria;

t) instaurar sindicAncia ou processo administrativo disciplinar para apurar irregularidades ou
infracGes funcionais de servidores da secdo ou subsecédo judiciaria, bem como irregularidades
representadas pelos diretores das subsecdes judiciarias no caso de infracdo funcional que possa
ser apenada com suspenséo superior a 30 (trinta) dias ou pena mais grave;

u) julgar sindicancias e processos administrativos disciplinares, observado o disposto no art. 167
e paragrafos da Lei n. 8.112/90;

v) aplicar as penalidades previstas no art. 141, incisos Il e Ill, da Lei n. 8.112/90 a servidores
lotados na Sec¢éo Judiciaria,

w) encaminhar ao presidente do Tribunal os processos administrativos disciplinares referentes a
servidores ou cassacdo da aposentadoria ou da disponibilidade nos termos disciplinados no
inciso | do art. 141 da Lei n. 8112/90;

X) comunicar ao presidente do Tribunal a aplicacdo de penas disciplinares a servidores;

y) conhecer e decidir pedidos de reconsideracdo dos seus atos e decisbes nos termos do
paragrafo unico do art. 106 da Lei n. 8.112/90;

Il — na &rea de recursos humanos, nos processos de competéncia do Tribunal:

a) instruir e submeter ao Tribunal Regional Federal da respectiva Regido os casos de
readaptacao, reversdo, pensdo, inclusdo de dependentes para assisténcia a saude nos casos
gue necessitem de andlise de provas, reintegracao, reconducdo, bem como disponibilidade e
aproveitamento de servidores;

b) instruir e submeter ao Tribunal Regional Federal da respectiva Regido os pedidos de
deslocamento de servidores, de que tratam os arts. 36, 37, 93, 94 e 95, todos da Lei n. 8.112/90,
tais como remocdo com mudanca de sede, redistribuicdo, afastamento para servir a outro 6rgéo
ou entidade, afastamento para mandato eletivo e para estudo ou missdo no exterior e licenca
para tratar de interesses particulares por prazo superior a 90 (noventa) dias;

) instruir e encaminhar os processos de designagdo de diretor de secretaria de vara apos
indicacdo pelos juizes federais, assim como do diretor da secretaria administrativa;

d) instruir e encaminhar ao Tribunal os processos que tratem de vacancia do cargo, decorrentes
de exoneracdo, demissdo, aposentadoria, readaptacdo, posse em cargo inacumulavel e
falecimento;

e) instruir e submeter ao Tribunal os casos em que constatada a acumulacéo proibida de cargos
publicos;

lll - na administrac&o de obras, compras de bens e servicos:

a) autorizar a abertura de procedimento para padronizar licitacéo;



PODER JUDICIARIO Pagina 23 de 142
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAO

b) ratificar a inexigibilidade ou a dispensa de licitacéo;

¢) decidir, em grau de recurso, as questdes suscitadas nos processos licitatorios;
d) aplicar san¢fes administrativas aos contratados e licitantes;

e) homologar procedimento de licitacéo;

f) assinar termos, contratos e convénios em nome da sec¢ao judiciaria;

IV - na administracdo orcamentéria e financeira:

a) reportar-se, na condicdo de 6rgdo integrante do sistema de or¢camento e finangas da Justica
Federal, diretamente ao Tribunal no que concerne a obediéncia de normas e diretrizes béasicas a
administracdo orcamentaria e financeira;

b) autorizar a execugdo da despesa da sec¢éo judicidria - unidade seccional relativa aos créditos
orcamentarios descentralizados pelo Tribunal - unidade setorial;

¢) acompanhar e coordenar a elaboracdo do plano plurianual e da proposta orgcamentaria anual;

d) coordenar a execucdo orcamentario-financeira da despesa e, quando necessario, submeter a
apreciacdo do Tribunal medidas para promover ajustes na programagao or¢camentaria;

e) encaminhar as propostas de programacdao financeira nos prazos e em conformidade com as
normas estabelecidas pela unidade setorial do sistema, bem como manter registros e controle
dos recursos financeiros recebidos;

f) atuar solidariamente com relagéo ao recolhimento dos diversos tributos devidos, quando assim
previsto nas legislacdes especificas;

V - na administragéo geral:
a) despachar o expediente da secretaria administrativa;
b) expedir atos decorrentes das decisdes da sua propria competéncia;

C) requisitar passagens e transporte, observando a existéncia de autorizacdo do presidente do
Tribunal Regional Federal ou do corregedor;

d) constituir comiss@es de natureza tempordaria ou permanente, designando os seus membros;

e) autorizar a prestacdo de servigcos extraordinarios pelos servidores da secao judiciria,
observada a legislagéo vigente e as resolu¢gdes do Tribunal respectivo e do Conselho da Justica
Federal;

f) atuar como ordenador de despesas;
g) gerenciar os servigos de apoio administrativo e judiciario;
h) prestar contas ao 6rgao de controle interno quando solicitado;

i) dispor sobre o local destinado a guarda dos veiculos da sede da secéo judiciaria, servigos de
portaria, conservacao e seguranca do foro;

j) designar locais onde devam ser realizadas as arrematacgdes e leildes judiciais;
k) firmar termos, contratos e convénios no ambito da sua competéncia;
VI — na central de mandados:

a) proceder a regulamentacdo do funcionamento interno da central de mandados, da defini¢cdo
das competéncias e das atribuicbes das fun¢gbes comissionadas que a compdem;

b) exercer a supervisdo técnica da central de mandados, podendo delegar tal atividade a outro
magistrado, cabendo-lhe, ainda, solucionar as duvidas relativas aos seus servicos;

VII - na interagéo com o Tribunal:

a) encaminhar, anualmente, no més de agosto, as necessidades de servidores e propor
alteracBes no quadro ideal por vara ou unidades administrativas, ouvidos os demais juizes;
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b) elaborar, anualmente, o relatério consolidado das atividades da secdo judiciéria,
encaminhando-o ao presidente do Tribunal;

c) submeter ao Tribunal proposta de alteragdo na organizacdo e estruturacdo dos servigcos
administrativos da secao judiciéria;

d) submeter ao Tribunal a proposta orcamentéria e solicitacoes de abertura de créditos adicionais
nas épocas e condi¢cdes determinadas, fornecendo todos os elementos necessarios para a
analise;

e) sugerir ao Tribunal Regional Federal da respectiva Regido a criacdo, instalagdo ou
especializacdo de varas em determinadas matérias, ouvidos os demais juizes.

§ 1° Devera ser comunicada a corregedoria-geral a instauragéo de inquérito administrativo ou
sindicancia, com remessa posterior de copia da deciséo final, como também qualquer outro ato
gue implique aplicacdo de penas disciplinares.

§ 2° O relatdrio consolidado das atividades da secao judiciaria, a ser elaborado anualmente,
devera seguir o roteiro contido no Anexo | — Relatério Anual das Seg¢8es Judiciarias — deste
provimento.

Capitulo Il — Das Diretorias das Subsecdes Judicia rias
Art. 61. Ao juiz diretor de subsecao judiciaria sdo conferidas atribuicbes nos limites de sua
jurisdicdo.”’
§ 1° Compete ao diretor da subsecao judiciaria, mediante delegacéo do diretor do foro:*®
a) dar posse aos servidores da subsecéo;

b) instaurar sindicancias para apurar irregularidades ou infragdes funcionais punidas com a pena
de adverténcia ou suspensdao de até 30 (trinta) dias, de acordo com o disposto no art. 141, inciso
[ll, da Lein. 8.112/90;

c) aplicar pena disciplinar de adverténcia ou suspenséo de até 30 (trinta) dias, comunicando o
fato ao diretor do foro da secéo judiciaria para fins de registro nos assentamentos funcionais dos
servidores;

d) comunicar ao diretor do foro da secao judiciaria a ocorréncia de faltas funcionais passiveis de
pena de suspensdo por mais de 30 (trinta) dias, demissdo ou cassagdo de aposentadoria ou
disponibilidade;

e) conhecer e decidir pedidos de reconsideracdo dos seus atos e decisfes na forma prevista no
art. 106, paragrafo unico, da Lei n. 8.112/90;

f) encaminhar a direcdo do foro da secao judiciaria os elogios feitos aos servidores lotados na
subsecao judiciaria para fins de anotacao nos registros funcionais;

g) deliberar sobre os servicos de natureza administrativa da subsecao judiciaria, observadas as
disposicbes sobre a matéria e os procedimentos adotados pela direcdo do foro da secgéo
judiciaria;

h) indicar ao diretor do foro da secdo judicidria os servidores que ocupardo as funcgbes

comissionadas e cargos em comissdo da area administrativa, observada, quando for o caso, a
necessidade de indicacdo e ressalvada a competéncia do Tribunal;

i) dispor sobre o local destinado a guarda dos veiculos da subsecao judiciaria e sobre os servicos
de portaria, conservacao e seguranca do foro;

j) designar locais onde devam ser realizadas as arrematacdes e leildes judiciais;

" Cf. Resolucdo CJF 444/2005.
58 NR cf. Resolugdo CJF 65/2009.
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k) exercer a fiscalizagdo dos servicos administrativos da subsecao judiciéria;
) proceder a alteracdes de lotacdo de servidores no ambito da subsecéo judiciaria.

§ 2° Compete ao juiz diretor propor o horario de funcionamento da subsecado judiciaria, com
observancia do que dispuserem lei e resolugdes do Tribunal, incumbindo ao diretor do foro
encaminhar a proposta ao presidente do Tribunal.

§ 3° No ambito das subsecdes judiciarias e varas federais, a indicacdo para ocupar as fungdes
comissionadas de FC-06 a FC-09 compete ao juiz diretor da subsecdo e ao juiz da vara,
respectivamente, incumbindo ao diretor do foro encaminha-las ao presidente do Tribunal.

§ 4° Constituirdo a subsecao judiciaria, além dos municipios em que estiver sediada, os
municipios indicados em resolucédo do Tribunal e situados em regido econdmica e geografica do
Estado, sem prejuizo da inclusdo de outros na mesma jurisdigao.

8 5° Sempre que houver alteragdo na extensdo da jurisdicdo das subsecdes judiciarias, a
corregedoria-geral republicard o Anexo Il — Jurisdicbes das Subsec¢Bes Judicidrias — deste
provimento, devidamente atualizado.

Art. 61-A. Compete aos diretores do foro da se¢do e da subsecdo judiciaria, no ambito
respectivo:

a) representar a secao judicidria ou subsec¢do perante os 6rgaos federais, estaduais e municipais
e autoridades ou em solenidades;

b) designar, mensalmente, em sistema de rodizio, os juizes que exercerdo as atividades do
plantdo e da distribui¢do, indicando um substituto para hipéteses de impedimento ocasional;

c) conceder aos servidores compensacao por servigos prestados a Justica Eleitoral.
Titulo Il = Do Juiz
Capitulo | — Das Func®es e Atribuigcbes

Art. 62. A titularidade da vara serd exercida por juiz federal ou, na sua falta, por juiz federal ou
juiz federal substituto mais antigo, em exercicio na vara. Sao encargos inerentes da titularidade o
exercicio dos poderes hierarquico, disciplinar e regulamentar sobre os servigos e servidores da
secretaria.

§ 1° Ao juiz federal cabe, com exclusividade, a administracdo da vara e das demais providéncias
de ordem administrativa, inclusive a indicacdo para provimento de cargos e funcbes
comissionadas da secretaria e do seu gabinete. As providéncias urgentes podem ser adotadas
pelo juiz federal substituto na auséncia ocasional do juiz federal, e, sendo de natureza
administrativa, sujeitam-se a posterior ratificacao.>

§ 2° Ao juiz federal substituto cabe a indicacdo para provimento de cargos e funcdes
comissionadas do seu gabinete, assim como a dire¢éo técnica dos trabalhos desses servidores.

§ 3° O juiz federal substituto, sempre que verificar a existéncia de irregularidades funcionais ou
administrativas na vara, comunicara o fato, por oficio, ao juiz federal, a fim de que sejam
tomadas as medidas necessarias.

§ 4° Cabe ao juiz com administracdo plena de vara a elaboracdo anual de lista de jurados, que
obedece ao rodizio de varas estabelecido pela diretoria do foro, onde ndo houver vara
especializada ou onde tiver mais de uma vara especializada em matéria criminal.

8 5° Os juizes federais e os juizes federais substitutos concorrem, em igualdade de condicdes, a
escala de plantdo, distribuicdo e demais encargos que nao forem de atribuicdo exclusiva de juiz
federal.

8 6° Na inspecédo anual dos servigos da secretaria da vara, o juiz federal substituto examinara os
processos sob sua responsabilidade.

%9 Cf. Resolucdo CJF 1/2008.
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§ 7° Cabe ao juiz federal e ao juiz federal substituto elaborar e fazer publicar o expediente
forense relativo aos processos sob sua direcdo e 0s mapas estatisticos (resumos) de sua
producdo mensal.

§ 8° O juiz exercera a titularidade da vara de substituicAo automatica durante o periodo da
substituicao.

§ 9° O veiculo de representagdo do juiz federal € de seu uso exclusivo, exceto quando o juiz
federal substituto tenha assumido a titularidade plena da vara em razao de férias ou licenca do
juiz federal.

§ 10. O espaco fisico a ser ocupado pelo juiz federal substituto deve ser condigno e compativel
com as instalagbes ocupadas pelo juiz federal.

Art. 63. As funcbes e atribuicbes do juiz federal podem ser:
| — de pleno exercicio da jurisdi¢do, como titular da vara;

Il — em funcdo de auxilio a presidéncia, a vice-presidéncia, a corregedoria-geral ou a
coordenacéao dos juizados especiais federais;

Il — em funcéo de substituicdo de desembargador federal, mediante designacéo pelo Tribunal,
em caso de férias, afastamentos ou impedimentos eventuais;

IV — em funcdo de auxilio eventual, quando designado pelo Tribunal para auxiliar
desembargador federal, em carater excepcional, nos processos de competéncia das turmas e
eventualmente sec¢des, pelo prazo de 12 (doze) meses, prorrogavel por igual periodo, desde que
perdurem as causas que justificaram a convocacgéo, seguindo-se a sistematica determinada pela
Corte Especial Administrativa.®

V — em funcéo de auxilio eventual, quando designado pelo Tribunal para, por tempo limitado,
auxiliar juizo federal, seguindo-se parametros técnicos a ser definidos pela corregedoria-geral.

Paragrafo unico. No caso do auxilio em outra Vara o juiz federal podera contar, a critério da
corregedoria-geral, com o apoio dos servidores lotados em seu gabinete, com suas respectivas
funcdes, desde que os servidores lotados nos gabinetes do juiz federal titular ou do juiz federal
substituto da vara a ser auxiliada estejam a disposi¢éo de outro juiz.

Art. 64. O juiz federal convocado para auxiliar no Tribunal sera afastado dos encargos da
titularidade da vara, mas continuara a ter a sua disposicdo o espaco fisico, os moveis,
equipamentos e servidores do seu gabinete, bem como o automével oficial.

Paragrafo unico. O juiz investido nos encargos da titularidade, na vara, exercera todos os
poderes correlatos, salvo quanto aos itens referidos no caput deste artigo, na hipétese de existir,
na vara, juiz convocado.

Art. 65. As funcbes e atribuices do juiz federal substituto podem ser:

| — de pleno exercicio da jurisdicdo, como se titular fosse, quando lotado em vara sem juiz
federal,

Il — em funcéo de auxilio permanente, quando lotado em vara com juiz federal;

Il — em funcéo de substituicdo de juiz federal, mediante designacéo pelo Tribunal, para qualquer
Estado integrante da Primeira Regido, em caso de férias, licencas, convocacdes e impedimentos
eventuais;

IV — em funcdo de auxilio eventual, quando designado pelo Tribunal para, em tempo limitado,
auxiliar juiz federal, em carater excepcional (esfor¢o concentrado).

Paragrafo Unico. No caso do auxilio em outra vara, o juiz federal substituto contara com o apoio
dos servidores lotados em seu gabinete, com suas respectivas fungdes, desde que os servidores

80 Cf. Resolucdes CNJ 72/2009, CJF 51/02009 e Pe6siLB/2007.
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lotados no gabinete do juiz federal substituto da vara a ser auxiliada estejam a disposi¢édo de
outro juiz federal substituto.

Art. 66. A funcdo de auxilio eventual em carater excepcional (esforco concentrado), quando
exclusivamente para prolacdo de sentencas, ainda que em juizados especiais federais,
observara o seguinte:

| — a prévia comunicacdo aos interessados, mediante edital da corregedoria-geral, por prazo
nao inferior a 5 (cinco) dias;

Il — o prazo méximo do auxilio ndo excedente a 180 (cento e oitenta) dias, prorrogavel uma
Unica vez por igual periodo;

Il — a rotatividade, de modo que o juiz que tenha participado de anterior auxilio ndo integre
novo esfor¢o concentrado, salvo se ndo houver outro interessado;

IV — a preferéncia ao juiz mais antigo ou ao que houver deixado de prestar auxilio ha mais
tempo;

V — apenas podera recair sobre juizes federais substitutos;

VI — podera ser realizada, a critério do corregedor-geral, sem prejuizo da jurisdi¢ao;

Y

VIl — o juiz designado ndo concorrera a distribuicdo dos feitos, cabendo-lhe os processos
conclusos para sentenca, atendidas as preferéncias legais, as conclusdes mais antigas e a
seguinte ordem de preferéncia, se for o caso: mandados de seguranca, acdes penais e
procedimentos criminais diversos, medidas cautelares, a¢fes ordinarias com julgamento
antecipado da lide e as demais.

Paragrafo Gnico. Serdo excluidos do auxilio os juizes federais substitutos que atuarem:*
a) em vara que houver requerido auxilio, mesmo que este ndo tenha ainda sido deferido;

b) em vara onde, a critério do corregedor-geral, a necessidade do servico ndo recomendar a
participacdo do candidato ao auxilio;

¢) em auxilio eventual a outra vara;

d) em auxilio a vara cujo titular exerca as funcbes de diretor do foro, juiz eleitoral ou atue como
membro efetivo de turma recursal;

e) respondendo pela titularidade plena de vara, por periodo superior a 60 (sessenta) dias, em
decorréncia de afastamento do titular nas condi¢des previstas em lei ou regulamento.

Art. 67. Para auxiliar permanentemente as varas de juizado especial federal — JEF, os juizes
federais substitutos serdo designados com prejuizo da respectiva jurisdi¢do original.®?

§ 1° A designagédo dos juizes federais substitutos para auxilio aos JEF observara o critério de
antiguidade, com indicacdo do juiz substituto da seco judiciaria mais novo na carreira.®®

§ 2° A designacado prevista no caput, recaira, preferencialmente, em juiz federal substituto de
vara de execucao fiscal, seguida por juizes lotados em varas de competéncia exclusiva civel,
com rodizio anual nas duas situacdes.**

8§ 3° Ficam excluidos da designacgéo os juizes federais substitutos em exercicio em varas de
competéncia criminal, previdenciaria e agréaria, salvo se ndo houver possibilidade de designacao
de juizes lotados em varas de execuco fiscal ou civel.*®

§ 4° Os juizes federais substitutos de varas criminais, quando designados para prestar auxilio
aos JEF, continuar&o a responder pelos processos dos juizados especiais federais criminais.®

Ly, art. 67, § 5°.

62 Cf. Resolucdo Presi 600-13/2007.
83 Cf. Resolucdo Presi 600-13/2007.
64 Cf. Resolucdo Presi 600-13/2007.
% Cf. Resolucdo Presi 600-13/2007.
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§ 5° Serdo excluidos temporariamente da designacdo os juizes federais substitutos que
estiverem:

| — em auxilio eventual em outra vara;

Il — em auxilio em vara cujo titular exer¢a as funcdes de diretor do foro, juiz eleitoral ou atue
como membro efetivo de turma recursal;®’

Il — respondendo pela titularidade plena de vara, por periodo superior a 60 (sessenta) dias, em
decorréncia de afastamento do titular nas condicdes previstas em lei ou regulamento.®

Art. 68. O juiz federal substituto que se encontre exercendo provisoriamente a titularidade de
vara federal tem direito a diferenca de subsidio entre o0 seu cargo de origem e o cargo cujas
funcdes estiver desempenhando.

8§ 1° Em caso de férias, licencas ou outros afastamentos assegurados na forma da lei e
considerados de efetivo exercicio, os juizes que estiverem exercendo titularidade proviséria
continuardo percebendo a parcela de subsidio de que trata o caput deste artigo.

§ 2° Se dois juizes federais substitutos estiverem em exercicio na mesma vara, sem titular ou
com titular afastado, sua administracdo cabera ao juiz federal substituto que nela estiver lotado.
Na hipdtese de ambos se encontrarem apenas em auxilio, respondera pela administracdo da
vara o juiz federal substituto mais antigo, segundo a lista de antiguidade vigente.®

Art. 69. Os processos serdo distribuidos ao juiz federal substituto, quando em funcéo de auxilio,
na proporcao de 50% (cinquenta por cento), observando-se as seguintes regras:

| — em relagdo aos processos ja distribuidos, tocardo ao juiz federal substituto os que tenham
terminacdo impar, ressalvados os casos de prevencgédo, vinculacdo ou outra causa de reunido a
um mesmo julgador;

Il — em relacdo aos processos distribuidos posteriormente, serd mantida a mesma forma de
distribuicdo (pares para o juiz federal e impares para o juiz federal substituto).

Paragrafo Unico. Havendo mais de dois juizes em exercicio permanente em uma vara, a
distribuicdo de processos sera equitativa, segundo paradmetros técnicos estabelecidos pela
corregedoria-geral.”

Art. 70. Os juizes devem encaminhar semestralmente a corregedoria-geral declaracdo de ndo
exercicio de nenhuma das atividades e/ou func¢des reconhecidas pelo CNJ como incompativeis
com o cargo de juiz. Para efeito de encaminhamento, considerar-se-a& como datas-limite, em
cada semestre, os dias 15 de fevereiro e 15 de agosto, ou o primeiro dia util que
respectivamente |lhes seguir.”

§ 1° Nas mesmas datas acima referidas, o exercicio de qualquer atividade docente devera ser
comunicado formalmente pelo juiz & corregedoria-geral, com a indicagdo do nome da instituicdo
de ensino, da(s) disciplina(s) e dos horéarios das aulas que serdo ministradas.”

§ 2° Verificada a presenca de prejuizo para a prestagao jurisdicional em razdo do exercicio de
atividades docentes, serd determinado pelo corregedor-geral ao juiz que adote de imediato as
medidas necessérias para regularizar a situacdo, sob pena de instauracdo do procedimento
administrativo disciplinar cabivel.”

e
67 Cf.
68 Cf.
89 Cf.
0.
.
2.
Bt

Resolucéo Presi 600-13/2007.
Resolucéo Presi 600-13/2007.
Resolucéo Presi 600-13/2007.
Resolucao Presi 600-17/2007.
Resolucao Presi 600-17/2007.

Orientacdo CNJ 2.
Resolucao CNJ 34/2007.
Resolucao CNJ 34/2007.
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§ 3° Verificado o exercicio de cargo ou fungdo de magistério em desconformidade com o
presente provimento, e, excluida a hipétese do paragrafo anterior, e ouvido o juiz, sera fixado
prazo para as adequacdes devidas, observado o prazo maximo de 06 (seis) meses.™

Art. 71. Os juizes de execucao criminal devem realizar pessoalmente inspecdo mensal nos
estabelecimentos penais sob sua responsabilidade e tomar providéncias para seu adequado
funcionamento, promovendo, quando for o caso, a apuracéo de responsabilidade.”

§ 1° Das inspecdes mensais devera o juiz elaborar relatério, conforme planilha de dados definida
pelo CNJ, sobre as condi¢Bes do estabelecimento, a ser enviado a corregedoria-geral até o dia 5
(cinco) do més seguinte, sem prejuizo das imediatas providéncias para seu adequado
funcionamento.”®

§ 2° Os juizes deverdo compor e instalar, em suas respectivas secfes ou subsecBes onde
houver estabelecimento penal federal, o conselho da comunidade na forma dos artigos 80 e
seguintes da Lei n. 7.210/84.”"

Art. 72. O juizo responsavel pela execucdo das sentencas condenatérias das acdes de
improbidade administrativa, nos termos da Lei n. 8.429/92, fornecer4 ao Conselho Nacional de
Justica, por meio eletrbnico, as informacdes necessarias sobre 0s processos ja transitados em
julgado, segundo planilha de dados definida pelo CNJ.”

Art. 73. Caberd aos juizes ou ao servidor que designar cadastrar os bens apreendidos no
sistema nacional de bens apreendidos por meio de sistema eletrbnico hospedado no CNJ,
observado o art. 305.”

Art. 74. As varas com competéncia criminal encaminhardo, trimestralmente, relatério a
corregedoria-geral, com demonstracdo do numero das prisées em flagrante, temporarias e
preventivas, indicando o nome do preso, o0 numero do processo, a data e a natureza da prisao,
unidade prisional, a data e o contetido do Gltimo movimento processual. *

8§ 1° Verificada a paralisacdo por mais de 3 (trés) meses dos inquéritos e processos, Cujos
investigados, indiciados ou réus estejam presos, devera o diretor de secretaria da vara
encaminhar os autos imediatamente & conclusdo do juiz, para que sejam examinados e
providenciado o regular prosseguimento.

§ 2° Na hipétese do paragrafo anterior, o juiz informara a corregedoria-geral as providéncias que
foram adotadas, por meio do relatério a que se refere o caput, justificando a eventual demora na
movimentacao processual.

§ 3° Enquanto néo for desenvolvido o sistema eletrdnico, o relatério podera ser encaminhado por
meio de mensagem eletrénica.

Art. 75. E obrigatério o cadastramento no sistema informatizado de envio de ordens judiciais do
Banco Central do Brasil (BACENJUD) do juiz cuja atividade jurisdicional compreenda a
necessidade de consulta e bloqueio de recursos financeiros de partes ou terceiros em processo
judicial, nos termos das normas pertinentes, editadas pelo Conselho Nacional de Justica e pelo
Conselho da Justica Federal. &

" Cf. Resolugdo CNJ 34/2007.

5 Cf. Resolugdo CNJ 47/2007.

76 Cf. Resolugdo CNJ 47/2007.

" Cf. Resolugdo CNJ 47/2007.

8 Cf. Resolucdo CNJ 44/2007.

9 Cf. Resolucdo CNJ 63/2008, que institui o sisteaional de bens apreendidos.

80 Cf. Resolucdo CNJ 66/2009, que cria mecanismagale estatistico e disciplina o0 acompanhameniosgaizes
dos procedimentos relacionados a decretacao entimleodos casos de priséo proviséria.

81 Cf. Resolucdo CJF 524/2006 e Resolucdo CNJ 61/2008
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§ 1° O juiz devera observar o cadastro nacional de conta Unica no sistema BACENJUD e, caso
seja insuficiente o saldo, devera comunicar o fato, em 5 (cinco) dias, ao presidente do Superior
Tribunal de Justica.®?

§ 2° O juiz cadastrado devera acessar diariamente o sistema BACENJUD, a fim de verificar o
efetivo e tempestivo cumprimento, pelas instituicbes financeiras, das ordens judiciais por ele
emitidas.®

Art. 76. E vedado aos juizes de primeiro grau delegar ao diretor de secretaria ou a qualquer
servidor:

| — a assinatura em oficios e outras comunicac¢fes oficiais destinados aos membros efetivos do
Tribunal, procedendo-se da mesma forma em relagéo as autoridades, de todos os Poderes, que
recebam tratamento protocolar igual ou superior ao dispensado a juizes de primeiro grau;®*
Il — a realizac&o de consultas, diretamente ou de ordem, & corregedoria-geral:®
Il — a designacao de audiéncia, que € ato privativo do juiz.

Capitulo Il — Da Vitaliciedade

Art. 77. A vitaliciedade € garantia constitucional de permanéncia do juiz no cargo ap0s o
transcurso do estagio probatorio.

§ 1° Inicia-se o estagio probatério do juiz, que tem duracdo de 2 (dois) anos, com sua entrada
em exercicio no cargo.

§ 2° Durante o estagio probatdrio, o Tribunal verificara se o juiz reline 0s requisitos necessarios
a permanéncia no cargo, quais sejam:

| —idoneidade moral;
Il — aptiddo para o exercicio do cargo;

Il — observancia estrita dos deveres do juiz, previstos no art. 35 da Lei Complementar 35/79 (Lei
Orgéanica da Magistratura Nacional);

IV — fiel cumprimento as proibicdes previstas na Constituicdo Federal, art. 95, paragrafo Unico,
bem como aquelas insertas no art. 36 da Lei Complementar 35/79;

V — capacidade de desempenho, em quantidade e qualidade, avaliada pela comisséo de
promocéao;

VI — participacdo e aproveitamento em cursos de carater obrigatério para o vitaliciamento.®®

8§ 3° A comissdo de promocdo compde-se do corregedor-geral, que a presidira, e dos
desembargadores federais juizes-presidentes das turmas.

§ 4° Para efeito da avaliagdo de desempenho, cada juiz federal substituto remeterd,
mensalmente, a comissdo de promoc¢ao, por intermédio da corregedoria-geral, 0os seguintes
dados estatisticos:

| — nimero de processos que lhe forem distribuidos na vara em que servir;
Il — quantidade de audiéncias realizadas e o nUmero de pessoas ouvidas;
[l — nmero de decisbes e despachos proferidos;

IV — processos conclusos para despacho;

V — processos conclusos para sentenca;

82 Cf. arts. 8, |, c/c 5°, |, da Resolucdo CNJ 6080
8 Cf. art. 7° da Resolucdo CJF 524/2006.

8 Cf. ON Coger 25/2007.

8 Cf. Circular Coger 1/2001.

8 Cf. Resolucdo Presi 600-17/2007.
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VI — nimero de sentengas prolatadas, bem como copias de cinco sentencgas de diversas classes
e de cinco decis@es interlocutorias;

VII — relacdo dos processos em que foi declarada ou reconhecida sua suspeicdo ou
impedimento, com os respectivos fundamentos.®’

§ 5° A corregedoria-geral acompanhara qualitativa e quantitativamente a atuacao do juiz federal
substituto, a partir da analise dos seguintes documentos e informac¢des, com vistas a
consolidacado anual do relatério para apresentacdo a comissado de promogao e instrucao dos
autos:

| — relatério do juiz formador, se houver;

Il — cépias de cinco sentencas de diversas classes e de cinco decisdes interlocutérias sorteadas
entre aquelas enviadas pelos juizes em avaliacdo, durante o periodo de avaliagdo e

encaminhadas mensalmente a corregedoria-geral, que serdo analisadas quanto a forma, a
linguagem e ao conteldo;

Il — relatorio elaborado pela Assessoria de Assuntos da Magistratura sobre as anotacdes
funcionais constantes dos prontuarios e curriculos de cada juiz;

IV — relatério circunstanciado da ESMAF sobre a participacdo e o aproveitamento do juiz nos
cursos de caréter obrigatorio realizados durante o estagio probatorio;

V — avaliacdo de desempenho, realizada em conformidade com as normas aprovadas pelo
Tribunal, a partir das estatisticas sobre o funcionamento das varas e respectivas secretarias e
sobre a atividade judicante do juiz extraidas dos relatérios e boletins definidos em provimento da
corregedoria-geral;

VI — informacdes e documentos apresentados pelos juizes, se for 0 caso;
VIl — outras informac6es relevantes que entender convenientes.®®

Art. 78. Quando o juiz federal substituto completar 6 (seis) meses de exercicio da magistratura,
a presidéncia fara comunicacdo do fato ao corregedor-geral, que determinard, por meio de
portaria publicada no Diario da Justica Federal da Primeira Regido — e-DJF1, a abertura do
procedimento administrativo destinado a avaliagdo prevista no artigo anterior, o qual sera
distribuido, mediante sorteio, a um dos membros da comissdo de promocao, que atuard como
relator.

8§ 1° Integraréo o referido processo administrativo:
| —todas as avaliacdes qualitativas e quantitativas realizadas;

Il — informacdes sobre registros funcionais do juiz federal substituto, suspei¢des e impedimentos
declarados por ele e, ainda, sobre processos que envolvam sua atuacao;

Il — informagdes sobre procedimentos, processos e recursos submetidos a julgamento da
corregedoria-geral, incluindo os dados estatisticos relativos ao desempenho do juiz federal
substituto, bem assim com relacdo as inspecfes ordinarias e extraordinarias e, ainda, aos
processos administrativos disciplinares;

IV — todos os comprovantes de participagdo e aproveitamento em eventos de preparacdo e de
aprimoramento realizados pelo juiz;*

V — relatérios anuais conclusivos da corregedoria-geral.*

§ 2° Em caso de falta grave cometida pelo juiz, apurada pela corregedoria-geral, o processo
previsto neste artigo iniciar-se-a imediatamente, dispensando-se o prazo nele estabelecido.

87V. art. 103, § 3°.

8 Cf. Resolucdo Presi 600-17/2007.
8 Cf. Resolucdo Presi 600-17/2007.
% Cf. Resolucdo Presi 600-17/2007.
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Art. 79. Além das informacdes discriminadas no artigo anterior, qualquer membro efetivo do
Tribunal podera apresentar ou requerer de érgaos, comissdes e unidades da Corte, diretamente,
e de quaisquer outros tribunais, 6rgédos publicos ou entidades elementos que entenda relevantes
para a avaliacdo do juiz.

Paragrafo unico. Qualquer outra autoridade ou parte interessada podera prestar informacgdes e
apresentar elementos que considere importantes para a instru¢do do processo.

Art. 80. O processamento e o julgamento referentes ao procedimento de declaracdo de
vitaliciedade de juiz obedecerdo ao disposto no regimento interno da Corte e em resolucdo do
Tribunal, e ainda ao seguinte:

| — a corregedoria-geral formara prontuarios individuais em que seréo reunidas informacgdes para
a avaliagdo do juiz vitaliciando. O processo de vitaliciamento compreende todo o periodo de
estagio probatdrio, ao término do qual jA deverd ter tido inicio a fase conclusiva daquele
processo;*

Il — o periodo aquisitivo de que trata o art. 95, |, da Constituicdo Federal, podera ser prorrogado
até o limite dos afastamentos havidos como de efetivo exercicio no interregno, quando o
resultado do desempenho do juiz ndo for considerado satisfatério para o vitaliciamento em
avaliac&o anterior;%

Il = quando nao for possivel realizar qualquer avaliagdo devido a situagdo excepcional, assim
reconhecida pelo Tribunal, aplicar-se-a o disposto acima;*?

IV — a comissdo de promogédo avaliard a aptidao do juiz, bem como a adaptacdo ao cargo e as
funcdes, recomendando ao Pleno do Tribunal,®* de forma fundamentada, o vitaliciamento do juiz
federal; caso contrario, propora ao Tribunal abertura do processo de perda do cargo;*

V — poderd o corregedor-geral, mediante autorizacdo do Tribunal, determinar que o0 juiz
vitaliciando seja submetido & avaliacdo psicoldgica ou psiquiatrica por junta especializada;*®

VI — a corregedoria-geral promovera, com a escola da magistratura, encontros ou Ccursos
dirigidos aos vitaliciandos, propiciando-lhes troca de experiéncias e projetando a orientacdo a ser
seguida no exercicio da magistratura, observando-se as diretrizes constantes do plano nacional
de aperfeicoamento e de pesquisa para juizes federais;”’

VIl — a corregedoria-geral podera designar juizes federais formadores, do que dara ciéncia do
ato ao juiz vitaliciando, delegando-lhes, dentre outras funcdes:

a) acompanhar a atuacao do juiz vitaliciando durante o estagio probatorio;

b) orientar a atuacdo do juiz vitaliciando no que diz respeito a conduta profissional e atuacéo
junto as partes, procuradores, servidores, publico em geral e outros juizes;

c) avaliar a atuacdo do juiz vitaliciando mediante a elaboragédo de relatérios periddicos e do
relatorio da avaliagéo final, a serem encaminhados ao corregedor-geral.®®

VIl — verificando-se a existéncia de qualquer incidente prejudicial, a comissdo de promocao
reunir-se-a previamente para deliberar sobre o vitaliciamento ou ndo do juiz;*

IX — o relator, quando vencido na sessao de julgamento, sera substituido pelo desembargador
federal autor do primeiro voto vencedor.'®

%1 Cf. Resolugdo CJF 427/2005.

%2 Cf. Resolucdo CJF 1/2008.

% Cf. Resolugcdo CJF 1/2008.

% Cf. Resolucéo Presi 600-17/2007.

% Cf. Resolucdo CJF 427/2005.

% Cf. Resolucdo CJF 1/2008.

7 Cf. Resolucdo CJF 1/2008.

% Cf. Resolucdo CJF 1/2008 e Resolucéo CJF 427/2005.
9 Cf. Resolucdo Presi 600-17/2007.
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Art. 81. Se os fatos apurados pela comissdo de promocao constituirem motivo apenas para a
nao vitaliciedade do juiz, sera intimado o juiz para, no prazo de 15 (quinze) dias, apresentar
defesa escrita. Em seguida, o feito sera submetido ao Plenério, que deliberar4d sobre a
instauracdo de processo administrativo, visando ao desligamento do juiz, podendo, nessa
oportunidade, afastar o juiz do exercicio de suas funcfes, sem prejuizo dos vencimentos e das
vantagens, até decisao final.'**

8 1° Finda a sesséo, a presidéncia do Tribunal distribuira, no mesmo dia, o feito e o encaminhara
ao relator.'%

§ 2° As provas necessarias a instrucao do processo, requeridas pela defesa ou determinadas
pelo relator, serdo produzidas no prazo de 20 (vinte) dias, com a ciéncia do juiz, seu patrono e
do Ministério Puablico. Em seguida, sera aberta vista ao Ministério Publico e a defesa,
sucessivamente, pelo prazo de 10 (dez) dias, para razdes.'®

8§ 3° O julgamento sera realizado em sessdo do Plenario, em que o relator fara o relatério oral e
proferira o voto.'**

§ 4° Da decisdo, publicar-se-4 somente a conclusédo, cabendo ao presidente do Tribunal a
expedicéo do ato respectivo.'*®

Art. 82. Verificando a comissdo de promocao, no processo para a garantia da vitaliciedade de
juiz federal substituto, a ocorréncia de fatos que indiquem em tese, hipoteses de perda do cargo
de juiz ndo vitalicio, intimara o juiz para, no prazo de 15 (quinze) dias, oferecer defesa escrita.'*

Paragrafo Unico. Encerrado o prazo, com ou sem defesa, a comissdo de promog¢ado submetera
o feito ao Plenéario, opinando conclusivamente sobre a instauracdo de procedimento
administrativo especial para decretacéo da perda do cargo de juiz federal substituto.*”’

Art. 83. Se o Plenério entender que se deve abrir processo administrativo contra o juiz para o
decreto de perda do cargo, determinara sua instauracdo imediata, podendo, nessa oportunidade,
afastar o juiz do exercicio de suas fun¢gdes sem prejuizo dos vencimentos e das vantagens, na
forma do que dispde o regimento interno sobre a perda do cargo de juiz.**®

§ 1° Finda a sess&o, a presidéncia distribuira o feito no mesmo dia e o encaminhara ao relator.*®

§ 2° As provas necessarias a instrucao do feito, requeridas pela defesa ou determinadas pelo
relator, serdo produzidas no prazo de 20 (vinte) dias, ciente o juiz ou seu procurador, bem como
o0 6rgéo do Ministério Pablico.'*°

§ 3° Finda a instrucdo, o Ministério Publico e a defesa terdo vista dos autos, sucessivamente, por
10 (dez) dias, para razdes.'*

§ 4° O julgamento sera realizado em sessao do Plenério, em que o relator fara relatério oral e
proferira voto.*?

§ 5° Da decis&o publicar-se-4 somente a conclus&o.™?

190 cf. Resolucdo Presi 600-17/2007.
101 cf, Resolucdo Presi 600-17/2007.
192 cf, Resolucdo Presi 600-17/2007.
103 Cf, Resolugdo Presi 600-17/2007.
104 Cf. Resolugdo Presi 600-17/2007.
195 Cf. Resolugdo Presi 600-17/2007.
196 Cf, Resolugdo Presi 600-17/2007.
197 Cf. Resolugdo Presi 600-17/2007.
198 Cf, Resolugdo Presi 600-17/2007.
199 cf. Resolucéo Presi 600-17/2007.
110 cf. Resolucdo Presi 600-17/2007.
111 cf. Resolucdo Presi 600-17/2007.
112 cf. Resolucdo Presi 600-17/2007.
113 Cf. Resolucéo Presi 600-17/2007.
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§ 6° Confirmada a decis&o, o presidente do Tribunal baixara o ato respectivo.**

Art. 84. Os procedimentos administrativos disciplinados neste capitulo terdo sua tramitagdo no
prazo maximo de 90 (noventa) dias, no gabinete do relator.'*

Paragrafo Gnico. O prazo previsto neste artigo podera ser prorrogado a critério do Plenéario.**

Art. 85. O biénio de prova, previsto no art. 95, |, da Constituicdo Federal, ficara suspenso a partir
da instauracéo do procedimento previsto nos art. 81 e 82 deste provimento.**’

Capitulo lll — Da Residéncia e dos Afastamentos
Secdo | — Da Residéncia na Sede do Juizo

Art. 86. E obrigatéria a residéncia do juiz na cidade ou regido metropolitana da vara em que
esteja lotado, salvo justificada e relevante razédo, e desde que a localidade onde pretenda fixar
residéncia permita o acesso réapido ao local de sua lotagdo, de modo que né&o inviabilize a
prestacao jurisdicional diaria dentro do horario de expediente, e observado um dos seguintes

requisitos:**®

| — indisponibilidade de moradia adequada, com infra-estrutura minima necessaria ao
atendimento de suas necessidades;

Il —risco a sua seguranca pessoal e a de sua familia;

[l — observancia ao principio da manutencdo da unidade familiar, que somente podera ser
invocado por casal de juizes ou de juizes com servidores da Justica Federal;

IV — a cidade onde pretenda fixar residéncia permita o acesso rapido ao local de sua lotacéo e
cuja distancia a ser percorrida ndo inviabilize a prestacao jurisdicional diaria e dentro do horario
de expediente.

§ 1° O juiz devera encaminhar sua solicitacdo por meio de requerimento dirigido a presidéncia
deste Tribunal, devidamente motivado e instruido acerca dos requisitos estabelecidos no caput.

§ 2° A corregedoria-geral sera previamente ouvida sobre o requerimento do interessado e se
manifestara objetivamente quanto ao disposto no § 4° deste artigo.

§ 3° Apds a manifestacdo da corregedoria-geral, o pedido seré distribuido para um dos membros
da Corte Especial Administrativa para apreciacgéo.

§ 4° O requerimento do juiz interessado somente podera ser atendido se n&o implicar prejuizo
para a atividade jurisdicional da unidade na qual se encontra lotado.

8§ 5° A autorizagdo de que trata este artigo ndo implicara pagamento de quaisquer parcelas
remuneratorias alusivas a indenizag¢do de deslocamento.

§ 6° A autorizagdo deferida podera ser revogada a qualquer tempo, caso se mostre prejudicial a
adequada prestacdo jurisdicional.

§ 7° A residéncia fora da cidade de lotacdo, sem autorizacdo, caracterizara infracdo funcional,
sujeita a procedimento administrativo disciplinar.

Secdo Il — Dos Afastamentos para Frequéncia a Curso ou Seminario por Periodo Igual ou
Superior a 30 (trinta) Dias™**

Art. 87. Os afastamentos de juizes para frequéncia a curso ou seminario de aperfeicoamento e
estudos juridicos (inciso | do art. 73 da Lei Complementar 35/79, com a redacdo dada pela Lei
Complementar 37/79), serdo requeridos ao corregedor-geral, que instruira 0 processo e o0

114 Cf. Resolugdo Presi 600-17/2007.

115 Cf. Resolucéo Presi 600-17/2007.

118 Cf. Resolucdo Presi 600-17/2007.

117 Cf. Resolucdo Presi 600-17/2007 e Resolucdo CI0&/

118 Cf, Resolucdo Presi 600-1/2008 e Resolucdo CN2DB7/

119 Cf. Resolucdo CNJ 64/2008. V. Resolucédo TRF1 2108 a redacéo dada pela Resolucdo TRF1 1/2003.
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submeterd a decisdo da Corte Especial do Tribunal. A decisdo da Corte Especial sera
objetivamente fundamentada e tomada em sesséo aberta (art. 6° da Resolucdo CNJ 64/2008).

§ 1° O pedido de afastamento do interessado devera ser formulado com antecedéncia minima
de 60 (sessenta) dias do inicio do evento, com as seguintes informacdes:

| — o0 nome e o local de funcionamento da instituicdo de ensino promotora do curso ou atividade
de aperfeicoamento profissional;

Il — as datas de inicio e término do curso ou evento, o calendario académico, os horarios das
aulas, a carga horéria total e eventual previsdo de férias durante o curso;

Il — programa de atividades, com a descricao dos contetdos dos temas a serem abordados;
IV — situacao dos servicos judicidrios da vara em que 0 juiz estiver em exercicio;

V — produtividade e desempenho do juiz;

VI — existéncia e natureza de procedimentos disciplinares envolvendo o juiz;

VIl — declaragdo e respectiva comprovacdo de que o evento de capacitacdo foi ou sera
precedido de processo seletivo, a classificacdo do interessado e a qualificacdo do tipo de vaga
se for o caso;

VIl — a natureza do curso ou evento e a sua pertinéncia e compatibilidade com a prestacao
jurisdicional,

IX — prova de dominio da lingua em que serd ministrado o curso, se no exterior;
X — 0 compromisso de:

a) permanéncia na Justica Federal, pelo menos, por prazo idéntico ao do afastamento, apds o
retorno as atividades, ressalvada a hipétese de ressarcimento do que houver recebido a titulo de
vencimentos e vantagens em decorréncia do afastamento;

b) apresentar copia do respectivo certificado ou diploma de conclusdo ou participacdo a
corregedoria-geral e a Escola da Magistratura Federal da Primeira Regido - ESMAF,
acompanhada de relatério final, contendo, também, descricdo de todas as atividades
desenvolvidas durante o afastamento;

c¢) disponibilizagdo dos materiais distribuidos ao longo de sua realizacdo e do trabalho de
conclusdo do evento, permitida a publicacdo gratuita em revista do Tribunal, a insercdo do
respectivo texto no sitio da ESMAF ou do Tribunal na rede mundial de computadores e
arquivamento na biblioteca para consulta pelos interessados;

d) comprometer-se a proferir palestras, seminarios e cursos, quando solicitado, no periodo
subsequente a conclusao e pelo tempo equivalente a sua durac¢éo;

e) restituir ao Erario o valor correspondente aos subsidios e vantagens percebidos durante o
afastamento, na hip6tese de ndo conclusdo do curso por fato atribuivel ao juiz, e indenizar o
Erario pelo subsidio a que faria jus no periodo remanescente em caso de descumprimento da
exigéncia de permanéncia minima, apds o retorno as atividades;

f) apresentar, trimestralmente, relatorio circunstanciado e documentado com detalhamento de
todas as atividades desenvolvidas no evento a ESMAF.

Art. 88. Na andlise dos afastamentos, a corregedoria-geral considerara:

| — para habilitagcdo do candidato:

a) a observancia do limite de afastamentos;

b) a instrucdo do pedido com os documentos, declara¢des e informacgdes exigidos;

Il — para deferimento do pedido:

a) a pertinéncia e compatibilidade do curso ou atividade com a prestacao jurisdicional;

b) a conveniéncia e oportunidade para a Administragcéo publica;
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) a auséncia de prejuizo consideravel para os servigos judiciarios.

d) a situacdo dos servicos judiciarios da vara em que o juiz estiver em exercicio e os reflexos do
seu afastamento nos servi¢os da sec¢éo judiciaria,;

e) a produtividade e o desempenho do juiz;
f) a existéncia e a natureza de procedimentos disciplinares envolvendo o juiz.

§ 1° A corregedoria-geral instruira o procedimento administrativo com a informacao atualizada
indicativa do total de juizes em atividade.

§ 2° A auséncia de qualquer dos requisitos de habilitagdo implicara o ndo conhecimento do
pedido de afastamento, sem prejuizo de sua renovagdo com o suprimento dos dados faltantes
ou com a reducao do numero de juizes afastados.

§ 3° Apds a manifestacdo da corregedoria-geral, a ESMAF informara, conclusivamente, sobre a
relevancia do evento para atividades pertinentes aos juizes federais.

§ 4° Na avaliacdo da solicitagdo serdo observados, prioritariamente, 0s critérios previstos neste
provimento referentes & programacdo tematica do evento, a situacdo dos juizes, aos servicos
judiciarios e ao tempo de afastamento.

Art. 89. S&o critérios atinentes a programagéo tematica do evento:

| — possibilidades futuras de aplicacéo préatica, na Primeira Regido, dos conhecimentos a serem
adquiridos;

Il — relevancia para o desempenho do cargo e para a Instituicao;
IIl — tema relacionado a area juridica, salvo caso de exclusivo interesse da Justica Federal.
Art. 90. S&o critérios atinentes ao juiz:

| — vitaliciedade, com prazo minimo de 4 (quatro) anos de exercicio na magistratura federal na
Primeira Regiao;

Il — caso tenha interrompido, sem justificativa, participacdo em evento externo anterior ou
apresentado aproveitamento insatisfatorio, a participacdo em outro evento somente podera
ocorrer apos decorridos 2 (dois) anos;

Il — comprovacdo de perfeito conhecimento do idioma que sera utilizado no evento, quando
realizado no exterior, por meio de certificado de conclus@o de curso regular de lingua estrangeira
ou atestado idéneo que indique o nivel de proficiéncia do juiz interessado;

IV — néo responder a processo administrativo disciplinar ou ndo haver recebido qualquer punicéo
dessa natureza nos ultimos 2 (dois) anos;

V — ndo possuir despachos, decisbes ou sentencas pendentes além do prazo legal,
injustificadamente;

VI — ndo haver usufruido de idéntico beneficio nos ultimos 5 (cinco) anos;
VIl — ndo apresentar baixa produtividade no exercicio da fungéo.
Art. 91. S&o critérios atinentes aos servigos judiciarios:

| — nimero de afastamentos, observado o total dos juizes em atividade na sede da secédo e da
subsecdao, sera o seguinte:

a)de 4 a 10 juizes em atividade, afastamento de um juiz;

b)de 11 a 20 juizes em atividade, afastamento no maximo de 2 juizes;
c)de 21 a 39 juizes em atividade, afastamento no méaximo de 3 juizes;
d)de 40 a 59 juizes em atividade, afastamento no maximo de 4 juizes;

e)acima de 59 juizes em atividade, afastamento no maximo de 5 juizes.
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Il — quando houver menos de 4 juizes em atividade, ndo podera haver afastamento, salvo se
demonstrada a inexisténcia de prejuizo, hipotese em que se admitira o afastamento de 1 juiz;

lIl — o total de afastamentos ndo podera exceder a 5% (cinco por cento) do nimero de juizes em
atividade em primeiro e segundo grau, limitado, contudo, a vinte afastamentos simultaneos.
Considera-se em efetivo exercicio o numero total de juizes em atividade, excluidos os que se
encontram em gozo de:

a) licencga para tratamento de saude;

b) licenca por motivo de doenca em pessoa da familia;

¢) licenca para repouso a gestante;

d) afastamento para exercer a presidéncia de associagéo de classe;
e) afastamento em razdo da instauracéo de processo disciplinar.

IV — havendo numero de interessados superior ao previsto neste artigo, a escolha recaira,
sucessivamente, no juiz que ainda nao usufruiu do beneficio, no juiz com maior tempo de servico
na carreira a partir da posse ou no mais idoso;

V — quando o afastamento for deferido para cidade onde haja vara federal vinculada a Primeira
Regido, o juiz interessado podera ser designado para prestar auxilio pelo periodo de duracdo do
curso ou seminario, a critério do Tribunal, segundo recomendagéo da corregedoria-geral;

VI — é vedado o afastamento simultaneo dos juizes que atuem na mesma vara. Nas localidades
onde houver apenas um juiz, a autorizacdo de afastamento s6 poderd ocorrer sem prejuizo da
prestacéo jurisdicional.

Art. 92. S&o critérios atinentes aos prazos de afastamento:

| — é vedado o afastamento de juiz por prazo superior a 2 (dois) anos, concedido de uma s6 vez
ou em prorrogacdo. Se o afastamento for por periodo igual ou inferior a 1 (um) ano, ndo podera
ser concedido novo afastamento antes de decorridos 2 (dois) anos; se por prazo superior a 1
(um) ano, antes de decorridos 4 (quatro) anos;

Il - 0 gozo de férias pelo juiz, sempre acrescidas de um terco (1/3), devera coincidir com as férias
na instituicdo de ensino promotora do curso. Se o periodo das férias escolares for inferior a 60
(sessenta) dias, o0 remanescente sera usufruido posteriormente a concluséo do curso;'?

Il — guando a soma dos periodos individuais de afastamentos legais e regimentais for superior a
10% (dez por cento) do total de dias Uteis do ano, serd vedado o afastamento para participacéo
em eventos de capacitacdo durante o exercicio em curso, excluidos os periodos de férias,
recesso e feriados;

IV — no caso de remocdao, os periodos previstos neste artigo e seus incisos serdo computados na
secdao judiciaria de destino para posicionamento do juiz na ordem de preferéncia da seccional;

V — nos dois primeiros anos apds nomeado titular de uma vara, o juiz federal substituto
promovido ou o juiz federal e o juiz federal substituto removidos ndo poderéo se afastar da sede
do juizo, por prazo superior a 60 (sessenta) dias, para frequentar curso de especializagédo, pos-
graduacéo ou similar.

Art. 93. A ESMAF comunicara a corregedoria-geral, para os devidos registros e providéncias,
guando for o caso, o cumprimento ou nao, pelo juiz afastado, das obrigacbes assumidas com o
afastamento.

120 A Resolucdo CNJ 64/2008 deu novo tratamento a#pieso contrario do que estabelecia a Resoluc&d PR/97,
com a redacdo dada pela Resolucdo TRF1 1/2003rquia “b) o direito a férias adquirido no periatafastamento
ndo sera considerado usufruido pelo juiz” conformeidido pelo TRF1 no Processo 790/2003 (Ata da 13%&e
Ordinaria da Corte Especial Administrativa realezasm 10/08/2006 publicada no Boletim de Servico/2Q686, p.
1513).
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Art. 94. O preenchimento dos requisitos deste provimento ndo gera direito ao afastamento. O
deferimento do pedido se faré pelo critério da conveniéncia administrativa.

Art. 95. Podera ser autorizado, ainda, e pelo prazo estabelecido pelo Tribunal, o afastamento:

| — de juiz que néo se licenciou durante a participagdo no curso, para elaboracéo do trabalho de
concluséo;

Il — quando necessario para a apresentacao ou defesa do trabalho de concluséo.

Art. 96. Observar-se-a, ainda, quanto aos afastamentos para frequéncia a curso ou seminario de
aperfeicoamento e estudos juridicos:

I — nos afastamentos deferidos, ndo havera 6nus para a Justica Federal, excluidos os
vencimentos e vantagens;

Il — durante o periodo de afastamento, o juiz beneficiado ndo podera ser removido ou promovido
por merecimento;

Il — a Asmag devera manter, devidamente atualizado, o cadastro dos juizes, de forma que
permita a mensuracgdo de todos os periodos de afastamento, individualmente e por seccional;

IV — ndo tera direito a percepcao de didrias o juiz que se afastar para realizacdo de curso por
mais de 30 (trinta) dias, salvo se a sua participacdo for obrigatéria ou de iniciativa da
administrag&o do Tribunal.

Secdao Il — Dos Afastamentos por Periodo Inferior a 30 (trinta) Dias

Art. 97. Compete ao corregedor-geral analisar e decidir todos os afastamentos por periodo
inferior a 30 (trinta) dias, que serdo formulados eletronicamente (via E-SIAM).

Art. 98. Os afastamentos de juizes de primeiro grau para frequéncia a curso, encontro,
congresso ou seminario de aperfeicoamento juridico, por periodo inferior a 30 (trinta) dias, serédo
analisados e decididos pelo corregedor-geral, que observara, no que couber, as regras previstas
na Secéao Il deste capitulo.

81° Além da solicitacdo via E-SIAM, o corregedor-geral podera exigir qualquer documento ou
promover qualquer diligéncia que entenda necessaria a apreciacdo do pedido.

§2° E obrigatéria a apresentacéo de certificado de participacéo, podendo ainda ser exigido do
juiz 0 resumo dos estudos ou relatorio sobre os temas discutidos.

83° Nos eventos promovidos pelo Tribunal ou pela ESMAF e nos encontros realizados pela
associacdo dos juizes federais do Brasil ou pela associacdo dos juizes federais da Primeira
Regido, ndo se aplicam os limites referidos no art. 91 deste provimento, salvo estipulagcdo em
contrario. Igual disciplina € aplicada aos afastamentos de diretores e delegados, desde que
destinados a participacdo em reunides deliberativas convocadas pelas referidas associagdes.

84° O Tribunal podera deferir o pagamento de diarias, na forma da lei.
Capitulo IV — Das Férias

Art. 99. O afastamento de juizes por gozo de férias tera a seguinte disciplina, sem prejuizo de
outras determinagdes do Tribunal:

| — 0s juizes da mesma vara ndo poderdo entrar em gozo de férias simultaneamente;

Il — em cada més devera permanecer em exercicio, na secéo ou subsecao judiciaria, pelo menos
metade do nimero efetivo de juizes, desconsiderando-se a fracao;

Il — na existéncia de interesse pelo mesmo periodo, devera prevalecer o acordo entre os juizes
interessados, respeitado o critério do rodizio, especialmente nos meses de janeiro e julho. Para
fixacdo do mencionado rodizio, prevalecera, inicialmente, o critério da antiguidade na carreira;

IV — os conflitos ndo compostos pelo acordo ou decorrentes do desrespeito ao rodizio serdo
resolvidos pelo diretor do foro da sec¢éo judiciaria, com a possibilidade de revisdo do ato pela
presidéncia do Tribunal, por provocacéo do interessado;
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V — é vedado ao magistrado o acumulo de mais de 2 (dois) periodos consecutivos de férias ndo
gozadas, ainda que por necessidade de servico.'*

Paragrafo unico. O diretor do foro da secéo judiciaria devera remeter, até o ultimo dia util do
més de novembro do ano anterior, a presidéncia do Tribunal, a escala anual de férias
acompanhada, se for o caso, de sua decisdo, de eventuais pedidos de revisdo e das respectivas
respostas dos interessados.

Art. 100. O juiz que se afastar da vara por motivo de férias, licenca, frequéncia a cursos,
convocacgao ou término de designacao ndo podera reter fisicamente os processos que Ihe foram
conclusos para despacho, decisdo ou sentenca, devendo entrega-los a secretaria, a fim de
possibilitar a apreciacdo pelo seu sucessor. Nao deverd haver movimentacao processual para o
sucessor.

Capitulo V — Das Substituicdes Automéaticas

Art. 101. O juiz federal e o juiz federal substituto da mesma secao ou subsecao judiciaria serdo
substituidos, automaticamente, na ordem seguinte:

| — pelo juiz federal substituto ou juiz federal da mesma vara;

Il — pelo juiz federal substituto das varas de numeragédo ordinal subsequente, observando-se,
primeiro, identidade da competéncia;

Il — pelo juiz federal das varas de numeracao ordinal subsequente, observando-se, primeiro, a
identidade da competéncia.

§ 1° As substituicbes automaticas previstas neste artigo seréo efetivadas independentemente de
designacgéo do Tribunal e ocorrerdo nos casos de afastamentos decorrentes de férias, licengas,
convocagles, compensacdes, vacancias, impedimentos ocasionais ou faltas.

§ 2° A vara de numero inicial é considerada subsequente a de numero final. A vara de menor
numeracao € considerada subsequente & de maior numeracgéo, para efeito de ordenacéo, nos
casos de identidade de competéncia. Esgotada a possibilidade de substituicdo automéatica pelo
critério da identidade de competéncia, serd observada, de forma sucessiva, a seguinte ordem de
substituicdo das varas: execucao fiscal, civel, agraria, previdenciéria, criminal e JEF.

§ 3° O juiz federal somente exercera a substituicAo no caso de inexisténcia de juiz federal
substituto em condi¢des de exercer o encargo na mesma sec¢do ou subsecéo judiciaria.

8§ 4° Na inconveniéncia de que as secretarias e 0s gabinetes das varas envolvidas na
substituicdo localizem-se em prédios diferentes, a substituicdo sera feita de modo que a
localizacdo fisica no mesmo prédio prefira & regra de que a vara de menor numeragao é
considerada subsequente a de maior numeracdo, prevista no paragrafo segundo, parte inicial.
De qualquer modo, prevalecerd a localizagéo fisica de varas e gabinetes a regra da identidade
ou afinidade de competéncia prevista no paragrafo segundo, parte final.

§ 5° Sera evitada a cumulacéo de substituicdo, ficando excluido temporariamente do encargo o
juiz que ja estiver respondendo por outra substituicdo, salvo se todos os juizes substitutos ou
titulares da se¢do ou subsecéo judiciaria estiverem na mesma situagao.

§ 6° Evitar-se-4 o adiamento de audiéncia nos casos de substituicdo automética, ficando
excluido temporariamente do encargo da substituicdo o juiz que tiver audiéncia ja designada no
dia da substituicdo, salvo se todos os juizes da se¢do ou subsecdo judicidria estiverem na
mesma situacdo. O juiz que redesignar audiéncias de quaisquer das varas durante a substituicdo
automatica deverd comunicar a corregedoria-geral, por oficio, a relacdo das audiéncias adiadas
e 0 motivo.

§ 7° Se 0 juiz substituto estiver na titularidade de outra vara criminal, as audiéncias dos
processos impares da vara onde € lotado serdo realizadas pelo juiz federal.

121 cf, Resolucdo CNJ 25/20086.
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§ 8° Se 0 juiz substituto estiver na titularidade de 2 (duas) varas criminais, as audiéncias da vara
onde estiver respondendo serdo realizadas pelo juiz federal substituto da vara subsequente de
idéntica competéncia ou, ndo havendo, a substituicdo ocorrera conforme o critério definido na
parte final do 8§ 2° deste artigo.

§ 9° O juiz a ser substituido deverd informar o motivo e o periodo de substituicdo ao juiz diretor
do foro da secdo judiciaria, para que seja encaminhada informacdo a presidéncia, a fim de
efetuar pagamento de vantagem pecuniéria, se for o caso. Esse procedimento ndo dispensa o
pedido de autorizacdo ao presidente do Tribunal quando for necessario.

§ 10. As substituicBes dentro da mesma vara (inciso |) dispensam a comunicacao a diretoria do
foro, salvo quando implicarem pagamento de diferenga remuneratéria em razdo do exercicio da
titularidade.

§ 11. E vedado ao juiz fazer indicacdo do seu substituto com inversdo da ordem referida no
caput deste artigo. A fim de evitar incidentes nas substituicbes e mediante provocacdo do
interessado, podera a presidéncia do Tribunal, ouvida sempre a corregedoria-geral, excluir o juiz
de substituicdo automatica em determinadas varas da se¢do ou subsecao judiciaria, podendo
haver imposicdo de medida compensatoria.

§ 12. Nas subsec¢des onde houver apenas um juiz, ou ndo houver juiz, a substituicdo sera
automética e obedecera ao disposto nos paragrafos anteriores, no que couber. No tocante a
vara subsequente, a substituicdo ocorrera pelo juiz federal substituto das varas abaixo indicadas,
e, no caso de impossibilidade, pelo juiz federal substituto das varas de numeragédo ordinal
subsequente a vara indicada, observando-se, primeiro, identidade da competéncia:

| — a subsecdo judiciaria de Tabatinga/AM tera substituicdo exercida pela 12 vara federal de
Manaus/AM,;

Il — a subsecdo judiciaria de Barreiras/BA tera substituicdo exercida pela 12 vara federal de
Salvador/BA;

Il — a subsecao judiciaria de Campo Formoso/BA tera substituicdo exercida pela 32 vara federal
de Salvador/BA;

IV — a subsecéo judiciaria de Eunapolis/BA terd substituicdo exercida pela 42 vara federal de
Salvador/BA;

V — a subsecéo judiciaria de Feira de Santana/BA ter& substituicdo exercida pela 62 vara federal
de Salvador/BA;

VI — a subsecéo judicidaria de Guanambi/BA terd substituicdo exercida pela 72 vara federal de
Salvador/BA;

VIl — a subsecdo judiciaria de Ilhéus/BA tera substituicdo exercida pela subsecao judiciaria de
Iltabuna/BA;

VIl — a subsecéo judicidria de Itabuna/BA tera substituicdo exercida pela subsecao judiciaria de
IInéus/BA;

VIII — a subsecéo judiciaria de Jequié/BA terd substituicdo exercida pela 82 vara federal de
Salvador/BA;

IX — a subsecdo judiciaria de Juazeiro/BA tera substituicdo exercida pela 10? vara federal de
Salvador/BA;

X — a subsecdo judiciaria de Paulo Afonso/BA tera substituicdo exercida pela 112 vara federal de
Salvador/BA;

Xl — a subsecdao judiciaria de Vitéria da Conquista/BA tera substituicdo exercida pela 122 vara
federal de Salvador/BA;

XIl — a subsecédo judiciaria de Anapolis/GO terd substituicdo exercida pela 12 vara federal de
Goiania/GO;
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Xl — a subsecdao judiciaria de Aparecida de Goiania/GO tera substituicdo exercida pela 22 vara
federal de Goiania/GO;

XIV — a subsecéo judiciaria de Luziania/GO ter& substituicdo exercida pela 32 vara federal de
Goiania/GO;

XV — a subsecdao judiciaria de Rio Verde/GO tera substituicdo exercida pela 42 vara federal de
Goiania/GO;

XVI — a subsecéo judiciaria de Caxias/MA tera substituicdo exercida pela 32 vara federal de S&o
Luis/MA;

XVII — a subsecao judiciaria de Imperatriz/MA tera substituicdo exercida pela 42 vara federal de
Sao Luis/MA;

XVIII — a subsecéo judiciaria de Céceres/MT tera substituicdo exercida pela 12 vara federal de
Cuiaba/MT;

XIX — a subsecéo judiciaria de Rondondpolis/MT tera substituicdo exercida pela 22 vara federal
de Cuiaba/MT;

XX — a subsecdo judiciaria de Sinop/MT terd substituicdo exercida pela 32 vara federal de
Cuiaba/MT;

XXI — a subsecéo judiciaria de Ipatinga/MG tera substituicdo exercida pela 32 vara federal de
Belo Horizonte/MG;

XXII — a subsecao judiciaria de Lavras/MG tera substituicdo exercida pela 5% vara federal de Belo
Horizonte/MG;

XXl — a subsecdo judiciaria de Montes Claros/MG tera substituicdo exercida pela 62 vara
federal de Belo Horizonte/MG;

XXIV — a subsecéo judiciaria de Passos/MG tera substituicdo exercida pela subsecao judiciaria
de Uberaba/MG (12 vara);

XXV — a subsecdo judiciaria de Patos de Minas/MG tera substituicdo exercida pela subsecéo
judiciaria de Uberlandia/MG (12 vara);

XXVI — a subsecédo judiciaria de Pouso Alegre/MG tera substituicdo exercida pela subsecéo
judiciaria de Juiz de Fora/MG (22 vara);

XXVII — a subsecéo judiciaria de S&o Jodo Del Rei/MG terd substituicdo exercida pela 72 vara
federal de Belo Horizonte/MG;

XXVIII — a subsecao judiciaria de Sdo Sebastido do Paraiso/MG tera substituicdo exercida pela
subsecao judiciaria de Uberaba/MG (22 vara);

XXIX — a subsecdo judiciaria de Sete Lagoas/MG tera substituicdo exercida pela 82 vara federal
de Belo Horizonte/MG;

XXX — a subsecéo judiciaria de Varginha/MG tera substituicdo exercida pela subsecéo judiciaria
de Juiz de Fora/MG (32 vara);

XXXI — a subsecéo judiciaria de Altamira/PA teréa substituicdo exercida pela 1?2 vara federal de
Belém/PA;

XXXII — a subsecdao judiciaria de Castanhal/PA tera substituicdo exercida pela 22 vara federal de
Belém/PA;

XXXl — a subsecéo judiciaria de Maraba/PA tera substituicdo exercida pela 52 vara federal de
Belém/PA;

XXXIV — a subsecéo judiciaria de Santarém/PA terd substituicdo exercida pela 62 vara federal de
Belém/PA;

XXXV — a subsecéo judiciaria de Picos/Pl tera substituicdo exercida pela 12 vara federal de
Teresina/PI;
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XXXVI — a subsecéo judiciaria de Ji-Paran&/RO tera substituicdo exercida pela 12 vara federal de
Porto Velho/RO.

§ 13. Os juizes federais substitutos que estejam na titularidade plena de vara, por prazo igual ou
superior a 60 (sessenta) dias, bem como os que estejam nos juizados especiais federais,
somente exercerao a substituicdo automatica nas varas comuns no caso de inexisténcia de juiz
federal substituto em condicdes de exercer o encargo na mesma secédo ou subsecdo.'?

§ 14. Sempre que ultrapassado o prazo de 60 (sessenta) dias de afastamento do juiz federal em
decorréncia de convocacdao, licenca para tratamento de saude, licenga-prémio e outros motivos,
o0 juiz federal substituto designado nos termos do inciso Il do caput deste artigo ficara dispensado
de suas fungfes originarias enquanto perdurar a substituicdo. Nos demais casos, somente por
ato da presidéncia da Corte havera substituicdo com prejuizo das fungdes originarias do juiz.

§ 15. No ambito dos juizados especiais federais, havendo juiz auxiliar na unidade jurisdicional, a
substituicdo automética ocorrera na seguinte ordem: titular, substituto e auxiliar (em ordem de
antiguidade no auxilio), sendo que o ultimo é substituido pelo primeiro. As varas JEF seguirdo a
ordem crescente para efeito de ordenacdo. A vara JEF de numero inicial € considerada
subsequente a de numero final. Esgotada a possibilidade de substituicdo automatica pelo critério
da identidade de competéncia (JEF), ser4 observada, de forma sucessiva, a seguinte ordem de
substituicdo das varas: execuco fiscal, civel, agraria, previdenciaria e criminal.**

§ 16. Se, por algum motivo, o juiz deixar de ter atuacdo nos juizados, o juiz que o suceder
recebera a mesma numeracéo sequencial, bem como o respectivo acervo.*

§ 17. Se houver ampliagdo do numero de juizes em atuacdo nos juizados, serdo criados
nameros sequenciais novos, e a corregedoria-geral decidira sobre a redistribuicdo de feitos em
andamento.'®

§ 18. Os casos omissos serdo encaminhados pelo juiz diretor do foro da sec¢édo judiciaria ao
presidente do Tribunal, para decis&o.*?®

§ 19. Os juizes federais e os juizes federais substitutos, durante o periodo de substituicdo
automética, ndo podem restringir a sua atuacdo tdo-somente ao conhecimento de pedidos,
acOes, procedimentos e medidas de urgéncia destinados a evitar perecimento de direito,
assegurar a liberdade de locomocao ou garantir a aplicacdo da lei penal, visto que essa restricdo
é dirigida tdo-somente ao juiz plantonista.*’

Art. 102. As substituicdes de juizes fora do ambito territorial das respectivas sec¢fes judiciarias
nao serdo automaticas e dependerdo de designacdo do presidente do Tribunal, ouvido o
corregedor-geral.*?®

Art. 103. Em caso de impedimento ou suspeicdo processuais, firmados nos préprios autos pelo
juiz federal ou juiz federal substituto, os processos respectivos permanecerdo na vara originaria
e serdo remetidos ao seu substituto legal apenas para o fim de despacho, decisdo ou sentenca,
cabendo a movimentagao processual a vara de origem.

§ 1° Salvo a hipétese de designacdo especifica do presidente do Tribunal, o substituto
automatico, segundo as regras do art. 101 deste provimento, sera o substituto legal do juiz
impedido ou suspeito.

§ 2° Nas hipéteses de impedimento ou suspeicdo de juiz federal ou de juiz federal substituto, os
processos serdo redistribuidos dentro da mesma vara, efetuando a propria secretaria a devida
compensacao.

122 Cf. Provimento Coger 23/2005.

123 Cf. Provimento Coger 23/2005.

124 Cf, Portaria Conjunta Presi-Coger-Cojef 1/2003.
125 Cf, Portaria Conjunta Presi-Coger-Cojef 1/2003.
126 cf. Provimento Coger 23/2005.

127.Cf. Circular Coger 82/2007. V. art. 62, § 8°.
1?8V, § 11 do art. 101.
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8 3° Os juizes deverdo encaminhar, semestralmente, a corregedoria-geral quadro demonstrativo
em que conste a relacdo dos feitos em que foi declarada ou reconhecida sua suspei¢do ou
impedimento, para fins de anotagéo e controle.

8§ 4° Em situagdes excepcionais, e mediante minuciosa justificativa do juiz federal e do juiz
federal substituto lotados na mesma vara e declarados ou reconhecidos suspeitos ou impedidos,
de forma sucessiva, podera o corregedor-geral autorizar a redistribuicdo de processos, a fim de
preservar os principios da celeridade processual, da dignidade da Justica e da efetividade da
jurisdigéo.

Capitulo VI — Do Traje Oficial

Art. 104. Os juizes, sem excecdo dos que atuam nos juizados especiais federais, usardo toga
durante as audiéncias (Lei n. 5.010/66, art. 31), conforme modelo aprovado pelo Conselho da
Justica Federal — CJF.

Capitulo VII — Do Plantdo

Art. 105. O periodo de plantdo compreende sdbados, domingos, feriados, recessos e, nos dias
GUteis, o horario fora do expediente externo fixado pelo Tribunal.

§ 1° Os juizes diretores de foro deverdo informar a corregedoria-geral, mensalmente, até o
ultimo dia atil do més anterior ao do plantdo, por via eletrénica, dados sobre a escala de plantdo
dos juizes com os respectivos locais e telefones de atendimento, bem como a relagdo dos
servidores designados para o atendimento.

§ 2° Em nenhum caso o periodo de plantdo sera inferior a 03 (trés) dias.'*

Art. 106. O juiz de plantdo, designado segundo o critério previsto no art. 62, § 5° deste

provimento, e em sistema de rodizio, somente tomara conhecimento das seguintes matérias**:

| - pedidos de habeas-corpus e mandados de segurangca em que figurar como coator autoridade
submetida a competéncia jurisdicional do magistrado plantonista;

Il - medida liminar em dissidio coletivo de greve;

Il - comunicacdes de prisdo em flagrante e a apreciacdo dos pedidos de concesséao de liberdade
provisoria;

IV - em caso de justificada urgéncia, de representacdo da autoridade policial ou do Ministério
Publico visando a decretacdo de prisdo preventiva ou temporaria;

V - pedidos de busca e apreensdo de pessoas, bens ou valores, desde que objetivamente
comprovada a urgéncia;

VI - medida cautelar, de natureza civel ou criminal, que ndo possa ser realizado no horario
normal de expediente ou de caso em que da demora possa resultar risco de grave prejuizo ou
de dificil reparacgéo;

VIl - medidas urgentes, civeis ou criminais, da competéncia dos Juizados Especiais a que se
referem as Leis n® 9.099, de 26 de setembro de 1995, e 10.259, de 12 de julho de 2001,
limitadas as hipéteses acima enumeradas.

§ 1° O Plantéo Judiciario ndo se destina a reiteragédo de pedido ja apreciado no 6rgao judicial de
origem ou em plantdo anterior, nem a sua reconsideracdo ou reexame ou a apreciacdo de
solicitac@o de prorrogacao de autorizacdo judicial para escuta telefbnica.

§ 2° As medidas de comprovada urgéncia que tenham por objeto o depdsito de importancia em
dinheiro ou valores s6 poderéo ser ordenadas por escrito pela autoridade judiciaria competente e
sO serdo executadas ou efetivadas durante o expediente bancario normal por intermédio de

129 Cf, Resolugdo CNJ 71/20009.
130 Cf. Resolugcdo CNJ 71/20009.
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servidor credenciado do juizo ou de outra autoridade por expressa e justificada delegacao do
juiz.

§ 3° Durante o Plantdo ndo serdo apreciados pedidos de levantamento de importancia em
dinheiro ou valores nem liberacdo de bens apreendidos.

§ 4° O servigo de plantdo mantera registro proprio de todas as ocorréncias e diligéncias havidas
com relacdo aos fatos apreciados, arquivando em pasta propria copia das decisdes, oficios,
mandados, alvaras, determinagdes e providéncias adotadas.

§ 5° Os pedidos, requerimentos e documentos que devam ser apreciados pelo magistrado de
plantdo serdo apresentados em duas vias, ou com copia, e recebidos pelo servidor plantonista
designado para a formalizag&o e conclus&o ao juiz plantonista.

8 6° Os pedidos, requerimentos, comunicacfes, autos, processos e quaisquer papéis recebidos
ou processados durante o periodo de plantdo seréo recebidos mediante protocolo que consigne
a data e a hora da entrada e o nome do recebedor.

§ 7° O juiz plantonista determinara todas as providéncias necessarias, mesmo quando se tratar
de matéria estranha a sua competéncia privativa, ndo se estabelecendo, em nenhum caso, sua
vinculacdo aos feitos, que deverdo ser enviados, necessariamente, a distribuicdo regular no
primeiro dia Gtil apds o respectivo plantao.

§ 8° Os caodigos de movimentagéo processual correspondentes aos atos processuais realizados
durante o plantdo deverao ser langcados no sistema, pela secretaria da vara receptora, logo apos
a distribuicdo do feito, registrando-se, no complemento facultativo, as datas de realizacdo dos
atos praticados fora do expediente forense, com a indicacdo, inclusive, da matricula do juiz
plantonista, para fins estatisticos.

Art. 107. Cabe ao juiz diretor do foro disponibilizar, durante o periodo de plantdo, as condi¢cdes
de funcionamento do juizo plantonista e, na medida do possivel, o sistema de processamento de
dados da seccional, a fim de ser rechacada a repeticéo indevida de postulacdes idénticas.

Art. 108. Durante o plantdo, é facultativa a permanéncia dos juizes e servidores na sede da
Justica Federal, devendo, porém, em qualquer caso, permanecer de prontiddo e em local
acessivel na secdo ou subsecao judiciarias.

Paragrafo Unico. Facilitar-se-a o livre acesso dos membros e servidores do Ministério Publico
as suas respectivas salas de trabalho localizadas no Férum, no periodo de recesso natalino.**!

Art. 109. A portaria mensal de escala do juiz e servidores (diretor de secretaria e oficial de
justica) plantonistas deverd conter a designacdo de seus substitutos eventuais, segundo as
peculiaridades locais, e observar o sistema de rodizio, de acordo com a sequéncia numérica
crescente das varas.'® Tal portaria devera ser afixada na entrada do edificio-sede da secdo ou
subsecdao judiciaria e publicada no boletim de servi¢o da seccional e, quando possivel, no Diario
da Justica Federal da Primeira Regido — e-DJF1.

§ 1° Cabera aos diretores de Secretaria das varas designadas, cuja indicacdo devera constar na
portaria de plantdo, escolher, entre os servidores das respectivas varas, necessariamente
ocupantes de funcdo comissionada, aqueles que prestardo auxilio no plantdo do recesso
forense.'®

§ 2° Serdo designadas, inicialmente, as varas imediatamente posteriores aquelas que atuaram
no plant&o do recesso do ano anterior.***

§ 3° Cabera aos juizes federais e aos juizes federais substitutos responder pelo plantdo, na
mesma proporcao, permitida a divisdo de tarefas e dias de atuacéo entre eles.*®

131 Cf. Recomendacdo CNJ 10.

132 Cf. Provimento Coger 9/2003.
133 Cf. Provimento Coger 9/2003.
134 Cf. Provimento Coger 9/2003.
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§ 4° A fim de preservar a correta alternancia de juizes, excluir-se-do do plantédo no carnaval, na
Semana Santa e recesso de fim de ano o juiz federal e o juiz federal substituto que tenham
funcionado em tais periodos anteriormente, salvo na hipotese de inexistir, em condi¢cdes de
igualdade, outro juiz para concorrer.'®

§ 5° O juiz em exercicio nos juizados especiais federais participara normalmente do plantéo,
tomando-se por base sua lotacéo original, respeitadas as regras definidas neste provimento.**’

Art. 110. Nas secdes judiciarias de Goias (sede),’* do Maranh&o (sede), da Bahia (sede), do
Distrito Federal e de Minas Gerais (sede) funcionardo, no recesso de 20 de dezembro a 6 de
janeiro, concomitantemente, o diretor do foro para o plantdo administrativo e 2 (dois) juizes
plantonistas para o plant&o judicial, segundo escala baixada pelo juiz diretor do foro.

8§ 1° Nesse periodo, os pedidos serdo encaminhados aos juizes plantonistas ap6s prévia
distribuicéo, que ficara registrada em livro préprio, aberto para tal fim pelo juiz diretor do foro.

§ 2° Um servidor da &rea administrativa sera designado para proceder a distribuicdo e ao
registro em livro préprio.

Art. 111. O plantdo deve ocorrer em todas as subsec¢fes judiciarias, observando-se, ainda, o
seguinte:

| — a portaria com a escala de plantdo sera baixada pelo juiz federal diretor do foro da se¢do ou
subsecdo judicidria incumbida do plantao;

Il — nos dias uteis, fora do expediente normal (externo), quando houver apenas um juiz na
subsecdao judiciaria, seré ele incumbido integralmente do plantdo. Havendo mais de um juiz em
atividade na subsecéo, o plantdo dar-se-a por rodizio;

Il — nos finais de semana, nos feriados, nos pontos facultativos e nos recessos (Lei n. 5.010/66,
art. 62), o plantdo das capitais abrangerd a jurisdicdo das subsec¢fes judiciarias, salvo a
subsecao judiciaria de Uberlandia, cujo plantdo alcancarg, também, a jurisdicdo da subsecéo
judiciaria de Patos de Minas/MG; a de Uberaba/MG, que alcancara a jurisdicdo das subsecfes
judiciarias de Passos/MG e de S&o Sebastido do Paraiso/MG; e a de Juiz de Fora/MG, que
alcancara a jurisdicdo das subsecdes judiciarias de Pouso Alegre/MG e de Varginha/MG;

IV — Os feitos submetidos ao plantédo cuja peti¢céo for recebida até as 21h, exceto os de Habeas
Corpus ou casos de iminente perecimento de direito, serdo submetidos imediatamente ao
magistrado de plantdo, por intermédio do diretor de secretaria de plantdo. Apos este horério,
deverdo ser encaminhados ao diretor de secretaria de plantdo no dia seguinte:

a) a partir das 7h, quando dia util;
b) a partir das 8h, aos sabados, domingos e feriados.

Art. 112. Nas auséncias e impedimentos do juiz plantonista, observar-se-a o seguinte, conforme
portaria referida no art. 109 deste provimento:

| — 0 da capital sera substituido pelo juiz plantonista substituto da capital,
Il — 0 da subsecdo com mais de um juiz, pelo juiz plantonista substituto da subsecéo;

Il — o da subsecdo com apenas um juiz, pelo juiz plantonista da secdo ou subsecdo que a
abranja.

Art. 113. Os juizes federais e os juizes federais substitutos que cumprirem plantdo na sede da
secdo ou subsecao judiciaria, durante o recesso previsto no art. 62, inciso |, da Lei n. 5.010/66,

135 Cf. Provimento Coger 9/2003.
136 Cf. Provimento Coger 9/2003.
137 Cf. Provimento Coger 9/2003.
138 Cf. Provimento Coger 23/2005.
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terdo direito a compensar os dias trabalhados, desde que tenham atuado de forma ininterrupta
no periodo.**

§ 1° A compensacéo ficara sempre condicionada ao interesse do servigco e o periodo de sua
fruicdo serd fixado pelo corregedor-geral.

by

§ 2° O inicio e o término da compensacdo serdo comunicados a corregedoria-geral, com a
indicacdo expressa do exercicio, do periodo, ou dos dias a que se refere, para efeito de
anotacao, nao podendo o juiz, em nenhum caso, acumula-la por mais de um exercicio ou goza-
la, quando acumulada, conjuntamente com os periodos relativos as férias regulamentares.**

§ 3° Nos demais dias em que n&o ocorrer expediente forense, ndo havera compensago.**
Capitulo VIII — Das Inspecbes
Secéao | — Disposi¢des Preliminares

Art. 114. Inspecédo ordinéria é o procedimento previsto no art. 13, 1ll, IV e VIII, da Lei n. 5.010/66,
para verificacdo dos servicos internos de vara federal e de turma recursal.**? A inspec&o judicial
objetiva a busca da eficiéncia e do aprimoramento dos juizos e servigos administrativos,
judiciarios e cartorarios que lhes sdo afetos, bem assim a troca de experiéncias. A inspecdo
deve procurar o esclarecimento de situacbes de fato, a prevencdo de irregularidades, o
aprimoramento da prestacgéo jurisdicional, a celeridade nos servigos cartorarios e, se for o caso,
0 encaminhamento para apuracdo de suspeitas ou faltas disciplinares.**

§ 1° A escala da inspecao deve ser definida em reunido conjunta e de comum acordo por juizes
federais e juiz diretor de foro, de modo que o periodo de inspecao de uma vara ndo coincida com
o de outra, exceto no caso das secdes judiciarias com mais de 6 (seis) varas.***

§ 2° A inspecao se realizara durante o primeiro semestre do ano, até 30 (trinta) de julho.**

8§ 3° A programacdo das inspe¢Oes devera ser informada a corregedoria-geral e divulgada no
Diéario da Justica Federal da Primeira Regido — e-DJF1 pela diretoria do foro até o dia

30 (trinta) de novembro de cada ano,** cabendo ao juiz federal fazer a comunicacéo de eventual
alteracéo no periodo inicialmente definido para a respectiva vara.

8§ 4° A inspecdo serd executada pelo juiz federal, com o auxilio do juiz federal substituto,
cabendo ao titular da vara o exame dos processos ao seu cargo, das atividades administrativas
da vara e, se vago ou ausente o cargo de juiz federal substituto, dos processos da competéncia
deste.'"’

8 5° Ficam dispensadas da inspecdo anual as varas que tenham sido instaladas ha menos de
148
um ano.

Art. 115. O prazo de duracdo de cada inspecao serd de 5 (cinco) dias Uteis, podendo ser
prorrogado, no maximo, por mais 5 (cinco) dias Uteis, em hipGteses excepcionais e a critério da
corregedoria-geral, mediante solicitacdo fundamentada do juiz.**

Paragrafo Unico. A inspecdo deverd ser realizada durante a jornada de trabalho fixada para a
secdao judiciéria.

139 Cf. Resolucdo CJF 523/2006.

140 Cf. Resolugéo CJIF 523/2006.

141 Cf. Resolugéo CJF 523/2006.

142 Cf. Circular Coger 17/2005, que responde consaltae a necessidade de a inspecédo ocorrer tambéunraan
recursal.

143 Cf. Resolugéo CJF 496/2006.

144 Cf. Regimento Interno Coger.

145 Cf. Resolucdes CJF 530/2006 e 496/2006.
146 Cf. Resolucdo CJF 496/2006.

147 Cf. Resolucdo CJF 496/2006.

148 Cf. Resolucdo CJF 496/2006.

149 Cf. Resolucdo CJF 496/2006.
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Art. 116. Os autos que serdo objeto da inspecao ndo poderao ser retirados da secretaria a partir
do quinto dia util anterior aos trabalhos, devendo o diretor de secretaria providenciar o retorno
daqueles que se encontram fora, incluindo os que estejam com o Ministério Puablico ou em
cumprimento de diligéncia, independentemente de sua natureza, sendo resguardada, em
gualquer hipétese, a restituicdo de prazo.

Art. 117. Previamente a realiza¢do da inspec¢do, com antecedéncia minima de 15 (quinze)

s, devera ser publicado e afixado edital em local respectivo do férum com os seguintes
requisitos:

| —indicacdo da vara a ser inspecionada;

Il — fundamentacéo legal da inspecéo e informacgéo sobre a suspensao dos prazos (inicio e fim);
IIl — periodo de realizacdo, com indicacédo de dia, hora e local para seu inicio e término;

IV — determinacédo de retorno dos processos que serao inspecionados;

V — convite ao Ministério Publico Federal, & Advocacia Geral da Unido — AGU, a Defensoria
Publica da Uni&o™* e & Ordem dos Advogados do Brasil para seu acompanhamento.

Paragrafo anico. O edital também deverd conter permissdo para que as partes apresentem as
reclamacdes que entenderem cabiveis.

Art. 118. Com a mesma antecedéncia prevista para o edital e independentemente da sua
publicacdo, serdo afixados avisos as partes sobre a realizacdo da inspecao, expedindo-se oficio
ao Ministério Publico Federal, & AGU, a Defensoria Publica™ e & Ordem dos Advogados do
Brasil, convidando-os para acompanhamento dos trabalhos de instalacdo, desenvolvimento e
encerramento da inspecéao.

Art. 119. A partir do prazo previsto no art. 116, e durante o periodo de realizacdo da inspecéo
ordinaria, excluidos os processos retirados com carga, estardo Suspensos 0S prazos, a
marcacdo e a realizacdo das audiéncias, sem, entretanto, haver interrup¢do da distribuicéo,
devendo o juiz federal ou o juiz federal substituto receber reclamacdes e, nas hipdteses de
perecimento de direito, em que deva assegurar a liberdade de locomoc¢ao ou outra situacao que
recomende sua atencdo imediata, atender as partes, apreciar os pedidos urgentes ou realizar
audiéncias.’™

Art. 120. Mediante portaria, o juiz federal convocaré todos os servidores da vara para auxilid-lo
na execucdo dos servicos da inspecdo, podendo, a seu critério, em caso de prorrogacao da
jornada de trabalho, prever internamente a compensacdo de horario, enquanto houver
impossibilidade do pagamento pelas horas extraordinarias trabalhadas, tendo em vista o
impedimento legal de prestacéo de servigos gratuitos.

Paragrafo Unico. Na&o serdo concedidas férias aos servidores lotados na secretaria da vara que
0 juiz reputar indispenséaveis a realizac&o dos trabalhos.™*

Secdo Il — Instalacdo e Execucado dos Trabalhos

Art. 121. Em data, hora e local previamente designados, apos verificacdo da presenca dos
representantes do Ministério Publico Federal, da Advocacia Geral da Unido — AGU, da
Defensoria Publica da Uni&o™® e da Ordem dos Advogados do Brasil e dos servidores, o juiz
federal determinard que o diretor de secretaria lavre, em livro proprio, a ata de abertura dos
trabalhos, da qual deverdo constar:

| — data, hora e local do inicio dos trabalhos;

130 Cf. Resolugéo CJF 496/2006.
151 Cf. Resolucdo CJF 496/2006.
152 Cf, Resolucdo CJF 496/2006.
133 Cf. Resolucdo CJF 496/2006.
134 Cf. Resolucdo CJF 496/2006.
135 Cf. Resolucdo CJF 496/2006.
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Il — nomes do juiz federal, do juiz federal substituto, dos representantes do Ministério Publico
Federal, da AGU, da Defensoria Publica™® e da Ordem dos Advogados do Brasil e dos
servidores que participardo da realizagédo dos trabalhos;

Il — nldmero e data dos oficios encaminhados ao Ministério PuUblico Federal, a AGU, a
Defensoria Publica®® e & Ordem dos Advogados do Brasil, convidando-os para

acompanhamento dos trabalhos de instalacdo, desenvolvimento e encerramento da inspecao;
IV — data da publicac&o e registro da afixagdo do correspondente edital.

Art. 122. Sao objeto da inspecao todos os processos em tramitacdo na vara; moveis, utensilios,
equipamentos, maquinario e veiculos que Ihe sdo afetos; livros e pastas de uso obrigatoério e
aqueles que, facultativamente, sejam utilizados™® pela secretaria; a atividade desenvolvida pelos
seus servidores e pelos analistas judiciarios (execucdo de mandados), bem como as demais
providéncias inerentes aos trabalhos da vara.

§ 1° Poderdo ser excluidos da inspecao 0s processos:

| — movimentados pelos juizes (despachos, decisbes, audiéncias, inspecdes ou sentengas) e
pelo diretor de secretaria nos ultimos 60 (sessenta) dias, desde que sejam inspecionados no
minimo 500 (quinhentos) processos das diversas classes em tramitacdo na vara;

Il — as execucgdes fiscais com carga para o exequente h4 menos de 90 (noventa) dias, tomando-
se como referéncia a data de inicio dos trabalhos;

Il — sobrestados ou suspensos nos termos dos arts. 40 da Lei n. 6.830/80 e 265 e 791 do
Cdédigo de Processo Civil, e nas demais hipGteses previstas em lei;

IV — apensados, suspensos e arquivados, com ou sem baixa;

V — dentro do periodo de publicacdo de sentenc¢a ou para interposicao de recurso, apresentacao
de contrarrazGes ou remessa para o Tribunal;

V| — distribuidos desde a ultima semana anterior aos trabalhos;

VIl — que estejam fora da secretaria com carga dentro do prazo, hipétese em que este nao se
suspendera;

VIII — com audiéncia designada,;
IX — aguardando pagamento de precatorio.

§ 2° O prazo do inciso | do § 1° fica ampliado para 90 (noventa) dias quando se tratar de vara
com mais de 5.000 (cinco mil) processos em tramita¢do ajustada.’

§ 3° Nao se aplica a excluséo de que trata o 8 1° as ag0es civis publicas, a¢des populares,
mandados de seguranca coletivos, acdes de improbidade administrativa, acbes relacionadas a
interesses metaindividuais e processos criminais com réus presos, que tramitam na vara.'®

Art. 123. No prazo fixado para inspecao, o juiz devera verificar:
| — omissdes e pratica de erros ou abusos, nos termos da lei;

Il — cumprimento pela secretaria do disposto no art. 41 da Lei n. 5.010/66, dos atos, despachos e
das recomendac®fes dos juizes, do Tribunal e da corregedoria-geral;

IIl — existéncia de todos os livros previstos neste provimento e sua regular abertura, numeragéo,
escrituracdo e encerramento, bem como a existéncia das pastas, igualmente, previstas neste
provimento, organizadas por ordem cronolégica dos atos praticados;

136 Cf. Resolucdo CJF 496/2006.

157 Cf. Resolucdo CJF 496/2006.

138 Cf. Resolucdo CJF 496/2006.

159 Cf. Provimento 26/2007.

180 Cf. Resolucdo CJF 496/2006, que prevé a obrigatade, entretanto, para as correicdes.
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IV — encadernacdo, guarda e conservacgao dos autos, livros e papéis findos ou em andamento;

V — processos irregularmente parados e inobservancia de prazo previsto para servidores,
Ministério Publico e partes, apurando-se suas razdes e determinando, quando for o caso, a
busca e apreensdo de autos por meio de mandado a ser expedido com antecedéncia razoavel
para seu cumprimento;

VI — distribuicdo e processamento dos feitos nos termos da lei e das determinacbes da
corregedoria-geral;

VIl — demora injustificada no cumprimento de cartas precatorias, especialmente criminais, e
aguelas de interesse de beneficiario de assisténcia judiciaria, e se, periodicamente, séo
cobradas as que néo séo devolvidas no prazo fixado;

VIII — publicacdo regular do expediente da vara;

IX — existéncia, na capa dos processos, da classe e natureza das a¢Bes e dos nomes dos
advogados e das partes, que deverédo ser incluidos no expediente para publicacéo;

X — langcamento, em pasta de entrega de autos com vista a advogados, de nome, numero de
inscricdo na Ordem e endereco completo do interessado, bem como do servidor que os receber
em devolucéo;

XI — cumprimento, em tempo habil, dos mandados expedidos;

XII — baixa dos processos devolvidos e sentenciados, conferindo-se a regular numeracéo das
folhas dos autos e se as certiddes e termos lavrados foram devidamente subscritos;

Xl — cadastro de juizes em atividade na vara;'®

XIV — depdsitos existentes em nome do juizo, levantados por meio de oficio previamente dirigido
a agéncia bancaria, especialmente em relacdo aos valores remanescentes de depdsitos ja
levantados e as contas referentes a feitos ja extintos, para as providéncias jurisdicionais cabiveis
a espécie;

XV — adequacdo das eventuais justificativas para as exclusdes, inclusées e retificacdes de
movimentacao processual feitas fora do prazo (art. 345 deste provimento);

XVI —registros do catalogador virtual de documentos — CVD;

XVII — regularidade do cadastro de bens apreendidos.

§ 1° Em face do cargo que ocupa, que é da estrita confianga do juiz, caberiq ao diretor de
secretaria, no prazo da inspecao, informa-lo sobre o cadastro e a conservacdo de méveis e
utensilios da vara, observancia da jornada de trabalho, atualizacdo constante dos
assentamentos funcionais e, principalmente, sobre a efetiva inclusdo permanente e diaria de
dados no sistema processual.

§ 2° Nas varas federais com jurisdicdo criminal, devera o juiz verificar:
| — a paralisagéo de inquérito pelas autoridades policiais;

Il — a observancia da preferéncia prevista no art. 431 do Cédigo de Processo Penal e dos prazos
para instrucdo criminal e conclusdo de inquéritos;

[Il — a regular intimag&o de réus presos, nos termos da lei;
IV — a apreensao e correta destinagao provisoria de coisas.

§ 3° Com referéncia as custas do processo, devera o juiz verificar se constam dos autos copias
das guias e se a cobranca esté de acordo com a regulamentacao propria.

§ 4° Quanto aos depdsitos judiciais, deverdo ser adotadas medidas para evitar perecimento,
dano ou deterioracdo de bens custodiados e realizados levantamentos peridédicos para controle

161 Cf. Portaria Coger 36/2006.
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dos bens em depdsito, diligenciando para verificar se ainda permanecem sob custédia os
referentes a processos findos ou que devessem ter outra destinacdo em decorréncia de previsado
legal ou deciséo judicial.

Secéo Il — Do Pessoal

Art. 124. Deverd o juiz, independentemente da analise dos processos a que se refere o art. 122,
verificar se o diretor de secretaria:

| — da imediato conhecimento ao procurador da republica da expedicdo de alvara de soltura;
Il — observa fielmente os prazos legalmente previstos;

Il — observa prazo razoavel (se ndo previsto no regulamento interno da central de mandados da
secdao judiciaria) para expedicdo e remessa do mandado a CEMAN, possibilitando seu adequado
cumprimento, salvo nos casos de inequivoca urgéncia;

IV — certifica nos autos o descumprimento injustificado do prazo do mandado pelo analista
judiciario (execucdo de mandados), fazendo a correspondente intimacdo para seu recolhimento,
principalmente nos casos de diligéncias feitas a destempo, que prejudicam a realizacdo de
audiéncias;

V — determina o preenchimento e a instru¢do correta e integral dos mandados, principalmente
em relacdo ao enderecamento daqueles a serem cumpridos em carater de urgéncia.

Art. 125. Quanto aos analistas judiciarios (execucdo de mandados), devera o juiz verificar se sdo
efetuadas, adequadamente, as diligéncias, proibida a utilizacdo de prepostos ou sua realizacédo
mediante telefone, ou se ha excesso de prazo para sua conclusdo ao argumento de eventual
acordo entre as partes ou por solicitagdo do interessado, salvo no caso de apresentacdo de
documentacao idénea.

§ 1° Devera, também, ser observado o recolhimento dos mandados quando decorrido o prazo
legal para seu cumprimento e se nas certiddes de expedi¢cao é consignado o nome do analista
judiciario (execucdo de mandados) encarregado da diligéncia, devendo constar sua rubrica e a
data do recebimento.

§ 2° Devera o juiz, ainda, ser informado se os analistas judiciarios (execugdo de mandados)
exibem a respectiva cédula de identidade na ocasido do cumprimento dos mandados, conferindo
se na realizacdo das diligéncias ndo sdo cometidos erros, abusos ou falhas injustificaveis,
apurando, se for o caso, responsabilidades e observando se da certiddo consta noticia de
desacato, ameaca ou descaso perpetrados pelo réu ou informante para adog&o das providéncias
cabiveis.

Secdao IV — Disposi¢cdes Finais

Art. 126. Dispensada a conclusdo dos processos, devera 0 juiz registrar a realizacdo da
inspecdo em todos os autos, livros e papéis examinados, bem como indicar as omissdes ou
irregularidades verificadas, determinando as providéncias que se fizerem necessarias a solugcéo
do problema.

Art. 127. Com o encerramento dos trabalhos, determinara o juiz que se lavre ata da inspecédo
realizada, a qual deverd conter, especificada e objetivamente, as ocorréncias da inspecao,
apontando as irregularidades encontradas, as medidas adotadas para sua correcdo e as
sugestfes quanto as medidas necessarias que ultrapassem a sua competéncia, bem como o0s
expedientes enderecados as autoridades competentes do Tribunal ou da sec&o judiciaria.'®?

§ 1° O relatorio da inspecado, que contera as suas conclusdes e deverd ser elaborado conforme o
modelo constante do Anexo IV — Relatorio Anual de Inspe¢éo — deste provimento, sera remetido
a corregedoria-geral no prazo de 15 (quinze) dias, a partir de seu termo final, subscritas pelo juiz

162 Cf. Resolucdo CJF 496/2006.
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federal e pelo juiz federal substituto, podendo este Ultimo, se entender conveniente, formular
consideracdes em separado.'®®

§ 2° O relatério devera ser remetido necessariamente acompanhado dos boletins estatisticos
tipos 1, 2 e 4, bem como das atas de abertura e de encerramento.

§ 3° Quando o relatério mencionado neste artigo apontar irregularidade que ultrapasse a
competéncia do érgdo correcional, o corregedor-geral, na funcéo de relator, levara a matéria a
apreciacao e deliberacdo do Conselho de Administragédo do Tribunal.

Art. 128. Na hipotese de encerramento antecipado dos trabalhos, devera o juiz comunicar o fato
a corregedoria-geral, determinando o imediato retorno das atividades a normalidade, mantida,
entretanto, a suspensdo dos prazos e a marcacao e a realizacdo das audiéncias até que se
esgote o periodo previsto no respectivo edital.

Art. 129. Caberé ao juiz da vara, ao final dos trabalhos de inspecéo, enderecar os expedientes
gue entender adequados as unidades competentes do Tribunal ou da secao judiciaria, quando
se tratar de assuntos que ndo sejam diretamente relacionados a atividade jurisdicional e
correcional, tais como equipamentos, instalacbes fisicas e recursos humanos, materiais e

or¢camentarios.

Capitulo IX — Da Remocéo, da Promocédo e do Acesso a 0 Tribunal

Art. 130. A remocdo no ambito da Primeira Regido e para outras Regides, a promocdo e o
acesso ao Tribunal serdo regulados por Resolucdo especifica do Tribunal. %

Titulo IV — Dos Auxiliares do Juiz
Capitulo | — Da Secretaria

Art. 131. A secretaria da vara serd coordenada por um diretor de secretaria, que devera
fiscalizar o cumprimento dos prazos e dos procedimentos ordenados pela legislacdo processual
em vigor e pelas demais disposi¢cdes regulamentares pertinentes.

Art. 132. Os atos nao sujeitos a recurso poderdo ser praticados pelo diretor de secretaria, sob a
supervisado do juiz, que continuaréd sendo o responséavel até mesmo para fins de correi¢éo parcial
(Lei n. 5.010/66).

§ 1° Incluem-se no conceito de atos ndo sujeitos a recurso 0s que visarem a instar as partes, 0s
procuradores ou auxiliares a pratica de ato necessario ao desenvolvimento do processo,
mediante qualquer modalidade de intimacéo, inclusive remessa de autos.

§ 2° Os demais atos ndo sujeitos a recurso poderdo ser delegados, desde que haja prévia
autorizacao judicial, por meio de ato formal do juizo (portaria ou ordem de servi¢o), que devera
especifica-los.

Art. 133. E vedado delegar ao diretor de secretaria ou outro servidor a designacdo de audiéncia.

Art. 134. E obrigatéria a permanéncia do diretor de secretaria, seu substituto ou de servidor
experiente, com conhecimento geral do servico forense, durante todo o horario de expediente
externo das secretarias das varas e dos juizados especiais federais.'®®

Art. 135. E vedado aos diretores de secretaria e servidores, ainda que por delegac&o dos juizes
de primeiro grau, remessa de ordem e assinatura em oficios e outras comunicacfes oficiais
destinados aos membros efetivos do Tribunal, procedendo-se da mesma forma em relacdo as
autoridades, de todos os poderes, que recebam tratamento protocolar igual ou superior ao
dispensado a juizes de primeiro grau.

183 Cf. Resolucdo CJF 496/2006.
184 Viide Resolucéo Presi 600-17/2007.
185 Cf. Orientacdo Normativa Coger 24/2007.
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Art. 136. E vedada aos diretores de secretaria e servidores, ainda que por delegacéo de juiz, a
realizacdo de consultas, diretamente ou de ordem, & corregedoria-geral.*®®

Art. 137. Nas seccionais onde houver mais de um juizado, os servicos de atermacao,
contabilidade, posto de distribuicdo avancado do JEF e demais setores de apoio administrativo,
de carater geral, funcionarédo de forma unificada, em local distinto do funcionamento das varas, e
serdo dirigidos pelo juiz coordenador-geral dos juizados.*®’

Art. 138. Nos demais procedimentos, a secretaria devera observar o Anexo V — Procedimentos
de Secretaria e as circulares e orientagdes normativas da corregedoria-geral.

Capitulo Il — Da Central de Mandados

Art. 139. A central de mandados compde-se de todos os oficiais de justica em exercicio na
secao judicidria, com o auxilio, se necessério, de servidores designados pela administracao.
Sera coordenada, tecnicamente, pelo juiz diretor do foro e, administrativamente, pela secretaria
administrativa da sec¢do judiciaria, por meio de seu érgao préprio.

Paragrafo Unico. Dependendo das disponibilidades orcamentarias do Tribunal, serdo criadas
nas subsecdes judiciarias nucleos da central de mandados, sob a fiscalizacdo dos juizes
diretores.

Art. 140. A regulamentacdo de métodos e procedimentos relativos ao funcionamento interno da
central de mandados bem como a definicdo das competéncias das unidades que a compdem
serao prescritas em resolucao da Corte e complementadas por ato da diretoria do foro, ouvida a
corregedoria-geral.

Art. 141. Para melhor funcionamento da central de mandados, deve ser evitada, pelas
secretarias das varas, a expedicdo de mandados para a pratica de atos desnecessarios ou que
nao sejam da competéncia do oficial de justica.

Art. 142. E obrigacéo do executante de mandados manter sempre atualizado o seu endereco e
telefone de contato para sua pronta localizacdo, quando necessario.

Paragrafo Unico. O oficial de justica devera apresentar, ainda, justificativa a supervisdo do setor
guanto ao atraso no cumprimento de mandados pendentes cujos prazos para devolucao ja se
tenham esgotado, mas cujo cumprimento esteja em andamento. O supervisor, por sua vez,
encaminhard, mensalmente, as secretarias das varas as justificativas apresentadas pelo
executante de mandados.

Art. 143. Os mapas de produtividade dos oficiais de justica-avaliadores serdo encaminhados
mensalmente ao juiz diretor do foro pela central de mandados, onde houver.

Capitulo Il — Da Contadoria

Art. 144. A contadoria judicial esta subordinada administrativamente a dire¢do do foro, por meio
da secretaria administrativa da sec¢ao judiciaria.

Art. 145. Os critérios para os célculos devem ser os padronizados de acordo com 0 manual de
calculos da Justica Federal, salvo se houver deciséo judicial explicita que adote entendimento
especifico e diverso.

Paragrafo Unico. A fim de evitar davidas na fase de execucdo, deve o juiz explicitar, na parte
dispositiva da sentenca de conhecimento, o objeto e a forma do célculo da correcdo monetéaria
de maneira precisa, determinando, ainda, as providéncias que assegurem o resultado pratico da

decisdo. Em se tratando de juizado especial federal civel, observar-se-a o seguinte:**®

| — a inclusdo de paragrafo sintese do julgado nas sentencas/decisfes proferidas em agdes de
revisdo e/ou concessdo de beneficios previdenciarios ou assistenciais, que tramitem nos

186 Cf. Circular Coger 1/2001.
167 Cf. Portaria Conjunta Presi-Coger-Cojef 1/2003.
188 Cf. ON Cojef 1/2008.
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juizados especiais federais, inclusive nas turmas recursais, que contenha os parametros para a
implantacdo especificados nos itens Il e Ill abaixo;

Il — a fixacdo da data do inicio do pagamento (DIP) no 1° dia do més de concesséo do beneficio,
e da data do inicio de beneficio (DIB) do salario-maternidade coincidindo com a data de
nascimento da crianca;

Il — nos casos de implantacéo de beneficio, deverdo constar:

169

a) nome, filiacao, registro geral (RG), cadastro de pessoas fisicas (CPF)™" e local de nascimento

do segurado;

b) beneficio concedido;

¢) nimero do requerimento administrativo indeferido, se houver;

d) renda mensal atual (RMA);

e) data de inicio do beneficio (DIB);

f) renda mensal inicial (RMI), fixada pelo juiz ou a calcular pelo INSS, conforme o caso;

g) data do inicio do pagamento (DIP), fixada no 1° dia do més de concesséao do beneficio; e

h) data do inicio do beneficio (DIB) do salario-maternidade coincidente com a data de
nascimento da crianca.

IV — nas situacdes abaixo, acrescentar-se-a:
a) o periodo acolhido judicialmente, nos casos de converséo de tempo especial em comum;

b) o nome do representante autorizado a receber o beneficio perante o INSS, devendo constar
data de nascimento, filiacdo, endereco, RG, CPF e a espécie de representagéo (legal, judicial ou
convencional), nas hipéteses de beneficios concedidos a pessoa incapaz;

¢) o numero do beneficio anterior (NB), na existéncia de beneficio anterior (por exemplo: revisdo
de beneficio ou reativacdo de beneficio suspenso);

d) o nome do falecido, para o beneficio de penséo por morte;
e) outras informacdes julgadas Gteis ou necessarias, no caso concreto.'”

Art. 146. Cabe a parte, quando da execucdo da sentenca de cogni¢do, apresentar os calculos
ou planilhas, evitando, assim, a remessa indiscriminada de autos a se¢édo de contadoria.

§ 1° Podera o juiz valer-se do contador judicial, nos casos de assisténcia judiciaria e, na hipétese
de duvida técnico-contabil, para verificacdo da memaria apresentada pelo credor.

§ 2° Em calculos de grande complexidade, € recomendavel sempre a nomeacao de perito.
Capitulo IV — Do Controle de Frequéncia dos Servido  res

Art. 147. Enquanto ndo implantado o controle eletrénico de controle de ponto, a frequéncia dos
servidores da Justica Federal de primeiro grau da Primeira Regido sera controlada mediante
folna de presenca, conforme modelo adotado pela administragdo, respeitadas, sempre, a
peculiaridade dos servigos e a duracao legal da jornada de trabalho.

§ 1° A folha de presenca, que deve conter o horario de trabalho do servidor, serd mantida sob
guarda da respectiva unidade, que é responsavel pela exatiddo das assinaturas diarias de
entrada e saida do servico e pelo atestado das horas extraordinérias eventualmente trabalhadas.

§ 2° A assiduidade do servidor deveréa ser atestada em boletim de frequéncia, conforme modelo
adotado pela administracdo, e este devera ser encaminhado a unidade administrativa da secéo
judiciaria até o segundo dia util do més subsequente.

189y, art. 210 e Resolucéo CJF 441/2005.
170 Cf. ON Cojef 1/2008.
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§ 3° Os diretores de secretaria administrativa e os diretores de nucleo das seccionais poderédo
ser dispensados, pelo juiz diretor do foro, da marcacao do ponto.

8§ 4° Fica facultado a cada juiz dispensar ou néo o diretor de secretaria da vara respectiva e 0s
servidores de seu gabinete da marcacgé&o do ponto.

§ 5° Excepcionalmente, tendo em vista a peculiaridade do servico que executa, de natureza
eminentemente externa (art. 143, I, do CPC), o ocupante do cargo de oficial de justica-avaliador,
investido na funcéo de executante de mandado, podera assinar sua folha de presenca nos dias
determinados pela diretoria do foro para distribuicdo dos respectivos mandados.

8 6° O pedido de justificacdo de faltas e/ou atrasos ao servi¢o devera ser feito ao juiz federal da
vara a que estiver vinculado o servidor ou ao juiz diretor do foro, se pertencente a area
administrativa.

§ 7° N&o sera permitida a saida do servidor de sua unidade de lotagdo durante o expediente,
salvo em casos excepcionais, mediante prévia autorizacdo das chefias designadas pelo juiz
diretor do foro ou pelos juizes das varas, conforme o caso.

§ 8° A impontualidade e a inassiduidade ao servi¢co nédo justificadas pelo servidor importardo em
demeérito para efeito de promocao.

Art. 148. Em face de peculiaridades locais, a direcdo do foro podera optar pelo controle de
frequéncia por meio do sistema de relégio de ponto, que serd instalado em local a ser
determinado pela administracdo, designando-se, no caso, servidor para fiscalizar o uso dos
cartdes de registro de frequéncia, por ocasido da entrada e saida de servidores em servico.

Art. 149. O horéario especial para o servidor estudante fica condicionado a comprovacdo da
incompatibilidade entre o horario escolar e o horario de expediente do 6rgdo, sem prejuizo do
exercicio do cargo.

Paragrafo Gnico. A concessdo de horéario especial dependerd de requerimento do servidor
estudante, instruido com prova da incompatibilidade de horario e inexisténcia da disciplina em
horario compativel com o expediente da unidade de lotacéo do servidor.*™*

Capitulo V — Dos Feriados

Art. 150. Sao feriados forenses na Justica Federal da Primeira Regido as datas previstas no art.
62 da Lei n. 5.010/66, com a redacdo da Lei n. 6.741/79 (o periodo compreendido de 20 de
dezembro a 6 de janeiro, inclusive; de quarta-feira a Domingo de Pascoa, durante a Semana
Santa; a segunda e a terga-feira de carnaval; os dias 11 de agosto, 1° e 2 de novembro e 8 de
dezembro), bem como os feriados civis indicados nas Leis federais 662/49, com a redacédo da
Lei n. 10.607/2002 (21 de abril, 1° de maio, 15 de novembro e 25 de dezembro), 6.802/80 (12 de
outubro) e 4.737/65 (o dia em que se realizarem eleicbes de data fixada pela Constituigdo
Federal).

Art. 151. Também séo feriados na Justica Federal da Primeira Regido a data magna dos
Estados, prevista em lei estadual, assim como aqueles fixados em lei municipal (Lei n. 9.093/95,
com a redacao da Lei n. 9.335/96), correspondendo os feriados municipais civis aos dias do
inicio e do término do ano do centenario de fundacdo do Municipio, sendo que os feriados
religiosos ndo poderdo ultrapassar o numero de trés a cada ano, conforme tabela aprovada pelo
Conselho de Administracdo do Tribunal.

Art. 152. O juiz diretor do foro, no més de janeiro de cada ano, baixara portaria indicadora das
datas sobre as quais recaem os feriados nacionais, estaduais e municipais a serem observados
pela Justica Federal, encaminhando tal relacdo a corregedoria-geral até o primeiro dia util do
més de fevereiro de cada ano.

"1 Cf. Provimento Coger 11/2003.
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Paragrafo Unico. Sempre que preciso, a tabela dos feriados da Primeira Regido sera atualizada
pela corregedoria-geral por meio do e-Calendario, com acesso livre aos interessados no sitio do
Tribunal.

Titulo V — Dos Procedimentos

Capitulo | — Das Tabelas Processuais Unificadas do ~ Poder Judiciario "

Art. 153. As secdes e subsecdes judiciarias da Justica Federal adotardo as tabelas processuais
unificadas do Poder Judiciario'”® estabelecidas pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ
(Resolugéo CNJ 46/2007), conforme consolidacdo das normas estabelecidas pelo Conselho da
Justica Federal — CJF (Resolucdo CJF 24/2008) sobre a utilizacdo das tabelas processuais
unificadas no ambito da Justica Federal.*"*

Paragrafo Unico. As tabelas processuais unificadas deverdo ser consideradas nos critérios de
coleta de dados estatisticos.'”

Art. 154. Todos 0s processos ajuizados (processos novos), antes de distribuidos, deverdo ser
cadastrados de acordo com as tabelas unificadas de classes e assuntos processuais.'™

§ 1° Para o fim previsto no caput, também sdo considerados processos novos 0s recebidos em
grau de recurso pelo Tribunal a partir da data da implantacéo.

§ 2° Faculta-se o cadastramento de classes e assuntos da tabela unificada nos processos que,
na data da implantagcdo da referida tabela, estejam arquivados (baixados) ou, embora em
tramitacdo, ndo forem objeto de recurso externo.

8§ 3° A secretaria de tecnologia da informacdo do Tribunal, observadas as condicdes
tecnoldgicas, desenvolvera os sistemas internos, a fim de possibilitar a migracdo automética das
classes e assuntos dos processos, inclusive dos ja arquivados (baixados).

§ 4° Nas hipoteses dos paragrafos anteriores, o cadastramento das classes e dos assuntos da
Tabela Unificada preservara a possibilidade de consulta aos registros originais.

Art. 155. A partir da data da implantacéo, todos os andamentos processuais langados nos
processos em tramitacdo (ndo-baixados) deverdo observar a tabela unificada de movimentos
processuais.

8§ 1° Nao h& obrigatoriedade de reclassificagcdo ou adaptacdo (migragdo) dos movimentos
lancados até a data da implantacdo da tabela unificada. Havendo a migracdo, deverd ser
preservada a possibilidade de consulta aos movimentos originais.

§ 2° Os sistemas do Tribunal deverdo possibilitar a identificagdo do juiz ou o6rgéo julgador
responsavel pelo despacho, decisdo, sentenca ou acérddo que ensejou a movimentacao
processual.

Art. 156. As tabelas processuais da Justica Federal da Primeira Regido observarédo o seguinte:

| — a tabela unificada de classes processuais ndo podera ser alterada ou complementada pelo
Tribunal (corregedoria-geral) sem anuéncia prévia e expressa do Conselho Nacional de Justica;

Il — a tabela unificada de assuntos processuais poderd ser complementada pelo Tribunal
(corregedoria-geral) a partir do ultimo nivel (detalhamento), com encaminhamento dos assuntos

172 Capitulo novo, em raz&o da Resolugdo CNJ 46/200 determinou a unificacdo das tabelas do Podixidrio, e
gue ja estava em avancada fase de implantacdo emifiGacdo das tabelas pelo Conselho da Justidarke— CJF,
conforme Resolucdo CJF 24/2008, que consolidebatatmno &mbito da Justica Federal.

173 Redagao para atender & unificagio de tabelasvie#efa no ambito de todo o Poder Judiciario peoRedo CNJ
46/2007 e que ja estavam sendo disciplinadas nat@ma Justica Federal de Primeira Instancia pelas€lho da
Justica Federal — CJF. A Portaria Coger 018/2008ujarizou a implantacdo das Tabelas do CNJ/CJPrimaeira
Instancia.

174 Cf. Resolucdo CJF 24/2008.

175 Cf. art. 2° da Resolugcdo CNJ 46/2007.

176 Cf. Resolugcdo CNJ 46/2007.
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incluidos ao Conselho Nacional de Justica para analise de adequacdo e eventual
aproveitamento na tabela nacional,

Il — a tabela unificada de movimentos, composta precipuamente por andamentos processuais
relevantes a extracdo de informacdes gerenciais, pode ser complementada pelo Tribunal
(corregedoria-geral) com outros movimentos que entenda necessarios, observando-se que:

a) os movimentos devem refletir o andamento processual ocorrido, e hdo a mera expectativa de
movimento futuro;

b) a relagdo dos movimentos acrescidos devera ser encaminhada ao Conselho Nacional de
Justica para andlise de adequacao e eventual aproveitamento na tabela nacional;

C) os sistemas processuais de primeiro grau da Justica Federal da Primeira Regido, incluindo os
juizados especiais federais e JEF/VIRTUAL, adotardo os codigos de movimentacdo processual
definidos pelo comité gestor de tabelas da Justica Federal — Cogetab;*”’

d) os cadigos e seus descritivos deverdo constar em campo proprio para consulta dos usuarios
no sistema processual;

e) o lancamento, em espaco proprio, dos correspondentes codigos de movimentacdo processual
€ obrigatorio e da responsabilidade dos juizes federais, juizes federais substitutos e dos
diretores das secretarias das varas, que fiscalizardo seu uso para retratar fielmente a tramitacéo
processual.

Art. 157. O cadastramento de partes nos processos deverd ser realizado, prioritariamente, pelo
nome ou pela razdo social constante do cadastro de pessoas fisicas ou juridicas perante a
Secretaria da Receita Federal do Brasil, mediante alimentagdo automatica, observados o0s
convénios e condicdes tecnoldgicas disponiveis.'’®

§ 1° Na impossibilidade de cumprimento da previsdo do caput, deverdo ser cadastrados o nome
ou razdo social informada na peti¢édo inicial, vedado o uso de abreviaturas, e outros dados
necessarios a precisa identificacdo das partes (RG, titulo de eleitor, nome da méae etc), sem
prejuizo de posterior adequacdo a denominacdo constante do cadastro de pessoas fisicas ou
juridicas perante a Secretaria da Receita Federal do Brasil (CPF/CNPJ).

§ 2° Para cadastramento de advogados nos sistemas internos do Tribunal, podera ser utilizada a
base de dados do cadastro nacional dos advogados da Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 158. Os juizes federais diretores do foro, juizes federais, juizes federais substitutos e
diretores de secretaria da Justica Federal de primeiro grau fiscalizardo, com rigor, 0 uso correto
das classes de processos adotadas no ambito da Justica Federal, para que os dados lancados
reflitam fielmente as acdes propostas.

Art. 159. A secretaria de tecnologia da informacdo do Tribunal dever4 desenvolver e
implementar automaticamente as tabelas unificadas do Poder Judicirio, bem como orientar os
usuarios sobre as duavidas de conteudo técnico supervenientes, atualizar os boletins estatisticos
correspondentes e informar a corregedoria-geral sobre todas as ocorréncias.

Capitulo Il — Das Peticbes

Art. 160. De acordo com as disponibilidades orcamentérias do Tribunal e as possibilidades
técnicas da secretaria de tecnologia da informacdo do Tribunal (certificagcdo de autenticidade
virtual), serdo progressivamente admitidas, na Justica Federal de primeiro grau, a protocolizacdo
de peticdes e a pratica de atos procedimentais pela via eletrbnica.

§ 1° E permitida as partes, na Justica Federal de primeiro grau da Primeira Regi&o, a utilizacio
do sistema de transmisséo de dados e imagens (telefax, fax ou fac-simile) para pratica de atos
processuais que dependam de peti¢cao escrita (Lei n. 9.800/99), desde que as pecas transmitidas
atendam as exigéncias da legislacéo processual.

17 Cf. Resolucdo CJF 24/2008.
178y, art. 210 e Resolucéo CJF 441/2005.
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§ 2° A utilizacdo do sistema previsto no paragrafo anterior ndo prejudica o cumprimento dos
prazos processuais, devendo os originais da documentagcdo ser entregues em juizo até, no
méximo, 5 (cinco) dias contados a partir do seu término, impreterivelmente, ndo justificando o
descumprimento dos prazos legais a indisponibilidade de linha telefénica ou defeitos de
transmissao ou recepc¢dao, riscos que ficardo a cargo do peticionario, responsavel pela qualidade
e fidelidade do material transmitido (Lei n. 9.800/99, arts. 2° e 4°, caput e paragrafo Unico).

§ 3° Durante a jornada normal de trabalho, apds o recebimento da peticdo, a secretaria da vara
ou a administracdo, conforme o caso, adotara imediatamente as providéncias inerentes ao seu
registro e protocolo, servindo como prova do recebimento a autenticacdo do equipamento
recebedor, que serd anexada aos autos, e como comprovante de envio, por telefax, o relatério
do equipamento transmissor.

§ 4° Salvo em caso de perecimento de direito, as peticoes enviadas por telefax somente seréo
objeto de concluséo apds o recebimento do respectivo original ou a certificacdo do transcurso do
prazo para a préatica daquele ato processual.

§ 5° Mediante pedido expresso do interessado, que devera arcar com seu custeio, podera ser a
ele encaminhada (por telefax, a cobrar no destino) a cépia da primeira pagina da peticdo
recebida e protocolizada na Justica Federal de primeiro grau da Primeira Regido, que servira
como recibo.

§ 6° Até que haja regulamentacdo especifica, ndo sera admitida a transmissédo de petic6es por
correio eletrdnico (e-mail), modalidade de comunicacéo que ndo equivale ao telefax.'”

Secéo | — Do Peticionamento Eletrénico — e-Proc'®

Art. 161. O peticionamento eletrébnico (e-Proc) serd regulado por Resolugdo especifica do
Tribunal.

Art. 162. (Revogado pelo Provimento COGER 39/2009)
Art. 163. (Revogado pelo Provimento COGER 39/2009)
Art. 164. (Revogado pelo Provimento COGER 39/2009)
Art. 165. (Revogado pelo Provimento COGER 39/2009)
Art. 166. (Revogado pelo Provimento COGER 39/2009)
Art. 167. (Revogado pelo Provimento COGER 39/2009)
Art. 168. (Revogado pelo Provimento COGER 39/2009)
Art. 169. (Revogado pelo Provimento COGER 39/2009)
Art. 170. (Revogado pelo Provimento COGER 39/2009)
Art. 171. (Revogado pelo Provimento COGER 39/2009)
Art. 172. (Revogado pelo Provimento COGER 39/2009)
Art. 173. (Revogado pelo Provimento COGER 39/2009)
Art. 174. (Revogado pelo Provimento COGER 39/2009)
Art. 175. (Revogado pelo Provimento COGER 39/2009)
Art. 176. (Revogado pelo Provimento COGER 39/2009)
Art. 177. (Revogado pelo Provimento COGER 39/2009)
Art. 178. (Revogado pelo Provimento COGER 39/2009)

179y, jurisprudéncia STJ.

180y, PA 2921/2008 — TRF1, que trata do peticionametetronico para se adaptar & Lei n. 11.419/2086naneira a
permitir o uso da assinatura eletrnica, o cadastinéo presencial, estender a todas as pessoaggsrig definir a
funcéo dos gestores do sistema.
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Art. 179. (Revogado pelo Provimento COGER 39/2009)

Art. 180. (Revogado pelo Provimento COGER 39/2009)

Art. 181. (Revogado pelo Provimento COGER 39/2009)
Secéo Il — Do protocolo postal'®

Art. 182. E admitido o protocolo postal na Justica Federal da Primeira Regido, de uso facultativo
pelas partes, para remessa, exclusivamente por meio da Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos, de peti¢cdes e recursos que tenham como destinatarios os 6rgdos da Justica Federal
de primeiro e segundo graus da Primeira Regido.

8 1° As peticbes e recursos deverdo ser encaminhados em envelopes ou caixas do servico de
encomenda expressa dos correios — Sedex.

§ 2°Devera ser remetida apenas uma pega processual p or envelope ou caixa Sedex.

Art. 183. Para fins de contagem de prazo judicial, a data e a hora da postagem tém a mesma
validade, seguindo as mesmas regras do protocolo oficial da Justica Federal de primeiro e
segundo graus, sendo para tanto considerado o horério de funcionamento da unidade
destinataria, excetuando-se 0s casos previstos no art. 187 deste provimento.

Paragrafo Unico. No momento da postagem, a parte devera solicitar a identificacdo do
atendimento prestado pelos correios, na primeira pagina da peticdo ou recurso a ser
encaminhado, por meio de:

| — carimbo datador da agéncia dos correios;
Il — anotacao do horario em que ocorreu a postagem;
I1l — nome, matricula e assinatura do atendente.

Art. 184. E de responsabilidade da parte informar, nas peticdes e recursos encaminhados via
protocolo postal da Primeira Regido, de forma destacada: o juizo destinatario, 0 nimero do
processo e 0 nome das partes.

§ 1° As peti¢Bes iniciais deverdo informar, claramente, o juizo destinatario: secdo, subsecéo
judiciaria ou Tribunal.

§ 2°E de exclusiva responsabilidade da parte o enca minhamento da documentagao referente a
respectiva peca processual.

§ 3° A utilizagdo do protocolo postal da Primeira Re gido € de exclusiva responsabilidade da
parte, inclusive em situagdes que envolvam urgéncia.

Art. 185. Os envelopes ou caixas Sedex utilizados para o envio das peticdes e recursos devem,
obrigatoriamente, ser enderecados da seguinte forma:

| — no campo “destinatario™:
a) nome da unidade da Justica Federal da Primeira Regiéo;
b) expresséo “protocolo postal”;

c) endereco completo da unidade da Justica Federal, com o respectivo codigo de
enderecamento postal — CEP.

Il — no campo “remetente”: nome e endere¢o completos do usuério, inclusive o CEP.

Art. 186. A comprovacéo do envio da pega processual via protocolo postal sera feita por recibo
emitido eletronicamente pelos correios, 0 qual devera conter, no minimo, o CEP da unidade da
Justica Federal de destino, a data e o horario da postagem, além do nimero do Sedex.

181 Cf. Resolucdo Presi 600-012/2007.
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§ 1°E recomendavel que a parte mantenha em seu poder o recibo dos correios até que tenha
certeza do recebimento e aceitacdo da peca processual pelo juizo destinatario.

§ 2°A seu critério, a parte podera utilizar o aviso de recebimento — AR, servigo dos correios que
permite comprovar ao remetente a quem foi entregue o objeto postado. No caso de utilizagcdo
desse servico, é obrigatério o preenchimento de formulario préprio com a devida identificacdo do
contetdo do Sedex encaminhado.

§ 3°0 Tribunal disponibilizara, em sua pagina de in ternet, sistema de consulta do andamento da
peca processual, por meio do nimero de registro do Sedex.

Art. 187. Os recursos e peticdes sujeitos a apreciacdo dos Tribunais Superiores terdo seu prazo
contado a partir do efetivo protocolo no Tribunal Regional Federal da Primeira Regido, nédo
sendo considerada a data da postagem.

Art. 188. E vedada a devolucdo de processos por meio do protocolo postal da Primeira Regi&o.

Art. 189. A utilizagdo do protocolo postal independe do gozo de assisténcia judiciaria gratuita,
ficando a cargo do usuério os custos de remessa.

Paragrafo Unico. Serdo de exclusiva responsabilidade da parte o calculo e o recolhimento das
custas das pecas processuais em que sua admissibilidade estiver condicionada a prévio
preparo.

Art. 190. Durante a vigéncia do servi¢co de protocolo postal da Primeira Regido, as secretarias
deverdo certificar o decurso dos prazos processuais somente 3 (trés) dias Uteis apds o seu
término, objetivando resguardar o interesse das partes e possibilitar a entrega de envelopes ou
caixas do servigo de encomenda expressa dos correios — Sedex.

Secéo Il - Do Protocolo Descentralizado™®

Art. 191. E facultado as partes e aos advogados o uso do protocolo descentralizado para a
propositura de acdes, a interposi¢cdo de recursos e o recebimento de todas as peticbes para os
processos em tramitacdo no Tribunal Regional Federal da Primeira Regido em Brasilia — DF.

§ 1° Para a propositura de acdes, basta dirigir-se ao balcdo de protocolo da secao judiciaria e
apresentar a peticdo, com copias e o respectivo comprovante de recolhimento de custas.

§ 2° No caso de protocolo de petigcbes para processos em andamento no Tribunal e peticdes de
recurso, as peticdes deverdo conter, obrigatoriamente:

a) 0 numero do processo no Tribunal;
b) o nome das partes;

¢) o destino: Coordenadoria da Turma — CTUR; Coordenadoria da Corte Especial e Se¢bes —
COCSE; Coordenadoria de Execucdo Judicial — COREJ ou Coordenadoria de Recursos —
COREC;

d) o nome do relator do processo;
e) o comprovante do recolhimento de preparo, se for o caso.

§ 3° Em se tratando de peticao, esta sera recebida mediante o sistema de cddigo de barras, com
etiqueta de alta gramatura, inviolavel, garantindo assim a seguranga necessaria. O recebimento
€ efetuado em rede, ou seja, on-line.

Capitulo Ill — Da Autuacgédo e Juntada

Art. 192. Quando do protocolo, registro, autuacao, distribuicdo e redistribuicdo, os processos
receberdo, para efeito de controle, numeracdo continua anual, impressa em etiqueta gomada,
emitida pelo sistema de processamento de dados, que serd afixada na capa dos autos, dela
constando o nome das partes e dos respectivos advogados; a classe, a origem (local de

182 Cf. Portaria Presi 66/2000 e Portaria Presi 135120
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ajuizamento) do feito, o objeto, a data da distribuicdo e da autuacéo, a natureza da distribuicéo,
0 juizo a que forem distribuidos, 0 nimero de processo dependente e o juizo prevento, se for o
caso.

§ 1° Se forem muitos os litigantes e um Unico defensor ou defensores solidarios, constara da
etiqueta apenas o nome de um deles seguido da expressao "e outros".

§ 2° Se as partes estiverem representadas por procuradores diferentes, devem constar, para
efeito de intimacdo, os nomes de cada litigante e de tantos advogados quantos forem suficientes
para identificar os patronos de todos os litisconsortes representados.

Art. 193. No ambito da Justica Federal da Primeira Regido, enquanto ndo implantada a
numerac&o Unica de processos determinada pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ'®, sera
adotada numeracdo dos processos com a estrutura AAAA.RE.OR.NNNNNN-D, onde AAAA
representa o ano; RE, a Regido ou Unidade da Federacdo; OR, a localidade de origem do
processo; NNNNNN, o numero sequencial do processo em cada localidade; e D, o digito de
controle no médulo 11.

Paragrafo Unico. As secbes e subsecdes judiciarias da Justica Federal da Primeira Regido
adotardo a codificacdo RE e OR constante do Anexo Il — Relacdo Codigos/Siglas/Banco de
Dados das Unidades da Justica Federal deste provimento.

Art. 194. As capas para autuacdo e tramitacdo de feitos processuais ajuizados na Justica
Federal da Primeira Regido observardo os seguintes padrdes de cores:

| — rosa: acOes ordinarias;

Il — palha: mandados de seguranca,

Il — azul: a¢des criminais;

IV — branca: acbes cautelares;

V — verde: precatorios;

VI — cinza: cartas precatdrias e acdes diversas;

VIl — péssego: execucdes diversas;

VIII — amarelo-canério: processos originarios do TRF1;
IX — amarelo-ouro: agravos de instrumento.

Paragrafo Unico. Nas acfes de execucdo diversa por titulo judicial, processadas nos proprios
autos originarios, € dispensavel colocacdo de nova capa de cor péssego, mediante simples
afixacdo na capa originaria da tarja azul. Nas a¢fes de execucgdo diversa por titulo judicial
desmembrada serd obrigatéria a utilizacdo da capa de cor péssego. Na execucao penal, devera
ser afixada na capa originaria tarja de cor branca.

Art. 195. A numeracédo das folhas do processo deve ser por anotacdo mecanica, ou subscricdo
manual, no ter¢o superior direito, autenticada com a rubrica do servidor responsavel.

Art. 196. As pecas por cOpia, qualquer que seja 0 meio de reproducdo, devem revestir-se de
nitidez e fidelidade, ressalvando-se as falhas de acordo com o original reproduzido.

Art. 197. Toda juntada deve ser efetivada mediante o lancamento do respectivo termo na folha
dos autos e do registro no sistema processual.

Art. 198. As impugnacdes e excecOes, que correm em autos apartados, uma vez decididas,
devem ter sua decisdo trasladada para os autos principais. Feito o desapensamento, 0os autos
dessas impugnacdes e excecles deverao ser arquivados, certificando-se nos autos principais.

183 /. Resolucdo CNJ 65/2008, que dispde sobre a mmifacdo do nimero dos processos nos 6rgédos da Pode
Judiciério.
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Art. 199. Com o retorno das cartas precatérias expedidas, devem ser juntadas apenas as pecas
gue acompanham o ato deprecado, evitando-se, assim, a juntada repetida de documentos ja
constantes dos autos principais. As demais pecas deverdo ser recicladas, se possivel, ou
destruidas, observando-se as regras existentes de preservacao ambiental.

Paragrafo Unico. A cobrancga de cartas precatdrias devera ser realizada diretamente pela vara.
A auséncia de informacfBes ou demora excessiva no cumprimento da diligéncia deprecada
deveréa ser primeiramente informada a corregedoria-geral da Primeira Regido, que promovera a
cobrancga por meio do érgéo de correicdo que atuar sobre o juizo deprecado. Nesse caso, 0 juizo
deprecante sempre devera informar a corregedoria-geral sobre a eventual devolucdo da carta
precatoria ou acerca do recebimento de resposta por parte do juizo deprecado.

Capitulo IV — Da Distribuigcéo
Secdo | — Das Disposi¢ces Gerais

Art. 200. As peticdes, os inquéritos policiais, as representacdes e qualquer processo ou
procedimento estardo sujeitos a classificagdo e a distribuicéo, livre ou por dependéncia, ainda
gue de natureza urgente, e somente depois disso serdo objeto de jurisdicdo, salvo aqueles
apresentados durante o regime de plantdo.'®*

Art. 201. A distribuicdo sera feita por sistema de processamento eletrénico de dados, mediante
sorteio, diariamente, por classes e assuntos, adotando-se numerac¢ao continua segundo a ordem
de apresentacdo, ressalvada a precedéncia dos casos urgentes.'®

8§ 1° O juiz federal e o juiz federal substituto concorrem a distribuicio em igualdade de
condicOes, estejam 0s respectivos cargos ocupados ou ndo; se um desses cargos estiver vago,
0 juiz em exercicio na vara jurisdicionara todos 0s processos.

§ 2° Somente serdo distribuidas petigBes iniciais civeis acompanhadas de copia do CPF ou
CNPJ do(s) autor(es), nos termos da Lei n. 11.419/2006, salvo autorizagdo expressa e motivada
do juiz distribuidor ou do corregedor-geral, no caso de impossibilidade que comprometa o acesso
a justica. A dispensa nao inibe solicitagdo posterior do documento pelo juizo ao qual for o feito
distribuido, com regularizacdo dos dados cadastrais no sistema informatizado, especialmente
nas demandas que envolvam requisi¢do e pagamento de valores.'®

§ 3° As pecas de acusacao criminal deveréo ser instruidas pelos membros do Ministério Publico
ou pelas autoridades policiais com os nimeros de registro dos acusados no Instituto Nacional de
Identificacéo do Ministério da Justica, se houver.'®

§ 4° E proibida a distribuicio de peticdo inicial desacompanhada de instrumento de mandato,
salvo se o requerente postular em causa propria, se a procuracdo estiver anexada aos autos
principais ou nos casos do art. 37 do Cddigo de Processo Civil.

8 5° N&o se fara a distribui¢cdo de petigéo inicial sem o comprovante de recolhimento das custas
iniciais, ressalvados os casos permitidos em lei.

Art. 202. A distribuicdo sera imediata e feita por meio de alimentacdo e operacdo do sistema
processual, sob a supervisao do juiz distribuidor da secao ou da subsecdao judiciaria.

Art. 203. Os registros e a distribuicdo observardo a classificacdo e a codificagdo da tabela de
classes dos processos, de assuntos e de entidades, bem como as tabelas processuais
unificadas do Poder Judicidrio determinadas pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ e pelo
Conselho da Justica Federal — CJF.*®®

184 Cf. Resolugéo CJF 441/2005.

185 Cf. Resolugéo CJF 441/2005.

18 Cf. Resolucdo CJF 441/2005, com redacéo da RépID3F 457/2005 e ON Coger 22/2005. A Lei n. 1120055,
que trata da informatizacdo do processo judiciatemiina a necessidade de distribuir a acdo conkPB, Galvo
impossibilidade que comprometa o0 acesso a justica.

187Cf. art. 15, paragrafo Gnico, da Lei n. 11.419200

188 Cf. Resolucdo CNJ 46/2007 e Resolugéo CJF 24/2008.
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§ 1° Entende-se por entidade a pessoa que atrai a competéncia da Justica Federal.

§ 2° Na hipotese de necessidade de cadastramento de entidade ainda ndo constante da referida
tabela, o 6rgdo proprio das sec¢bes judiciarias fard o novo cadastramento e informard a
ocorréncia a corregedoria-geral e a diretoria judiciaria do Tribunal, a fim de ser mantida a
unidade do sistema.

8§ 3° O nome do autor e o numero de inscrigdo no CPF/CNPJ s6 serdo cadastrados com base no
gue constar de um desses documentos, ou em outro, oficial, que indique a aludida inscrigéo.

Art. 204. As peticdes e as pecas as quais se refere o art. 200 deste provimento serdo recebidas
no setor de distribuicAo ou equivalente, no horario de expediente, mediante recibo do
interessado.

Paragrafo Unico. O protocolo tera indicacdo do nimero de ordem, dia e hora da entrega.
Art. 205. A redistribuic&o resultara de deciséo jurisdicional ou de ato normativo do Tribunal.

Art. 206. O juiz distribuidor, nos casos de impossibilidade técnica de realizacdo de distribuicdo
automética, somente poderéa autorizar a distribuicdo manual para as medidas que exijam decisao
judicial urgente, devendo ser certificado nos autos o motivo da néo-realizacdo da distribuicédo
automatica.

Art. 207. A redistribuicdo de processos, se determinada em virtude da criagcdo de subsecdo
judiciaria ou ampliacdo de uma ja existente, acarretando deslocamento territorial, ou seja,
mudanca de sede, ndo alcancara os processos com baixa na distribuicdo, nem aqueles
remetidos aos tribunais superiores com recurso (sem baixa), que, quando recebidos pela vara de
origem ou quando for necessario pronunciamento jurisdicional, seréo redistribuidos.*®

§ 1° A redistribuicdo de feitos em virtude de criacdo, especializacdo ou modificagcdo de
competéncia de vara, dentro da mesma secdo ou subsecao judiciaria, alcancard os processos
gue estdo definitivamente baixados, bem como aqueles que se encontram em grau de recurso,
gue, em seu retorno, serdo imediatamente encaminhados a nova vara, onde tramitardo
regularmente.®

8§ 2° A redistribuicdo processual referida anteriormente ndo se aplica aos casos que versem
sobre matéria criminal, quando j& oferecida a dendncia.'**

Art. 208. O sistema de distribuicdo é publico e seus dados sdo acessiveis aos interessados; a
ata de distribuicdo sera publicada no atrio do férum e/ou por outros meios que ndo demandem
custos a Justica Federal.

§ 1° A distribuicdo far-se-4 publicamente durante o expediente diario do foro, emitindo-se, ao
final deste, ata contendo a relacdo de todos os feitos distribuidos, a qual sera obrigatoriamente
assinada pelo juiz distribuidor e, facultativamente, pelos representantes do Ministério Publico e
da Ordem dos Advogados do Brasil, quando presentes, e serd publicada no Diario da Justica
Federal da Primeira Regido — e-DJF1 da respectiva se¢ao ou subsecao judiciaria.

§ 2° Nas subsecdes judiciarias vinculadas a Primeira Regido com somente uma vara instalada,
onde o juiz federal ou juiz federal substituto em exercicio pleno € o diretor e distribuidor, sera
dispensada a publicacdo das atas das audiéncias de distribuicdo, por falta de resultado pratico,
enguanto perdurar tal situagao.

§ 3° Com a implantacéo gradativa do sistema de certificagéo de autenticidade virtual na Primeira
Regido, passaréo a ser dispensaveis a impressao e a assinatura diaria nas atas respectivas.

§ 4° O sistema de distribuicAo de processos sera submetido a auditorias periddicas pela
corregedoria-geral e pelo Conselho da Justica Federal.

189 Cf. Resolucdo CJF 441/2005 e ON Coger 22/2005.
190 Cf. ON Coger 22/2005.
191 Cf. jurisprudéncia TRF1, RCCR 2006.41.00.00142d5/32 Turma, DJ 25/08/2006, p. 80.



PODER JUDICIARIO Pagina 63 de 142
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAO

Art. 209. Sempre que o autor alegar a ocorréncia de dependéncia ou o servidor reconhecer
hipétese de prevencao (conexdo, continéncia, litispendéncia, coisa julgada etc), o expediente
sera submetido obrigatoriamente ao juiz distribuidor, que decidird motivadamente a respeito,
requisitando os autos, se necessario, seguindo-se a distribuicdo, sem nenhuma participacéo
prévia do juiz da causa.

§ 1° A decisé&o do juiz distribuidor, na hipétese acima indicada, de carater correcional-preventivo,
ndo impedira o reexame pelo juiz da causa.

§ 2° A aludida deciséo é dispensavel nas hipdteses de acdo penal vinculada a inquérito policial
ou a outro procedimento criminal; de embargos de devedor vinculados a execucgdo civel ou
fiscal; de embargos de terceiro e de incidentes processuais vinculados a a¢éo principal.

§ 3° Eventuais hipoteses, nas quais haja na distribuicdo por dependéncia, sob qualquer
justificativa, participacdo prévia do juiz da causa, devem ser comunicadas incontinente a
corregedoria-geral, pelo juiz distribuidor, instruindo o expediente com as pecas indispensaveis a
compreenso fatica da ocorréncia.'®?

§ 4° A renovacao da agdo cujo processo tenha sido extinto sem julgamento do mérito, com as
mesmas partes e pretensdo material, sera distribuida ao juizo que teve ciéncia da primeira; igual
regime seguira a renovacao da acao cuja distribuicédo foi cancelada por falta de preparo.

§ 5° A prevencéo subsiste quando, tendo sido extinto o processo, sem julgamento do mérito, for
reiterado o pedido, ainda que em litisconsércio com outros autores ou que sejam parcialmente
alterados os réus da demanda.'®® A demanda dos litisconsortes devera ser desmembrada em
outro processo, sujeito a livre distribuigéo.

§ 6° Mesmo durante o plantéo judiciario deveréa ser aferida a ocorréncia de prevencao.

§ 7° O juiz que, em momento posterior a distribuicdo, arguir sua prevencado, devera fazé-lo em
decisdo que indique, necessariamente, o feito que lhe tiver dado causa e 0s nomes das
respectivas partes.

8§ 8° Se, apos a andlise das informag6es fornecidas no sistema informatizado, néo for possivel o
exame de eventual prevencado, os autos serdo encaminhados ao juizo eventualmente prevento
para juntada da inicial e de outros documentos importantes, mediante certiddo do diretor de
secretaria, devolvendo-se os autos para avaliacdo do juiz distribuidor.'**

§ 9° A existéncia de prevencdo, ainda que afastada pelo juiz distribuidor, inclusive nos JEF e
JEF/VIRTUAIS, sera certificada nos autos, o que permitira sejam esses dados considerados até
mesmo em fase de execucdo.’®

§ 10. Feita a distribuicdo, se for o caso, a inicial serd encaminhada com a informacgéo sobre a
existéncia de processo de que possa resultar eventual conexao, continéncia ou coisa julgada.

§ 11. Caso 0 juiz da causa entenda haver a prevencdo de outro juiz, determinara, em deciséo
fundamentada, a reassociacdo ou redistribuicdo do processo, respectivamente; se verificada
litispendéncia ou coisa julgada, proferird sentenca de extin¢do do feito.

§ 12. A informacgéo de que trata o § 10 devera conter, necessariamente, 0 numero existente, o
assunto, a fase atual, o nome e CPF do autor.

Art. 210. Em caso de retificacdo na autuagédo processual, para inclusdo ou alteragéo de partes,
sera feita nova verificagdo de prevencao, certificando-se nos autos essa diligéncia.

8§ 1° As retificacbes de nome de partes, registradas no sistema com CPF ou CNPJ, ou as
inclusbes do CPF ou CNPJ, quando ndo constantes do cadastro, poderdo ser efetuadas pela

192 Cf. Circular Coger 48/2008.

193 Cf. art. 253, 1, do CPC, com redacdo dada peilanL&1.280/2006.
194 Cf. ON Coger 22/2005.

195 Cf. ON Coger 22/2005.
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secretaria da vara, desde que ndo exista em tramitagdo perante outro juizo qualquer processo
que envolva aquela mesma parte.**

§ 2° A alteragéo de dados no cadastro de determinado processo, que afete feitos em tramitagéo
perante outros juizos, serd feita exclusivamente pelo setor responsavel pela distribui¢cdo, que sé
efetuara a modificacdo com base em documentos oficiais nos quais conste a inscricdo no CPF*’
ou CNPJ, ou mediante verificacao informatizada perante a receita federal, devendo observar-se
eventual homonimia e ser expedida comunicacdo as varas nas quais tramitam os feitos,
alertando para eventual hipétese de prevencéo.'®®

Art. 211. A distribuicdo por dependéncia serd automatica nas hipoteses de acéo penal vinculada
a inquérito policial ou a outro procedimento criminal, de embargos de devedor vinculados a
execucdo civel ou fiscal, ou de embargos de terceiro, e de incidentes processuais vinculados a

acao principal.

Art. 212. Se o juiz recusar o litisconsorcio ativo facultativo em razdo do ndmero excessivo de
autores e determinar o desmembramento do processo em outros, todos eles serdo distribuidos
por dependéncia a causa originaria, sem compensacao na distribuicdo; se extinguir o processo
em relacao aqueles cujo numero impeca a rapida solucéo da lide, a demanda destes devera ser
renovada, sujeitando-se a livre distribuigao.

Art. 213. N&o sera admitida a afirmacdo prévia e genérica de impedimento para bloqueio de
distribuicdo, devendo as decisGes em tal sentido ser deduzidas nos autos, em cada processo.

Art. 214. As medidas que exijam decisado judicial urgente, recebidas em plantéo judiciario, serdo
encaminhadas a distribuicdo ou & vara competente se ja definida, no inicio do primeiro dia do
expediente seguinte.

Paragrafo Unico. Pedidos de desisténcia, depois de apresentada a peticdo, serdo decididos
pela vara competente apds o término do plantao.

Art. 215. Requerida a execu¢do do julgado, & excecdo dos juizados especiais federais, as
secretarias das varas federais deverdo proceder a alteracdo de classes das acfes civeis em
geral para a classe “execucdo de sentencas”, emitindo nova etiqueta com os dados do

processo.™®

Paragrafo Unico. A referida alteracdo, bem como a alteracdo dos polos da acdo, quando
necessaria, sera efetivada nas varas federais pelo diretor de secretaria ou pelo supervisor da
execucédo de sentenca.

Art. 216. O servidor a quem couber a distribuicéo dever:*®

| — verificar se todas as peticbes foram devidamente protocolizadas e se observaram as normas
complementares pertinentes;

Il — conferir as peticdes e processos a distribuir, segundo as respectivas classes;
Il —registrar e efetuar as redistribuicbes, velando para que sejam compensadas;
IV — submeter, antes da distribuicdo, ao juiz distribuidor, o feito eventualmente prevento.

V — verificar se a inicial e os documentos estdo com a margem esquerda estreita, tornando,
guando perfurados, sua leitura prejudicada, quando colara ou grampeara a inicial e os
documentos em uma folha de forma que permita sua perfeita leitura. A atuacdo do setor levara
em conta sempre 0 manuseio geral do processo.

19 Cf. ON Coger 22/2005.

197V, Lei n. 11.419/2006, que trata da informatizadégrocesso judicial, determina a necessidadéstiébdir a acdo
com o CPF, salvo impossibilidade que comprometeesso a justica.

198 Cf. ON Coger 22/2005.

199 Cf. EA 2008000144-MG

20y art. 210 e Resolucdo CJF 441/2005.
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Art. 217. Nas secdes judicidrias, o diretor do foro € o juiz distribuidor, que designara o
coordenador dos juizados especiais federais como juiz distribuidor dos processos dos juizados
especiais federais; e, o presidente das turmas recursais, dos processos das turmas recursais.?*

Paragrafo Unico. Os diretores de subsecdo judiciaria atuardo como juizes distribuidores em
todos os processos.???

Art. 218. Distribuidos, os processos serdo autuados e disponibilizados ou remetidos,
diariamente, pela secéo de classificacdo e distribuicdo das sec¢des ou subsec¢des judicidrias as

varas respectivas, a exce¢do dos processos de casos urgentes que deverdo ter remessa
imediata, independentemente de autuacao, para tempestiva apreciacao do juiz.

Paragrafo Unico. Constatado o acumulo de servico de autuacdo na secdo de classificacdo e
distribuicdo, causando prejuizo ao normal andamento processual, podera o juiz federal diretor do
foro autorizar a disponibilizacdo ou a remessa dos processos as varas, ainda que sem autuacao,
por meio de ato administrativo que indique o prazo de duracdo da medida.

Art. 219. A distribuicdo, redistribuicdo, reclassificacdo e o cancelamento de distribuicdo serdo
feitos pela secéo de classificacado e distribuicdo. As retificacdes e as demais baixas poderéo ser
feitas nas varas.

Paragrafo Unico. As anotacdes de reconvencdo ou intervencdo de terceiros serdo feitas na
secao de classificacao e distribuicdo (art. 253, paragrafo unico, do CPC).

Art. 220. Quando o titulo executivo civel for sentenga penal condenatdria, a distribuicédo far-se-a
livremente entre os juizes federais competentes para decidir sobre as matérias civeis.

Art. 221. A baixa dos processos de execucao fiscal, mesmo cancelada, deve constar no registro
do andamento processual para controle pelas partes, ndo sendo mais possivel sua exclusdo
I6gica. Eventual equivoco cartorario, quanto ao langcamento do cddigo de baixa, devera ser
corrigido necessariamente com lancamento do correspondente codigo de baixa.”®

Secao Il — Das Peculiaridades dos Procedimentos Criminais

Art. 222, Os autos de inquérito policial somente serdo admitidos para registro, insercdo no
sistema processual informatizado e distribuicdo as varas federais com competéncia criminal

quando houver:**

a) comunicacao de prisdo em flagrante efetuada ou qualquer outra forma de constrangimento
aos direitos fundamentais previstos na Constituicdo da Republica;

b) representacéo ou requerimento da autoridade policial ou do Ministério Publico Federal para a
decretacdo de prisdes de natureza cautelar;

c¢) requerimento da autoridade policial ou do Ministério Publico Federal de medidas constritivas
ou de natureza acautelatoria;

d) oferta de dendncia pelo Ministério Publico Federal ou apresentacdo de queixa crime pelo
ofendido ou seu representante legal;

e) pedido de arquivamento deduzido pelo Ministério Publico Federal;

f) requerimento de extingdo da punibilidade com fulcro em qualquer das hipéteses previstas no
art. 107 do Cédigo Penal ou na legislacédo penal extravagante.

§ 1° Nao sendo hipotese de distribuicdo, o inquérito policial tera andamento entre a autoridade
policial e o Ministério Publico Federal, que exercerd o respectivo controle, dispensada a sua
concluséo ao juizo.

201 Cf. ON Coger 22/2005

292 Cf. ON Coger 22/2005.

203 Cf. Provimento Coger 15/2004.
204 NR cf. Resolugdo CJF 63/20009.
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§ 2° O inquérito policial no qual ndo coube distribuicdo, remetido as Varas Federais pela
autoridade policial investigante, ser4 encaminhado, incontinenti, ao Ministério Publico Federal.

§ 3° Os atestados e certiddes de antecedentes serdo requeridos pelos interessados a autoridade
policial (art. 20, paragrafo unico, do CPP).

§ 4° Os inquéritos policiais relativos a indiciados soltos deverdo ser encaminhados diretamente
ao Ministério Publico Federal competente, para as providéncias a seu cargo.

§ 5° A tramitacdo do inquérito policial entre o Ministério Publico Federal e a autoridade policial,
em face da necessidade de continuacdo das investigacdes, independerda da participacdo e
acompanhamento do juizo, salvo nas hipoteses de indiciado preso e de procedimento
investigatério sujeito a distribuicdo.

8§ 6° Os inquéritos policiais com requerimento de prorrogacdo de prazo para sequéncia das
investigacdes eventualmente distribuidos as Varas serdo imediatamente remetidos ao 6rgao do
Ministério Publico Federal, com a respectiva baixa na distribuicéo.

Art. 222-A. Os autos de inquérito policial, concluidos ou com requerimento de prorrogacao de
prazo para o seu encerramento, quando da primeira remessa ao Ministério Publico Federal,
serdo previamente levados ao Poder Judiciario tdo-somente para 0 seu registro, que sera
efetuado respeitando-se a numeracéo de origem atribuida na Policia Federal.?%

§ 1° Serd criada rotina que permita apenas o registro desses inquéritos policiais, sem a
necessidade de atribuicdo de numeracdo prépria e distribuicAo ao 6érgdo jurisdicional com
competéncia criminal.

§ 2° ApGs o registro do inquérito policial na Justica Federal, os autos serdo automaticamente
encaminhados ao Ministério Publico Federal, sem a necessidade de determinacéo judicial nesse
sentido, bastando a certificacdo, pelo servidor responsavel, da préatica aqui mencionada.

§ 3° Os autos de inquérito ja registrados, na hipotese de novos requerimentos de prorrogacao de
prazo para a conclusdo das investigacdes policiais, serdo encaminhados pela Policia Federal
diretamente ao Ministério Publico Federal, nos exatos termos disciplinados no art. 222-B deste
Provimento.

§ 4° E dispensado o lancamento nos relatérios estatisticos dos inquéritos policiais ainda ndo
concluidos que contenham mero requerimento de prorrogacao de prazo para a sua conclusao,
tendo em vista que ndo comportam no seu bojo o exercicio de atividade jurisdicional alguma.

Art. 222-B. Os autos de inquérito policial que ndo se inserirem em qualquer das hipéteses
previstas nos arts. 222 e 222-A e que contiverem requerimentos mera e exclusivamente de
prorrogacdo de prazo para a sua conclusdo, efetuados pela autoridade policial, serédo
encaminhados pela Delegacia de Policia Federal diretamente ao Ministério Publico Federal para
ciéncia e manifestacdo, sem a necessidade de interven¢do do 6rgdo do Poder Judiciario Federal
competente para a andlise da matéria. 2°

Paragrafo Unico. Havendo qualquer outro tipo de requerimento, deduzido pela autoridade
policial, que se inserir em alguma das hipGteses previstas no art. 222, os autos do inquérito
policial deverdo ser encaminhados ao Poder Judiciario Federal para andlise e deliberacéo.

Art. 222-C. Quando o Ministério Publico Federal, recebidos os autos do inquérito policial com o
requerimento de prorrogacdo de prazo para a sua conclusdo, pugnar também pela adogédo de
medidas constritivas e acautelatérias, que somente podem ser deferidas no ambito judicial,
serdo aqueles encaminhados, apés manifestacdo ministerial, diretamente ao Poder Judiciario
Federal para livre distribuicdo, identificacdo do juizo natural competente e apreciagdo daquilo
proposto. %’

205 Cf. Resolugdo CJF 63/20009.
206 Cf. Resolucgao CJF 63/20009.
207 Cf. Resolucgao CJF 63/20009.
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Art. 222-D. Os advogados e os estagiarios de Direito regularmente inscritos na Ordem dos
Advogados do Brasil terdo direito de examinar os autos do inquérito, devendo, no caso de
extracdo de copias, apresentar o seu requerimento por escrito a autoridade competente. 2

Art. 222-E. O Ministério Publico Federal mantera registro préprio e controle de todos os autos de
inquéritos policiais que Ihe forem distribuidos. °

Paragrafo Unico. O Ministério Publico Federal disponibilizara ao publico em geral acesso
eletrbnico as informacdes referentes ao andamento dos inquéritos que lhe forem diretamente
encaminhados, resguardado o direito & intimidade dos investigados e das vitimas nos casos de
publicidade restrita judicialmente decretada.

Art. 222-F. Os autos de inquérito policial que tiverem sido iniciados por auto de prisdo em
flagrante ou em que tiver sido decretada prisdo temporaria ou prisdo preventiva, na hipétese de
eventual requerimento de prorrogacdo de prazo para a sua conclusdo, serdo sempre
encaminhados ao 6rgéo do Poder Judiciario Federal prevento. ?*°

Art. 223. As comunicacbes de prisdo em flagrante recebidas pelo juiz de plantdo, bem como
gualquer outro feito em que ndo haja prévia distribuicdo automatica, serdo encaminhadas ao
setor de protocolo para inclusao e registro imediatamente no inicio do proximo expediente.

Art. 224. A denuncia ou queixa devera ser autuada juntamente com o correspondente inquérito
policial ou procedimento criminal diverso, no momento de sua protocolizagdo, mantendo-se,
entretanto, a distribuicdo na correspondente classe até que, sendo o caso, seja recebida e,
consequentemente, instaurada a acao penal.

§ 1° A dendncia sera autuada de modo que a sua folha um constitua a primeira folha dos autos
imediatamente subsequente a capa do inquérito ou da peca informativa, prosseguindo-se, a
partir dai, com numeracéo sequencial autbnoma das suas demais folhas - v.g. 2-A, 2-B, 2-C etc
ou, sendo o caso, 3-A, 3-B, 3-C etc -, em ordem a manter-se, sempre que possivel, a numeracao
do inquérito, e evitar-se, consequentemente, a renumeracédo das folhas dos autos.

8§ 2° Somente com o recebimento da denuncia ou da queixa pelo juiz natural é que devera haver
nova distribuicdo dos autos na classe 13000 (procedimentos penais), substituindo-se, entdo, na
capa do respectivo procedimento, a etiqueta autocolante a ser expedida pela secdo de
distribuicdo da seccional.

Art. 225. Nas autuacdes criminais, devem ser feitas, também, anotacoes relativas a natureza da
infrac@o e ao artigo de lei em que se achar incurso o réu, de acordo com a acusagao.

Paragrafo Unico. A secretaria apord, no dorso dos autos, etiquetas ou tarjas com 0s seguintes

dizeres: “réu preso”, “réu menor de 21 anos”, “processo com prescricdo préoxima”, “processo que
corre em sigilo” etc.

Art. 226. Na execucdo penal feita nos proprios autos da acdo condenatéria, havera
reclassificacéo e reautuacédo, mantendo-se o nimero do processo originario.

Secéo lll — Do Cadastro Unico das Partes

Art. 227. Em cada secéo judiciaria havera um cadastro Unico das partes, que observara a tabela
de entidades do Conselho da Justica Federal — CJF, e as alteracdes, quando cabiveis, somente
serdo promovidas por diretores de secretaria ou por servidor por ele formalmente credenciado
pelo setor de informatica, mediante a conferéncia de documentos pessoais da parte que devera
ter o dado retificado.?**

Paragrafo Unico. Eventuais divergéncias entre as secretarias das varas sobre a correta
nominagdo das partes no novo sistema adotado na Primeira Regido serdo dirimidos pelo juiz

208 Cf. Resolucao CJF 63/20009.
209 Cf. Resolucao CJF 63/20009.
210 Cf. Resolucao CJF 63/20009.
211 Cf. Resolucdo CJF 24/2008.
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federal diretor do foro, no ambito de suas respectivas atuacdes e com base nos critérios
estabelecidos neste provimento.

Art. 228. Para nominacao ou retificacdo de partes no cadastro Unico, prevalecerdo sempre 0s
dados constantes dos documentos oficiais correspondentes.

Art. 229. Na impossibilidade do confronto documental, e insistindo o juizo da causa com a
retificacdo do nome da parte, a desassociacdo de tal dado no sistema processual sera feita
apenas para o processo em analise, com sua nova inclusdo no cadastro unico de partes.

Art. 230. A secretaria de tecnologia da informacao do Tribunal desenvolvera rotinas que auxiliem
a associacdo ou desassociacdo de nomes de partes a processo determinado, viabilizando,
assim, os trabalhos das secretarias e do nucleo judiciario.

Secdo IV — Das Regras de Associaco e Atribuicio de Processos a Juizes Federais®*?
Art. 231. Para efeito deste provimento:

| — associacdo € o vinculo do processo distribuido ao juiz federal ou ao juiz federal substituto,
realizado automaticamente pelo sistema processual, permitindo a divisdo dos processos da vara
em dois acervos, exceto nas situacdes previstas no art. 240 deste provimento;

Il — atribuicdo € a designacdo de responsabilidade do processo a juiz que atue na vara em razao
de lotacdo, auxilio, mutirdo, itinerancia, impedimento, plantdo em recesso forense, entre outros,
automaticamente apos a distribuicdo ou mediante alteracdo pela secretaria da vara com
indicacdo do motivo.

Art. 232. A distribuicdo processual sera feita por sistema de processamento eletrénico de dados
nos termos deste provimento.

§ 1° A distribuicao equitativa de processos entre o juiz federal e o juiz federal substituto ocorrera
nos termos do art. 69 deste provimento.

§ 2° Os processos destinados a vara serdo mantidos, mediante associacdo, em dois acervos,
estejam os cargos de juiz federal ou de juiz federal substituto providos ou nao.

§ 3° Quando houver vacéancia do cargo de juiz federal ou de juiz federal substituto, ser& mantida,
dentro do sistema processual, a divisdo de acervos da vara, de tal forma que, novamente
preenchido o cargo, o sistema processual possa atribuir 0s processos automaticamente.

Art. 233. Do cadastro de juiz no cargo de juiz federal ou juiz federal substituto, nos sistemas
processuais de primeiro grau, decorrerd atribuigdo automética do juiz ao acervo correspondente.

Paragrafo Unico. Juizes com jurisdicdo prorrogada somente serdo cadastrados na vara para a
gual forem designados na data do efetivo exercicio.

Art. 234. Quando do registro do encerramento das atividades do juiz federal ou substituto na
vara, o0 sistema processual devera exigir a indicagdo do juiz para o qual serd transferida a
atribuicdo automatica dos feitos.

Paragrafo Unico. N&o havendo preenchimento imediato do cargo, o acervo devera ser
automaticamente atribuido ao juiz que estiver respondendo pela vara, impedindo que exista
processo sem atribuicéo.

Art. 235. Férias e afastamentos temporérios até 60 (sessenta) dias ndo ensejam alteracdo de
atribuicdo de processos. Os relatérios de vara e 0s boletins estatisticos registrardo os feitos ao
juiz em gozo de férias, ou temporariamente afastado.

Paragrafo Unico. Os processos sem movimentacdo permanecerdo nos boletins estatisticos do
juiz da vara, exceto quanto aos registros de produtividade e, eventualmente, aos atos praticados
fora do prazo por outro juiz.

212 Cf. Portaria Coger 36/2006.
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Art. 236. Quando houver designacéao de juiz para atuar em fun¢édo de auxilio em vara na qual ja
estejam atuando dois juizes, ser-lhe-do atribuidos processos conforme determinado pela
corregedoria-geral.

Art. 237. A finalizac&o da atribuicdo em razdo da func¢éo de auxilio podera ocorrer por término da
atuacao no processo ou por fim da designacéo para exercicio naquele juizo.

§ 1° A medida que o juiz finalizar sua atuag&o no processo, este deve retornar ao acervo de
origem, por atribuicéo.

§ 2° Ao registrar o fim da atividade de auxilio no juizo, o sistema processual exigird que o
usuario informe o juiz responséavel pelos processos eventualmente remanescentes.

Art. 238. Nos casos em que o juiz federal ou o juiz federal substituto julgar-se impedido ou
suspeito, 0 processo sera atribuido a outro juiz na forma do art. 101 deste provimento.

Paragrafo Unico. Em caso de encerramento das atividades judicantes do juiz impedido ou
suspeito, 0s processos alcancados permanecerdo na jurisdicdo do juiz designado para atuar até
gue novo juiz federal, ou juiz federal substituto, seja lotado na vara, cessando o motivo do
impedimento ou da suspeicéo.

Art. 239. Nos afastamentos do juiz por periodos superiores a 60 (sessenta) dias, nas
convocacgdes para Tribunais e Conselhos, bem como nas designacdes para exercicio em outra
vara, com prejuizo das fungdes, deverd a secretaria de vara registrar 0 encerramento das
atividades no sistema processual, que exigira o registro do juiz designado para atuar em seu
lugar, ao qual sera feita a atribuicdo automatica do acervo a partir do primeiro dia do periodo de
afastamento.

Art. 240. Nas varas especializadas em juizados especiais federais em que mais de dois juizes
concorram pela distribuicdo, o sistema processual mantera classificacdo uniforme em toda a
Primeira Regido da seguinte forma: juiz federal, juiz federal substituto, juiz federal substituto
auxiliarl, juiz federal substituto auxiliar2 e assim sucessivamente.

§ 1° A associacdo e a atribuicdo ocorrerdo mediante sorteio eletrbnico, segundo regra
determinada pela corregedoria-geral para cada caso.

8§ 2° Tendo em vista as implicagbes técnicas de transferéncia de acervo nessas varas, 0
cadastro de mais um juiz que concorra a distribuicdo e o registro do encerramento de atividades
deverao ocorrer exclusivamente na area de analise e desenvolvimento de sistemas do Tribunal,
exceto se houver cadastro simultdneo de saida e de entrada, ou seja, substituicao de juizes.

§ 3° Ao efetuar o cadastro ou o registro de encerramento das atividades de juiz, a area de
analise e desenvolvimento de sistemas do Tribunal providenciara, ato continuo, a atribuicdo dos
feitos no juizo em observancia as normas contidas nos 88 2° e 3° do art. 232 deste provimento,
bem como ao ato que regulamentar o preenchimento ou a vacéancia do cargo.

§ 4° Havendo reversdo de vara JEF a configuragdo padrdo de composic¢do (juiz federal e juiz
federal substituto), os processos passardo a compor acervos pelo critério de distribuicao,
observados os casos de dependéncia e podendo a corregedoria-geral determinar que seja
mantida a atribuicdo nas hipoteses de agendamento prévio de audiéncia.

Art. 241. O cadastro de juizado especial itinerante deverda ser feito antecipadamente a
atermacédo dos processos, onde constardo, obrigatoriamente, os dados referentes ao periodo, a
localidade e aos juizes participantes, além de outras observacdes complementares néo
obrigatorias.

§ 1° A atribuig&o do processo ao juiz do JEF itinerante dar-se-a da seguinte forma:

| — quando for possivel a utilizacdo on-line dos sistemas processuais de primeiro grau, seja por
acesso direto ao sistema, seja por acesso via tecnologia de terminal service, o processo devera
ser cadastrado com o preenchimento obrigatorio do campo que o identifica como oriundo do JEF
itinerante, sendo sorteado para um dos juizes participantes com a consequente atribui¢ao;
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Il — quando néo for possivel a utilizacdo on-line, seré disponibilizado um sistema de sorteio off-
line para auxiliar na distribuicdo equitativa dos processos, obrigando idéntico cadastramento dos
dados referentes ao JEF itinerante. Até que seja implementada a recuperacdo automatica do
sistema off-line, ao receber os processos, a sec¢do de distribuicdo serd responsével por registrar
0 juiz para o qual foi atribuido o processo durante o itinerante.

§ 2° A distribuicdo dos processos atribuidos durante o JEF itinerante devera respeitar a
compensacdo normal e automatica dos processos para os juizados especiais federais, exceto
guando o processo for atribuido a um juiz que compde um dos juizados. Neste caso, 0 processo
devera ser distribuido ao juizado em que o juiz atua, mantendo-se a compensacao automatica
COM 0S OUutros Processos.

§ 3° O processo deve permanecer atribuido ao juiz participante do JEF itinerante até que seja
prolatada sentenca nos autos, com ou sem julgamento do mérito.

§ 4° Apds o julgamento do mérito, caso o juiz ndo atue no mesmo juizado ao qual o processo
esta distribuido, o feito devera ser novamente atribuido a um dos juizes que atue no juizado,
observando-se as regras de atribuicdo automatica deste provimento.

Art. 242. E de responsabilidade da secretaria da vara manter atualizados os cadastros de inicio
e de fim da atuacdo do juiz no juizo.

Paragrafo Unico. Salvo determinacdo expressa da corregedoria-geral, ndo havera lancamento
retroativo (fora do més estatistico) no sistema processual de cadastro ou de encerramento das
atividades de juiz, tendo em vista as repercussodes, nos relatérios de vara e demais boletins
estatisticos, dos registros automéaticos de atribuicdo gerados apés esses procedimentos.

Art. 243. Toda atribuicdo de processo devera ter indica¢do da razéo de lotagdo (auxilio, mutirdo,
itinerancia, impedimento, suspeicdo e demais tipos), bem como a indicacdo do documento que
designou a atuacao do juiz (nUmero do ato da presidéncia do Tribunal, oficio, deciséo judicial,
entre outros atos administrativos).

Art. 244, Os sistemas processuais de primeiro grau deverdo tornar disponivel a emissdo de
relatérios por associacdo (juiz federal e juiz federal substituto, independentemente de estar o
cargo vago ou preenchido) e por atribuicdo, considerando todos os juizes em atuacao na vara.

Art. 245. Nos plantdes judiciais do recesso forense, em que atuarem mais de dois juizes
simultaneamente, o sistema processual disponibilizara um programa especifico de atribuigdo por
sorteio, a garantir o principio do juiz natural, que sera desconsiderado quando da posterior
distribuicéo regular para as varas.

Art. 246. O sistema processual devera manter historico dos registros de atribuicdo, em cada
processo, de modo a permitir a identificacdo do juiz competente ao feito nos relatérios e boletins
estatisticos emitidos em qualquer periodo.

Art. 247. Nao devera haver divergéncia entre os boletins estatisticos e os demais relatérios de
vara quanto ao nome do juiz atribuido ao processo.

Capitulo V — Das Comunicacdes Eletrénicas "

Art. 248. S&o permitidas a citagcdo e a intimacéo eletrdnica na web, pelo sistema e-Cint, cujo
acesso ao sistema é facultado as partes, aos advogados e aos procuradores de entes publicos,
previamente cadastrados.

Secédo | — Da Adesao

Art. 249. Os interessados poderdo se cadastrar, facultativamente, no e-Cint, mediante
preenchimento do termo de adesao disponivel na secéo judiciaria, conforme modelo aprovado
pelo Tribunal, com a indicac&o do foro em que pretendam atuar.

213 Cf. Resolucdo Presi 600-13/2006.
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Art. 250. Efetivado o cadastro no setor responsavel, o interessado estard apto ao recebimento
do e-Cint, a partir do primeiro dia Gtil seguinte.

§ 1° O solicitante receberd um e-mail de confirmagéo do cadastramento com sua primeira senha
de acesso ao sistema.

§ 2° As varas terdo acesso ao cadastro do e-Cint, que devera ser mantido diariamente
atualizado pelo setor responsavel.

Art. 251. As partes, advogados e procuradores poderdo promover a alteracdo dos dados
cadastrais diretamente no sistema.

Secéao Il — Do Descadastramento

Art. 252. A solicitacdo de descadastramento no e-Cint podera ser feita diretamente na web ou
por pedido protocolizado no setor responsavel.

§ 1° O descadastramento se efetivara no quinto dia util seguinte apés o seu pedido.
§ 2° O descadastramento ocorrera automaticamente para todas as sec¢des judiciarias.
Secéo Il — Do Funcionamento

Art. 253. Ao aderir ao e-Cint, as partes, os advogados e procuradores cadastrardo senha
prépria, que permitira acessar e consultar as respectivas citacbes e intimacBes em link
especifico inserido no sitio eletrénico do Tribunal.

§ 1° A senha é pessoal e intransferivel, sendo de responsabilidade do usuario sua guarda e
sigilo.

§ 2° A consulta serd individualizada, exigindo, para acessar o sistema, senha e nimero de
inscricdo da parte ou do advogado no cadastro de pessoas fisicas (CPF).

§ 3° Para os procuradores de entidades publicas, havera, primeiramente, o cadastro e a adeséo
em nome da entidade pelo usuario master, por meio de oficio dirigido a diretoria do foro. O
usuario master indicara quem poderd atuar no sistema, conforme médulo especifico atualmente
em uso pelas entidades.

Art. 254, Havendo advogado constituido no processo, a forma de citacdo e intimagdo sera
aguela indicada por ele.

Paragrafo Unico. Caso haja mais de um advogado constituido pela parte, sera intimado aquele
gue subscreveu a inicial, salvo solicitacdo expressa em sentido contrario ou mudanca de patrono
no curso da lide.

Art. 255. Com a adesdo, os interessados se responsabilizam por acessar o0 sistema para
verificar se ha citacao ou intimacao.

§ 1° A citagdo e a intimacdo das partes, dos advogados e dos procuradores cadastrados
somente ocorrerdo por via eletrénica, sem prejuizo da possibilidade de intimacao pessoal
complementar ou devolucdo dos prazos, caso haja necessidade, a critério do juiz.

§ 2° Para as medidas de tutela antecipada deferidas e outras urgentes, podera o juiz determinar
gue a intimacg&o ocorra de outra forma.

8 3° Na hipotese de ser inviavel, em face de razfes técnicas, a realizagcdo da intimagdo ou
citacdo pelo e-Cint, havera prévia comunicacdo, no sitio eletrbnico do Tribunal ou em local
visivel na secéo judiciaria, as partes, aos advogados e procuradores cadastrados de que o ato
sera formalizado pelas vias habituais.

Art. 256. As citacdes e/ou intimacdes daqueles que aderiram ao sistema serdo feitas por meio
do sistema eletrénico do Tribunal no menu judicial citacdo e intimacéo eletrénica — e-Cint.

§ 1° Considerar-se-a realizada a intimagcdo no dia em que o intimado efetivar a consulta
eletrbnica ao teor da intimacao, certificando-se nos autos a sua realizacao.
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§ 2° Na hipotese do § 1° deste artigo, o inicio do prazo sempre sera no primeiro dia Util seguinte.
Nas telas do e-Cint e dos sistemas processuais aparecerdo a data de inicio e término do prazo
para resposta em cada processo.

§ 3° A consulta referida nos 88 1° e 2° deste artigo devera ser feita em até 10 (dez) dias corridos,
contados da data do envio da intimacdo, sob pena de considerar-se a intimacao
automaticamente realizada na data do término desse prazo.

8§ 4° Em carater informativo, podera ser efetivada remessa de correspondéncia eletrénica,
comunicando o envio da intimagéo e a abertura automatica do prazo processual, nos termos do
§ 3° deste artigo, aos que manifestarem interesse por esse servico.

§ 5° Nos casos urgentes em que a intimacgao feita na forma deste artigo possa causar prejuizo a
guaisquer das partes ou nos casos em que for evidenciada qualquer tentativa de burla ao
sistema, o0 ato processual deverd ser realizado por outro meio que atinja a sua finalidade,
conforme determinado pelo juiz.?**

Art. 257. Caso nédo haja acesso ao sistema pelo usuario por mais de 2 (duas) semanas, a vara
sera informada, para providéncias.

Art. 258. Ao acessar 0 sistema, 0s usuarios poderdo consultar, separadamente, os atos
pendentes de cita¢do ou intimagao e 0s atos cuja intimacao ja se efetivou.

§ 1° Caso no cadastro do processo ndo conste o CPF da parte ou do advogado, ndo sera
possivel a utilizacdo do e-Cint, devendo o interessado peticionar ao juiz para regularizar o
cadastro ou dirigir-se a secretaria da vara.

§ 2° A consulta podera ser efetuada em qualquer dia, hora ou local mediante acesso a pagina
oficial do Tribunal.

Art. 259. Nao é necessaria a apresentagdo do original de documentos enviados pelo e-Cint, a
ndo ser quando solicitada pelo juizo.

Art. 260. Agueles que ndo se cadastrarem no e-Cint serdo citados e intimados pela via habitual,
conforme o disposto na legislacéo processual aplicavel.

Paragrafo Unico. O cadastramento € requisito indispensavel para habilitacdo do advogado
como defensor dativo apto a receber honoréarios, na forma prevista pela resolu¢cao do Conselho
da Justica Federal.

Art. 261. As secretarias das varas divulgardo o uso da citacdo e da intimacao eletrdnicas.
Secéao IV — Do Peticionamento em Lote

Art. 262. Poderdo as partes cadastradas peticionar em lote, utilizando-se de dados dos
processos disponiveis na se¢ao judiciaria.

Paragrafo Unico. O sistema permitira a criacdo de lotes de processos, com a sua recuperacao
se 0 usuario assim desejar.
Secdo V — Das Disposicdes Finais
Art. 263. Serdo disponibilizados, as partes e aos advogados, computadores com acesso a
internet nos prédios das sec¢des e subsec¢des judiciérias.
Secdo VI — Do Uso do Correio Eletrénico

Art. 264. O diretor de secretaria e seu substituto legal deverdo consultar de modo permanente
durante todo o expediente forense o e-mail institucional da vara federal ou da turma recursal,
gue deve ser utilizado exclusivamente para comunicacdo no interesse do servico publico,

mantendo-se rigoroso controle e arquivo das mensagens. Observar-se-4, ainda, ao seguinte:**®

214 Cf. Resolucdo Presi 600-21/2008
215y, EA 1474/2008 e Circular Coger 79/2008.
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| —denomina-se institucional®® o e-mail da vara composto pelo nimero da vara, a palavra vara, a
sigla da secéo judiciaria (por exemplo: Olvara@pa.gov.br — significa a 12 vara da secao judiciaria
do Pard). As letras serdo sempre minusculas, sem espaco ou sinal entre elas, exceto nas
subsecdes judiciarias, cujo e-mail institucional da vara devera ser acrescido da sua
correspondente sigla ja utilizada (por exemplo: Olvara.ubi@mag.trfl.gov.br — significa a 12 vara
da subsecéo judiciaria de Uberlandia em Minas Gerais). Mesmo quando a subsecao judiciaria for
Unica, o e-mail iniciar-se-a sempre com o numero 01;

Il — os e-mails institucionais das secretarias das varas federais deverdo ser os Unicos constantes
das listas de diretores;

Il — os diretores das secretarias das varas deverdo informar, e manter informados, os setores de
informatica das seccionais quanto aos seus nomes e 0s de seus substitutos legais, para terem
acesso a caixa de e-mail das varas federais;

IV — os juizes diretores de foro deverdo manter atualizados os cadastros de diretores e diretores
substitutos de secretaria das varas das sec¢fes e subsecdes judiciarias, repassando as eventuais
alteracBes ao setor de informatica local para a manutencéo do cadastro;

V — a divisdo de atendimento ao usuério do Tribunal — Diatu devera atualizar as listas de e-malil
de cada sec¢do judiciaria com os e-mails institucionais de suas correspondentes varas, inclusive
das subsecdes judiciarias e turmas recursais, e inabilitar as demais e eventuais listas de
diretores de secretaria das varas.

Art. 265. Sempre que possivel, devera ser utilizado o sistema de correio e mensagens
eletrbnicas (e-mail) para comunicacdo de atos processuais entre as varas federais da Primeira
Regido que, a critério do juiz, forem considerados oportunos, como oficio em carta precatoria,
solicitacdo de informacdes, pedido de esclarecimento sobre antecedentes penais de réus, salvo
na hipétese em que a mensagem, por questdes de seguranca, contenha peculiaridades que
recomendem o uso de correspondéncia impressa.

§ 1° A secretaria da vara podera valer-se do uso de escaner, com 0 objetivo de se evitar a
digitacdo de textos, quando necessaria a reproducdo de folhas que acompanhem a solicitacao
das cartas precatdrias encaminhadas ao juizo deprecado, na forma prevista neste artigo.

§ 2° A fim de que se confirme a autenticidade da mensagem, deverd o servidor fazer contato
com o juizo deprecante antes do cumprimento da ordem judicial, nas hip6teses de cartas
precatorias ou solicitacdo para expedi¢cdo de mandado de prisdo ou alvaras de levantamento de
bens ou valores.

§ 3° Expedida a mensagem, devera o servidor competente certificar nos autos a remessa.

§ 4° Recebida a mensagem, devera o servidor competente confirma-la, imprimi-la e junta-la aos
autos imediatamente.

Capitulo VI — Processos e Procedimentos de Investig  acao Criminal
gue tramitem sob Publicidade Restrita
Secdo | — Das Disposi¢bes Gerais®™’

Art. 266. Os processos e procedimentos de investigacdo criminal que tramitem sob publicidade
restrita, no que diz respeito a autuacdo, processamento, seguranca, transporte, insercao de
dados no sistema eletronico de informagBes processuais, acesso, destinacdo e arquivamento,
observarado o disposto neste Provimento e em Resolucao do Conselho da Justica Federal.

§ 1° Considera-se sob publicidade restrita o processo ou procedimento de investigacdo criminal
gue contenham informacdes protegidas constitucional e legalmente, tendo acesso a eles

218y Portaria-Diges-Presi 14/2000.

27y, Resolugcdo CJF 58/2009, que estabelece dirstpaea membros do Poder Judiciario e integranteBatiaia
Federal no que concerne ao tratamento de procegsmeedimentos de investigacdo criminal sob pidalde restrita,
no ambito da Justica Federal de primeiro e seggraiss.
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somente as partes, seus advogados e estagiarios regularmente constituidos e servidores com
dever legal de agir no feito, nos exatos termos disciplinados nos incisos XXXIIl e LX do art. 5° da
Constituicdo da Republica.

§ 2° Considera-se restrita a publicidade dos processos e atos processuais e dos procedimentos
de investigacao criminal e atos investigatérios quando a defesa da intimidade ou interesse social
assim o exigirem ou quando contiverem informacdes cujo sigilo seja imprescindivel & seguranca
da sociedade e do Estado, requerendo medidas especiais para seguranca de seu contetdo.

§ 3° Cabera a autoridade judicial competente a decretagdo e o levantamento da publicidade
restrita dos processos e procedimentos de investigacdo criminal.

8§ 4° A autoridade policial ou o Ministério Publico fara distribuir o inquérito ou pedido de medidas
assecuratorias.

8§ 5° A consulta dos autos referentes aos processos e procedimentos de investigacdo criminal
sob publicidade restrita somente sera deferida as partes, aos investigados e a seus advogados,
bem como aos estagidrios que figurarem na procuracdo juntamente com o advogado e
possuirem poderes especificos para tanto e ao Ministério Publico.

§ 6° E garantido ao investigado, ao réu e a seus defensores acesso a todo material probatério ja
produzido na investigacdo criminal, salvo no que concerne, estritamente, as diligéncias em
andamento, sob pena de sua frustragdo, situacdo em que a consulta de que trata o paragrafo
anterior podera ser indeferida pela autoridade judiciaria competente, voltando a ser franqueada
assim que concluidas as diligéncias determinadas.

Art. 267. Podera ser omitido o nome das partes nos sistemas de informacdo quando
determinado pela autoridade judicial para preservar a intimidade dos investigados.

Art. 268. As unidades de distribuicAo ou secretarias processantes deverdo identificar os
processos e procedimentos de investigacao criminal sob publicidade restrita.

§ 1° Os processos e procedimentos de investigacdo criminal materializados fisicamente na forma
de autos processuais terdo identificacdo por meio de etiqueta padréo a ser fixada na capa;

§ 2° Os processos e procedimentos de investigacdo criminal digitais terdo identificagdo com
base em atributos de seguranca para documentos e usuarios.

Art. 269. A publicidade restrita constante dos autos principais de processos ou de procedimentos
de investigacdo criminal, assim como de seus anexos, sera estendida a todo o processo ou
procedimento investigatério, salvo determinacéo judicial em contrario.

Paragrafo Unico. Quando a publicidade restrita ndo se referir a todos os volumes ou apensos, a
marcacao devera ser feita no primeiro volume dos autos, com referéncia aquele no qual tenha
sido decretada e no préprio volume, seja referente aos autos principais ou aos apensos.

Art. 270. A publicacdo dos atos que envolvam processos sob publicidade restrita limitar-se-a a
seus numeros, data da decisdo, da sentenca ou do acérdéao e respectivos dispositivo ou ementa,
redigidos de modo a ndo comprometer o sigilo.

Paragrafo Unico. As informacdes disponibilizadas ao publico em geral, constantes do Sistema
Processual Informatizado da Justica Federal de primeiro grau, a respeito da tramitacdo dos
processos e procedimentos de investigacao criminal sob publicidade restrita deverao respeitar os
mesmos limites fixados no caput deste artigo.

Art. 271. A carga dos autos referentes aos processos que se encontram sob publicidade restrita
€ prerrogativa exclusiva dos procuradores das partes regularmente constituidos, quando o prazo
para a pratica de atos processuais ndo lhes for comum, caso em que lhes sera facultada a
solicitacdo de copias em secretaria mediante o recolhimento das taxas previstas pelos tribunais,
sendo de sua inequivoca ciéncia que a eles se estende o dever de manter sigilo sobre as
informagBes constantes do processo relativas as partes que ndo sdo representadas pelo
procurador que efetua a carga.
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§ 1° Os estagiarios de advocacia, regularmente inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil,
somente poderdo fazer carga dos autos e requerer a extracdo de coépias referentes aos
processos que se encontrarem sob publicidade restrita quando figurarem na procuragdo
juntamente com o advogado e possuirem poderes especificos para tanto, de modo a estabelecer
a responsabilidade dos advogados que representarem as partes envolvidas no feito.

§ 2° Os arquivos de midia que eventualmente instruirem os processos sob publicidade restrita
serdo duplicados e suas cépias de seguranga ficardo arquivadas em secretaria, de forma a
garantir sua integridade, devendo aqueles que permanecerem acostados aos autos ser
previamente identificados.

§ 3° As secretarias das varas poderédo, atraves de determinacéo e mediante auxilio do setor de
informatica do férum, efetuar a replicacdo de arquivos de midia digital correspondente ao
namero de advogados que representarem as partes ou investigados, permitindo com isso que
todos eles tenham acesso e conhecimento simultdneo das informacdes constantes dos autos, de
forma a conferir aos feitos mencionados andamento mais célere.

8§ 4° Fica vedada, em razédo de sua natureza, a carga de autos de procedimentos de investigacéo
criminal, sendo facultado aos procuradores dos investigados e indiciados o0 acesso as cépias dos
atos que lhes interessarem, observado o disposto no 8§ 6° do art. 266 deste Provimento.

Art. 272. E absolutamente vedado aos magistrados, servidores, autoridades policiais e seus
agentes o fornecimento de quaisquer informacdes, direta ou indiretamente a terceiros ou a 6rgao
de imprensa, de elementos contidos em processos e procedimentos de investigacdo criminal sob
publicidade restrita, sob pena de sua responsabilizagéo funcional, nos termos disciplinados nos
arts. 8°, 9° e 10 da Lei n. 9.296, de 24 de julho de 1996; 5° e 7°, paragrafo Unico, da Lei
n.11.111, de 5 de maio de 2005; 198, inciso I, da Lei n. 5.172, de 25 de outubro de 1966; 1°, §
4°, da Lei Complementar n. 105, de 10 de janeiro de 2001 e 153, § 1°-A, do Cddigo Penal,
introduzido pela Lei n. 9.983, de 14 de julho de 2000.

\

§ 1° E efeito inerente a violacdo dos deveres referidos no caput deste artigo a imediata
instauracdo, contra o magistrado, de oficio ou mediante provocacéo, apés sua intimagao para a
apresentacao de defesa, de processo administrativo disciplinar pelo Conselho da Justica Federal
ou pela Corregedoria-Geral, por violagdo do dever insculpido no inciso | do artigo 35 da Lei
Complementar n. 35, de 14 de marco de 1979, sem prejuizo da comunicagdo aos 0rgaos
competentes para apuragdo penal de sua conduta.

§ 2° E efeito inerente a violacdo dos deveres referidos no caput deste artigo a imediata
instauracdo, contra o servidor, pelos 6rgdos competentes, mediante provocacao ou de oficio, de
processo administrativo disciplinar por infragdo dos deveres legais dispostos nos incisos I, I, llI,
VIl e IX do art. 116 da Lei n. 8.112, de 11 de dezembro de 1990, sem prejuizo da comunicagdo
aos 6rgdos competentes para a apuracao de sua responsabilidade criminal.

§ 3° Havendo conhecimento, por parte do magistrado, de violagdo do disposto no caput deste
artigo por autoridades policiais ou por seus agentes encarregados da investigacdo criminal,
devera ser imediatamente comunicado o fato ao Ministério Publico para a apuracdo, na esfera
penal, da conduta noticiada, sem prejuizo da imediata requisicdo a Corregedoria-Geral da
Policia Federal de apuracao administrativa disciplinar dos fatos narrados.

Art. 273. A publicidade restrita dos processos e dos procedimentos de investigacdo criminal
previstos na presente resolucdo diz respeito a consulta dos respectivos autos, a obtencao de
cOpias dos atos processuais e atos investigatorios neles praticados e a seu contetdo
especificamente protegido, ndo atingindo, entretanto, as informagdes meramente referentes a
sua existéncia, conforme a liberdade de imprensa disciplinada nos incisos I1X e XIV do art. 5° da
Constituicdo da Republica.

Art. 274. Havendo interceptac@es telefénicas judicialmente autorizadas, as gravacdes que ndo
interessarem a prova dos fatos apurados nos autos de processos ou procedimentos de
investigacdo criminal serdo, nos exatos termos disciplinados no art. 9° da Lei n. 9.296/96,
inutilizados mediante determinacao judicial, em virtude de requerimento do Ministério Publico ou
da parte interessada, sendo que o ato sera presenciado pelo membro do Parquet, sendo
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facultada a presenca do acusado, do investigado, do terceiro interessado que eventualmente
participe das conversacdes telefénicas ou de seus advogados regularmente constituidos.

Art. 275. Os processos e procedimentos de investigacdo criminal sob publicidade restrita,
guando transportados dos 6Orgdos policiais ou judiciais para outros 6rgdos publicos, serdo
acondicionados em invélucro lacrado contendo a indicacdo do sigilo e do nUmero de autuacdo,
sendo que o transporte e entrega serdo efetuados preferencialmente por agente publico
autorizado.

Art. 276. No recebimento, tramitacdo, carga, extracao de cépias dos autos e guarda de feitos e
documentos de processos e procedimentos de investigacdo criminal sob publicidade restrita, as
unidades da Justica Federal de primeiro, bem como as Delegacias da Policia Federal, deveréo
tomar as medidas para que 0 acesso atenda as cautelas de seguranca previstas nesta
resolucéo, sendo os servidores responsaveis por seus atos na forma da lei.

Art. 277. Os processos e procedimentos de investigacdo criminal sob publicidade restrita
preservam sua natureza mesmo quando findos, se tratarem de matéria civel lato sensu e
contiverem informacdes a respeito da vida familiar, bancaria, ou fiscal das partes, bem como se
tratarem de matéria penal cujo encerramento decorrer de decisdo de arquivamento, de sentenca
absolutdria ou de extingdo da punibilidade, salvo determinacdo em contrario da autoridade
judicial competente.

Art. 278. As sentencas e acérdaos penais condenatorios proferidos em processos e
procedimentos de investigagdo criminal sob publicidade restrita terdo seu contetdo divulgado
apos o transito em julgado.

Art. 279. Os sistemas processuais deverdo garantir, tanto para os processos digitais como para
0s processos fisicos, o cumprimento das determinacdes de publicidade restrita estabelecidas
neste ato.

§ 1° N&o constitui violacdo do dever funcional de manutencdo do sigilo dos dados constantes
dos processos e procedimentos de investigacdo criminal sob publicidade restrita 0 envio de
informagdes, gravadas com clausula de sigilo em relacdo aos dados fornecidos, aos Tribunais de
Contas ou aos 0rgdos competentes para a apuracdo administrativa disciplinar da conduta dos
envolvidos, guando estes ocuparem cargo publico ou exercerem funcéo publica.

§ 2° A corregedoria-geral devera ser previamente comunicada, em carater reservado, toda vez
gue o processo ou procedimento de investigacdo criminal de publicidade restrita tiver o
lancamento de movimentacao processual no sistema postergado para assegurar o sigilo.

Secéo Il — Da Interceptacéo Telefonica™®

Art. 280. Os juizes observardo estritamente o contido neste provimento e em resolu¢do do
Conselho Nacional de Justica — CNJ sobre as rotinas visando ao aperfeicoamento do
procedimento de interceptacdo de comunicacbes telefénicas e de sistemas de informatica e
telemética nos 6rgaos jurisdicionais do Poder Judiciario, a que se refere a Lei n. 9.296/96.

Subsecéo | - Da Distribuicdo e Encaminhamento dos Pedidos de Interceptacéo

Art. 281. As rotinas de distribui¢do, registro e processamento das medidas cautelares de carater
sigiloso em matéria criminal, cujo objeto seja a interceptacdo de comunicacdes telefénicas, de
sistemas de informética e telematica, observardo disciplina propria, na forma deste provimento e
resolucéo do Conselho Nacional de Justica — CNJ.

Art. 282. Os pedidos de interceptacdo de comunicagao telefénica, telematica ou de informética,
formulados em sede de investigacdo criminal e em instrucdo processual penal, serdo
encaminhados a distribuicdo da respectiva se¢do ou subsecao judiciaria, em envelope lacrado
contendo o pedido e documentos necessarios.

218 Cf, Resolucdo CNJ 59 /2008, que disciplina e unifpa as rotinas visando ao aperfeicoamento doepioento de
interceptacdo de comunicacdes telefénicas e damsst de informatica e telematica nos 6rgaos jaittkis do Poder
Judiciério, a que se refere a Lei n. 9.296/1996.
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Art. 283. Na parte exterior do envelope a que se refere o artigo anterior, sera colada folha de
rosto contendo somente as seguintes informacdes:

| — "medida cautelar sigilosa";
Il — delegacia de origem ou 6rgédo do Ministério Publico;
Il — comarca de origem da medida.

Art. 284. E vedada a indicagéo do nome do requerido, da natureza da medida ou qualquer outra
anotacao na folha de rosto referida no art. 283 deste provimento.

Art. 285. Outro envelope menor, também lacrado, contendo em seu interior apenas o0 nimero e
0 ano do procedimento investigatdrio ou do inquérito policial, devera ser anexado ao envelope
lacrado referido no art. 283 deste provimento.

Art. 286. E vedado ao distribuidor e ao plantdo judiciario receber os envelopes que nio estejam
devidamente lacrados na forma prevista nos artigos 283 e 285 deste provimento.

Subsecdao Il — Da Rotina de Recebimento dos Envelopes pela Serventia

Art. 287. Recebidos os envelopes e conferidos os lacres, o responsavel pela distribuicdo ou, na
sua auséncia, o seu substituto, abrird o envelope menor e efetuara a distribuicdo, cadastrando
no sistema processual apenas o numero do procedimento investigatério e a delegacia ou o
orgéo do Ministério Publico de origem.

Paragrafo unico. A medida sera distribuida na classe correspondente na tabela processual
unificada “processo criminal/medidas cautelares/pedido de quebra de sigilo de dados e/ou
telefbnico”.

Art. 288. A autenticacdo da distribuicdo serd realizada na folha de rosto do envelope
mencionado no artigo 283 deste provimento.

Art. 289. Feita a distribuicdo por meio do sistema processual, a medida cautelar sigilosa sera
remetida ao juizo competente, imediatamente, sem violacdo do lacre do envelope mencionado
no artigo 283 deste provimento.

Paragrafo unico. Recebido o envelope lacrado pela serventia do juizo competente, somente o
escrivdo ou o responsavel pela autuacdo do expediente e registro dos atos processuais,
previamente autorizado pelo juiz, podera abrir o envelope e fazer conclusédo para apreciagédo do
pedido.

Subsecéo Ill — Do Deferimento da Medida Cautelar de Interceptacéo

Art. 290. Atendidos os requisitos legalmente previstos para deferimento da medida, o juiz fara
constar expressamente em sua deciséo:

| —aindicacdo da autoridade requerente;

Il — os numeros dos telefones ou o nome de usuario, e-mail ou outro identificador, no caso de
interceptacédo de dados;

Il — o prazo da interceptacéo;
IV — a indicacao dos titulares dos referidos nimeros;
V — a expressa vedacao de interceptacdo de outros niumeros nao discriminados na deciséo;

VI — 0s nomes das autoridades policiais responsaveis pela investigacdo e que terdo acesso as
informacoes;

VIl — os nomes dos funciondrios do cartério ou da secretaria responsaveis pela tramitacao da
medida e expedicdo dos respectivos oficios, podendo reportar-se a portaria do juizo que
discipline a rotina cartoraria.

8§ 1° Nos casos de formulacdo de pedido verbal de interceptacdo (artigo 4°, 8§ 1°, da Lei n.
9.296/96), o funciondrio autorizado pelo juiz devera reduzir a termo 0S pressupostos que
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autorizem a interceptacgéo, tais como expostos pela autoridade policial ou pelo representante do
Ministério Puablico.
§ 2° A deciséo judicial ser4 sempre escrita e fundamentada.

Subsecéo IV — Da Expedicéo de Oficios as Operadoras

Art. 291. Os oficios expedidos as operadoras em cumprimento a deciséo judicial que deferir a
medida cautelar sigilosa deverao observar o modelo padronizado definido no Anexo Il da IN/CNJ
1/2008, e conterdo as marcas proprias da Justica Federal da Primeira Regido, com a exata
indicacéo do juizo federal e do juiz federal subscritor, bem como:

| — nimero do oficio sigiloso;

[l — nmero do protocolo;

lll — data da distribuicéo;

IV —tipo de acéo;

V — ndmero do inquérito ou processo;

VI — 6rgéo postulante da medida (delegacia de origem ou Ministério Publico);

VIl — nimero dos telefones que tiveram a interceptacéo ou quebra de dados deferida;

VIl — expressa vedacédo de interceptacdo de outros niumeros nao discriminados na decisao;

IX — adverténcia de que o oficio-resposta deverd indicar o nUmero do protocolo do processo ou
do plantdo judiciario, sob pena de recusa de seu recebimento pelo cartdrio ou secretaria judicial;
e

X — adverténcia da regra contida no artigo 10 da Lei n. 9.296/96.
Subsecéo V — Das Obrigagbes das Operadoras de Telefonia

Art. 292. Recebido o oficio da autoridade judicial, a operadora de telefonia devera confirmar com
0 juizo os numeros cuja efetivacao foi deferida e a data em que efetivada a interceptacédo, para
fins do controle judicial do prazo.

Paragrafo unico. (Revogado pelo Provimento COGER 39/2009)
Subsecao VI — Das Medidas Apreciadas pelo Plantdo Judiciario

Art. 293. Durante o plantdo judiciario, as medidas cautelares sigilosas apreciadas, deferidas ou
indeferidas, deverdo ser encaminhadas ao servico de distribuicdo da respectiva secdo ou
subsecao judiciaria, devidamente lacradas.

§ 1° N&o sera admitido pedido de prorrogacdo de prazo de medida cautelar de interceptagéo de
comunicacao telefonica, telematica, ou de informatica, durante o plantdo judiciario bem como
durante o plantédo de recesso previsto no artigo 62 da Lei n. 5.010/66, ressalvada a hipétese de
risco iminente e grave a integridade ou & vida de terceiros. #*°

§ 2° Na ata do plantdo judiciario constara, apenas, a existéncia da distribuicdo de "medida
cautelar sigilosa", sem qualquer outra referéncia, ndo sendo arquivado no plantdo judiciario
nenhum ato referente a medida.

Subsecéo VIl — Dos Pedidos de Prorrogagao de Prazo

Art. 294. Quando da formulacdo de eventual pedido de prorrogacdo de prazo pela autoridade
competente, deverdo ser apresentados os audios (CD/DVD) com o inteiro teor das
comunicacdes interceptadas, as transcricdes das conversas relevantes a apreciacdo do pedido
de prorrogacao e o relatorio circunstanciado das investigacdes com seu resultado.

219 NR cf. Resolugdo CNJ 84/20009.
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§ 1° Sempre que possivel, os audios, as transcricdes das conversas relevantes a apreciacdo do
pedido de prorrogacao e os relatérios serdo gravados de forma sigilosa, encriptados com chaves
definidas pelo juiz condutor do processo criminal.

§ 2° Os documentos acima referidos seréo entregues pessoalmente pela autoridade responsavel
pela investigacdo ou seu representante, expressamente autorizado, ao juiz competente ou ao
servidor por ele indicado.

Subsecéo VIII — Do Transporte de Autos

Art. 295. O transporte dos autos para fora das unidades do Poder Judiciario devera atender a
seguinte rotina:

| — serdo os autos acondicionados em envelopes duplos;

Il — no envelope externo ndo constara nenhuma indicacdo do carater sigiloso ou do teor do

documento, exceto a tipificacdo do delito ?%°;

Il — no envelope interno serdo apostos o nome do destinatario e a indicacao de sigilo ou segredo
de justica, de modo a serem identificados logo que removido o envelope externo;

IV — o envelope interno serd fechado, lacrado e expedido mediante recibo, que indicara,
necessariamente, remetente, destinatario e nUmero ou outro indicativo do documento; e

V — o transporte e a entrega de processo sigiloso ou em segredo de justica serdo efetuados
preferencialmente por agente publico autorizado.

Subsecdao IX — Da Obrigacéo de Sigilo e da Responsabilidade dos Agentes Publicos

Art. 296. No recebimento, movimentagdo e guarda de feitos e documentos sigilosos, as varas
federais deverdo tomar as medidas para que o0 acesso atenda as cautelas de seguranca
previstas nesta norma, sendo 0s servidores responsaveis pelos seus atos na forma da lei.

Paragrafo Unico. No caso da violacao de sigilo de que trata este provimento, o juiz responsavel
pelo deferimento da medida determinard a imediata apuragéo dos fatos.

Art. 297. N&o sera permitido ao juiz e ao servidor fornecer quaisquer informagdes, direta ou
indiretamente, a terceiros ou a 6rgdo de comunicacédo social, de elementos sigilosos contidos em
processos ou inquéritos, sob pena de responsabilizacdo nos termos da legislacéo pertinente. ***

Subsecédo X — Da Prestagéo de Informagdes Sigilosas

Art. 298. Mensalmente, os juizes investidos de competéncia criminal informardo a Corregedoria
Nacional de Justica, por via eletrbnica, em carater sigiloso, a quantidade de interceptacdes em
andamento. %%

| — a quantidade de interceptacdes em andamento;
Il — 0 nimero dos oficios expedidos as operadoras de telefonia;

Paragrafo unico. Compete a secretaria da corregedoria-geral cadastrar os juizes usuarios do
sistema e informar seus respectivos log in e senha.

Art. 299. A Corregedoria Nacional de Justica realizara o controle e acompanhamento das
informacdes relacionadas as interceptagdes.

Capitulo VII — Das Mercadorias Apreendidas

Art. 300. Os bens apreendidos deverdo ser mantidos em local seguro, providenciado pelo juiz
federal diretor do foro das secfes ou das subsecdes, sob responsabilidade da correspondente

220 NR cf. Resolugido CNJ 84/2009.
221 NR cf. Resolugido CNJ 84/20009.
222 NR cf. Resolugdo CNJ 84/20009.
223 NR cf. Resolugdo CNJ 84/20009.
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Secao de Arquivo e Deposito Judicial — SEDAJ ou da Secdo de Protocolo e Suporte Judicial —
SEPJU, devidamente identificados com o nimero do processo e o home das partes, bem como
figurar em termo nos autos, com a anotacdo “bens apreendidos” na capa, observando-se ao

seguinte:***

| — os objetos apreendidos em inquéritos policiais, quando de menor volume, deverdo ser
entregues ao depdsito da Justica Federal;

Il — cuidando-se de bens de volume apreciavel, serdo depositados em local determinado pela
autoridade policial ou judicial, conforme sua natureza;

Il — o numerario em moeda nacional serd recolhido a Caixa Econdmica Federal, em depdsito
judicial remunerado, na forma do inciso | do art. 1° do Decreto-lei n. 1.737/79, com termo de
depdsito;

IV — o numerario em moeda estrangeira serd encaminhado ao Banco Central do Brasil. Nos
locais onde ndo houver a representacdo do Banco Central do Brasil, sera encaminhado a Caixa
Econdmica Federal, para custddia, em espécie, com o respectivo termo;

V — as moedas falsas, apds elaboracao de laudo pericial, mediante termo nos autos, deverao ser
carimbadas com os dizeres “moeda falsa” e encaminhadas ao Banco Central do Brasil, onde
deverdo permanecer custodiadas até que sua destruicdo seja determinada pelo juiz, reservadas
algumas para serem juntadas aos autos;

VI — os cheques serdo compensados, depositando-se o valor correspondente em conta
remunerada a disposi¢do do juizo, na Caixa Econémica Federal, mantendo-se copia auténtica
nos autos;

VIl — os titulos financeiros serédo custodiados junto a Caixa Econémica Federal, devendo ser
resgatados téo logo possivel, mediante decisao judicial precedida de manifestacdo do Ministério
Publico Federal, adotando-se, quanto ao valor apurado, o procedimento descrito no inciso
anterior,;

VIIl — as joias, pedras e metais preciosos serdo acautelados na Caixa Econémica Federal,

IX — os objetos provenientes de contrabando ou descaminho, bem como os meios de transporte
utilizados, deverdao ser encaminhados a Secretaria da Receita Federal.

§ 1° As entidades serdo depositérias, devendo a liberacao ou destruicdo dos bens e objetos sob
sua guarda ocorrer somente por meio de respectiva ordem judicial.

§ 2° Os bens e valores ndo deverdo ser custodiados nas dependéncias da Caixa Econdmica
Federal localizadas nos prédios da Justica Federal.

§ 3° Nao é permitido aos juizes federais e juizes federais substitutos a apreensédo e destinacéo
de mercadorias apreendidas a Justica Federal, para seu uso como depositaria, tendo em vista
que compete a Secretaria da Receita Federal a administragdo e alienagdo dessas mercadorias,
sendo que a ndo-observancia do disposto neste dispositivo sujeita o juiz as sanc¢des previstas
em lei.

§ 4° As substancias entorpecentes ou substancias que gerem dependéncia fisica ou psiquica
nao serdo recebidas pela secretaria da vara federal, permanecendo em depodsito junto a
autoridade policial que presidiu o inquérito, até o transito em julgado da sentenca (Lei n.
11.343/2006). Sendo o caso de incineracao, a autoridade policial recolherd quantidade suficiente
para exame pericial, destruindo o restante, conforme as regras de preservacdo ambiental
existentes, de tudo lavrado auto circunstanciado, e mediante autorizacdo judicial (art. 32 da
referida Lei).”*

224 Cf. Resolucdo CJF 428/2005, que dispde sobre migute materiais apreendidos em procedimentos raismino
ambito da Justica Federal.
225 Cf. Lei n. 11.343/2006.
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8§ 5° Nos procedimentos criminais em que se apura a pratica de trafico ilicito de substancias
entorpecentes, o Ministério Publico Federal serd especificamente intimado para os fins previstos
no art. 46, §§ 3°e 4° da Lei n. 10.409/2002, deve ndo constar do cadastro tal informacg&o.?*°

§ 6° Em se tratando de glebas utilizadas no cultivo ilegal de plantas psicotrépicas, a intimacao a
gue se refere o paragrafo anterior serd efetuada em face da Unido Federal, para os fins previstos
na Lei n. 8.257/91, constando tal informacao no cadastro.?*’

§ 7° O juiz diligenciara junto a autoridade policial para que a elaboragéo do laudo pericial e a
avaliacdo do bem apreendido, quando necessérias, ocorram com a maior celeridade possivel.

§ 8° A devolucdo dos bens ou dos valores correspondentes, descritos neste artigo, sera
autorizada mediante deciséo judicial, precedida de manifestacdo do Ministério Publico Federal,
efetivando-se somente apos decorridos 5 (cinco) dias da intimagéo dessa decisdo as partes.

8§ 9° Sendo necesséaria a nomeacao de depositario para os bens apreendidos em procedimento
criminal, deverdo ser observadas as seguintes cautelas e restri¢coes:

| — ndo poderdo ser nomeados para tal finalidade conjuge, companheiro, parente, consanguineo
ou afim, em linha reta, ou na linha colateral, até o terceiro grau, do juiz, do membro do Ministério
Publico ou da autoridade policial que atuam no procedimento criminal, bem como os funcionéarios
do juizo, do 6rgao ministerial ou da delegacia respectivos;

Il — o depositario arcard com o pagamento de taxa de ocupacédo se se tratar de imovel cujo valor
seja correspondente ao de mercado, arbitrado judicialmente, salvo se for representante de
entidade publica ou sem fins lucrativos, assim reconhecida por lei, e utlizar o bem
exclusivamente na prestacdo de servico publico ou para atividade com destinagdo social,
arcando, em qualquer caso, com as despesas necessdrias a manutencdo do bem, inclusive
cotas condominiais e tributos em geral, ndo fazendo jus a retencdo por benfeitorias, exceto se
necessarias e previamente autorizadas pelo juiz;

lll — observar-se-a o disposto nos arts. 5°e 6°da Lei n. 9.613/98 quando for indispensavel que o
depositario, além de manter sob sua guarda os bens depositados, administre-os para evitar
depreciacao, perecimento ou perda de frutos ou rendimentos que deles normalmente decorram.

Art. 301. As armas de fogo, acessoérios ou municdes apreendidos serdo, ap0s elaboracdo do
laudo pericial e sua juntada aos autos, encaminhados pelo juiz, quando ndo mais interessarem a
persecucao penal, ao Comando do Exército, para destrui¢cdo, no prazo maximo de 48 (quarenta
e oito) horas (conforme art. 25 da Lei n. 10.826/2003, e Decreto 5.123/2004).

§ 1° Enquanto forem de interesse da investigacdo ou da instrucéo penal, os objetos referidos no
caput deverdo permanecer depositados em local seguro, providenciado pelo juiz federal diretor
do foro das se¢Bes ou das subsecbes, sob responsabilidade da correspondente Secdo de
Arquivo e Depdsito Judicial — SEDAJ ou da Secéo de Protocolo e Suporte Judicial — SEPJU, e
nao sejam autorizados sua posse ou uso, sob qualquer fundamento, a nenhuma pessoa ou
instituicdo.

§ 2° O juiz responsavel pelo processo em que ocorrer a apreensao referida no caput devera
informar ao Comando do Exército a decisdo sobre o encerramento ou o arquivamento do
inquérito policial ou do processo criminal e a autorizacdo para a eventual destruicdo das
correspondentes armas guardadas em depdsito.

§ 3° E vedada a doacdo, acautelamento ou qualquer outra forma de cessdo para 06rgéo,
corporacdo ou instituicdo, exceto as doa¢cBes de arma de fogo de valor histérico ou obsoletas
para museus das Forcas Armadas ou instituicdes policiais.?*®

§ 4° Ressalvado o direito do lesado ou de terceiro de boa-fé, deverd ser decretada a pena de
perdimento de armas, acessorios e artefatos de uso restrito ou proibido, apds os laudos periciais

226 Cf. Resolucdo CJF 435/2005.
227 Cf. Resolucdo CJF 435/2005.
228 Cf. Decreto 5.123/2004.
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pertinentes, independentemente da fase em que se encontre o feito, encaminhando-se o
material ao Comando do Exército, mediante termo nos autos.?*

§ 5° E vedada, a qualquer pretexto, a cautela de armas apreendidas, devendo ser revogada
aquela acaso expedida, cumprindo ao juizo observar o disposto no paragrafo anterior.”*

Art. 302. Os bens apreendidos em procedimentos criminais serdo cadastrados no sistema, com
as seguintes informacoes:

| — 0 nimero e a classe do processo;

Il — a tipificagéo penal imputada;

Il —a natureza do delito imputado;

IV — a data da apreenséo;

V — 0 6rgéo que determinou a apreensao;

VI — a descricdo completa do bem apreendido;

VIl — o tipo de bem apreendido, quando necessario;

VIII — a avaliacdo do bem apreendido;

IX — a qualificacdo completa do depositario do bem apreendido;

X — a existéncia de designacao judicial de administracdo remunerada de bens pelo depositario e
o valor da remuneracéo (arts. 5°e 6°da Lei n. 9.6 13/98);

XI — 0 6rgdo que nomeou o depositério e a data de nomeacao;
XIlI — a existéncia de deciséo judicial decretando o perdimento do bem;
XIll — a existéncia de senten¢a condenatdria com decretacdo de perdimento;

XIV — a ocorréncia de preclusédo ou de transito em julgado da decis@o ou sentenga que decretou
0 perdimento;

XV — a existéncia de decisdo expropriatéria do bem, comunicada nos autos pela autoridade
administrativa competente;

XVI — a existéncia de aplicacdo de pena de perdimento administrativo, comunicada nos autos
pela autoridade competente;

XVII — a existéncia de intimagdo especifica do Ministério Publico Federal e do 6rgdo publico
destinatario de eventual perdimento ou expropriacdo do bem apreendido, para que adotem os
procedimentos necessérios a tais finalidades, ou para evitar sua deterioracdo ou perecimento
antes da deciséo final no processo;

XVIII — a destinacdo provisoria dada ao bem apreendido;
XIX — a destinac¢éo final dada ao bem apreendido.
§ 1° O cadastro sera subdividido para cada vara com competéncia criminal.

§ 2° Também serdo inseridos no cadastro os procedimentos relativos a bens apreendidos que
sejam de utilizacao restrita ou proibida, como no caso de armamentos, moedas falsas e produtos
falsificados ou adulterados.

§ 3° E dispensada a insercéo, no cadastro, dos procedimentos referentes a bens apreendidos
gue nao possuam contetdo econdmico ou que ndo sejam passiveis de perdimento ou
expropriacdo, ressalvado o disposto no paragrafo anterior.

§ 4° E obrigatoria a indicacdo do valor estimado ou resultante de avaliacdo dos bens imoveis,
veiculos automotores, aeronaves, embarcac¢des e moedas em espécie.231

229 Cf. Resolucdo CJF 428/2005, art. 2°.
230 Cf. Resolucdo CJF 428/2005, art. 2°.
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8 5° Os juizos poderédo fazer constar, nos mandados de busca e apreensdo, determinacdo ao
executante para que avaliem ou estimem o valor dos bens apreendidos.?*?

8§ 6° As varas providenciardo a insercdo dos dados no cadastro dentro de 10 (dez) dias,
contados do recebimento dos autos em que constar a apreensédo, devendo ser providenciada,
em igual prazo, a atualizacdo dos dados, a partir da noticia, nos autos, daquela informacéo cuja
insercdo no cadastro seja obrigatoria, tal como disposto no artigo anterior.

§ 7° O juiz editara portaria designando os funcionarios encarregados de inserir os dados no
cadastro, mediante utilizacdo de senha que permita a identificacdo do responsavel pela insercao.

8§ 8° A insercdo de dados no cadastro sera imediatamente certificada nos autos pelo funcionario
gue a realizou.

§ 9° Serdo solicitados esclarecimentos a autoridade policial responséavel pela apreensao quando
nao constarem dos respectivos autos as informacdes descritas nos incisos VI, VIII, IX e Xl deste
artigo.

§ 10. Cada vara somente podera inserir ou modificar dados relativos aos proprios procedimentos
criminais.

§ 11. A consulta ao contetdo do cadastro poderd ser disponibilizada pela Corregedoria ao
Ministério Publico Federal, ao Ministério da Justica, & Advocacia-Geral da Unido, a Secretaria
Nacional Antidrogas e a outros 6rgéos publicos que demonstrem interesse.

§ 12. O acesso ao cadastro pelos 6rgéos referidos no paragrafo anterior ndo eximird o juiz de
proceder as comunicagfes necessarias para que o0 procedimento de expropriagcdo ou
perdimento, mesmo cautelar, seja deflagrado, na forma da legislacé@o aplicavel a cada caso.

§ 13. Durante a realizagdo da inspe¢éo anual, o juiz fara constar do relatorio, a ser encaminhado
a corregedoria-geral, informac@es sobre a regularidade do respectivo cadastro e sobre a adoc¢éo
das providéncias estabelecidas neste provimento.

§ 14. A corregedoria-geral elaborara, anualmente, no més de janeiro, relatério a ser
encaminhado ao Conselho da Justica Federal informando os dados estatisticos apurados
mediante analise do cadastro.

§ 15. O contetdo completo do cadastro sera impresso e arquivado na corregedoria-geral, pelo
menos a cada ano.

Art. 303. No caso de bens apreendidos que, pela sua prépria natureza ou pelo tipo de delito
imputado, sejam passiveis de decretacdo de pena de perdimento administrativo, expedir-se-4
oficio a autoridade administrativa competente determinando seja imediatamente comunicada nos
autos eventual aplicacao de tal sancao.

Paragrafo unico. Uma vez noticiado nos autos o perdimento administrativo do bem apreendido,
a informagédo sera imediatamente inserida no cadastro pela vara.

Art. 304. Os valores recolhidos a titulo de fianca deverdo ser depositados diretamente na
instituicao financeira publica, juntando-se aos autos o respectivo comprovante.

Paragrafo Unico. Se o arbitramento da fianca ocorrer fora do horario de expediente bancério ou
durante o periodo de plantdo, o juiz determinara as cautelas necessarias para que os valores
recolhidos permanecam custodiados em seguranca.

Art. 305. A secretaria de tecnologia e da informacdo do Tribunal providenciara as alteracfes
necessarias para que os dados inseridos no sistema sejam automaticamente migrados para o
sistema nacional dos bens apreendidos — SNBA hospedado no Conselho Nacional de Justica,?®
com as seguintes informagodes:

21 Cf. Resolucdo CNJ 63/2008.
232 Cf. Resolucdo CNJ 63/2008.
233 Cf. Resolucdo CNJ 63/2008, que institui o Sistétaeional de Bens Apreendidos - SNBA.



PODER JUDICIARIO Pagina 84 de 142
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAO

| — tribunal, comarca/subsecéo judiciaria, 6rgéo judiciario e nimero do processo;
Il — nimero do inquérito/procedimento;

[Il — 6rgéo instaurador do inquérito/procedimento;

IV — unidade do 6rgao instaurador;

V — classe processual;

VI — assunto do processo;

VII — descricdo do bem apreendido;

VIII — qualificacdo do detentor e do proprietério, se identificados;
IX — qualificacdo do depositério;

X - data da apreenséo;

XI — destinacéo final do bem, se houver; e

XIl — valor estimado do bem ou resultante de avaliacéo.

§ 1° A migracdo das informacdes devera ocorrer automaticamente até o ultimo dia util de cada
més.

§ 2° Até o sistema ser adaptado para fazer a migracdo automética, compete ao proprio juiz, ou
servidor especialmente designado em portaria do juizo, cadastrar os bens apreendidos no
sistema nacional dos bens apreendidos — SNBA do CNJ, mediante usuério e senha pessoal e
intransferivel.

§ 3° O cadastramento dos bens apreendidos, na hipotese do paragrafo anterior, deverd ser
realizado até o ultimo dia utii do més seguinte ao da distribuicdo do processo ou do
procedimento criminal em que houve a apreensdo, e atualizado sempre que as informagdes nele
contidas forem alteradas nos autos do processo ou do procedimento criminal em tramitacdo.?*

Art. 306. A corregedoria-geral € a administradora do sistema na Primeira Regido e compete a
sua secretaria cadastrar os usuarios do sistema e informar seus respectivos log in e senha,
mediante solicitacéo feita pelo préprio juiz da vara pelo e-mail corregedoria@trf1.gov.br.?*®

Capitulo VIII — Das Despesas Processuais

Art. 307. As custas e despesas processuais da Justica Federal de primeiro grau da Primeira
Regido observardo a Lei n. 9.289/96, que dispde sobre as custas devidas a Unido, na Justica
Federal, e portaria da presidéncia do Tribunal, anualmente baixada, sobre normas gerais para
pagamento de custas judiciais e porte de remessa e retorno dos autos, inclusive a tabela de
custas.

Capitulo IX — Dos Depositos Judiciais

Art. 308. E facultado ao contribuinte depositar integralmente o montante do tributo devido,
visando a suspensdo da exigibilidade do crédito tributario, enquanto se discute sua legalidade
em acao anulatoria ou declaratéria de nulidade do débito fiscal e, ainda, em acéo declaratoria de
inexisténcia de relacéo juridica entre o sujeito passivo da obrigacao tributaria e o fisco (art. 151,
Il, do CTN, art. 1°, Il, do Decreto-Lei n. 1.737, de 10/12/1979, e art. 38 da Lei n. 6.830, de
22/09/1980).

§ 1° O depdsito pode ser realizado:
| — administrativamente, perante a autoridade fiscal competente;

Il — em juizo, nas proprias a¢bes aludidas no caput deste artigo, de modo incidente, sendo
autuado em apenso;

234 Cf. Resolucdo CNJ 63/2008.
235 Cf. Resolucdo CNJ 63/2008.
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Il — em juizo, por meio de acao cautelar preparatéria, quando se tratar de depdsito que antecede
0 ajuizamento da ac¢do principal;

IV — é facultado, ainda, ao contribuinte fazé-lo até em acdo de mandado de seguranga, quando
ficara autuado em apenso.

§ 2° O depdsito para os fins previstos no art. 151, 1l, do Cdodigo Tributario Nacional ser4 sempre
feito em dinheiro, na Caixa Econbmica Federal, em conta especial movimentada por ordem do
juizo a que ficou vinculada.

Art. 309. O depdsito em questdo, quando incidente a processo em curso, sera efetuado, sem
prévia autorizacdo judicial, na Caixa Econémica Federal, que fornecera guias especificas a
serem preenchidas pelo(s) interessado(s), das quais constardo, obrigatoriamente:

| — 0 nome da secdao judiciéria;

Il — a vara por onde tramita o processo, o nimero e a classe deste;
Il — 0 nome do depositante e seu CPF/CGC;

IV — a quantia depositada;

V — demonstrativo que indique a espécie de tributo, o periodo de competéncia, a base do
célculo, a aliquota incidente, juros, multa, demais encargos e o valor do tributo apurado;

VI — a assinatura do depositante ou de seu procurador.

8§ 1° Havendo litisconsorcio, serdo abertas tantas contas de depdsito quantos forem os
contribuintes litisconsortes e quantas as exacdes discutidas, por espécie de tributo.

§ 2° Efetuado o depdsito, a Caixa Econdmica Federal encaminhara copias da guia respectiva ao
orgdo responsavel pela arrecadacdo, para controle e fiscalizacdo, e ao juizo a disposi¢cdo do
gual foi realizado, para autuacdo em apenso ao processo principal.

§ 3° Os depdsitos sucessivos, referentes ao mesmo processo, serdo realizados na conta do
primeiro deposito do mesmo contribuinte e 0s comprovantes respectivos juntados aos autos
apensados, sendo permitido ao 6rgéo da arrecadacédo do tributo verificar a sua regularidade.

§ 4° Subindo os autos originais a instancia superior, em grau de recurso, 0s autos das guias de
depdsito serdo desapensados daqueles, permanecendo na secretaria do juizo para juntada dos
comprovantes de eventuais novos depositos que venham a ser realizados, até o retorno do
processo principal.

Art. 310. Recebida a guia de deposito da Caixa Econdmica Federal, serd ela autuada em
apenso aos autos principais, ficando a disposicdo da Fazenda Nacional, na secretaria da vara,

onde podera ser impugnado o depdsito no que diz respeito a autenticidade da guia
correspondente.

Art. 311. Apoés o transito em julgado da decisdo que for proferida na acao principal, o depdésito,
devidamente atualizado na forma da lei, serd devolvido ao depositante, se vencedor da causa;
ao contrario, convertido automaticamente em renda da Fazenda Nacional, mediante ordem do
juiz competente.

Art. 312. A conversdo do depodsito em renda da Fazenda Nacional sé extinguira o crédito
tributario se a quantia depositada for suficiente a satisfacao integral do débito apurado; o que
exceder o valor da divida ser& levantado pelo depositante, por meio de alvara judicial.

Capitulo X — Dos Alvaras de Levantamento e Oficios  de Conversdo em Renda

Art. 313. Os alvaras e os oficios de conversdo em favor da Fazenda Publica utilizados para
levantamento e conversdo dos depdsitos judiciais, no ambito da Justica Federal da Primeira
Regido, serdo expedidos pela secretaria da vara, segundo os procedimentos e os modelos de
formularios descritos e apresentados em resolucdo do Conselho da Justica Federal®®.

238y, Resolucdo CJF 509/2006 e na Resolucdo CJF B@B/2om as alteracbes posteriores.
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Paragrafo Unico. Os alvards deverdo ser expedidos pelo sistema processual oracle ou
JEF/VIRTUAL e terdo numeracgao sequencial por ano em cada vara.

Art. 314. Os formularios de alvaras, confeccionados pelo Conselho da Justica Federal, e
repassados pela corregedoria-geral as varas, ficardo sob a responsabilidade dos respectivos
diretores de secretaria.

§ 1° Os formularios deverdo ser utilizados com rigorosa observancia de sua sequéncia
numérica.”®’

§ 2° Os juizes federais deverdo enviar a corregedoria-geral, trimestralmente, as informagoes
relativas ao controle de expedicdo de alvards de levantamento, bem assim os originais dos
formulérios cancelados ou anulados, até o dia 10 (dez) do primeiro més do trimestre seguinte,
com o numero dos formuléarios utilizados e o nimero dos formulérios cancelados ou anulados
discriminados més a més.?*®

Art. 315. Os alvards de levantamento ou os oficios de conversdo ndo poderdo ser aceitos e
liquidados pela instituicdo bancaria habilitada quando contiverem rasuras ou retificagdes.

Art. 316. Os valores correspondentes serdo pagos a parte ou ao advogado indicado no alvara,
mediante a exibicdo da carteira de identidade e CPF mencionados no alvara e, se o caso, da
procuracdo com poderes especiais para receber e dar quitacdo, devidamente formalizada.

8§ 1° A pessoa autorizada entregara o alvard ao gerente da agéncia sacada ou a outro
funcionario por este indicado, que dara recibo na 22 cépia, efetuando o pagamento no prazo de
24 (vinte e quatro) horas. Ndo comparecendo o interessado, dentro de 10 (dez) dias, para
receber o alvara, a agéncia o devolvera ao juiz, por oficio, informando o ocorrido.

§ 2° O pagamento devera obedecer obrigatoriamente as determinac¢des do juiz da vara, sendo
gue as correcBes dos depdsitos e as deducdes devidas deverdo ser inseridas (pela agéncia
bancéria) na parte reservada e especifica do formulario de alvara.

Art. 317. Havendo qualquer duvida ou irregularidade, a agéncia podera entrar imediatamente em
contato com o diretor de secretaria da vara, para as providéncias e esclarecimentos cabiveis.

Art. 318. Com o encaminhamento da via do alvard (recebido) a secretaria, a agéncia bancaria
devera informar o juizo da situagdo da conta apds o pagamento realizado.

Art. 319. Sera obrigatoriamente juntada aos autos cépia do alvara de levantamento ou do oficio
de converséo, com o recibo da parte ou de seu advogado.

Capitulo XI — Das Certidbes e das Copias Reprografi cas

Art. 320. Compete as secretarias administrativas das diretorias de foro das se¢des e subsecdes
judiciarias, independentemente de despacho do respectivo juiz, fornecer copias reprograficas de
processos arquivados, com baixa definitiva, que se encontrem sob a guarda do arquivo geral das
secdes e subsecdes judiciarias, observadas, em todos os casos, as disposi¢des do art. 155 do
Cadigo de Processo Civil.

Art. 321. Compete as secretarias das varas, por intermédio de seus diretores,
independentemente de autorizacdo dos respectivos juizes, fornecer certiddes ou copias
reprogréaficas de processos sob sua guarda e que ndo tramitem em segredo de justica.

8§ 1° Em caso de fornecimento de certiddes de atos de processos arquivados com baixa, ndo
incluidos na atribuicdo da secretaria da diretoria do foro, o pedido sera formulado diretamente a
secretaria da vara por onde tramitou o feito, cujo diretor requisitara, para tal fim, ao arquivo geral
0s autos, mediante guia propria, restituindo-os apos, observado o mesmo procedimento.

237 Cf. Circular Coger 77/2006 e Oficio-Circular 08820 reiterando Oficio-Circular 005/2001.
238\, Circular Coger 77/2006 e Oficio-Circular 06/20@eiterando Oficio-Circular 005/2001.
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§ 2° As duvidas ou dificuldades em relacdo a expedicdo de certiddes ou cépias reprograficas,
especialmente quanto a pedidos de justica gratuita, serdo solucionadas, conforme o caso, pelo
juiz da vara ou pelo juiz diretor do foro.

Art. 322. O fornecimento de certidbes ou de copias reprogréaficas sera efetuado mediante o
pagamento de custas (Lei n. 9.289/96) e regulamentado em portaria da presidéncia do Tribunal.

§ 1° O pedido sera feito, sempre que possivel, em formulario proprio.

8§ 2° O requerente, de acordo com orientagdo que lhe serd prestada, apresentara o pedido a
instituicdo bancaria habilitada e esta transferird os pedidos em lotes, varias vezes ao dia, sob
protocolo, para as secdes de certidbes, que os transcreverdo em dupla digitagdo, para maior
seguranca.

Art. 323. E autorizado, exclusivamente no balcdo de atendimento, o uso de escéner portatil,
maquina fotografica ou outro aparelho de captacdo de imagens para a reproducdo de pecas
constantes de autos de processos judiciais, em andamento ou findos.?**

§ 1° Os processos que correm em sigilo ou em segredo de justica somente poderdo ser
examinados e reproduzidos pelas partes e seus procuradores, nos termos da regulamentacao
prépria.

§ 2° Nao sera permitido o desencarte de pecas processuais para a reproducdo, bem como néo
serdo autenticadas as reproducdes obtidas pelos meios referidos no caput.?*°

Art. 324. As certidbes serdo impressas em papel especial de seguranca e autenticadas pelo
supervisor da secdo de certiddes. Nas subsec¢Oes judicidrias, a autenticacdo sera feita por
funcionario designado pelo respectivo juiz diretor do foro.

§ 1° O prazo de entrega as partes serd fixado pelo juiz diretor do foro.

§ 2° As certiddes serdo identificadas numericamente, com o mesmo numero do pedido e da guia
de recolhimento, e consignarao o valor recolhido.

8§ 3° As certidBes negativas referentes a agfes civeis poderdo constar de um Unico documento,
até seis pedidos; as positivas e as referentes a a¢des criminais serdo individualizadas.

§ 4° As certiddes negativas das secles e subsecdes judiciarias da Justica Federal poderéo,
facultativamente, ser expedidas pela internet no endereco
http://iwww.trf1.gov.br/servicos/certidao, conforme sistema de emissdo de certidGes negativas,
mediante a informagdo do nome completo e do nimero do CPF do interessado, que se
responsabilizara pelo teor das informag@es prestadas.

Art. 324-A. Constardo das certiddes, obrigatoriamente, a distribuicdo dos feitos ajuizados ao
Poder Judiciario e o resumo de suas respectivas sentencas criminais condenatdérias e, na forma
da Lei, as baixas e as sentencas absolutérias, quando requeridas.?**

8§ 1° Deverdo constar das certidoes referidas no caput deste artigo os seguintes dados de
identificacdo, salvo aqueles que nao forem disponibilizados pelo Poder Judiciario:

| - nome completo do réu, pessoa natural ou juridica, proibido o uso de abreviacoes;
Il - nacionalidade;

Il - estado civil,

IV - nimero do documento de identidade e 6rgao expedidor;

V - nimero de inscricdo do CPF ou CNPJ;

VI - filiacdo da pessoa nhatural;

239 Cf. Resolucéo Presi 600-19/2008.
240 Cf. Resolucéo Presi 600-19/2008.
241 Cf. Lein. 11.971, de 09 de julho de 2009.
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VIl - residéncia ou domicilio, se pessoa natural, e sede, se pessoa juridica;

VIl - data da distribuicao do feito;

IX - tipo da acéo;

X - Oficio do Registro de Distribuigdo ou Distribuidor Judicial competente; e

XI - resumo da sentenca criminal absolutéria ou condenatoria, ou 0 seu arquivamento.

§ 2° O diretor de secretaria dos juizos criminais deverdo obrigatoriamente incluir no sistema
processual o teor das sentengas criminais absolutérias ou condenatdrias, para o devido registro
e as anotacoes de praxe.

Art. 325. Para o fim de expedicdo de certidbes negativas ou positivas, ndo fardo parte do
cadastro de pessoas fisicas e juridicas aqueles que estiverem respondendo a acdes ou
procedimentos, na qualidade de réus ou a eles equiparados, em que a Unido, suas autarquias,
empresas publicas federais, o Ministério Publico e demais entidades previstas no art. 109 da
Constituicdo Federal sejam autores, requerentes ou assistentes ativos, has seguintes classes de
acoes:

| — procedimentos especiais de jurisdicdo voluntaria;

Il — cartas civeis;

lIl — incidentes processuais civeis;

IV — embargos do devedor, a arrematacgéo, a adjudicagéo, de retengéo e de terceiro;
V — restituicdo de coisas apreendidas;

VI — excec¢des criminais;

VII — requerimento de reabilitac&o criminal;

VIl — recursos penais;

IX — incidentes em execuc¢do penal (indulto, anistia, sursis ou excesso de execucao);
X — cartas penais.

Paragrafo unico. Nos casos de arquivamento de inquérito policial e, apés o transito em julgado
da sentenca de absolvigdo ou reabilitacdo, o nome do indiciado, réu ou condenado nao constara
no sistema processual para efeito de consulta publica e certid&o.**?

Art. 326. Nos procedimentos criminais das classes de procedimentos penais, inclusive nos
juizados especiais federais, ndo excepcionados no artigo anterior, devera constar, quando
houver processo em tramitacdo, a observacéo “adverténcia: ndo ha sentenca condenatéria com
transito em julgado”.

Paragrafo Unico. A sangdo imposta nos termos do art. 76 da Lei n. 9.099/95 (transacéo penal
para aplicacdo imediata de pena restritiva de direitos ou multas) ndo constara de certiddo de
antecedentes criminais, salvo para os fins previstos no mesmo dispositivo.”*?

Art. 327. Constardo das certides todas as acdes distribuidas, recadastradas ou redistribuidas
contra o interessado e em curso na data do requerimento, exceto as mencionadas no art. 325
deste provimento.

Art. 328. Nas hipdteses em que o requerente afirme ndo ser a pessoa que figura no polo passivo
de determinada lide, e ndo dispondo a secdo judiciaria de informacdo referente ao réu
gualificado nos autos, podera ser fornecida certiddo negativa de distribuicdo sempre que o
interessado declare, sob as penas da lei, que ndo é o réu no processo, sendo, na realidade, seu
homénimo.

242 Cf. Provimento Coger 12/2004.
283 Cf. art. 76 da Lei n. 9.099/1995.
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§ 1° O servidor responsavel pelo setor devera arquivar a certiddo positiva juntamente com o
original dessa declaracao.

§ 2° A certiddo de que trata o caput deste artigo somente podera ser fornecida mediante
aposicdo do seguinte carimbo: “fornecida mediante declaracdo do interessado de que é
homdnimo de parte que figura no polo passivo de processo”.

Capitulo XIlI — Dos Leil6es Publicos de Bens Penhora  dos

Art. 329. A alienagcdo de quaisquer bens penhorados nos processos de execucao perante a
Justica Federal sera feita em hasta publica, realizada por leiloeiro oficial, em lugar designado
pelo juiz, com observancia de todas as prescricées legais.

Art. 330. O leiloeiro publico sera escolhido livremente pelo credor ou, ndo ocorrendo a indicacao,
pelo juiz da execucéo, cabendo ao arrematante o pagamento da comissdo respectiva e demais
despesas relacionadas no edital.

Art. 331. O credor sera intimado a escolher, no prazo de 5 (cinco) dias, o leiloeiro publico para
realizacdo da hasta. Decorrido o quinquidio sem manifestacdo da parte exequente, 0 juiz
designard um dentre os leiloeiros oficiais existentes na sede da secdo ou subsecdo judiciaria
para a pratica do ato.

Art. 332. O juiz federal diretor do foro requisitard a junta comercial de cada Estado-membro
integrante da Primeira Regido relacdo, completa e atualizada, que contenha nomes e enderecos
de leiloeiros publicos inscritos na respectiva autarquia.

Art. 333. Fica proibida a designacdo de oficial de justica-avaliador para realizar alienacao,
mediante praca ou leildo, de quaisquer bens objetos de penhora ou hipoteca relacionados com
feitos em tramitacdo na Justica Federal.

Titulo VI — Da Estatistica, dos Livros e das Pastas
Capitulo | — Da Estatistica

Art. 334. Serdo observados, no ambito da Justica Federal de primeiro grau, 0s critérios
relacionados ao sistema nacional de estatisticas da Justica Federal — Sinejus.**

Secao | — Dos Boletins Estatisticos

Art. 335. Os boletins estatisticos deverdo ser emitidos eletronicamente, mediante a utilizagdo do
sistema centralizado de gerenciamento processual por processamento de dados, refletindo a
movimentacao do periodo.

Art. 336. O boletim estatistico “tipo 1” destina-se a apurar, no Ultimo dia util de cada més, o
efetivo nimero de processos em tramitacdo nos juizos, por classe e principais assuntos, e
determinadas situacdes especificas, registrando-se os feitos remanescentes do més anterior,
seus acréscimos e suas deducdes.

Art. 337. O boletim estatistico “tipo 2" destina-se a apurar, no ultimo dia Gtil de cada més, a
produtividade dos juizes e o efetivo niumero de feitos pendentes de despacho, decisdo ou
sentenca do juiz hd mais de 60 (sessenta) dias.

Paragrafo Unico. Os campos indicativos de processos conclusos ao juiz serdo coletados no
sistema processual a partir dos cadastros de atribuicéo existentes.?*®

Art. 338. O boletim estatistico “tipo 3" destina-se a apurar, no Ultimo dia util de cada més, o
mapa de arrecadacdo do juizo, da subsecdo ou da secdo judiciaria, a ser expedido pela se¢éo
de controle de arrecadacdo ou érgdo equivalente.

Art. 339. O boletim estatistico “tipo 4” destina-se a discriminar o acervo de processos da vara, no
ultimo dia atil de cada més, pelo cédigo de movimentacdo mais recente no cadastro do

244 Cf. Resolucdo CJF 398/2004.
245 Cf. Provimento Coger 24/2006.
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processo, informando os totais de feitos sem movimentagdo h4 mais de 60 (sessenta) e menos
de 180 (cento e oitenta) dias, bem como aqueles paralisados além desse prazo.?*

Art. 340. Para fins estatisticos e de preenchimento informatizado dos boletins “tipo 1” (Anexo VI),
“tipo 2” (Anexo VII), “tipo 4” (Anexo IX) e de produtividade de juiz federal substituto (Anexo X),
bem como do boletim “tipo 3” (Anexo VIII), pela area administrativa, serdo considerados os
modelos e as orientacdes dos anexos deste provimento.

Paragrafo Unico. Na impossibilidade da impressédo informatizada, os boletins poderdo ser
preenchidos manualmente, tendo por base os modelos vigentes, conforme orientacédo da divisdo
de estatistica, da secretaria de tecnologia da informacé&o do Tribunal.

Art. 341. Os juizes federais e os juizes federais substitutos fardo publicar até o dia 20 (vinte) de
cada més, pelo Diério da Justica Federal da Primeira Regido — e-DJF1, o resumo da estatistica
mensal de sua produtividade no més anterior.

Art. 342. A corregedoria-geral fara publicar no Diario da Justica Federal da Primeira Regido —
e-DJF1 as estatisticas mensal e anual referentes a produtividade dos juizes federais e dos juizes
federais substitutos da Regido, baseadas nos dados constantes do sistema processual.

Secdo Il — Dos Relatorios e das Comunicagdes

Art. 343. O juiz federal, ou o juiz federal substituto no exercicio da titularidade da vara, deve
verificar, mensalmente, pelos relatérios do sistema processual, 0s servi¢cos da secretaria quanto
ao cadastramento dos processos, tais como andamento regular e adequada utilizacdo dos
codigos de movimentacao processual.

§ 1° A secretaria da vara, sob a coordenacdo do diretor de secretaria e dos supervisores de
secdo, devera providenciar, antes da referida verificacdo, idéntico procedimento corretivo a fim
de manter em ordem 0 servico cartorario

§ 2° Ao proceder a verificacdo a que alude o caput, o juiz observara as informacdes constantes
nos relatérios disponiveis no sistema processual e definidos em instrucdo normativa da
corregedoria-geral.

§ 3° Constatada a ocorréncia de situacdes que ensejem adocdo de medidas corretivas, deve o
juiz ordené-las, de imediato, verificando, 10 (dez) dias apds, se as distor¢des encontradas foram
adequadamente corrigidas.

Art. 344. O juiz federal e o juiz federal substituto devem verificar, mensalmente, por meio dos
relatérios fornecidos pelo sistema processual, os servicos de seu gabinete, quanto aos
processos conclusos para despacho, decisdo e sentenca, observando, especialmente, a
regularidade dos cédigos de movimentacdao utilizados.

Paragrafo dnico. Detectada a ocorréncia de situacdes que ensejem a adocdo de medidas
corretivas, deve o juiz ordena-las, de imediato.

Art. 345. Os dados sobre andamento processual e sentencas proferidas serdo registrados,
automética e diariamente, no sistema processual, ficando a disposicdo da corregedoria-geral,
para, se for o caso, permitir a apuragdo da produtividade do juiz comparativamente e outras
médias da secdo ou subsecédo judiciaria da Primeira Regido. Também serdo objeto de guarda
permanente os dados lancados pela respectiva secretaria de vara no campo de observacéo do
boletim estatistico de produtividade mensal, nos quais serdo informados os afastamentos
autorizados, férias, licencas e convocacdes, entre outras informacdes pertinentes.?*’

§ 1° A estatistica mensal sera encerrada no dia 5 (cinco) do més subsequente. As inser¢des de
registros relativas a movimentagcdes anteriores nédo serdo retroativas e nem possuirdo efeitos
estatisticos retroativos, devendo-se, no campo “complemento”, ser indicada a data em que o ato
foi praticado e a justificativa para o lancamento intempestivo, respeitado o devido

246 Cf. Provimento Coger 24/2006.
247 Cf. Provimento Coger 24/2006.
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encadeamento. Quando absolutamente necesséria a insercdo, alteragdo ou exclusédo posterior
de registros retroativos de movimentacdo processual, as mesmas somente poderdo ser feitas
por solicitagéo do juiz & corregedoria-geral.

§ 2° Nao sdo passiveis de alteracdo os cddigos de movimentacdo inerentes a distribuicéo,
redistribuicdo, apensamento, mudanca de classe e baixa, cuja correcdo deve se dar mediante
registro subsequente do coédigo adequado.?*®

§ 3° Os codigos de movimentagao processual que refletem sentengas s6 poderdo ser langados
em processos que tenham o assunto cadastrado no sistema processual no nivel 3 e 4, quando
houver, da tabela Unica de assuntos — TUA, a fim de fornecer dados adequados para
composicdo do campo “B — repetitivas” do boletim estatistico “tipo 2”.%*

§ 4° § 4° As retificagdes efetuadas apos do fechamento da estatistica no dia 5 (cinco) de cada
més nado gerardo efeitos estatisticos, em razdo do sistema nacional de estatisticas da Justica
Federal — Sinejus, e serdo realizadas na propria Vara em rotina prépria.

Art. 346. Com vistas em cumprir o disposto no art. 39 da Lei Organica da Magistratura Nacional,
a corregedoria-geral acompanhara os dados existentes no sistema processual de primeiro grau,
mediante acesso direto a secretaria de tecnologia da informacédo do Tribunal.

Capitulo Il — Dos Livros e Pastas

Art. 347. As varas federais adotardo os seguintes livros:

| — audiéncias;

Il — sentencas;

Il — decisBes liminares e de antecipagédo de tutela;

IV — termos de fianca;
V — mandados de priséo;
VI — atas.
Art. 348. As turmas recursais adotardo os seguintes livros:

| — decisdes liminares e de antecipacéao de tutela;

Il — acérdaos;

Il — atas, em que serdo registradas, inclusive, as sessdes de julgamento.

Art. 349. O arquivamento serd feito, obrigatoriamente, no catalogador virtual de documentos —
CVD, observando-se o seguinte: °

I — bloqueio a eventual possibilidade de um processo ser registrado em vara diversa daquela a
gue foi distribuido, inclusive para posterior consulta;

Il — vedacdo a qualquer alteracdo ou exclusdo do documento depois de inserido no CVD;

Il — acesso exclusivo por senha, pessoal e intransferivel, de servidor expressamente autorizado
pelo juiz e restrito & vara de lotacéo;

IV — numeracao sequencial/anual por juiz e vara para cada tipo de documento;
V — efetivagdo da busca textual de palavras;

VI — matricula do juiz prolator do ato.

248 Cf. Provimento Coger 24/2006.
249 Cf. Provimento Coger 24/2006.
20y, EA 200400695-AP - Assunto: Catalogador VirtdalDocumentos — CVD.



PODER JUDICIARIO Pagina 92 de 142
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAO

§ 1° Quando se tratar de documentos fisicos assinados, como os termos de fianca, mandados
de prisdo e atas, estes deverdo ser previamente escaneados ou digitalizados para serem
incluidos no CVD.

§ 2° Na primeira semana de cada ano, as varas federais fardo o back-up (cépia) de todos os
arquivos, que deverao ser guardados em secretaria.

§ 3° A adogdo do catalogador virtual de documentos — CVD devera ser, obrigatoriamente,
precedida por portaria do juiz federal ou do juiz federal substituto, no caso de livros de seu
gabinete, em que constard o procedimento a ser adotado e o servidor responsavel, com
respectiva matricula, encarregado de fazer o arquivamento. Da portaria devera obrigatoriamente
constar que:

a) uma vez assinados a sentenga ou a decisdo, 0 arquivo seja conferido e arquivado,
imediatamente, no CVD, com as cautelas devidas;

b) devera ocorrer a observancia, obrigatoria, das exigéncias contidas no art. 349 do Provimento
Geral;

¢) quando se tratar de documentos fisicos assinados, como os termos de fianca, mandados de
prisdo e atas, estes deverdo ser previamente escaneados ou digitalizados para serem incluidos
no CVD;

d) na primeira semana de cada ano o servidor devera fazer o backup (copia) de todos os
arquivos, que deverao ser guardados em secretaria;

e) o diretor de secretaria da vara devera, mensalmente, conferir a exatiddo dos langamentos no
CVD.

Art. 350. As sentengas proferidas pelos juizes serdo classificadas conforme a resolugcdo do
Conselho da Justica Federal.?**

§ 1° As sentencas civeis que extinguem o processo com resolugdo do meérito classificam-se
pelas letras A e B, conforme os critérios seguintes:

| — sentencas “tipo A”: com fundamentacao individualizada;
Il — sentencas “tipo B”: repetitivas ou homologatérias.

§ 2° Consideram-se sentengas repetitivas as que nédo envolvam analise especifica do caso para
resolucdo do meérito, utilizando-se o juiz dos mesmos fundamentos constantes de sentenca
anteriormente prolatada, embora questdes preliminares diversas tenham sido apreciadas.

§ 3° As sentencas civeis que extinguem o processo sem resolucdo do meérito classificam-se
como sentencas “tipo C”.

§ 4° As sentencas penais condenatdrias e as absolutérias, bem como as de rejeigdo de queixa
(art. 43 do CPP) e as de denuncia (art. 46 e seguintes do CPP) classificam-se como sentencas
“tipo D".

§ 5° As sentencas extintivas de punibilidade, previstas no art. 107 do Codigo Penal, ou de
suspenséao condicional da pena (art. 696 do CPP) classificam-se como sentencgas “tipo E”.

8 6° Incumbe ao proprio juiz prolator da sentenca classifica-la, vedada sua delegacéo a servidor,
sendo obrigatdria a insercdo da correspondente classificagdo no cabecalho ou no rodapé da
primeira folha da sentenca, antes da sua assinatura.

§ 7° As sentencgas serdo numeradas sequencialmente, certificando-se nos autos e no sistema
processual o0 seu registro, com numero e identificacdo do correspondente livro.

8§ 8° No JEF/VIRTUAL a numeragéo observara o sequencial interno gerado pelo préprio sistema
operacional do catalogador virtual de documentos — CVD e néo dispensa a certiddo de registro
nos autos referida no paragrafo anterior.

%1 Cf. Resolucdo CJF 535/20086.
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§ 9° E absolutamente obrigatoria, e da responsabilidade do juiz, fazer a correta identificagdo do
tipo de documento no JEF/VIRTUAL, para que ele seja incluido no CVD. E expressamente
vedado o cadastramento no tipo genérico, que ndo permite a pesquisa no CVD.

§ 10. Compete aos servidores dos gabinetes de cada juiz federal ou juiz federal substituto o
registro e o arquivamento das sentencas e decisoes.

Art. 351. No livro de registro de decisdes liminares e de antecipagéo de tutela seréo arquivadas,
em ordem cronoldgica e numeradas sequencialmente, as copias de seu inteiro teor, proferidas
em processos de mandado de seguranca, acdes cautelares, acfes de procedimento ordinario,
sumario e de procedimentos especiais, inclusive dos juizados, acdes coletivas, acdes penais e
de habeas corpus, mesmo quando indeferitérias.

Paragrafo Unico. As decisdes proferidas em regime de plantdo serdo registradas no
correspondente livro da vara federal para onde o processo for distribuido.

Art. 352. O livro de atas é destinado ao arquivamento de atos da secretaria da vara ou da turma
recursal, como inspe¢bes anuais, incineracdo de pastas ou documentos e sessdes de
julgamento, excetuando-se, quanto as varas, as audiéncias, que tém livro proéprio.

Art. 353. As secretarias das varas federais e das turmas recursais, quando for o caso, adotaréo,
ainda, as seguintes pastas, que poderéo ser formadas por folhas soltas impressas:

| — pasta de registro de mandados e alvaras;

Il — pasta de vista de autos a advogados e procuradores;
lIl — pasta de entrega de autos as partes sem traslado;
IV — pasta de vista ao Ministério Publico;

V — pasta de boletins estatisticos.

§ 1° As pastas serdo organizadas com cépia dos respectivos atos, na ordem cronolégica de sua
realizacdo, independentemente de termo de abertura ou encerramento, rubrica ou humeragéao.

§ 2° Nas secdes e subsecdes judiciarias onde houver central de mandados, é facultado, quanto
a pasta |, seu desdobramento em pasta de registro de mandados, que devera conter os
relatérios informatizados de mandados enviados a central, e em pasta de registro de alvaras.

§ 3° A pasta de vista de autos a advogados e procuradores podera ser desmembrada por 6rgéo
publico ou grupo de entidades publicas (autarquias, fundacoes, etc.).

§ 4° As pastas previstas neste artigo serdo incineradas, respeitadas as normas de preservacao
ambiental, no que couber, nos prazos e formas constantes em resolucdo do Conselho da Justica
Federal.?*?

Art. 354. O registro unico do rol de culpados e de suspensao condicional da execucado da pena,
no ambito da Justica Federal de primeiro grau da Primeira Regido, € da supervisdo e
centralizacdo da corregedoria-geral, operacionalizado pela secretaria de tecnologia da
informacao do Tribunal. %3

§ 1° Transitada em julgado a sentenca condenatéria criminal, a secretaria da vara fara o registro
dos apenados no rol eletrénico de culpados.

§ 2° A inclusdo ou alteracao de registros na base de dados da secéo judiciéria seré privativa do
diretor de secretaria e do supervisor da sec¢do de execucdes da vara na qual tramita 0 processo
criminal.

%2 Cf, ResolucBes CJF 393/2004 e 217/1999, que tlismip o Programa de Gestdo de Documentos da Adnaigi®
Judiciaria da Justica Federal de primeiro e segurdas, e Resolucdo CJF 359/2004, que estabelpodit@a de
gestao das acfes judiciais transitadas em julgadlquivadas na Justica Federal de primeiro e seggiradis.

53 Cf. Provimento Coger 20/2005.
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§ 3° A rotina de consulta e emisséo de certiddo tera, no Tribunal, como base unificada de dados,
o total de registros das secdes e subsecdes da Primeira Regido, atualizado diariamente.

8§ 4° O acesso ao moédulo de consulta e emisséo de certiddo do rol eletrénico de culpados é
autorizado a todos os juizes, diretores de secretaria, bem como aos supervisores de execucgdes
de varas com jurisdicdo criminal da Primeira Regido, ficando disponivel para utilizacdo em
plantdo judiciario, sem prejuizo de permissdo de acesso por meio de convénios com outros
ramos do Poder Judiciario e com érgdos do Poder Publico.

§ 5° O sistema informatizado registrara os usuarios responsaveis pela insergéo de informagdes e
pela emisséo de certiddes no rol de culpados.

8§ 6° Os responsaveis pelos nucleos e se¢des de informatica das secdes e subsecdes judiciarias
sdo encarregados de manter atualizado o cadastro de pessoas autorizadas a acessar o cadastro
de rol de culpados nos sistemas da primeira regido.

§ 7° O cadastro e o bloqueio no moédulo de consulta no rol de culpados do Conselho da Justica
Federal serédo efetivados:

| — para os juizes de primeiro grau da Primeira Regido, pela assessoria da magistratura —
Asmag;

Il — para os diretores de secretaria de vara, pelos juizes lotados nas respectivas varas ou
mediante solicitacdo por e-mail a secretaria de tecnologia da informacdo do Tribunal Regional
Federal da Primeira Regiao;

Il — para os supervisores da secdo de execucdes, pelos diretores de secretaria das varas na
qual atuam.

Art. 355. A secretaria de tecnologia da informacdo do Tribunal providenciara a transferéncia
mensal das informacbes contidas no rol eletrébnico de culpados de primeiro grau da Primeira
Regido para o rol nacional de culpados do Conselho de Justica Federal.

Capitulo 1ll — Do Uso dos Equipamentos e Programas  de Informatica 2>

Art. 356. Os equipamentos de informatica disponibilizados nas diversas areas da Justica Federal
de primeiro grau da Primeira Regido, destinam-se, exclusivamente, ao atendimento das
necessidades do servico.

Paragrafo Unico. Os arquivos gerados nas estacdes de trabalho sdo de propriedade exclusiva
do Tribunal.

Art. 357. E proibida a instalacdo, em qualquer computador, de produtos que n&o tenham sido
homologados e adquiridos pela secretaria de tecnologia da informacéo do Tribunal.

§ 1° Excetuam-se da proibicdo as instalacbes cuja homologacdo tenha sido solicitada
formalmente a secretaria de tecnologia da informagé&o do Tribunal.

§ 2° A secretaria de tecnologia da informacdo do Tribunal podera proceder a retirada sumaria
dos produtos que ndo se enquadrarem nos critérios estabelecidos neste artigo.

Art. 358. Os parametros de configuracdo dos computadores serdo definidos pela secretaria de
tecnologia da informacdo do Tribunal, tendo em vista os requisitos de seguranca, estabilidade,
confiabilidade e padronizacdo do ambiente computacional.

§ 1° Incluem-se nas definicdes os servigos disponiveis por meio da Internet cuja utilizacdo seja
permitida no ambito da rede local, considerados o0s riscos a seguranca do ambiente
computacional.

§ 2° Sera considerada ndo-autorizada modificagdo efetuada em parametros dissonantes das
definicbes estabelecidas.

254 Cf. Orientagdo CNJ 3/2007.
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Art. 359. O acesso aos recursos da rede de computadores é garantido a todos os servidores da
Justica Federal de primeiro grau da Primeira Regido, ressalvado o disposto neste provimento,
ficando vedada a conexdo de equipamentos particulares a rede, bem como 0 uso dos recursos
de tais equipamentos.

§ 1° E facultado a secretaria de tecnologia da informac&o do Tribunal autorizar a instalacéo e o
uso vedados no caput, desde que previamente solicitados pela chefia maior da lotacdo do
servidor.

§ 2° O acesso aos recursos da rede podera ser garantido aos estagiarios e aos funcionarios de
empresas contratadas pela Justica Federal de primeiro grau ou pelo Tribunal, mediante
solicitacdo formal dos titulares das unidades onde os estagiarios estejam lotados ou dos
gestores dos contratos, respectivamente.

§ 3° Os direitos de acesso a cada recurso serdo configurados pela secretaria de tecnologia da
informacé&o do Tribunal, observadas as necessidades do servico.

§ 4° Os direitos de acesso a cada recurso poderdo ser retirados por solicitagdo do responsavel
pela unidade de lotacdo do servidor ou dos responsaveis pelos estagiarios e funcionarios de
empresas contratadas.

§ 5° Cabera a cada servidor, estagiario ou funcionario de empresa contratada manter em sigilo
sua senha de acesso aos computadores da Justica Federal de primeiro grau, na Primeira
Regido, bem como proceder frequentemente a sua atualizacao.

8 6° A senha de acesso é de uso pessoal e intransferivel, ficando vedado seu empréstimo ou
cesséo a terceiros sob qualquer pretexto.

Art. 360. A privacidade no acesso a Internet e no uso do correio eletrébnico € garantida, mas os
enderecos acessados serdo registrados, e o conteldo das mensagens podera ser rastreado ou
varrido, de forma automética, por softwares especiais para verificar a adequacdo de seu
conteudo as normas estabelecidas.

Art. 361. O envio de mensagens, imagens ou notas a todos os componentes da lista de
enderecos fica restrito a assuntos de interesse geral dos servidores e juizes e € de
responsabilidade do setor competente.

§ 1° E vedado o envio que tenha como destinatarios todos os componentes da lista para tratar
de assuntos de um pequeno grupo de servidores.

§ 2° Podera ser criada lista parcial de destinatarios desde que o conteido das mensagens, das
imagens ou das notas enviadas seja compativel com as atribuicdes do servidor, bem como de
natureza diversa da de corrente, propaganda comercial e propaganda politica.

§ 3° Cabe a secretaria de tecnologia da informagdo do Tribunal estipular os limites de utilizagédo
do correio eletrbnico que se facam necessarios para o bom funcionamento do produto, ai
incluidos os de quantidade de destinatarios, tamanho maximo das mensagens enviadas e da
caixa postal e tipos permitidos de arquivos anexados as mensagens.

Art. 362. O servidor que apagar, destruir, modificar ou, de qualquer forma, inutilizar, total ou
parcialmente, arquivo ou programa de computador, fizer uso, de forma indevida ou né&o-
autorizada, dos equipamentos de informatica, bem como agir em desacordo com o0s termos
deste provimento, fica sujeito a aplicacdo das penalidades previstas na Lei n. 8.112/90 e na
legislacdo pertinente.

Titulo VII — Da Especializagdo das Varas
Art. 363. As varas federais da Primeira Regido podem ser especializadas em:

| — vara de execugdes, com competéncia para processar e julgar as execugdes para cobranca de
divida ativa da Fazenda Publica Federal, tributaria e néo tributaria, sujeitas ao procedimento da
Lei n. 6.830/80, além das demais execucdes de titulos extrajudiciais;
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Il — vara criminal, com competéncia para processar e julgar, privativa e exclusivamente,
procedimentos criminais diversos e ac¢des criminais, incluindo os mandados de seguranca em
matéria criminal;

Il — vara criminal com especializacdo para processar e julgar crimes contra o sistema financeiro
nacional e de lavagem ou ocultacdo de bens, direitos e valores; e crimes praticados por
organizacdes criminosas, independentemente do carater transnacional ou ndo das infracdes;**°

IV — vara previdenciaria, com competéncia para processar e julgar, privativa e exclusivamente,
as ac0es civeis de natureza previdenciaria,

V — vara agraria, com competéncia para processar e julgar as ac¢bes civeis em geral e,
privativamente, as acfes civeis de natureza agraria, mediante compensacao de feitos com as
demais varas civeis;

VI — vara civel, com a competéncia para processar e julgar as ac@es civeis em geral.

Art. 364. Nas sec¢bOes e subsecdes judiciarias em que ndo for adotado o critério de
especializacdo, as varas tém competéncia para processar e julgar acdes de qualquer natureza.

Art. 365. A execucgdo penal compete ao juizo que decidiu a acdo em primeiro grau de jurisdicao,
ressalvada a competéncia da Justica Estadual (Sumula 192 do STJ e art. 65 da Lei n. 7.210/84,
LEP) e posterior especializacédo de vara ou redistribuicdo de feitos.

Art. 366. Havera compensacao processual:

| — para as varas agrarias (art. 363, V), prioritariamente, com as ac¢fes coletivas e feitos
contenciosos;

Il — para as varas criminais especializadas em crimes contra o sistema financeiro nacional e de
lavagem ou ocultacdo de bens, direitos e valores e cometidos por organiza¢des criminosas (art.
363, Ill), de modo que, para cada inquérito policial, acdo penal ou incidente relativo a sequestro
e apreensdo de bens, direitos ou valores, pedidos de restituicdo de coisas apreendidas, busca e
apreensdo, hipoteca legal e quaisquer outras medidas assecuratérias, bem como todas as
medidas relacionadas com a repressdo penal, incluidas medidas cautelares antecipatérias ou
preparatdrias (distribuicdo automatica), recebidos pela vara criminal especializada, serédo
distribuidos, em contrapartida, 3 (trés) feitos da mesma natureza (distribuicdo automética),
conforme o caso, relacionados a assuntos penais outros, para a vara criminal nao
especializada.”*®

Paragrafo Unico. A fim de corrigir eventuais distor¢des, o corregedor-geral podera autorizar que
a compensacao seja feita com outras classes processuais.

Art. 367. Os processos de naturalizag@o e seus incidentes serdo encaminhados, diretamente, a
primeira vara civel de cada se¢do ou subsecao judiciaria (88 1° e 2° do art. 119 da Lei n.
6.815/80, com a redacgdo dada pelo art. 3° da Lei n. 6.964/81).

Titulo VIII — Das Disposi¢des Finais e Transitorias

Art. 368. As eventuais alteracbes em decorréncia de novos provimentos deverdo ser
incorporadas neste provimento.

Art. 369. As modificagbes das tabelas de classes, de assuntos e de movimentag&o processual,
conforme determinacdes do Conselho Nacional de Justica — CNJ e do Conselho da Justica
Federal - CJF, serdo implementadas pela corregedoria-geral e deverdo ficar disponiveis para
consulta dos usuarios na pagina intranet do Tribunal, bem como nos campos dos sistemas
processuais.

25 Cf. Resolucdo Presi 600-021/2003 e Resolucéo C3R606, que d4 nova redacédo ao art. 1° da Resohdca
314/2003.
%6 Cf. Provimento Coger 29/2008.
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Art. 370. A secretaria de tecnologia e informacdo do Tribunal — SECIN devera preparar e
disponibilizar para todas as varas da Primeira Regido o e-Cint e o catalogador virtual de de
documentos — CVD, preferentemente com a adogao da certificacdo digital, bem como criar rotina
no sentido de que as correcdes retroativas de langcamentos processuais (sem exclusao de fases)
possam ser diretamente realizadas pela Vara, sem necessidade de atuacdo da SECIN, e ainda
criar a rotina de que trata o artigo 324-A.

Paragrafo Unico. No prazo indicado no caput, a secretaria de tecnhologia e informacédo do
Tribunal — SECIN deverd, ainda, preparar e disponibilizar para todas as varas federais e turmas
recursais da Primeira Regido o comando em programa de processamento de texto que permita a
direta publicac&o no sitio préprio da internet do inteiro teor de decisdes, sentencas e acordaos.

Art. 371. As varas federais deverdo adotar o registro por meio do catalogador virtual de
documentos — CVD a contar do momento em que for disponibilizado. Os registros continuardo a
ser feitos de acordo com as normas atualmente em vigor até que o CVD seja adotado pelas
varas.

Paragrafo Unico. As varas federais e turmas recursais deverdo, ainda, no prazo de 30 (trinta)
dias a contar do momento em que for disponibilizado o comando em programa de
processamento de texto a que se refere o paragrafo unico do artigo 370, realizar por meio do
referido programa a publicacdo no sitio proprio da internet do inteiro teor de decisdes, sentencas
e acordaos.

Art. 372. Ficam revogados o Provimento 03/2002 e os provimentos, circulares, portarias,
instrucdes e orientacdes normativas da corregedoria-geral, cujas matérias tenham sido objeto de
disciplina na forma deste provimento.

Art. 373. Este provimento geral entra em vigor na data de sua publicagcdo no Diario da Justica
Federal da Primeira Regido — e-DJF1, e devera ser disponibilizado, com destaque, nas paginas
da corregedoria-geral e das sec¢@es judiciarias.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. INTIMEM-SE.

- i
/: L ¢ “ & ﬂ‘t{/,( o
Desembargador Federal OLINDQ'HERCULANO DE MENEZES
Corregedor-Geral da Justica Federal da 12 Regiao
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Anexo | — Relatorio Anual das Secdes Judiciarias

| — ABERTURA
I — DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
— horério de funcionamento da seccional;
— biblioteca — acervo;
— conferéncia do mobilizado. Alguma falta?;
— informar se ja foi elaborada a relacao de feriados do ano;
— informar se foi estabelecido o calendario de inspecdes nas varas.
[l — ATIVIDADES FORENSES
— Boletim Estatistico TIPO |
IV — DA SITUACAO FUNCIONAL
— quantidade de servidores em atividade;
— cursos, treinamentos e palestras ministrados;
— quantidade de convénios do Pré-Social;
— 0 uso do craché de identificacao;
— erros ou abusos a corrigir;
— informar sobre sindicancias ou inquéritos administrativos cujos resultados levaram a
aplicacao de penalidade e os que ainda estdo em andamento.
V - DA ARRECADACAO — BOLETIM “TIPO 3”
— quadro: (fechamento com a DIEST — Divisdo de Estatistica do TRF).

ARRECADACAO

Custas Judiciais | Divida Ativa | Certiddes | Secretaria | Total

VI —DOS DEPOSITOS JUDICIAIS
— quadro:

DEPOSITOS JUDICIAIS

Total depositado Saldo em 31 de Quantidade de
no ano dezembro contas ativas

VIl - DA CENTRAL DE MANDADOS
— comentarios sobre funcionamento e eficiéncia;
— quadro:

CENTRAL DE MANDADOS

Qde. de Mandados | Diligéncias | Pendentes de | Valor das
oficiais entregues | realizadas | cumprimento | avaliacdes

VIl — DOS BENS EM DEPOSITO JUDICIAL
— situacao;
— leildes realizados.
IX — DO ARQUIVO-GERAL - situagéo
X —DOS IMOVEIS
— discriminacgdo;
— destinacao;
— obras realizadas;
— estado de conservacao;
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— informar se os servigos de portaria e policiamento do foro estdo sendo executados com
eficiéncia e regularidade.
Xl —DOS MOVEIS E UTENSILIOS
— situacao geral.
Xl — DOS VEICULOS
— discriminacgdo;
— destinacao;
— estado de conservacao.
Xl — DA EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
— or¢camento recebido;
— despesa empenhada.
XIV — REIVINDICACOES
XV — DAS PERSPECTIVAS E METAS
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Anexo Il — JurisdigBes das Subsecdes Judiciarias

As Jurisdicbes das Subsecdes Judiciarias da Justica Federal da Primeira Regido
obedecem ao disposto nas Resolu¢ces Presi 600-18/2003, 600-17/2005, 600-005/2007 e 600-

023/2008.

SECAO
JUDICIARIA

SUBSECAO
JUDICIARIA

JURISDICAO

AM

Tabatinga

Tabatinga, Amatura, Atalaia do Norte, Benjamim Constant,
Fonte Boa, Jutai, Santo Amaro do I¢ca, Sdo Paulo de Olivenca e
Tonantins.

BA

Barreiras

Barreiras , Angical, Baiandpolis, Barra, Brejolandia, Buritirama,
Canapolis, Catolandia, Cocos, Coribe, Correntina, Cotegipe,
Cristopolis, Feira da Mata, Formosa do Rio Preto, Ibotirama,
Jaborandi, Luis Eduardo Magalhdes, Mansiddo, Muquém do Sé&o
Francisco, Riachdo das Neves, Santa Maria da Vitéria, Santa Rita
de Céssia, Santana, Sao Desidério, Sao Félix do Coribe, Serra do
Ramalho, Serra Dourada, Sitio do Mato, Tabocas do Brejo Velho,
Wanderley.

BA

Campo
Formoso

Campo Formoso , Andorinha, Antdnio Goncgalves, Caém,
Caldeirdo Grande, Cansancdo, Capela do Alto Alegre, Capim
Grosso, Filadélfia, Gavido, Itilba, Jacobina, Jaguarari, Mairi,
Miguel Calmon, Mirangaba, Monte Santo, Nordestina, Nova
Fatima, Ourolandia, Pindobagu, Ponto Novo, Queimadas,
Quixabeira, Retirolandia, Santa Luz, Sdo Domingos, Sao José do
Jacuipe, Saude, Senhor do Bonfim, Serrolandia, Umburanas,
Valente, Varzea da Roca, Varzea do Poco, Varzea Nova.

BA

Eunépolis

Eunapolis , Alcobaca, Belmonte, Caravelas, Guaratinga, Ibirapud,
Itabela, Itagimirim, Itamaraju, Itanhém, Itapebi, Jucurucu,
Lajeddo, Medeiros Neto, Mucuri, Nova Vicosa, Porto Seguro,
Prado, Santa Cruz de Cabralia, Teixeira de Freitas, Vereda.

BA

Feira de
Santana

Feira de Santana, Agua Fria, América Dourada, Anguera,
Antbnio Cardoso, Amélia Rodrigues, Araci, Baixa Grande, Barra
do Mendes, Barro Alto, Barrocas, Biritinga, Bonito, Cabaceiras do
Paraguacu, Cafarnaum, Canarana, Candeal, Castro Alves,
Central, Conceicdo do Almeida, Conceicdo da Feira, Conceicdo
do Coité, Conceicdo do Jacuipe, Coracdo de Maria, Elisio
Medrado, Gentio do Ouro, Governador Mangabeiras, Ibipeba,
Ibitita, Ichu, Inhambupe, Ipecaeta, Ipird, Irara, Irecé, Itaberaba,
Itaguacu da Bahia, Itatim, Jodo Dourado, Jussara, Lamardo,
Lapdo, Macajuba, Maragojipe, Morro do Chapéu, Mulungu do
Morro, Mundo Novo, Ouricangas, Pé de Serra, Pedréo, Pintadas,
Piritiba, Presidente Dutra, Rafael Jambeiro, Riachdo do Jacuipe,
Ruy Barbosa, Santa Barbara, Santa Terezinha, Santandpolis,
Santo Estevdo, Sao Félix, Sado Gabriel, Sdo Goncalo dos
Campos, Sapeacu, Serra Preta, Serrinha, Tanquinho,




PODER JUDICIARIO

Pagina 102 de 142

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAO

SECAO
JUDICIARIA

SUBSECAO
JUDICIARIA

JURISDICAO

Tapiramuta, Teodoro Sampaio, Teofilandia, Terra Nova, Uibai,
Utinga, Varzedo, Xique-Xique.

BA

Guanambi

Guanambi, Abaira, Bom Jesus da Lapa, Boquira, Botupora,
Brotas de Macaubas, Caculé, Caetité, Candiba, Carinhanha,
Caturama, Erico Cardoso, Ibiassucé, Ibipitanga, Ibitiara, Igapora,
Ipupiara, luil, Jacaraci, Jussiape, Lagoa Real, Licinio de Almeida,
Livramento de Nossa Senhora, Macaubas, Malhada, Matina,
Morpara, Mortugaba, Novo Horizonte, Oliveira dos Brejinhos,
Palmas de Monte Alto, Paramirim, Paratinga, Pindai, Riacho de
Santana, Rio de Contas, Rio do Antonio, Rio do Pires, Sebastido
Laranjeiras, Tanque Novo, Urandi.

BA

[Ihéus

Ilhéus, Aurelino Leal, Cairu, Camamu, Canavieiras, Gandu,
Ibirapitanga, Igrapiuna, Itacaré, ltubera, Marau, Nilo Pecanha,
Pirai do Norte, Presidente Trancredo Neves, Taperoa, Teolandia,
Ubaitaba, Una, Uruguca, Valenca, Wenceslau Guimaraes.

BA

Iltabuna

ltabuna, Almadina, Arataca, Barro Preto, Buerarema, Camacan,
Coaraci, Firmino Alves, Floresta Azul, Ibicarali, Ibicui, Iguai, Itaju
do Colbnia, Itajuipe, Itapé, Itapitanga, Itorord, Jussari, Nova
Canad, Mascote, Pau Brasil, Potiragua, Santa Cruz da Vitoria,
Santa Luzia, Sado José da Vitoria.

BA

Jequié

Jequié, Aiquara, Amargosa, Andarai, Apuarema, Barra do
Rocha, Boa Vista do Tupim, Boninal, Brejdes, Contendas do
Sincord, Cravolandia, Dario Meira, Gongoji, lacu, Ibicoara,
Ibiquera, Ibirataia, Ipiad, Irajuba, Iramaia, Iraquara, ltaeté, Itagi,
Itagiba, Itamari, Itaquara, Itirugu, Jaguaquara, Jiquirica, Jitauna,
Lafayete Coutinho, Lajedinho, Lajedo do Tabocal, Laje, Lencdis,
Manuel Vitorino, Maracas, Marcionilio Souza, Milagres, Mucugé,
Mutuipe, Nova lIbia, Nova Itarana, Nova Redencéo, Palmeiras,
Piatd, Planaltino, Santa Inés, Sdo Miguel das Matas, Seabra,
Souto Soares, Ubaira, Ubata, Wagner.

BA

Juazeiro

Juazeiro, Campo Alegre de Lourdes, Casa Nova, Curacgd, Pildo
Arcado, Remanso, Sento Sé, Sobradinho, Uaua.

BA

Paulo Afonso

Paulo Afonso , Abaré, Adustina, Antas, Banzaé, Canudos,
Chorrochd, Cicero Dantas, Cip6, Coronel Jodo S4&, Crisopolis,
Euclides da Cunha, Fatima, Gléria, Heliépolis, Itapicuru,
Jeremoabo, Macururé, Nova Soure, Novo Triunfo, Olindina,
Paripiranga, Pedro Alexandre, Quijinque, Ribeira do Amparo,
Ribeira do Pombal, Rodelas, Santa Brigida, Sétiro Dias, Sitio do
Quinto, Tucano.

BA

Vitéria da
Conquista

Vitéria da Conquista , Anagé, Aracatu, Barra do Chocga, Barra da
Estiva, Belo Campo, Boa Nova, Bom Jesus da Serra, Brumado,
Caatiba, Caetanos, Céandido Sales, Caraibas, Condeuba,
Cordeiros, Dom Basilio, Encruzilhada, Guajeru, Itambé,
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SECAO
JUDICIARIA

SUBSECAO
JUDICIARIA

JURISDICAO

Itapetinga, Itarantim, ltuacu, Macarani, Maetinga, Maiquinique,
Malhada de Pedras, Mirante, Piripa, Planalto, PocGes, Presidente
Janio Quadros, Ribeirdo do Largo, Tanhagu, Tremedal.

GO

Andpolis

Anapolis , Campo Limpo, Abadiania, Alexania, Santo Anténio do
Descoberto, Aguas Lindas, Cocalzinho, Gameleira, Pirenopolis,
Corumba de Goias, Ouro Verde de Goias, Sao Francisco de
Goias.

GO

Aparecida de
Goiania

Aparecida de Goiania , Hidrolandia.

GO

Luziania

Luziania, Cristalina, Novo Gama, Valparaiso, Cidade Ocidental,
Padre Bernardo, Mimoso de Goias, Planaltina de Goias,
Formosa, Cabeceiras, Vila Boa, Agua Fria, Sdo Jodo D’'Alianca,
Flores de Goias, Sitio D'Abadia, Alvorada do Norte, Simolandia,
Buritinépolis, Damiandpolis, Mambai, Posse, laciara, Guarani de
Goias, Sdo Domingos, Nova Roma, Divinépolis de Goiés,
Campos Belos, Monte Alegre de Goias, Alto Paraiso de Goias,
Cavalcante, Terezina de Goias.

GO

Rio Verde

Rio Verde, Acrelna, Santa Rita do Araguaia, Portelandia,
Mineiros, Perolandia, Chapaddo do Céu, Serrandpolis, Aporé,
Itaja, Termas do Itaja (Lagoa Santa), Itarumd, S&o Simao,
Paranaiguara, Inaciolandia, Gouvelandia, Quirinopolis,
Castelandia, Maurilandia, Santa Helena de Goias, Jatai,
Aparecida do Rio Doce, Porteirdo, Turvelandia, Montividiu,
Caiapbnia, Doverlandia, Cacu, Cachoeira Alta, Santo Antonio da
Barra.

MA

Caxias

Caxias, Afonso Cunha, Aldeias Altas, Bardo do Grajau, Buriti
Bravo, Codd, Coelho Neto, Duque Bacelar, Goncgalves Dias,
Governador Archer, Governador Eugénio Barros, Lagoa do Mato,
Matbes, Nova lorque, Parnarama, Passagem Franca, Pastos
Bons, Sdo Domingos do Azeitdo, S&o Francisco do Maranhdo,
Sao Jodo do Soter, Sdo Jodo dos Patos, Senador Alexandre
Costa, Sucupira do Norte, Sucupira do Riach&o, Timbiras, Timon.

MA

Imperatriz

Imperatriz , Acailandia, Alto Parnaiba, Amarante do Maranhdo,
Balsas, Buritirana, Campestre do Maranh&o, Carolina, Cidelandia,
Davinopolis, Estreito, Feira Nova do Maranhdo, Fortaleza dos
Nogueiras, Governador Edson Lobé&o, Itinga do Maranh&o, Jodo
Lisboa, Lajeado Novo, Montes Altos, Nova Colinas, Porto Franco,
Riachdo, Ribamar Fiquene, Sdo Félix de Balsas, S8o Francisco
do Brejao, S&o Jodo do Paraiso, Sdo Pedro da Agua Branca, Séao
Pedro dos Crentes, Senador La Rocque, Sitio Novo, Tasso
Fragoso, Vila Nova dos Martirios.

MG

Divinopolis

Divinépolis , Araujos, Arcos, Bambui, Bom Despacho, Camacho,
Carmo Cajuru, Carmo da Mata, Carmopolis de Minas, Claudio,
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SECAO
JUDICIARIA

SUBSECAO
JUDICIARIA

JURISDICAO

Conceicao do Parg, Cérrego Danta, Cérrego Fundo, Dores do
Indaia, Estrela do Indaia, Formiga, Igaratinga, Iguatama, Itaguara,
Itapecerica, Itatiaiugu, Itadna, Japaraiba, Lagoa da Prata,
Leandro Ferreira, Luz, Medeiros, Moema, Nova Serrana, Oliveira,
Onca do Pitangui, Pains, Para de Minas, Pedra do Indaia,
Perdigdo, Pimenta, Pitangui, Quartel Geral, Santo Antdnio do
Monte, S&o Francisco de Paula, Sdo Goncalo do Para, Sao
Sebastido do Oeste, Serra da Saudade, Tapiral.

MG

Governador
Valadares

Governador Va ladares, Agua Boa, Aguas Formosas, Aguas
Vermelhas, Aimorés, Almenara, Alpercata, Alvarenga,
Angelandia, Araguai, Ataléia, Bandeira, Bertopolis, Cachoeira de
Pajeld, Campanario, Cantagalo, Capelinha, Capitdo Andrade,
Carai, Carlos Chagas, Catuji, Central de Minas, Coluna,
Comercinho, Conselheiro Pena, Coroaci, Coronel Murta, Crisdlita,
Cuparaque, Curral de Dentro, Divino das Laranjeiras,
Divinolandia de Minas, Divisa Alegre, Divis6polis, Engenheiro
Caldas, Felisburgo, Fernandes Tourinho, Franciscépolis, Frei
Gaspar, Frei Inocéncio, Frei Lagonegro, Fronteira dos Vales,
Galiléia, Goiabeira, Itabirinha, Itaipé, Itambacuri, Itanhomi,
Itaobim, Itinga, ltueta, Jacinto, Jampruca, Jequitinhonha, Joaima,
Jordania, José Raydan, Ladainha, Malacacheta, Mantena,
Marilac, Mata Verde, Martelandia, Matias Lobato, Machacalis,
Medina, Mendes Pimentel, Monte Formoso, Nacip Raydan,
Nanuque, Nova Belém, Novo Cruzeiro, Novo Oriente de Minas,
Ouro Verde de Minas, Padre Paraiso, Palmdpolis, Paulistas,
Pavdo, Pecanha, Pedra Azul, Pescador, Ponto dos Volantes,
Poté, Resplendor, Rio do Prado, Rio Vermelho, Rubim,
Sabinopolis, Salto da Divisa, Santa Efigénia de Minas, Santa
Helena de Minas, Santa Maria do Salto, Santa Maria do Suacui,
Santa Rita do ltueto, Santo Antbnio do Jacinto, Sao Félix de
Minas, Sdo Geraldo da Piedade, Sdo Geraldo do Baixo, Sdo Joao
do Manteninha, S&o Jodo Evangelista, Sdo José da Safira, Sdo
José do Divino, S&o José do Jacuri, Sdo Pedro do Suagui, S&o
Sebastido do Maranhado, Sardoa, Serra dos Aimorés, Setubinha,
Sobrdlia, Tarumirim, Teofilo Otoni, Tumiritinga, Umburatiba,
Virgem da Lapa, Virginopolis, Virgolandia.

MG

Ipatinga

Ipatinga, Abre-Campo, Acgucena, Alto Caparad, Alto Jequitibd,
Antonio Dias, Bela Vista de Minas, Belo Oriente, Bom Jesus do
Galho, Braunas, Bugre, Caiana, Caparad, Caputira, Caratinga,
Carmésia, Chalé, Conceicdo de Ipanema, Coronel Fabriciano,
Cérrego Novo, Dionisio, Divino, Dom Cavati, Dores de Guanhaes,
Durandé, Entre-Folhas, Espera Feliz, Ferros, Guanhaes, lapu,
Imbé de Minas, Inhapim, Ipaba, Ipanema, Jaguaragu, Joanésia,
Jodo Monlevade, Lajinha, Luisburgo, Manhuacgu, Manhumirim,
Marliéria, Martins Soares, Matipd, Mesquita, Mutum, Naque, Nova
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SECAO
JUDICIARIA

SUBSECAO
JUDICIARIA

JURISDICAO

Era, Oriz&nia, Pedra Bonita, Periquito, Piedade de Caratinga,
Pingo D’Agua, Pocrane, Raul Soares, Reduto, Rio Casca, Rio
Piracicaba, Sdo Sebastido do Anta, Sdo Domingos das Dores,
Santa Béarbara do Leste, Santa Margarida, Santa Rita de Minas,
Santo Anténio do Grama, Sdo Domingos do Prata, Sdo Jodo do
Manhuacu, S&o Jodo do Oriente, Sdo José do Goiabal, S&o José
do Mantimento, Santana do Manhuacu, Santana do Paraiso, Sdo
Pedro dos Ferros, Senhora do Porto, Sericita, Simonésia,
Tapauba, Timoteo, Ubaporanga, Vargem Alegre, Vermelho Novo.

MG

Juiz de Fora

Juiz de Fora, Além Paraiba, Aracitaba, Argirita, Astolfo Dutra,
Belmiro Braga, Bicas, Cataguases, Chéacara, Chiador, Coronel
Pacheco, Descoberto, Divinésia, Dona Eusébia, Estrela D’'Alva,
Ewbank da Camara, Fortes, Goiana, Guarani, Guarara, Guidoval,
Guiricema, Itamarati de Minas, Laranjal, Leopoldina, Lima Duarte,
Mar de Espanha, Maripa de Minas, Matias Barbosa, Mercés,
Olaria, Oliveira Fortes, Paiva, Palma, Pedro Teixeira, Pequeri,
Piau, Pirapetinga, Piralba, Recreio, Rio Novo, Rio Pomba, Rio
Preto, Rochedo de Minas, Rodeiro, Santa Barbara do Monte
Verde, Santa Rita do Jacutinga, Santana de Cataguases,
Santana do Deserto, Santo Antbnio do Aventureiro, Santos
Dumont, Sdo Geraldo, Sdo Jodo Nepomuceno, Senador Cortes,
Silveirania, Simao Pereira, Tabuleiro, Tocantins, Uba, Visconde
do Rio Branco, Volta Grande.

MG

Lavras

Lavras, Aguanil, Andrelandia, Arantina, Boa Esperanca, Bom
Jardim de Minas, Bom Sucesso, Campo Belo, Cana Verde,
Candeias, Carrancas, Coqueiral, Cristais, Ibituruna, ljaci, Ingai,
[tumirim, Itutinga, Luminarias, Madre de Deus de Minas, Minduri,
Nepomuceno, Perddes, Ribeirdo Vermelho, Santana do Jacaré,
Santo Anténio do Amparo, Sao Vicente de Minas.

MG

Montes Claros

Montes Claros , Aricanduva, Augusto de Lima, Berilo, Berizal,
Bocailva, Bonito de Minas, Botumirim, Brasilia de Minas,
Buenopolis, Buritizeiro, Campo Azul, Capitdo Enéias, Carbonita,
Catuti, Chapada do Norte, Claro das Poc¢6es, Cénego Marinho,
Coracdo de Jesus, Cristalia, Engenheiro Navarro, Espinosa,
Francisco Badard, Francisco Dumont, Francisco S4&, Fruta-de-
Leite, Gameleiras, Glaucilandia, Grao-Mogol, Guaraciama, Ibiai,
Ibiracatu, lcarai de Minas, Indaiabira, Itacambira, Itacarambi,
Itamarandiba, Jaiba, Janauba, Januéria, Japonvar, Jenipapo de
Minas, Jequitai, Joaquim Felicio, José Goncalves de Minas,
Josendpolis, Juramento, Juvenilia, Lagoa dos Patos, Lassance,
Leme do Prado, Lontra, Luislandia, Mamonas, Manga, Matias
Cardoso, Mato Verde, Minas Novas, Mirabela, Miravania,
Montalvania, Monte Azul, Montezuma, Ninheira, Nova Porteirinha,
Novorizonte, Olhos D’Agua, Padre Carvalho, Pai Pedro, Patis,
Pedras de Maria da Cruz, Pintopolis, Pirapora, Ponto Chique,
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SECAO
JUDICIARIA

SUBSECAO
JUDICIARIA

JURISDICAO

Porteirinha, Riacho dos Machados, Rio Pardo de Minas, Rubelita,
Salinas, Santa Cruz de Salinas, Santa Fé de Minas, Santo
Antonio do Retiro, Sao Francisco, Sdo Jodo da Lagoa, Sao Jodo
da Ponte, Sao Jodo das Missdes, Sao Joao do Pacui, Sdo Jodo
do Paraiso, Sdo Romao, Serranopolis de Minas, Taiobeiras,
Turmalina, Ubai, Vargem Grande do Rio Pardo, Véarzea da
Palma, Varzelandia, Verdelandia, Veredinha.

MG

Passos

Passos, Alpinépolis, Bom Jesus da Penha, Capitolio, Carmo do
Rio Claro, Cassia, Conceicdo da Aparecida, Delfindpolis,
Doresopolis, Fortaleza de Minas, Guapé, llicinea, Itat de Minas,
Nova Resende, Piumhi, Pratapolis, Sdo Jodo da Gléria, S&o José
da Barra, Sdo Pedro da Unido, Sdo Roque de Minas, Vargem
Bonita.

MG

Patos de
Minas

Patos de Minas , Abadia dos Dourados, Arapud, Arinos, Aruana
de Minas, Bonfindpolis de Minas, Brasilandia de Minas, Buritis,
Cabeceira Grande, Carmo do Paranaiba, Chapada Gaulcha,
Coromandel, Cruzeiro da Fortaleza, Dom Bosco, Formoso,
Guarda-Mor, Guimaréania, Jodo Pinheiro, Lagamar, Lagoa
Formosa, Lagoa Grande, Matutina, Natalandia, Paracatu,
Patrocinio, Presidente Olegario, Riachinho, Rio Paranaiba, Santa
Rosa da Serra, Sdo Gonc¢alo do Abaeté, Sdo Gotardo, Serra do
Salitre, Tiros, Unai, Urucuia, Varjao de Minas, Vazante.

MG

Pouso Alegre

Pouso Alegre , Alagoa, Albertina, Andradas, Bandeira do Sul,
Bom Repouso, Borda da Mata, Botelhos, Brasdpolis, Bueno
Branddo, Cachoeira de Minas, Caldas, Camanducaia, Cambui,
Campestre, Careacu, Carmo de Minas, Conceicdo das Pedras,
Conceigdo dos Ouros, Congonhal, Consolagéo, Cérrego do Bom
Jesus, Cristina, Delfim Moreira, Dom Vigoso, Espirito Santo do
Dourado, Estiva, Extrema, Goncalves, Heliodora, IbitiGra de
Minas, Inconfidentes, lpuilna, Itajuba, Itamonte, Itanhandu,
Itapeva, Jacutinga, Jesuania, Lambari, Maria da Fé,
Marmelépolis, Monte Sido, Munhoz, Natércia, Olimpio Noronha,
Ouro Fino, ParaisOpolis, Passa Quatro, Pedralva, Pirangucu,
Piranguinho, Poco Fundo, Pocos de Caldas, Pouso Alto, Santa
Rita de Caldas, Santa Rita do Sapucai, Sdo Gong¢alo do Sapucali,
Sdo Jodo da Mata, Sdo José do Alegre, Sdo Lourenco, Sdo
Sebastido da Bela Vista, Sdo Sebastido do Rio Verde, Sapucai-
Mirim, Senador Amaral, Senador José Bento, Silvianopolis,
Soledade de Minas, Tocos do Moji, Toledo, Turvolandia,
Venceslau Bréaz, Virginia.

MG

S&o0 Joao Del
Rei

Sao Jodao Del Rei, Alfredo Vasconcelos, Antonio Carlos,
Barbacena, Barroso, Bias Fortes, Concei¢do da Barra de Minas,
Coronel Xavier Chaves, Desterro de Entre-Rios, Desterro de
Melo, Dores de Campos, Entre-Rios de Minas, Ibertioga,
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Jeceaba, Lagoa Dourada, Nazareno, Passa-Tempo, Piedade do
Rio Grande, Prados, Resende Costa, Ressaquinha, Ritapolis,
Santa Béarbara do Tugurio, Santa Cruz de Minas, Santa Rita do
Ibitipoca, Santana do Garambéu, Sao Bras do Suacui, S&o Tiago,
Senhora dos Remédios, Tiradentes.

MG

Sao Sebastido
do Paraiso

Sao Sebastido do Paraiso , Arceburgo, Cabo Verde, Capetinga,
Claraval, Guaranésia, Guaxupé, lbiraci, Itamoji, Jacui, Juruaia,
Monte Belo, Monte Santo de Minas, Muzambinho, S&o Tomaz de
Aquino.

MG

Sete Lagoas

Sete Lagoas, Abaeté, Alvorada de Minas, Aracai, Baldim,
Biquinhas, Cachoeira da Prata, Caetanépolis, Capim Branco,
Cedro do Abaeté, Cordisburgo, Corinto, Couto de Magalhdes de
Minas, Curvelo, Datas, Diamantina, Esmeraldas, Felicio dos
Santos, Felixlandia, Fortuna de Minas, Funilandia, Gouveia,
Inhaima, Inimutaba, Jequitib4, Maravilhas, Martinho Campos,
Matozinhos, Monjolos, Morada Nova de Minas, Morro da Garca,
Paineiras, Papagaios, Paraopeba, Pequi, Pompeu, Presidente
Juscelino, Presidente Kubtscheck, Prudente de Morais, Santana
de Pirapama, Santo Antbnio do Itambé, Santo-Hipdlito, S&o
Goncalo do Rio Preto, Senador Modestino Gongalves, Serra Azul
de Minas, Serro, Trés Marias.

MG

Uberaba

Uberaba, Agua Comprida, Araxa, Campina Verde, Campo
Florido, Campos Altos, Carneirinho, Comendador Gomes,
Conceicdo da Alagoas, Conquista, Delta, Fronteira, Frutal, Ibia,
Itapajipe, Iturama, Limeira do Oeste, Pedrindpolis, Perdizes,
Pirajuba, Planura, Pratinha, Sacramento, Santa Juliana, S&o
Francisco de Sales, Tapira, Unido de Minas, Verissimo.

MG

Uberlandia

Uberlandia , Araguari, Arapord, Cachoeira Dourada, Canapolis,
Capinopolis, Cascalho Rico, Centralina, Douradoquara, Estrela
do Sul, Grupiara, Guriatd, Indiandpolis, Ipiacu, Irai de Minas,
ltuiutaba, Monte Alegre de Minas, Monte Carmelo, Nova Ponte,
Prata, Romaria, Santa Vitéria, Tupaciguara.

MG

Varginha

Varginha , Aiuruoca, Alfenas, Alterosa, Areado, Baependi,
Bocaina de Minas, Cambuquira, Campanha, Campo do Meio,
Campos Gerais, Carmo da Cachoeira, Carvalhépolis, Carvalhos,
Caxambu, Conceicédo do Rio Verde, Cordislandia, Cruzilia, Divisa
Nova, El6i Mendes, Fama, Liberdade, Machado, Monsenhor
Paulo, Paraguacu, Passa Vinte, Sdo Bento Abade, Sdo Tomé das
Letras, Santana da Vargem, Seritinga, Serrania, Serranos, Trés
Coracdes, Trés Pontas.

MT

Céceres

Céceres, Araputanga, Comodoro, Conquista D'oeste,
Curvelandia, Figueirépolis D'oeste, Gloria D'Oeste, Indiavai,
Jauru, Lambari D'Oeste, Mirassol D'Oeste, Nova Lacerda, Pontes




PODER JUDICIARIO

Pagina 108 de 142

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAO

SECAO
JUDICIARIA

SUBSECAO
JUDICIARIA

JURISDICAO

e Lacerda, Porto Esperidido, Porto Estrela, Reserva do Cabagal,
Rio Branco, Salto do Céu, Sao José dos Quatro Marcos, Vale
Sao Domingos, Vila Bela da Santissima Trindade.

MT

Rondonépolis

Rondondpolis , Alto Araguaia, Alto Gargas, Alto Taquari,
Araguainha, Dom Aquino, Guiratinga, ltiquira, Jaciara, Juscimeira,
Pedra Preta, Ponte Branca, Poxoréo, Ribeirdozinho, Sao José do
Povo, Séo Pedro da Cipa, Tesouro, Torixoréo.

MT

Sinop

Sinop, Alta Floresta, Carlinda, Claudia, Colider, Feliz Natal,
Guarantd do Norte, Ipiranga do Norte, Itadba, Marcelandia,
Matupa, Nova Canad do Norte, Nova Guarita, Nova Santa
Helena, Novo Mundo, Paranaita, Peixoto de Azevedo, Santa
Carmem, Sorriso, Terra Nova do Norte, Unido do Sul, Vera.

PA

Altamira

Altamira , Anapu, Brasil Novo, Medicilandia, Novo Repartimento,
Pacaja, Porto de Moz, Senador José Porfirio, Uruard, Vitéria do
Xingu.

PA

Castanhal

Castanhal , Augusto Correa, Aurora do Pard, Bonito, Braganca,
Cachoeira do Piri4, Capanema, Capitdo Poco, Curuca, Garrafdo
do Norte, Igarapé-Acu, Inhangapi, Ipixuna do Par4, Irituia, Mae do
Rio, Magalhdes Barata, Maracana, Marapanim, Nova Esperanca
do Piria, Nova Timboteua, Ourém, Paragominas, Peixe-Boi,
Primavera, Quatipurd, Salinépolis, Santa Luzia do Para, Santa
Maria do Parg, Santarém Novo, S&o Domingos do Capim, Sao
Francisco do Para, Sédo Jodo da Ponta, Sdo Jodo de Pirabas,
Sao Miguel do Guama, Terra Alta, Tracuateua, Uliandpolis, Viseu.

PA

Maraba

Marab&, Abel Figueiredo, Agua Azul do Norte, Bannach, Bom
Jesus do Tocantins, Brejo Grande do Araguaia, Breu Branco,
Canad dos Carajas, Concei¢do do Araguaia, Cumaru do Norte,
Curiondpolis, Dom Eliseu, Eldorado dos Carajas, Floresta do
Araguaia, Goianésia do Pard, Itupiranga, Jacunda, Nova Ipixuna,
Ourilandia do Norte, Palestina do Para, Parauapebas, Pau
D’Arco, Picarra, Redencdo, Rio Maria, Rondon do Pard, Santa
Maria das Barreiras, Santana do Araguaia, Sdo0 Domingos do
Araguaia, Sdo Félix do Xingu, Sdo Geraldo do Araguaia, Sao
Jodo do Araguaia, Sapucaia, Tucuma, Tucurui, Xinguara.

PA

Santarém

Santarém, Alenquer, Almeirim, Aveiro, Belterra, Curud, Faro,
Gurupd, ltaituba, Jacareacanga, Juruti, Monte Alegre, Novo
Progresso, Obidos, Oriximina, Placas, Prainha, Rurdpolis, Terra
Santa, Trairao.

PI

Picos

Picos, Acaud, Alagoinha do Piaui, Alegrete do Piaui, Aroazes,
Belém do Piaui, Betania do Piaui, Bocaina, Caldeirdo Grande do
Piaui, Campo Grande do Piaui, Caridade do Piaui, Curral Novo
do Piaui, Dom Expedito Lopes, Francisco Macedo, Francisco
Santos, Fronteiras, Geminiano, Inhuma, Ipiranga do Piaui,
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Itaindpolis, Jacobina do Piaui, Jaicés, Lagoa do Sitio,
Marcolandia, Massapé do Piaui, Monsenhor Hipdlito, Novo
Oriente do Piaui, Padre Marcos, Paqueti, Patos do Piaui,
Paulistana, Pimenteiras, Pio IX, Queimada Nova, Santana do
Piaui, Santo Antonio de Lisboa, Sao Jodo da Canabrava, Sao
José do Piaui, Sado Julido, Sado Luis do Piaui, Simoes,
Sussuapara, Valenca do Piaui, Vera Mendes e Vila Nova do
Piaui.

RO

Ji-Parana

Ji-Parana, Alta Floresta D'Oeste, Alto Alegre dos Parecis,
Alvorada d’'Oeste, Cabixi, Cacoal, Castanheiras, Cerejeiras,
Chupinguaia, Colorado do Oeste, Corumbiara, Costa Marques,
Espigdo d'Oeste, Ministro Andreazza, Mirante da Serra, Nova
Brasilandia d'Oeste, Nova Unido, Novo Horizonte do Oeste, Ouro
Preto do Oeste, Parecis, Pimenta Bueno, Pimenteiras do Oeste,
Presidente Médici, Primavera de Rondoénia, Rolim de Moura,
Santa Luzia d'Oeste, Sdo Felipe d'Oeste, Sdo Francisco do
Guaporé, Sdo Miguel do Guaporé, Seringueiras, Teixeiropolis,
Urupd, Vale do Paraiso, Vilhena.

Os municipios ndo relacionados no art. 1° da Resolucdo/Presi 600-17, de 28 de junho de 2005,
integrardo as jurisdigBes das sedes das Secdes Judiciarias localizadas na capital.
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Anexo Il — Relacédo de Codigos/Siglas/Banco de Dado s das Unidades da
Justica Federal

Cddigo |Localidade Sigla|Banco
1.00 [TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 12 REGIAO TRF1|TRF1
30.00 [SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DO ACRE JFAC|JFAC
31.00 [SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DO AMAPA JFAP | JFAP
32.00 [SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DO AMAZONAS JFAM|JFAM
32.01 [SUBSECAO JUDICIARIA DE TABATINGA TBT | TBT
33.00 [SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DA BAHIA JFBA|JFBA
33.01 [SUBSECAO JUDICIARIA DE ILHEUS ILS | ILS
33.02 [SUBSECAO JUDICIARIA DE CAMPO FORMOSO CFS | ILS
33.03 [SUBSECAO JUDICIARIA DE BARREIRAS BES | ILS
33.04 [SUBSECAO JUDICIARIA DE FEIRA DE SANTANA FSA | ILS
33.05 [SUBSECAO JUDICIARIA DE JUAZEIRO JZR | ILS
33.06 [SUBSECAO JUDICIARIA DE PAULO AFONSO PAF | ILS
33.07 [SUBSECAO JUDICIARIA DE VITORIA DA CONQUISTA VCA | ILS
33.08 [SUBSECAO JUDICIARIA DE JEQUIE JEE | ILS
33.09 [SUBSECAO JUDICIARIA DE GUANAMBI GNB | ILS
33.10 [SUBSECAO JUDICIARIA DE EUNAPOLIS EUS | ILS
33.11 [SUBSECAO JUDICIARIA DE ITABUNA ITB | ILS
34.00 [SECAO JUDICIARIA DO DISTRITO FEDERAL JFDF | JFDF
35.00 [SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DE GOIAS JFGO|JFGO
35.01 [SUBSECAO JUDICIARIA DE LUZIANIA LZA [JFGO
35.02 [SUBSECAO JUDICIARIA DE ANAPOLIS ANS [JFGO
35.03 [SUBSECAO JUDICIARIA DE RIO VERDE RVD |JFGO
35.04 [SUBSECAO JUDICIARIA DE APARECIDA DE GOIANIA ACG |JFGO
36.00 [SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DE MATO GROSSO JFMT [JFMT
36.01 [SUBSECAO JUDICIARIA DE CACERES CCS |JFMT
36.02 [SUBSECAO JUDICIARIA DE RONDONOPOLIS ROO |JFMT
36.03 [SUBSECAO JUDICIARIA DE SINOP SNO [JFMT
37.00 [SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DO MARANHAO JFMA|JFMA
37.01 [SUBSECAO JUDICIARIA DE IMPERATRIZ ITZ | ITZ
37.02 [SUBSECAO JUDICIARIA DE CAXIAS CXS [JFMA
38.00 [SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DE MINAS GERAIS JFMG|JFMG
38.01 [SUBSECAO JUDICIARIA DE JUIZ DE FORA JFA | JFO
38.02 [SUBSECAO JUDICIARIA DE UBERABA UBA | UBE
38.03 [SUBSECAO JUDICIARIA DE UBERLANDIA UBI | UDI
38.04 [SUBSECAO JUDICIARIA DE PASSOS PSS | PSS
38.05 [SUBSECAO JUDICIARIA DE SAO SEBASTIAO DO PARAISO SSP | UBE
38.06 [SUBSECAO JUDICIARIA DE PATOS DE MINAS PMS | UBE
38.07 [SUBSECAO JUDICIARIA DE MONTES CLAROS MCL | PSS
38.08 [SUBSECAO JUDICIARIA DE LAVRAS LAV | UBE
38.09 [SUBSECAO JUDICIARIA DE VARGINHA VGA | UBE
38.10 [SUBSECAO JUDICIARIA DE POUSO ALEGRE PSA | UBE
38.11 [SUBSECAO JUDICIARIA DE DIVINOPOLIS DVL | PSS
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Caddigo |Localidade Sigla Banco
38.12 [SUBSECAO JUDICIARIA DE SETE LAGOAS SLA | PSS
38.13 [SUBSECAO JUDICIARIA DE GOVERNADOR VALADARES GVS | PSS
38.14 [SUBSECAO JUDICIARIA DE IPATINGA G | PSS
38.15 |[SUBSECAO JUDICIARIA DE SAO JOAO DEL REI SOE | PSS
39.00 [SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DO PARA JFPA|JFPA
39.01 [SUBSECAO JUDICIARIA DE MARABA MBA | MBA
39.02 [SUBSECAO JUDICIARIA DE SANTAREM STM | STM
39.03 [SUBSECAO JUDICIARIA DE ALTAMIRA ATM | MBA
39.04 SUBSECAO JUDICIARIA DE CASTANHAL CAH | MBA
40.00 SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DO PIAUI JFPI | JFPI
40.01 SUBSECAO JUDICIARIA DE PICOS PCZ | JFPI
41.00 SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DE RONDONIA JFRO|JFRO
41.01 SUBSECAO JUDICIARIA DE JI-PARANA JIP [JFRO
42.00 SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DE RORAIMA JFRR|JFRR
43.00 SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DO TOCANTINS JFTO|JFTO
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Anexo IV — Relatério Anual de Inspecao

| - DADOS INICIAIS

— magistrados que atuam na vara, titular e substituto, com as respectivas datas de
entrada em exercicio;
— periodo da inspecéo.

Il - ABERTURA

— ata de abertura.

Il - ATUACAO DO DIRETOR DE SECRETARIA

— controle de todos os setores da vara;

- exame periodico dos relatérios de informética;

— controle sobre o cumprimento da legislacdo regulamentar existente (resolucoes,
provimentos e demais orientacdes do Tribunal, da Corregedoria-Geral, da Diretoria do
Foro e da prépria Vara).

IV - ATUACAO DOS SUPERVISORES DE SECAO E DOS DEMAIS
SERVIDORES

- controle dos prazos, incluindo os de processos retirados com carga;
- publicagéo (regularidade);

- alimentacao diaria de dados no sistema processual;

— omissdes, erros ou abusos (especificar, se houver).

V - ATIVIDADES FORENSES

— Boletins Estatisticos TIPO 1, TIPO 2 (de cada juiz em atuacdo na Vara), TIPO 4, da
data da inspecdo (ANEXAR AO RELATORIO)

VI - ANDAMENTO DE PROCESSOS

— cumprimento dos prazos processuais;

- demora no cumprimento de despachos, decisbes e sentencas (justificar, se for o caso,
indicando solucdes);

- delegacao de atos ordinatorios ao diretor de secretaria.

VIl - PROCESSOS CONCLUSOS HA MAIS DE 60 DIAS

- indicacdo dos dez mais antigos vinculados ao juiz federal e ao juiz federal substituto e,
também, a data de concluséo.

VIl - PROCESSOS CONCLUSOS HA MAIS DE 180 DIAS

- indicacdo dos dez mais antigos vinculados ao juiz federal e ao juiz federal substituto e,
também, a data de conclusdo. Na hipotese de acumulo, indicacdo/sugestdo de solucdes.

IX - PROCESSOS NAO LOCALIZADOS

- indicacdo dos numeros e as providéncias tomadas.

X = OFICIAIS DE JUSTICA-AVALIADORES — CENTRAL DE MANDA DOS

— prestacdo de contas dos processos da vara: dificuldades e resultados.

XI — AUDIENCIAS

- relacdo das audiéncias pendentes de realizacdo, informando-se as datas dos
despachos que as desigharam.

Xl - PRECATORIAS

- comentarios sobre o cumprimento das precatorias recebidas (eficiéncia) e sobre a
situacao das precatdrias expedidas.

Xl = LIVROS
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- situacao.

XIV = ALVARAS DE LEVANTAMENTO

— uso e controle. Expedicao pelo Oracle ou Jef/Virtual.

XV = ROTINAS DO SISTEMA PROCESSUAL

— uso, dificuldades e sugestodes.

XVI — DEPOSITO JUDICIAL

— bens relativos a processos da vara — situagéo.

XVII - SITUAGAO FUNCIONAL

- ndo-completude do quadro de servidores, declinando-se os motivos;

- cessao de servidores (informar se, no periodo, houve alguma cessao de servidor para
outro 6rgdo com a concordancia do juiz ou do diretor de secretaria);

- observancia da jornada de trabalho;

- uso diério do cracha de identificacao;

- erros ou abusos a corrigir (especificar se houver).

XVIII = ARQUIVO DA VARA

- situacéo.

XIX - MOVEIS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA

- situacdo geral.

XX - IRREGULARIDADES ENCONTRADAS

XXI - REIVINDICACOES FORMULADAS

XXII = ENCERRAMENTO

— ata de encerramento.
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Anexo V — Procedimentos de Secretaria (ON Coger 11/ 2001)

| — DISPOSICOES COMUNS

1 - Formacao de volumes do processo

1.1 - Deve ser formado outro volume sempre que o numero de péaginas atinja duzentos e
cinquenta, a fim de que ndo se torne dificil o manuseio dos autos. Sempre que possivel e for
excessivo o numero de documentos apresentados, serdo formados anexos numerados e
identificados, o que deverd ser certificado nos autos.

1.2 — O apensamento e o0 desapensamento de autos deverdo ser registrados no sistema
informatizado e certificado nos autos.

2 - Regularidade dos autos, termos e atos do proces  so

2.1 - Cumpre encapar 0s autos, cujas autuacdes se apresentem dilaceradas.

2.2 - Devem ser evitados, nos termos e atos do processo, espagos em branco, bem como
entrelinhas, emendas ou rasuras, devendo, se ocorrentes, ser aqueles inutilizados e estas
expressamente ressalvadas, representando a Secretaria, outrossim, ao Juiz quando receber, em
devolucéo, autos das partes com palavras ou expressdes sublinhadas, a tinta ou a lapis, ou com
cotas marginais ou interlineares (arts. 161 e 171 do CPC).

2.3 - Os atos e termos do processo serdo assinados pelas pessoas que neles intervierem.

2.4 - Os termos de juntada, vista, conclusdo, recebimento e outros devem ser preenchidos por
inteiro, evitando-se deixar espacos em branco, especialmente aqueles reservados a consignacao
da data e assinatura.

2.5 - Toda juntada deve ser mediante o respectivo termo.

2.6 - E defeso langar termos (conclusdo, datas, recebimento, etc.) no verso de sentencas,
peticbes, documentos, guias, etc., usando-se, quando necessario, uma folha avulsa e inutilizando-
se 0s espagos em branco.

2.7 - Devem ser encaminhados os autos ao Juiz sempre que for o caso de designacdo de
audiéncia, ja que se trata de ato judicial e ndo de escrivania.

2.8 - Todos os atos e termos devem ser certificados.

2.9 - Cumpre certificar nos autos o registro da sentenca e das decisfes, com men¢ao do nimero
de ordem que recebeu.

2.10 - Cumpre certificar sempre e apos feitas as intimagdes, o decurso de prazo para interposi¢éo
de recurso contra decisfes e sentencas.

2.11 - As folhas em branco devem ser inutilizadas.

2.12 As anotacdes de “sem efeito” devem ser autenticadas com a assinatura de quem as fez.

2.13 - Os atos nao sujeitos a recurso poderdo ser praticados pelo Diretor de Secretaria, sob a
supervisdo do Juiz, que continuara sendo o responsavel, inclusive para fins de correicao parcial
(Lei 5.010/66).

2.14 - Seréo assinados, necessariamente, pelo Magistrado as cartas precatérias, rogatorias, 0s
alvaras e oficios de levantamento de importancias depositadas, oficio e telex de liberacdo de
bens, os alvaras de soltura, os mandados e contramandados de prisdo.

2.15 - Os boletins das Varas destinados a intimacdo das partes devem ser publicados
periodicamente, evitando-se o acumulo de publicacdes. Os despachos, decisfes e sentencas
podem ser publicados de forma resumida de acordo com a orientacdo dos Magistrados oficiantes.

2.16 — A numeracao das folhas dos autos deve ser feita no terco superior direito, por anotagéo
mecéanica ou manual legivel, devendo ser, neste Ultimo caso, autenticada com a rubrica do
servidor que realizar a tarefa.

2.17 — A secretaria certificard a inexisténcia de procuracéo nos autos, e providenciara a retificacdo
imediata da autuacdo no caso de alteracdo da representacdo processual das partes.
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3 - Prazo para conclusao dos autos e para execu¢do  dos atos processuais

3.1 - A conclusao dos autos deve ser feita no prazo de 24 horas, e a execucdo dos atos
processuais, no prazo de 48 horas, na forma do disposto nos arts. 190, paragrafo Unico, do
Cadigo de Processo Civil e 799 do Cédigo de Processo Penal.

3.2 - A Secretaria enviara os autos ao Juiz ou ao Ministério Publico Federal no dia da assinatura
do termo de conclusé&o ou de vista.

3.3 - Devera ser exercida severa fiscalizagdo no controle dos prazos, com regular e periodica
revisdo dos processos e dos livros “Cargas de Autos”.

4 - Processos paralisados

Nenhum processo devera permanecer paralisado na Secretaria, por prazo superior aos legais ou
fixados. Da mesma forma, em nenhuma circunstancia, os autos permanecerdo parados além do
prazo de 30 (trinta) dias, por exemplo, aguardando resposta a oficios, informacgdes, folha de
antecedentes criminais ou providéncias das partes. Ocorrendo a hipétese, promovera a Secretaria
a conclusdo dos autos, com a devida informagéo, para as providéncias cabiveis. Havendo
delegacao, o proprio Diretor de Secretaria expedird os atos de reiteracdo necessarios.

5 - Controle de autos em poder das partes

Mensalmente, até o quinto dia util do més subsequente, o Supervisor de Informacdes Processuais
relacionara, em duas vias, 0s autos que, ultrapassados o0s prazos legais ou fixados, permanegam
em poder de advogado ou parte. Uma delas, sob a forma de representacdo, deverd ser remetida
ao Diretor de Secretaria para as providéncias necessarias; a outra ficard arquivada no Setor, em
pasta propria e aberta especialmente para esse fim, com a finalidade de controle e cobranca. Se
necessario, o Diretor representard ao Juiz (art. 193 do CPC).

6 - Desentranhamento de documentos

6.1 - O desentranhamento deve ser efetuado mediante termo ou certiddo nos autos, de que
devera constar ndo sé o nome de quem recebe 0s documentos, que passara recibo, como
também um breve resumo de cada um deles.

6.2 - Deve ser colocada uma folha em branco no lugar das pecas e documentos desentranhados,
com anotacdo das folhas dos autos em que consta a certiddo de desentranhamento, jamais se
adotando a pratica de renumerar as folhas do processo. Caso ordenado pelo Magistrado, o
documento desentranhado podera ser substituido por fotocépia.

6.3 - Deve ser certificado, em peticbes e documentos desentranhados, o nimero do processo nos
guais se encontravam juntados.

7 - Qualificacdo de testemunhas

Cumpre qualificar, nos depoimentos, as testemunhas, com mencéo, inclusive, do seu enderego
completo e do numero do Registro Geral (RG) ou de documento que as identifique.

8 - Revisdo da numeracédo das folhas e dos termos la  vrados no processo

8.1 - Antes que o0s autos subam a Superior Instancia, em grau de recurso, sera revista a
numeracao das folhas e os termos lavrados, procedendo-se as retificacdes necessarias.

8.2 - Cumpre velar pela exatidao e regularidade da numeracéo das folhas dos autos.

9 - Arquivamento de processos

9.1 - Nenhum processo deve ser arquivado sem despacho que o determine.

9.2 - Deve ser anotado, na autuacado dos feitos arquivados, o numero do maco respectivo, a fim de
facilitar eventual desarquivamento.

9.3 - As impugnac0es e excecdes, que correm em autos apartados, uma vez decididas, devem ter
sua deciséo trasladada para os autos principais. Feito o desapensamento, os autos do incidente
deverdo ser arquivados.

10 - Recolhimento das importancias depositadas

10.1 - Todas as importancias depositadas — custas, multas, etc. — devem ser recolhidas de
imediato a Caixa Econémica Federal (Lei 9.289/96, art. 2°), juntando-se comprovante nos autos.
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10.2 - Efetuado depdsito em dinheiro, serd aberto um “Avulso” com o mesmo numero de
registro/tombo dos autos principais para juntada de guias de recolhimento e respectivas peticoes.
Quando da remessa desses autos para o Tribunal, o “Avulso” permanecerd na Secretaria, em
escaninho proprio. A parte pode continuar depositando até o transito em julgado da sentenca,
salvo se houver comando judicial em sentido contrario.

11 - Mandados em geral

11.1 - Dos mandados de citacdo deverdo constar todos os enderecos dos réus, declinados ou
existentes nos autos, inclusive o do respectivo local de trabalho.

11.2 - Os mandados de prisdo e alvards de soltura terdo prioridade sobre os demais servicos,
devendo ser expedidos assim que baixarem os autos na Secretaria.

11.3 - Dos mandados expedidos deverd constar o0 numero do processo a que se referem e os
demais dados necessérios ao fiel cumprimento da ordem judicial.

11.4 - Mensalmente, o Diretor de Secretaria relacionard os mandados que, ultrapassados o0s
prazos legais ou fixados, permanecam em poder dos Oficiais de Justica, remetendo a relacéo a
Central de Mandados para as providéncias cabiveis. Caso persista a omissdo, devera ser
comunicado o fato, imediatamente, ao Magistrado que preside o feito.

11.5 - Inexistindo prazo expressamente determinado, os mandados serdo cumpridos em 10 (dez)
dias. Aqueles expedidos em atendimento a dispositivos do Cdodigo de Processo Penal ou por
gualquer outra determinagédo judicial e destinados a intimacdo de advogados, nos casos de réus
presos, serdo cumpridos em 3 (trés) dias e, nos casos de réus soltos, em 5 (cinco) dias, se outro
prazo nédo for fixado. Quando se cuidar de intimagéo para audiéncia, os mandados poderdo ser
devolvidos até 2 (dois) dias antes da data aprazada, caso ndo haja determinag¢do em contrario do
Juiz.

12 - Audiéncia

12.1 - A designacao de audiéncia é ato privativo do Magistrado, com observancia do preceituado
nos estatutos processuais.

12.2 - Adiada por qualquer motivo a instru¢cao, convém sejam marcados, desde logo, na presenga
das partes e testemunhas, dia e hora para seu prosseguimento, do que se lavrara termo nos
autos, saindo cientes os presentes. Far-se-ao, em seguida, as requisi¢cdes necessarias, sendo o
caso.

12.3 - Das assentadas e/ou dos termos constardo 0s nomes por extenso dos réus e das partes
presentes e ausentes e 0s dos advogados, também por extenso.

12.4 - Deve o Diretor de Secretaria, ou o funciondrio encarregado, examinar, 10 (dez) dias antes
da data aprazada, os processos com audiéncias designadas, verificando se todas as providéncias
guanto a intimacao das partes, testemunhas, dos réus e a eventuais requisi¢cdes foram tomadas.
Existindo alguma irregularidade ou omissdo, comunica-la-4 ao servidor responsavel para as
medidas e correcdes necessarias.

12.5 - Todas as assinaturas colhidas nos termos de audiéncia e depoimentos devem ser
devidamente esclarecidas com a correspondente designagéo dos que as lancaram.

13 — Intimagé&o e Requisicdo de Autos por Pessoas Ju  ridicas de Direito Publico

13.1 - Mediante requerimento da pessoa juridica de direito publico interessada, o magistrado
podera autorizar, por meio de portaria, a intimacdo mediante remessa dos autos, que serdo
retirados da secretaria pelo procurador ou agente credenciado, considerando-se 0s seguintes
critérios:

a) havendo sucumbéncia reciproca, os autos serdo entregues a entidade, para vista, ap0s o
decurso de prazo da parte contraria;

b) quando outro 6rgdo da Administracdo Publica integrar a relacdo processual, os feitos somente
serdo retirados pela pessoa juridica de direito publico depois de transcorrido o prazo das outras
partes;
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c) o termo de vista dos autos contera o numero da folha em que haja decisdo ou despacho a ser
analisado pela respectiva pessoa juridica de direito publico e a data de retirada dos autos;

d) as movimentagBes de retirada e devolucdo de autos pelas entidades publicas serdo lancadas
no sistema informatizado.

13.2 - Os processos considerados urgentes serdo encaminhados com a maior brevidade possivel
aos orgaos publicos referidos no item anterior

14 - Comunicacgfes Processuais

14.1 - Nao sendo localizada a parte no endereco para onde foi inicialmente remetida a
comunicacao judicial, a secretaria, ex officio, dard vista a parte contraria para que forneca novo
endereco.

14.2 - Constatando-se que a comunicacdo ndo se realizou em razdo da ocorréncia de erro
material no enderecamento da correspondéncia, o ato devera ser repetido ex officio, com a devida
correcao e certificacao.

14.3 — A secretaria responsabilizar-se-a pela conferéncia da indicacdo do nome das partes,
advogados, bem como do endereco para onde deva ser remetido o ato comunicatério.

14.5 - Em caso de ndo ter sido localizada a testemunha, a secretaria darda ciéncia, ex officio, a
parte que a arrolou.

15. Vista de Autos em Cartério e Fornecimento de C6  pias Reprograficas e de Certidbes

15.1 - A vista de autos ocorrerd preferencialmente no balcdo da secretaria, competindo a mesma,
independentemente de autorizagdo dos respectivos magistrados, fornecer cépias reprograficas de
processos sob sua guarda.

15.2 - A vista de autos, mesmo em balcdo, ou o fornecimento de cépia de peca dos autos a
advogado e estagiario ndo constituidos no processo ou a terceiro interessado sera certificada com
a anotacdo, respectivamente, do numero de registro na OAB ou do numero da carteira de
identidade e do nome do consulente.

15.3 - Os pedidos de extracdo de cépias de pecas de autos por advogado ou estagiario ndo
constituidos no processo e pela parte ou por interessado que ndo seja advogado devem ser
realizados na reprografia do Forum (propria ou de empresa terceirizada), para onde devem os
autos ser encaminhados por servidor, estagiario ou funcionario terceirizado da secretaria ou do
gabinete de onde tenham sido retirados os autos.

15.4 - A entrega e 0 recebimento dos autos pela secretaria ou pelo gabinete no setor de
reprografia deverado ser registrados em livro, guia ou sistema informatizado de protocolo.

16. Autenticac@o de Pecas Extraidas de Autos

16.1 - Somente serdo autenticadas coépias reprograficas de pecas extraidas dos autos que
estiverem tramitando na secretaria.

16.2 - A autenticacao de copias reprograficas extraidas dos autos sera efetuada pela respectiva
secretaria mediante apresentacdo do comprovante do pagamento.

17. Fornecimento de Certidoes

17.1 - O fornecimento de certiddes sera efetuado mediante o pagamento de custas, na forma
estabelecida pela Lei 9.289, de 4 de julho de 1996, e em portaria da Presidéncia da Corte.

17.2 - As certidbes deverdo ser impressas em papel especial de seguranca com selo hologréfico
do Tribunal e autenticadas por supervisor da se¢éo de certiddes ou pelo coordenador da unidade.
17.3 - O prazo de entrega da certiddo as partes sera fixado pela secretaria, ndo devendo
ultrapassar 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento dos autos no cartério caso estes
l& ndo se encontrem.

17.4 - Em caso de pedido de urgéncia, o prazo maximo sera de 48 (quarenta e oito) horas. Os
pedidos urgentes de extracdo de certiddo deverdo ser requeridos por peticdo, com a devida
justificativa.

17.5 - Em caso de fornecimento de certiddes de processos findos ou arquivados, o pedido sera
formulado diretamente a secretaria, devendo o diretor requisitar os autos ao arquivo judicial,
mediante guia propria, restituindo-os apos, observadas, em todos os casos, as disposi¢des do art.
155 do Cédigo de Processo Civil e a Portaria/DIGES/PRESI 846/2001 do TRF 12 Regido.

18. Nao Retencéo de Documento

18.1 - N&o se admitira a retencdo de quaisquer documentos das partes, de seus advogados e de
terceiros interessados, ainda que apresentados por fotocOpia autenticada ou publica-forma, sob
qualquer pretexto (Lei 5.553, de 6 de dezembro de 1968).



PODER JUDICIARIO Pagina 118 de 142
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAO

18.2 - Nos atos processuais que o requeiram, serd exigido documento de identificacdo e anotados
os dados para os efeitos legais, com a devolucéo imediata ao portador.

18.3 - A carga de autos sera permitida somente a advogado ou estagiario inscritos na OAB.

18.4 - Havendo substabelecimento, original ou recebido por fac-simile ou por meio eletrénico,
devera ser este protocolizado e juntado aos autos antes da saida do processo mediante carga.
18.5 - Sendo o prazo comum as partes, S0 em conjunto ou mediante prévio ajuste por peti¢ao,
poderéo seus procuradores retirar os autos (art. 40, § 2°, do CPC).

18.6 - Toda retirada de autos da secretaria sera realizada mediante registro, em que constara o
namero do processo, o nome do advogado ou estagiario, o numero de inscricdo na OAB, com
indicagdo da respectiva seccional, o endere¢o do escritério, o telefone do causidico, o carimbo
com a assinatura do servidor responsavel e a respectiva matricula, seja em livro de carga ou guia,
devendo este procedimento ser lancado no sistema processual.

18.7 - Devera ser exercida fiscalizagdo no controle dos prazos de devolu¢do de autos retirados
pelos advogados.

18.8 - Ultrapassados os prazos legais ou judiciais para devolugédo do feito e permanecendo os
autos em poder do advogado, devera a secretaria efetuar a cobranca da devolucdo dos autos,
inicialmente, mediante contato telefénico e, apds, por meio de oficio do magistrado (com aviso de
recebimento — AR) ao advogado que os retirou. Sendo infrutifera a diligéncia, o diretor informara
ao magistrado para as providéncias previstas no art. 196 do CPC.

18.9 - Devolvidos os autos pelo advogado, dar-se-a baixa imediata no livro de carga e no sistema
processual.

19. Obst4culos Judiciais

19.1 - O advogado ou procurador registrara obstaculo judicial, mediante peticdo, em virtude da
retirada do processo por uma das partes durante a fluéncia do prazo a eles destinados.

19.2 - A secretaria certificara as datas de entrega e devolugcédo dos autos para efeito de exame
pelo magistrado de eventual requerimento de restituicdo de prazo (art. 180 do CPC).

19.3 - As partes serao intimadas da deciséo que deferir ou indeferir a restituicdo de prazo.

19.4 - A restituicdo de prazo ou a certiddo de registro de obstaculo judicial deverao ser requeridos
na fluéncia do prazo.

19.5 - Extraviados os autos na fluéncia do prazo, a secretaria registrara o obstaculo judicial em
livro ou formulario préprio e fornecera certiddo de sua ocorréncia a quem a requerer.

Il - DOS PROCESSOS CIVEIS

1 - Autuagao nos processos civeis

1.1 - Devem ser mencionados, na autuacdo, o Juizo, a natureza do feito, o nimero de seu
registro, os nomes das partes e a data de seu inicio, o que sera igualmente observado quanto aos
volumes que se forem formando (art. 166 do CPC).

1.2 - Recomenda-se a utilizacdo, nas autuagdes, de tarjas ou etiquetas nos feitos em que haja
intervencao do 6rgdo do Ministério Publico e nos casos de Justica gratuita.

2 - Anotacdes que, obrigatoriamente, devem ser feit  as nos autos

2.1 - Cumpre providenciar para que sejam anotadas pelo Distribuidor a reconvencdo bem assim
toda intervencao de terceiro (art. 253, paragrafo unico, do CPC).

2.2 - Deve ser certificada, nos autos principais, a interposicédo de agravo de instrumento, retido ou
ndo, anotando-se, ainda, a ocorréncia, de forma bem visivel, na capa dos autos. Idéntico
procedimento deve ser seguido quando houver proibicdo de o advogado retirar os autos nos feitos
em que o idoso é parte (IN n°® 27/2000) e nas execucdes (IN 09/1998).

2.3 - Cumpre certificar, nos autos principais, o oferecimento de embargos de terceiros, bem assim
a eventual determinacéo de sua suspenséo, anotando-se a ocorréncia na capa do processo.

2.4 - Deve ser certificado, nos autos da acdo cautelar, se a acdo principal foi proposta (e vice-
versa). Em caso positivo, indicar o nimero e a data em que foi distribuida a Vara (art. 806 do
CPC).

3 - Cartas precatérias civeis

3.1 - Cumpre certificar, sempre, nos autos, a expedicdo de carta precatéria e, se entregue em
mao, o nome da pessoa que a retirou, a qual deixara o respectivo recibo.
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3.2 - Retornando, cumprida ou ndo a carta precatoria, juntar-se-40 nos autos apenas 0s atos
essenciais praticados pelo Juizo deprecado. A capa de autuacdo e as demais pecgas que
instruiram a carta devem ser destruidas.

3.3 - Os oficios e as cartas precatorias serdo encaminhados a Justica Estadual mediante via
postal, juntando-se aos autos o “Aviso de Recebimento”.

4 - Termo de audiéncia

Cumpre juntar aos autos, mediante traslado ou copia reprogréafica, o termo de audiéncia, sendo
que os originais, rubricados pelo Juiz, formaréo o respectivo livro (art. 457 e 88 do CPC).

5 - Cartas de sentenca, de adjudicacdo ou arremata¢ &0, certiddes e mandados relativos a
imoveis

Devem constar das cartas de sentenca, de adjudicacdo ou arrematacdo e das certiddes e
mandados referentes a imoveis a matricula ou o registro anterior, seu niumero e cartorio (art. 222
da Lei 6.015, de 31 de dezembro de 1973), assim como, se possivel, os nimeros do RG e do CPF
dos intervenientes.

6 - Arresto ou penhora

Nas execucles julgadas extintas, em havendo arresto ou penhora, antes de serem levados os
autos ao arquivo, serdo conclusos ao juiz para a determinacdo do levantamento do ato, caso
ainda inocorrente.

7 - Notificacdes e interpelacbes

As notificacdes, interpelacdes e outros processos que devam ser entregues as partes, apos seu
término, ndo podem permanecer nas prateleiras da Secretaria, por inércia dos interessados,
cumprindo ao funcionario responsavel providenciar sua conclusdo ao Juiz para as providéncias
cabiveis.

8 - Expedicéo e afixacao de editais

A expedicdo e a afixacdo de editais devem ser certificadas nos proprios autos, consignando-se, se
for o caso, 0 nome da pessoa a quem é entregue para publicacéo.

[l — DOS PROCESSOS CRIMINAIS

1 - Armas e objetos

1.1 - As armas e 0s objetos que acompanham os inquéritos policiais devem ser etiquetados, com
mencdo do numero do processo e das partes envolvidas.

1.2 - Recomenda-se a organizacdo do Depdésito e Guarda de Armas e Objetos por meio de livro
préprio, em que serdo lancados os dados correspondentes.

1.3 - O destino das armas deve seguir as determinagfes contidas nas normas pertinentes.

2 - Depdsito de substancias entorpecentes

As substancias entorpecentes ndo serdo recebidas pela Secretaria, permanecendo em depdsito,
junto a autoridade policial que presidiu o inquérito, até o transito em julgado da sentenca, nos
termos legais. Sendo o caso de incineracdo, a autoridade policial recolhera quantidade suficiente
para exame pericial, destruindo o restante, de tudo lavrando auto circunstanciado.

3 - Numeracéo de folhas do processo

3.1 - A numeragéo de folhas do processo deve ser feita a partir da autuacdo, desprezando-se a
ordem numérica das folhas do inquérito.

3.2 - O inquérito policial, ainda que tenha varios volumes, ndo deve ser apensado aos autos da
acdo penal, mas, sim, autuado com a denuncia, apdés o despacho de seu recebimento pelo
Magistrado oficiante.

3.3 — A numeragéo observara o previsto no artigo 214 do Provimento Geral.

4 - Concluséo dos autos ao Juiz

Devera o responsavel velar para que os autos criminais sejam levados a concluséo logo ap6s o
vencimento do prazo da suspensao condicional da pena, para os fins de direito.

5 - Traslado dos termos essenciais do processo com recurso interposto
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5.1 - Quando de apelacdo, providenciard o servidor encarregado que permanecam em cartério
traslados dos termos essenciais do processo, de acordo com o art. 603 do Cédigo de Processo
Penal.

5.2 - Os termos essenciais e que devem ser trasladados s&o aqueles enumerados no art. 564, I,
do Codigo de Processo Penal.

6 - Autos suplementares — apensamento

Os autos suplementares serdo apensados aos originais quando do retorno da Superior Instancia.
7 - Autuacao

7.1 - Nas autuacdes criminais, devem ser feitas, também, anotacfes relativas a natureza da
infracdo e ao artigo de lei em que se achar incurso o réu, de acordo com a acusacao.

7.2 - Da autuacdo devem constar os nomes de todos os denunciados, por extenso, vedada
qualquer abreviacao.

7.3 - Na autuacao, o Diretor de Secretaria apora, no dorso dos autos, etiquetas ou tarjas com os
seguintes dizeres: “réu preso” — “réu menor de 21 anos” — “processo com prescricdo proxima” —
“processo que corre em sigilo”, etc.

7.4 — Nos habeas corpus deve constar 0 nome do paciente, observadas as disposi¢oes relativas
ao segredo de justica.

8 - Boletim individual

8.1 - Transitada em julgado a sentenca ou determinado o arquivamento do inquérito policial,
cumpre preencher o boletim individual e remeté-lo ao 6rgdo de identificacdo e estatistica, nos
termos dos arts. 809 do Cdédigo de Processo Penal e 1°, § 2° do Decreto-Lei 3.992, de 30 de
dezembro de 1941.

8.2 - Usar-se-a o0 mesmo procedimento em relacdo a comunicacdo que acompanha a folha de
antecedentes.

9 - Cartas precatoérias criminais

9.1 - Recebida a carta precatoria, sera comunicada ao Juizo deprecante a respectiva distribuicao,
para facilitar pedidos de informacdes.

9.2 - As cartas precatorias inquiritérias expedidas serdo acompanhadas de cépias da denuncia e
da defesa. Devem acompanhar, também, copias das seguintes pecas: depoimento policial, auto
de reconhecimento e fotografias dos réus, se houver.

9.3 - Expedida carta precatoria para inquiricdo de testemunhas, as partes devem ser
imediatamente intimadas, nos termos do art. 222 do Cddigo de Processo Penal, devendo o
mandado ser cumprido no prazo de 5 (cinco) dias, em se tratando de réu solto, e de 3 (trés) dias,
se réu preso.

9.4 - Cumpre certificar a expedi¢do de carta precatoria.

9.5 - Devem ser juntadas aos autos principais apenas as pecas que deles ndo constam e que
digam respeito ao ato deprecado.

10 - Comunicag0es

10.1 - Serao, obrigatoriamente, comunicados ao Distribuidor, a Delegacia de Policia de origem e
ao orgdo de identificacdo, para as necesséarias anotacdes, com a qualificacdo do acusado, as
seguintes ocorréncias:

| — o0 recebimento da dendncia ou queixa contra pessoa néo indiciada no inquérito;

Il — 0 aditamento da inicial;

Il — 0 ndo-oferecimento da denuncia contra pessoa anteriormente indiciada no inquérito;

IV — o desfecho do inquérito ou da ac¢édo penal.

10.2 - A comunicagdo sera individual, referindo-se a cada acusado isoladamente, com
especificagdo completa do assunto.

10.3 - Serd lancada, nos autos, certiddo comprobatéria da remessa das comunicagfes, com as
especificacOes devidas.
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10.4 - Tratando-se de sentenca condenatoéria, deve ser feita a devida comunicacdo também ao
Tribunal Regional Eleitoral.

11 - Editais de citacao

11.1 - A citacao por edital s6 serd feita apos esgotados todos 0s meios para a localizagéo pessoal
do acusado.

11.2 - A publicacéo serd comprovada por recorte do exemplar do jornal, acompanhado de certiddo
da qual constardo a pagina e a data da publicacao (art. 365, paragrafo uUnico, do CPP).

12 - Mandados de prisdo e alvaras de soltura

Os mandados de prisdo e os alvaras de soltura deverdo consignar, sempre que possivel, o
namero do RG e/ou do CPF do réu.

13 - Anexacéo das certiddes e dos boletins de antec  edentes

As certiddes e os boletins de antecedentes serdo anexados entrecapas e deverdo ser juntados ao
processo antes do inicio da fase prevista no art. 499 do Cdadigo de Processo Penal, nos processos
de rito ordinario, ou antes da audiéncia de instrugéo e julgamento, nos processos de rito sumario.
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Anexo VI-A — Boletim Estatistico Tipo 1 -

PODER JUDICIARIO
SECAC JUDICIARIA DO ESTADO
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Vara

Fagina:
Homa de impressio:

BOLETIM ESTATITICO TIPO 1 - MOVIMENTAGAO PROCESSUAL DA SECRETARIA DA VARA

Pericdo:
Juizo:
ENTRADAS SAIDAS
CLASSES AEM A B [+ o 3 F TE G I J L M [} 15 TRAM P aQ TRAJ TAF
TOTALS
CBS EAVACOES:
Legenda:
BEM = Prac. Ramanescanias na inick do perioda G= Arquivo delinitiva P = Suspansas /| Sobrestados | Reunidos sem Baixa
A= Distribu idos H= Mudanga de Classa (saida) Q= Arquivados Provisoriameanta
B= Radistribuidos (antrada) I = Radistribuidas (saida) TRAJ = Tramitagio Ajustada
C= Devahvidos do TRF Jd= Rameatidos a outro Juizo / Tribunal por incompeaténaia ou para TRF = Talal de processos na TRF (ndo compdam a tramitagio)
Execucia da Semanca Panal

0= Devalvidos da outro Juize’ Tribunal L= Rameatidas ao TRF (sam baixa)
E Mudanga de Classe (antrada) M= Inquérita Palicial rematido A distribuicaa com dendncia ou queixa  Fomulas
F= Raativados & outras anlradas N= Rameatidas & distrbuic 3o para Execug o da Santenga TE= A+BCs0:E+F
TE = Tolal da Entradas 0= Qutras saidas T5= GeHelsdsLsMsN+O

TS = Tatal de Saldas
TRAM = Procassos em Tramitagho no final do pearioda.

TRAM= REMsTE-TS
TRAJ= TRAM - (P = Q)
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Anexo VI-B — Boletim Estatistico Tipo 1 -

PODER Jumcl.jmm
SECAQ JUDICIARIA DO coinune

JEF

Pagina:
Hora de impressao:

BOLETIM ESTATITICO TIPO 1 - MOVIMENTA{;E&O PROCESSUAL DASECRETARIA DO JUIZADO ESPECIAL FEDERAL

Periodo:
Juizo:
ENTRADAS SAIDAS
CLASSES REM = B [ o £ F TE G i 1 J L M N TS TRAM 5] TRAS TH
coav | s oaov
TOTAIS
CBSEAVAGOES:
Legenda:
REM = Proc. Remanescanias no inicio do parioda = Argquive definitiva O= Suspansos [ Sobrestados / Reunidos sam Baiwa
A= Distrivuidos H= Mudanga de Classa (saida) TRAJ = Tramilagio Ajustada
B= Radisirbuidos (antrada) = Radistribuidos (saida) TR= Tolaliza o acena da procassos na TR
C= Devaohvidos da Turma Recursal = Remetidos a outro Juizo / Tribunal por
incompeténcia

b= Devahidas da Turma de Unitormizagag’ Tribunais L= Reameatidos & Turma de Uniformizag 3o/ Trbunats Fomulas

SuparionesTRF Superiores TRF
E= Mudanga da Classe (antrada) M= Rameatidos 4 Turma Recursal (sam Daixa) TE = A+B+CsD=E=F
F= Reativados & oulras entradas N= Qulras saidas TS = GeHs+ladsLeMsN
TE = Tolal de Enlradas TS=  Tolal de Saidas TRAM= REM+TE-TS

TRAM= Processos am Tramitagio no final do perioda.

TRAJ= TRAM -0
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Anexo VI-C — Boletim Estatistico Tipo 1 —
Turma Recursal

PODER JUDICIARIO
SECAQ JUDICIARIA DO ESTADO

'COGER n. 24/2006

Fagina:

Hora de impressiao:

BOLETIM ESTATITICO TIPO 1 - HO\'IHEHTAG&O PROCESSUAL DA SECRETARIADATURMARRECURSAL

Periodo:
Juizo
ENTRADAS SAIDAS
CLASSES AEM A B [+ o £ TE ] H | J L M M a e TRAM TAAL
TOTALS
CRSEAVADOES:
Legenda:
REM = Proc. Remanescanies no inicio do perioda G= Arquiva definitiva P= Suspensaos | Sobrestados
A= Distrinu idos H= Mudanga da Classa (saida) TRAJ = Tramitagio Ajustada
B= Redistribuidos (entrada) I = Radistibuidos (saida)
= Devolvidos dos Juizados Especiais Federais J= Remetidos a outro Juizo / Tribunal por Fémulas
incompeténcia
b= Devaohddos da Turma de Uniformizagio’ Tribunals L= Remalidos aos Juizados Espacials Faderals (sem baixa) TE = A+ B-C=D<E+F
SupeanaresTRF
E= Mudanga da Classe (antrada) M= Baixa: Remealidos aos Juizados Espaciais Fadarais TS = G+ Hel+dsL+M=0
F Reativados @ outras enlradas N= Ramatidos 4 Turma de Uniformizagao’ Trbunas TRAM= REM+TE-TS
Supenores TRF
TE = Tanal da Entradas 0= Qutras saidas TRAJ= TRAM -P
TS = Tatal de Saidas

TRAM= Procassos em Tramitagio no final do parloda
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Anexo VII-A — Boletim Estatistico Tipo 2 —
Vara e JEF

) Pagna.
PODER JUDICIARID Imprassliao;
SECGAD JUDICIARLA DO ESTADO
i BOLETIM ESTATISTICO TIPD 2 - JUIZES DAS VARAS FEDERAIS
BOLETIM ESTATISTICO TIPO 2 - JUIZES [0S JUZADOS ESPECIAIS FEDERAIS
Pariada:
JuiiFa
Estatisfica pedencenie ao juiz: Mka ol
SENTENC LS EMBRRGOS [—— DESFLCHDS E PROCESI0E COMCLUSD
Ea A Fapatiiva ] Hamdl oga- = = s £ R e o Dackd g | chaza 'r\:v'r:_EF Foads | gy | FEAE ) gupe | :
5 s antanga ' PRAZCS prazy e oA B P
TOTAL
{*] Foma @ pE D RS & c apta B0 da R CONCKS AN, DA GOMG [ 0003506 LGS alam G @ TR,
ADENOAS REALIZADAG FTOS REALIZADOS M NUCIENOAS PrMGAS, LELLES E OUTALE ATOS INSTFUTO RIDS REALIZADCS

Insir updo @ Ramra- dustificagde . Daprimanios Pesacak N Aovsadg ou Condanation Paritos &8ssl santas Tdoiowos Paricia: Ov dimacia’ Defarida, indefenica ou | Jul gamante Convear io am Jid
Conciaghc dugamait [T Fréda Actmon ki Quras gettios Tomados T rhas Ingiiia Adaitians Frogas o Lalnag Oraamad Mova Parida Dikgdnda
10 B3 A, Haldy o process s alribuicos
ICARETORA) DA SECRETARA LT FEDERAL
P o
P aiicula Lo i narna
B sl i
SENTE - A8 E (Resclugio CJF n. 445, de 9 da de 2005)

A Exinguen d procassd com jugamanta da méia, com lundam entacia indvidualizada .

[:] Exfinguen o process com jugamenta do miéit, mpelifves @ homaogal dias.

] Exfinguen o processs sem julgamenta do miéi.

D  Condenaldvias e Absoluldrias, bem como as de réeiciio de queis e de dendncia

E Extintivas de punibililidade (a4 107 CF) ou de suspensio candicional da pena (Susis, an. 898 CPP)L

Decisies Finais: de processos inddaentas.
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Anexo VII-B — Boletim Estatistico Tipo 2 —
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Turma Recursal

Pagna:

PODER JUDICIARIO Fprassig:
SEGAD JUDICIWRLA DD ESTADD
BOLETIM ESTATISTICO TIPO 2 - JUIZES DAS TURMAS RECURSAIS
Perioda:
iz
Estalisica padanoanie a0 juiz: katricuila:
I GG ME NI N EMBARGOS s | :Eam:m: JE— . chEaam:Ecg;cuma —
CLASSES a B i ﬂ’ TOTAL Do p Dw Dedisdo IMTERLOCLE | DESPACHOS | CORNERTIDOD FORADO WEETA FORA Em—— ——
G TORAS EM DILGENCIA PRATD 00 PRATDY TOTAL Fora o prazs’ TOTAL o TOTAL a®
TOTAL
[ Foia o prass Pasioos oo et & procdss o oo s hd mas oo 60 d .
IOBSERY AC0ES Sl o procdds o AT buicos
IIRETORA D8 55 CRETARA: Ll LI FEDERM -
foma: floma:
Paricula LTI
A sl

Juil ok - A a C (Resolugdo CJF n. 86, de 9 de junho de 2005)

A Exinguen o processs cam julgamena do méeit, com lundam entagio indvidualizada.
B Exfinguent o processa cam julgamena do méil, mpeifvas.

[+] Exfinguen o processs sem julgamena do méil.
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Anexo VIII — Boletim Estatistico Tipo 3

EXECUGAD FISCAL EXECUGOES DIVERSAS CREDTTOS DA
CUSTAS JUDICIA. = S CUGUES DIVERZSAS FAZENDA NACIONAY DEPOSITOS
VARAS | CERTIAES E AUTARQUIAS. | CONVERTIOOD TOTAL
s=ran cEmAD ~ EMPRESAS PUBLICAEEM RENDA 24 ARRECADADO
- T UNIAD wme | outRoz | TETAL UHIAD CES OUTROS COTAL E OUTRAS LUHIAD [(1+#24+3+4+5
. - () - o {3) ARRECADACOES [5)
[4)
CERTID&ES
SECAD
TOTAL
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Anexo IX-A — Boletim Estatistico Tipo 4 - Vara
Fagina:
BOLETIM ESTATISTICO GERENCIAL TIPO 4 - DAS YARAS FEDERAIS
Situagio em:
Jureo;
: Sem Movimentagio
Codigoes de Movimeniacio Descricio da Ultima Movimentacio Processual 1::::;';:‘;“ Entraciia | Ti5 mak de
) 180 dins 180 dias
1150 121 Audincia
135 Busca ¢ aprecnsio
126 'i"_"m'g:u
17 Carln de Sentenca
128 129 Carta Precatdriad Rogatdnia
[32a 136 Citagiio
L] Classe processual allemda
137 Conclusos
141 Cuslas
I53 0 158 Drevalvidos
Tatdi-)12 Dhistribuidos e redistribuidos
168 Informagdio requisitada)’ solicitada
170 Inicial
I75a 186 [ntimagio
193 a 201 Mandados
24 Oficio
ZH0 Petigiod Oficiod Documento; recebidafo) em secmetaria
BTET Precatdrio: Ordenado/ deferida expedicio
2132 Precatario: Formio
R Precatdrio: Remetidos ao TRE/ nguardandn pagamenta
ELEL Recebidos em Secretais
2152 Recehidos na Segio de Prtocolo
2R3 Recehidos pelo Diretor de Sec. para Ato Ordinatdrio
2184 Recehidos do TRE/ Turma Recursal

2185

Recehidos de outro jufea’ Tribunal
Remessa Ordenada
Remetidos & Pocuradoria Geral da Repahlica

R emes:

RPY: Ondenada’ defenda expedigio

RPY: Remetidos a0 TRFY agurdando cumprimenta
REV: Outrus

A pensnmento
Diligéneia

Remeatidos: vara pela contadoria

kT ] Remetidos: vara pela distribuigio
] Prazo; certificads transcurso in albis
208 Penhora
178 Respasta
2430 Trinsito em julgado; centificado
[k Arquivamento: ordenado/deferida
2725 Réplica
246 c—mﬂil-cnpodidu.
23 Recurso

| OUTHAS: demais cadigos de movimentagio utilizados {exceto suspensos, arquivados, rennidos e sobrestados)
TOTAL DA TRAMITACAD AJUSTADA

107, 231/2, 234, 237 ¢ 234
TOTAL EM TRAMITACAO
| DIRETOR({A) DA SECRETARIA
- WOME:

MATRICULA:
ASSINATURA:

Arg. Provisdrio, neunifio cumprida, sobrest. e suspensfio.

JUIZ FEDERAL

MNONE:
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Anexo IX-B — Boletim Estatistico Tipo 4 — JEF e Tur ma Recursal

Bo—
BOLETIM ESTATISTICO GERENCIAL TIPD 4 - DOS JUIZADOS ESPECIAIS FEDERAIS
BOLETIM ESTATISTICO GERENCIAL TIPO 4 - DAS TURMAS RECURSAIS
Situacio em:
Juizo:
. Total em Sem Movimentagio
Codigos de Movimeniacio Desericio da Ultima Movimentacio Processual Tramitaciio Eotratlie | Tib mek de
| 180 dins 180 dias
51060 5140 Audiéncia
S190 Cargas
5200 Carta Precatorial Rogatona
52 Citacio
S06i Classe processual allemda
52302 5260 Conclusos
SR a 560 Dievalvidos
SO0 n 5055 (-] 53045 Dristrituidos e redistribuidos
5530 Inicial
55600 5580 Imtimmag o
5630 Muandados
5640 Oficio
56601 Petigho/ Oficia’ Documento: recebidaio) em secretaria
5680V Precatdrio: Ordenndo/ deferidn expediciio
SH802 Precatério: Remetidos ao TRF/ aguardindo pagamento
51501 Recebidos em Secretana
5150/ Recebides pelo Dirctor de Sec. para Ao Ordinatério
S1503 Recebidos do TRE/ Turma Recusal -
S150/8 Recebides de outro juizod Tritbunal
S160/ Remetidos & Procuradoria Geral da Repiblica
STRl e2 RPV: Ordenadal defendaexpedigio
570K 5 RPY: Remetidos an TRE agurdando curmprimento
STHEVA RPV: Dhiiras
SI60-6 Autos emetidos; contadaria
S160-10 Autos emetidos; pela contadoria
S160-11 Autos emetidos; pela distibuigio
5720 Recumo
57TT0-1 Resposta: comestagiio apresentada
S890-1 Trimsito em Julgado: certificado
SHT0-1 Praz: certilicado transcurso in albis
5470 Exame téenico
S0)-1 Arguivamento: ordenadavdelerido
5370 Comeio eletrfnico expedida
S180-1 Baixa: Conceladn/restiuradn movimentagio processual
610 Justica Gratuita
3340 Depisito

| DUTRAS: demais cadigos de movimentagio utilizadas {enceta suspensas, amquivides, reunidos e sobrestados)
| TOTAL DA TRAMITACAOQ AJUSTADA

SKU), SK6D e 5K

Arg, Provisirio, reuniiio cumprida, sobrest. e suspensio.

TOTAL EM TRAMITACAO

DIRETOR{A) DA SECRETARIA JUIZ FEDERAL
NOME: MNOME
MATRICULA:

ASS INATURA:
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Anexo X — Relatorio de Produtividade de Juiz Federa

| Substituto

130

RELATORIO DE PRODUTIVIDADE DE JUIZ FEDER AL SUBSTITUTO MES: indicagdo dos més e ano de referéncia dos dodos
RESOLLCAD N 4 de (AO22004) AN imprensas
L lelentilicagho
SECACIUDICIARLA Chutras Varas e que amio neste mes:
VARA Regivira ax Varas pelas guals o piz aou duranke o més de referéncia ma seqdo ou sahsepds fadicking
JUILE: el e e eomeciodis.

2 Ivanleos Esiatisticos Procesuais

I - PROCESS0OS ASSOCIADOS AD MAGISTRADO:

Exbe campa ¢ calealade pela lidim do ndmero dos processas gue, no més, Puom asociados ao

el p vtrewde
1 - CONCLUS0S PARA DESPACHO* TOTAL Total de processos que, no Wime da de més, exkvam conclusos para
despacha. Cadigos T3FT (Varm) , 52602 (TEF ) e 52302, 52402 52502
i TH).
(Enire 6} e 150 dias (antdade de processs gae edtdo conclusas para despacho enire G e TS0
eficrs.

Hi mads e 180 dias Juantidade de processoy gue extdo conclusas para despacho hd maiv de T80

efiicrs.

LI - COMNCLUS0S PARA DECISAQ®

TOTAL Totalde processos que, no dldme da de més, exsovam conclisos para

decigdo Cddipos 1372 (Vam ) ; 326000 (JEF) & 323007, 32800, S25040(TR ).

[Entre 6l e 150 dins (Cuantidade de processoy gue extdo concluses para despacho entre 60 & J50

llers.

Hi ma de 150 dias (Puaniidade de processs gue exido conclues para despacho bd mais de T80

lfiers.

Vo= DONCLUS0S PAR A SENTENC A

TOTAL Total de processs gue, ne @ime dia do més, esiavam cenclusas para

ngenga. Cadigos I3T3 (Vara) : 326003 (JEF) & 52303, 324003, 525003 «

SH2WS (TR

[Entre 6l e 150 i (Juantidade de processoy gue extdo concluss para despacho enire 60 ¢ TS0
.

Hi ma de 150 dias (Puantidade de processs gue exido conclues para despacho hd mais de T80
.

{* yDuentbtive exsiente no alome dix do mE

A Danlos Estatisticos d e Produtividade

L AUDIENCIAS REALIZADAS

PESSOAS OUVIDAS

Tewaliza o guantidade de audifnciar realizaday pelo iz, Codipos: FIET o T e W, WA (Vara ) e 51301,
2 Jefi(IEF).

E a gquantidade de pesearysuvidardumnie ox interroparines realzados, depoinmenios pesoiay lomados,
desteman hew inguirida s, acavadosou condenados advenidox. Regismdas nos campor expecificas quands
ey Jangamento daxs ey TTET a 6 e B8, I7404, T Ird Vam), 513000 a 6 ¢ JEF).

¥l - DESPACHOS PROFER IDOS

Tevaliza a quanddade de processos que Siveram despachos examdes, Capidos 1540 e 1557 (Yams)e
SAWET & ST (TEF e TR

VI - DECISOES EXARADAS

Tataliza a quantidade de provesos que tveram decivder inerleadriar pryeridas Codipor 15307 a &
I3, 04,09 2021 & W0, TS82 (Varax): 53508490 22 & W0, 54602 (JEF « TR).

VI - SENTENCAS PROLATADAS (enviar oipias de cmeo
enengs ¢ de cinoo dectdes imerkondnias)

TOTAL

Somaldno das enlengax

A (Mservagiie

Campar desitinelo a0 regeng de anotagdes pertinenties.

5 Resumo Geral

Sistema ird recuperar os neulados que preencheneam os campos acima e que Toram angquivados nos meses anlerones.

MES/ANG I

v

Pesoas Wl
Duvidas

Wil Wl

Ancigncias

TOTALS

i Auiendicagiio do Juie:
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Indice Remissivo

A
ABUSO
- de poder: art. 8°, § 1°
- relacionado a Justica Federal de primeiro
grau: arts. 4°, § 1°; 6°, VIII
ACAO
- ajuizamento pelo protocolo
descentralizado: art. 191
ACESSO
- a Justica: art. 201, § 2°
- Férum: art. 108, p.u.
- Tribunal: arts. 6°, IlI; 130
ACESSO RESTRITO
- autos: arts. 9°, § 1°; 15
- movimentagdo processual: arts. 9°, § 1°;
15
ADVERTENCIA
-v. PENALIDADE
AFASTAMENTO
- diretor do foro: art. 49
- diretores e delegados: art. 98, § 3°
- juiz federal: arts. 1°; 63, lll; 64; 66, p.u, €;
87 a 100; 101, § 1°; 235; 239; 345
- juiz federal substituto: arts. 1°; 63, IlI; 68,
§ 1°; 80, Il; 87 a 100; 101, § 1°; 235;
239; 345
- prazo: arts. 87; 92; 95; 101, § 14; 239
- servidor: art. 60, I, p, e ll, b
- titularidade da vara: art. 64
AGENDA DE COMPROMISSOS: art. 6°,
XXXI
AGRAVO DE INSTRUMENTO
- certificagdo de interposicao nos autos
principais: Anexo V, 2.2
ALIENACAO
- bens penhorados: art. 329
ALVARA
- levantamento de bens ou valores: arts.
311 a 319; Anexo IV, XIV, Anexo V, I,

2.14¢ell,6
- soltura: art. 124, I; Anexo V, |, 2.14, 11.2
elll, 12
ANO JUDICIARIO: art. 62, XXVIII
ANTECEDENTES

- criminais: arts. 222, § 39 265; 326, p.u;
Anexo V, |,4,1lle8.2e 13
ARMAS E OBJETOS QUE A
ACOMPANHAM: arts. 301; 302, § 2%
Anexo V, Ill, 1
ARQUIVAMENTO
- feitos: arts. 9°, 88 4° e 5°;, 266
- inquérito policial: arts. 324-A, XI; 325, p.u;
Anexo V, Ill, 8
- requerido pelo Ministério Publico Federal:
art. 222, e
- sindicancia: art. 8°, § 7°, Il
ARREMATACAO JUDICIAL: arts. 60, V, j; 61,
§1° j; Anexo V, IlI, 5
ARRESTO JUDICIAL: Anexo V, Il, 6

ASMAG
- v. ASSESSORIA DE ASSUNTOS DA
MAGISTRATURA
ASSENTAMENTO FUNCIONAL
- juiz federal: art. 6°, XXV
- juiz federal substituto: arts. 6°, XXV; 77, §
50, 1l
- servidor: arts. 61, § 1°, c e f; 123, § 1°
ASSESSORIA DA CORREGEDORIA-
GERAL: arts. 39, p.u,l; 14, § 1°
ASSESSORIA DE ASSUNTOS DA
MAGISTRATURA -
- anotac6es funcionais: arts. 77, 8 5°, lll;
96, Il
- atualizacdo do cadastro de juiz: art. 96, IlI
- prontudrios individuais: art. 13, § 1°
ASSISTENCIA JUDICIARIA: arts. 38, IlI; 123,
XIl, § 4° 146, § 1°; 189; 321, § 2°; Anexo
V, 11, 1.2
ASSOCIACAO
- Juizes Federais da Primeira Regido: art.
98, § 3°
- Juizes Federais do Brasil: art. 98, § 3°
ATA
- arquivamento: arts. 347, VI; 348, III; 349,
8§ 1°e 3°, c; 352
- correigdo ordinaria: arts. 13, 1I; 40
- distribuicao: art. 208, caput, 88§ 1° a 3°
- inspecdo ordindria: arts. 121, caput; 127,
caput e § 2°; Anexo IV, I
- julgamento de procedimento sigiloso: art.
8°,83° Vle VI
- plantdo: art. 293, § 2°
ATERMACAO: art. 241, caput
ATESTADO DE ANTECEDENTES
CRIMINAIS
-v. ANTECEDENTES
ATIVIDADE DOCENTE
- carga horaria: arts. 6°, XXVIII; 13, § 1°, IV
- comunicacao: art. 70, 88 1° a 3°
- disciplinas: arts. 6°, XXVIII; 13, § 1°, IV,
70,881%e 2°
- horério das aulas: arts. 6°, XXVIII; 13, §
1°1v; 70, § 1°
- instituicdo de ensino: arts. 6°, XXVIII; 13,
§1°1Vv; 70, 81°
ATIVIDADE INCOMPATIVEL: arts. 6°, XXVII;
70, caput
ATO JUDICIAL
- requisitos da parte dispositiva: art. 145
- publicidade: arts. 25, § 1°, 1V; 62, § 7°
ATO PROCESSUAL
- publicidade: arts. 25, § 1°, 1V; 62, § 7°
AUDIENCIA
- adiamento: art. 101, § 6°, Anexo V, I, 12.2
- admonitéria: art. 42, VIII
- agendamento prévio: art. 240, § 4°
- designacdao: arts. 76, Ill; 133; Anexo V, |,
27e121
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- intimacao: Anexo V, |, 11.5
- livro: art. 347, 1
- prévia: art. 1°
- procedimento: Anexo V, |, 12.4 e 12.5
- suspensao: arts. 25, § 2°; 45, Il, c; 119;
128
-termo: Anexo V, |, 125¢ell, 4
AUSENCIA
- corregedor-geral: art. 2°
- juiz federal: art. 62, § 1°
- juiz plantonista: art. 112
- servidor: art. 60, I, m
AUTOS
-v. PROCESSO
AUTUACAO
- acumulo: art. 218, p.u.
- anotagoes: art. 225; Anexo V, |, 9.2; 1l, 1;
", 7
- dendncia: art. 224
- feitos com publicidade restrita: art. 266
- queixa: art. 224
- reconvencgao: art. 219, p.u; Anexo V, I,
2.1
- retificacdo: art. 210; Anexo V, Il, 2.17
AUXILIO
- coordenacao dos juizados especiais
federais da 12 Regido: art. 63, II
- corregedoria-geral: arts. 2°, p.u; 63, Il
- eventual: arts. 63 1V, V; 65, IV; 91, V
- permanente: art. 65, 11
- presidéncia: art. 63, Il
- rodizio: arts. 66, Ill; 67, § 2°
- vice-presidéncia: art. 63, I
B
BACENJUD: art. 75
BEM
- alienacdo: arts. 329; 333
- cadastro: arts. 6°, XXX; 123, XXVII; 302;
303, p.u; 305
- dano, depreciacao, deterioragcéo ou
perecimento: arts. 123, § 4°; 300, § 9°, llI
- depésito: art. 300
- destinacdo: arts. 42, X; 123, § 29, 1V; 300,
§ 39
- destruicdo: arts. 300, V, 88 1° e 4°; 301,
caput, § 2°
- laudo pericial e avaliagéo: arts. 300, V, §
7°; 301, caput e § 4°
- liberacao: arts. 106, § 3°; 300, § 1°
- nomeacgao de depositario: art. 300, § 9°, Il
- perda de frutos ou rendimentos: art. 300,
§9° 1l
- perdimento: arts. 302, § 12; 303
- restituicao: art. 366, ||
- utilizacao restrita ou proibida: art. 302, §
20
BOLETIM
- antecedentes criminais: Anexo V, |, 4 e I,
8.2e13
- estatistico: arts. 26, § 1°, IV; 77, § 5°, V;
127, § 29, 159; 235; 242, p.u; 246 e 247;
335 a 342; 345; 353, V; Anexo |, lll e V;

132

Anexo IV, V; Anexo V, |, 2.15; Anexos VI
alX
BUSCA E APREENSAO
- autos: art. 123, V
- avaliagdo ou estimativa do valor: art. 302,
§5°
- bens: art. 106, V
- pessoas: art. 106, V
- valores: art. }06, \Y
BUSCA ELETRONICA: art. 13, § 2°

C
CADASTRO
- advogados: arts. 157, §8 1° e 2°; 251;
253; 255, § 39 258, § 1°; 260, p.u
- bens apreendidos: arts. 6°, XXX; 123,
XVII; 302; 303, p.u
- juizes: arts. 38, XI; 75; 96, IlI; 123, XIII;
233; 240, 88 2° e 3°; 241; 242
- partes: arts. 157, caput e § 1°; 210, 8§ 1°
e 2°; 227 a 230; 251; 253; 255, § 3°;
258, § 1°; 325
- processos: arts. 258, § 1°; 337, p.u; 339
CARGA DOS AUTOS
-v. PROCESSO
CARGO
- acumulacéo: art. 60, ll,d e e
- aptiddo para o exercicio: arts. 77, § 29, II;
80, IV
- comissionado: arts. 8°, § 7°, VI; 60, |, €;
61, 81° h; 62,88 1°e 2°
- perda: arts. 80, IV; 82; 83
- posse: arts. 60, I-a; 61, § 1°-a
- readaptagdo: art. 60, I, a
- vacancia: art. 60, Il, d
CARNAVAL: arts. 109, § 4°; 150
CARTA
- adjudicacdo: Anexo V, II, 5
- arrematacao: Anexo V, I, 5
- civel: art. 325, Il
- penal: art. 325, X
- precatoria: arts. 36; 38, llI; 42, XII; 123,
VII; 194, VI; 199; 265; Anexo, V, |, 2.14,
I, 3elll,9;
- rogatoria: Anexo V, |, 2.14
- sentenca: Anexo V, I, 5
CASSACAO DE APOSENTADORIA OU
DISPONIBILIDADE
- v. PENALIDADE
CATALOGADOR VIRTUAL DE
DOCUMENTOS: arts. 13; 38, XIlI; 123,
XVI; 349; 350, §§ 8° a 10; 370; 371
CENSURA
- v. PENALIDADE
CENTRAL DE MANDADOS
- auxilio de servidor: art. 139, caput
- competéncia: arts. 140 e 141
- composicao: art. 139, caput
- coordenacdo: arts. 60, VI, a; 139, caput
- fungé@o comissionada: art. 60, VI, a
- funcionamento: arts. 140 e 141
- mapa de produtividade: arts. 26, § 1°, V;
28; 143;
- nlcleos: art. 139, p.u.
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- prazo de expedicdo e remessa de
mandados: art. 124, ll|
- procedimentos: art. 353, |, § 2°
- regulamentagéo: arts. 60, VI, a e b; 140
CERTIDAO
- antecedentes criminais: arts. 222, § 3°;
326, p.u; Anexo V, I, 4elll,8.2e 13
- assisténcia judiciaria: art. 321, § 2°
- autenticacao: arts. 323, § 2° 324; Anexo
V,1,212e17.2
- conteudo obrigatério: art. 324-A
- expedicdo de mandados: art. 125, § 1°
- expedicdo pela internet: art. 324, § 4°
- homonimia: art. 328, caput e § 2°
- identificagdo numérica: art. 342, § 2°
- inquérito policial: art. 325, p.u.
- negativa: arts. 324, 88 3° e 4°; 328, caput
e § 2° 325 e 327
- obstaculo judicial: Anexo V, I, 19
- pagamento de custas: Anexo V, |, 17.1
- positiva: arts. 324, § 3°; 325; 327, 328, §
10
- prazo de entrega: Anexo V, |, 17.3e 17.4
- processos: arts. 321; 322; 324-A; 325;
327; Anexo V, |, 17
- relativa a imdéveis: Anexo V, I, 5
- rol eletrdnico de culpados: art. 354, 88 3°
e 4°
CERTIFICACAO DIGITAL: art. 370
CIRCULARES: art. 6°, XI; 13, VII; 138
CITAGCAO
- edital: Anexo V, IlI, 11.1
- eletrbnica: arts. 248; 255, caput e 8§ 1°e
39; 256; 258; 261
- forma: art. 254
- mandado: Anexo, V, I, 11
COISA JULGADA
-v. PREVENCAO
COMISSAO DE PROMOGCAO
-v. PROMOCAO
COMPETENCIA
- central de mandados: arts. 140; 141
- corregedor-geral: arts. 6°; 8°; 9°, § 1°; 16;
80, VII; 127, § 3°; 236; 240, 88 1° e 4°;
242, p.u; 272, 88 1° e 39; 279, § 2°; 302,
88 11,14 e 15; 306; 314; 342; 345; 346;
354; 366, p.u; 369
- diretor do foro: art. 60
- execucdo penal: art. 365
- juiz federal em auxilio no Tribunal: art. 63,
v
- juiz plantonista: art. 106, | e VII, § 7°
- juizado especial federal: art. 106, § 7°
- Justica Federal: art. 203, § 1°
- modificacdo: art. 207, 88 1% 2°
- oficial de justica-avaliador: arts. 140 e 141
- varas: arts. 363 a 365
CONDUTA FUNCIONAL
- juiz federal: arts. 4°, § 3°; 8° § 3°
- juiz federal substituto: arts. 4°, § 3°; 8° §
30
- servidor: art. 4°, § 3°
CONEXAO

-v. PREVENCAO
CONSELHO DA COMUNIDADE: art. 71, § 2°
CONSULTA: arts. 69, II; 8° XIlII, § 5°; 13, VIII;
136
CONTADORIA JUDICIAL: arts. 144 e 146
CONTINENCIA
-v. PREVENCAO
CONTRAMANDADO DE PRISAO
-v. PRISAO
CONTRATO: art. 60, lll, d e f, V, k
CONTROLE DE FREQUENCIA: arts. 147 a
149
CONTROLE INTERNO: art. 60, ve h
CONVENIO: art. 630, iii, f, ve k; Anexo |, IV
CONVERSAO EM RENDA: arts. 311 a 313:
315e 319
COPIA REPROGRAFICA: arts. 196; 222-
D;271, 88 1° e 4°; 273; 276; 300, VI; 309, §
29,320; 321, caput, § 2°; 322 e 323; Anexo
V,1,6.2,15e 16
CORREGEDOR-GERAL
- atribuicOes: arts. 1° e 2°
- auséncia: art. 2°
- auxilio: arts. 2°, p.u; 63, Il
- competéncia: arts. 6°; 8°; 9°, § 1°; 16; 80,
VII; 127, 8§ 3°; 236; 240, 88 1° e 4°; 242,
p.u; 272, 88 1° e 3°; 279, § 2°; 302, 8§
11,14 e 15; 306; 314; 342; 345; 346;
354; 366, p.u; 369
- delegacéo: arts. 2°, p.u; 6°, XVIV; 25, §
3°; 46, § 1°; 80, VI
- distribuicdo: arts. 201, § 2°; 209, § 3°
- eleicdo: art. 2°
- impedimento: art. 2°
- mandato: art. 2°
- posse: art. 2°
- substituic@o eventual: art. 2°
CORREGEDORIA-GERAL
- auditoria do sistema de distribuigao: art.
208, § 4°
- estrutura: art. 3°
- regimento interno: art. 39
- sistema processual proprio: art. 9°
CORREICAO EXTRAORDINARIA
- cabimento: arts. 6°, XIX; 21, 8§ 1° e 2°;
43, caput
- competéncia: art. 6°, VI
- procedimentos: arts. 62, XVIII e XXII; 8°,
II; 13, Il; 22, § 1°; 44 a 47
- sigilo: art. 46, § 2°
CORREICAO ORDINARIA
- area administrativa: arts. 30 a 33
- area processual: arts. 34 a 38
- cabimento: arts. 6°, XIX; 21, caput
- competéncia: art. 60, VI
- conversao em extraordinaria: art. 21, § 2°
- procedimentos: arts. 6°, XVIII e XXII; 8°,
Xll; 13, 1l; 21 a 43
- processo virtual: art. 25, § 4°
CORREICAO PARCIAL: arts. 4°, § 3°; 6°, II;
8° 1,8 1°
CORREIO ELETRONICO
- v. E-MAIL
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CORTE ESPECIAL ADMINISTRATIVA: arts.
6°, Xlll e XX; 8% 81° VilelX, 82 llelV,
83 1lelV; 21, 8§ 2° 63, IV; 86, § 3° 87,
caput

CRIPTOGRAFIA: arts. 14, 8§ 2°; 294, § 1°

CURSOS: arts. 1°, caput; 60, I, 1 e p; 77, § 2°,
IV, 8 5°, 1V; 80, VI; 87 a 98; 100; Anexo I,
v

CVD
-v. CATALOGADOR VIRTUAL DE
DOCUMENTOS

D
DADOS ESTATISTICOS
-v. ESTATISTICA
DECLARACAO DE BENS: art. 6°, XXV
DECORO: art. 8°, 8§ 2°e 7°
DEFENSOR DATIVO : art. 260, p.u
DEFICIENTE: art. 4°
DELEGACAO
- atos: art. 106, § 29, 132; 133; 135; 136;
350, § 6° Anexo IV, VI; Anexo V, |, 4
- corregedor-geral: arts. 2°, p.u; 6°, XVIV;
25, § 39 46, § 1°; 80, VII
- diretor do foro: art. 60, VI, b; 61, § 1°;
Anexo |V, VI
- servigos notariais e de registro: art. 16
- vedacdo: arts. 46, § 1°; 76; 133; 135; 136;
350, § 6°
DEMISSAO
-v. PENALIDADE
DENUNCIA
- autuacéo: art. 224
- ndo-oferecimento: Anexo V, Il, 10.1, 1lI
- oferecimento: art. 222, d
- recebimento: art. 42, I; Anexo V, IlI, 10.1, |
DEPOIMENTO: Anexo V, |, 12.5
DEPOSITARIO: arts. 300, § 9°; 302, IX a XI;
305, IX
DEPOSITO JUDICIAL: arts. 106, § 2°; 123,
XIV, 8 4°; 300, Ill; 308 a 319; Anexo |, Vl e
VIII; Anexo IV, XVI; Anexo V, |, 10.2
DIRETOR DA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA: arts. 60, I, c; 147, § 3°
DIRETOR DE SECRETARIA: arts. 60, Il, c;
109, caput, 81°; 116; 121; 122, § 1°, I; 123,
§1°; 124; 131 a 138; 147, § 4°, 156, lll, €;
209, § 8°; 215, p.u; 227, caput; 264; 314;
317; 324, § 2°, 349, § 3°, e; 354, 88 2°, 4% ¢
7°, 11 e lll; Anexo 1V, lII, VI, XVII; Anexo V,
1,2.13,4,5,11.4,124¢ll,7.3
DIRETOR DE SUBSECAO JUDICIARIA
- atribui¢des: arts. 25, caput; 60, I, t; 61-A;
111, I; 300, caput; 301, § 1°
- distribuic&o: art. 217, p.u
- indicacéo: art. 58
- substituicdo eventual: art. 49
DIRETOR DO FORO
- afastamento eventual: art. 49
- atribuicdes: arts. 6°, XIlII; 8°, § 29,1, § 7°, I,
25, caput; 26, § 1°, VI; 43, § 3°; 45, |; 48
e 49; 51 a 60; 61-A; 62, § 4° 99, IV, p.u;
101, 88 9° e 18; 105, § 1°; 107; 110;
111, 1; 114, 88 1°e 3°; 139 e 140; 143 e

134

144; 147, 88 3°, 5°, 6° e 7°; 148; 152;
158; 217, 218, p.u; 227, p.u; 364, IV,
300, caput; 301, § 1°; 321, § 2°; 324, 332

- auxilio: arts. 52, § 1°; 66, p.u, d; 67. § 5°,
1l

- delegacgéo de atribuicao: arts. 60, VI, b;
61, § 1°; Anexo IV, VI

- dispensa do exercicio total ou parcial da
jurisdicdo: art. 52, § 2°

- distribuicdo: art. 52

- férias: art. 49

- indicagédo: art. 58

- juiz federal substituto: art. 51

- licenca: art. 49

- mandato: art. 53

- posse: art. 59

- substituicdo eventual: art. 49

DISTRIBUICAO -

- ata: art. 208

- auditoria no sistema processual: art. 208,
§ 4°

- automatica: arts. 52; 206; 211; 223; 366,
I

- baixa: arts. 122, § 1°, IV; 154, 88 2° e 3°;
207, caput, § 1°; 219; 221; 222, § 6°
320; 321, § 1°; 324-A; 345, § 2°

- bloqueio: art. 349, |

- cadastramento dos processos: art. 154

- cancelamento: art. 219

- codigos de movimentacédo processual: art.
345, § 2°

- compensacao: arts. 103, § 2°; 212; 216,
Il; 241, § 2°; 363, V; 366

- conexao, continéncia ou coisa julgada:
arts. 69, I; 192; 209 a 211

- custas: art. 201, § 5°

- dependéncia: arts. 200; 209; 211; 212;
216, 1V; 240, § 4°

- equitativa: arts. 62, § 5° 69, p.u; 201, 81°
232,81° 241,81°, 1l

- esfor¢o concentrado: art. 66, VII

- impedimento: arts. 103, § 2°; 213; 231, Il

- inquérito policial: 222; 222-C; 222-E; 224,
§2°

- interceptacdo de comunicacao telefonica,
telemaética ou de informatica: arts. 281;
287 a 289

- interrupgdo: arts. 25, § 2° 45, 1l, c; 119

- juiz distribuidor: arts. 61-A, b; 201, § 2°;
202; 206; 208, 8§ 1° e 2°; 209, 8§ 1°, 3°,
8% e 9°; 216, IV; 217; 286; 287; Anexo V,
I, 2.1 elll,10.1

- litisconsoércio: arts. 192; 209, § 5°; 212

- livre: arts. 200; 209, 8§ 5°; 212; 220; 222-C

- mandados: art. 147, § 5°

- manual: art. 206

- plantéo: arts 106, 88 7° e 8°; 110, 88 1°e
2°; 200; 214; 223

- procedimento investigatorio: art. 222, § 5°

- procedimentos: arts. 52; 208, § 3° 200 a
221; 232

- publicidade: art. 208
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- redistribuicdo: arts. 101, § 17; 103, §8§ 2°
e 4°; 192; 205; 207; 209, § 11; 216, llI;
219; 327; 345, 8 2° 365
- retificagdo: art. 219
- varas especializadas: art 240
DOCENCIA
- v. ATIVIDADE DOCENTE
E
E-CALENDARIO: art. 152, p.u
E-CINT
- acesso: arts. 248; 253, § 2°, 255; 257;
258
- adesdo: arts. 249; 253; 255
- cadastro: arts. 249 a 252; 253, § 3°; 260
- documentos originais: art. 259
- peticionamento em lote: art. 262
EDITAL
- certificacdo nos autos: Anexo V, I, 8
- citagdo: Anexo V, 1lI, 11
- esfor¢co concentrado: art. 66, |
- hasta publica: art. 330
- inspecdo ordinaria: arts. 117 e 118; 121,
IV; 128
- leildo judicial: art. 330
- publicagéo: art. 117 e 118; 121, IV; Anexo
V, I, 8; Anexo V, Ill, 11.2

E-MAIL
- cadastro: arts. 14, § 2°; 249, § 1°; 306
- cautelas: art. 14, § 2°
- peticionamento: art. 160, § 6°
- privacidade: arts. 360 a 362
- procedimentos: arts. 264 e 265;
- sigilo: art. 14, § 2°

E-PROC
-v. PROCESSO

EQUIPAMENTO DE INFORMATICA: arts.
357 a 360; 362; Anexo IV, XIX

ERRO
- oficio: art. 8°, § 1°
- relacionado a Justica Federal de primeiro

grau: arts. 4°, § 1°; 6°, VIII

ESCANER: arts. 265, § 1° 323

ESCOLA DA MAGISTRATURA FEDERAL DA
PRIMEIRA REGIAO: arts. 77, § 5°, IV; 80,
VI; 87, § 1°, X, b; 93; 98, § 3°

ESCUTA TELEFONICA: art. 106, § 1°

ESFORCO CONCENTRADO: art. 6°, IlI; 65,
IV; 66; 243

ESMAF
-v. ESCOLA DA MAGISTRATURA
FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAO

ESTABELECIMENTO PENAL FEDERAL: art.
71

ESTAGIO PROBATORIO
- juiz federal substituto: art. 77; 80, | e VII, a
- servidor: art. 60, I, r

ESTATISTICA: arts. 6°, XV, XXIX e XXX; 35;
47,11; 62, 8 7°, 77,88 4°e 5°, V; 78, § 1°,
Il; 153, p.u; 222-A, § 4°; 302, § 14; 334;
340 a 342; 345

EXECUCAO DE SENTENCA: arts. 72; 215

135

EXECUQAO PENAL: arts. 71; 226; 325, IX;
365
EXONERACAO: art. 60, II, d
EXPEDIENTE
- administrativo: arts. 6°, Il; 8°, VI, § 4°
- bancaério: arts. 106, § 2°; 304, p.u
- forense: arts. 38, IV; 62, § 7°; 123, Vlll e
XIX
- judiciério: arts. 45, 1l, d; 61, § 2°; 86; 105;
106, VI, § 8°; 111, Il; 113, § 3°; 134; 147;
149; 204; 208, § 1°; 214; 223; 264

F
FAC-SIMILE
- documentos originais: art. 160, 88§ 2° e 4°
- protocolo: art. 160, § 3°
- prova de recebimento: art. 160, § 3°
- responsabilidade: art. 160, § 2°
- riscos: art. 160, § 2°
- utilizagao para pratica de atos
processuais: art. 160, 88 1° e 6°
FAX
- v. FAC-SIMILE
FERIADO: arts. 150 a 152; Anexo |, Il
FERIAS
- adicional: art. 60, I, i
- diretor do foro: art. 49
- juiz federal: arts. 1°; 45, 1I, f; 62, § 9°; 65,
I; 92, Il e lll; 99 e 100; 101, § 1°; 235;
345
- juiz federal substituto: arts. 1°; 45, II, f; 68,
§1°,92, 1l elll; 99 e 100; 101, § 1°; 235;
345
- rodizio: art. 99, lll e IV
- servidor: arts. 25, § 1°, 1I; 45, II, f; 60, I, k
es; 120, p.u
FIANCA: arts. 42, VII; 304; 347, IV; 349, § 1°
§3°c
FOLHA
- antecedentes criminais: arts. 222, § 3°;
265; 326, p.u; Anexo V, |, 4,111, 8.2 e 13
- pagamento: art. 60, I, fe g
FUNCAO
- comissionada: arts. 6°, IX; 60, I, e, VI, a;
61, 81° h; 62,88 1°e 2°
- gratificada: art. 60, I, i
- incompativel: arts. 6°, XXVII; 70

G

GRATIFICACAO
- fungéo: art. 60, 1, i
- natalina: art. 60, I, i

H
HASTA PUBLICA: art. 329 a 331; 333

I
IDONEIDADE MORAL: art. 77, § 29, |
IDOSO: arts. 4°; 38, Il
IMPEDIMENTO
- corregedor-geral: art. 2°
- distribuicéo: arts. 103, § 2° 213
- juiz federal: arts. 13, § 1°, II; 61-A, b; 65,
I1l; 101, § 1°; 103; 213; 231, II; 238; 243
- juiz federal substituto: arts. 13, § 1°, II; 61-
A, b; 77,8 4° VII; 78, § 1°, 1I; 101, 8§ 1°;
103; 213; 231, Il; 238; 243
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- juiz plantonista: arts. 112 e 213
INDENIZACAO
- ajuda de custo: art. 60, I, h
- diarias: art. 60, I, h
- transporte: art. 60, I, h
INDULTO: art. 325, IX
INQUERITO ADMINISTRATIVO: arts. 6°, XVII
a XIX; 89, XIV; 60, § 1°; Anexo |, IV
INQUERITO POLICIAL: arts. 37, II; 42, llI; 74,
§8 1°e 2°; 123, § 2°, | e II; 200; 209, § 2°
211; 222; 222-A; 222-B; 222-C; 222-D;
222-E; 222-F; 223 e 224; 266, § 4°; 285;
291, V; 297; 300, I; 301; 305, Il e llI; 325,
p.u; 366, Il; Anexo V, 11, 1.1, 2, 3,8.1 e
10.1
INSPECAO DE ESTABELECIMENTO PENAL
FEDERAL: art. 71
INSPECAO ORDINARIA
- cabimento: art. 114, caput
- competéncia: art. 6°, IV e XIX
- dispensa: art. 114, § 5°
- edital: arts. 117 e 118; 121, IV; 128
- irregularidades: art. 127, § 3°
- objeto: art. 122
- procedimentos: arts. 6°, XIX; 8°, V; 62, §
6% 114 a 129
INSTRUCAO NORMATIVA: arts. 8°, § 5°; 6°,
X
INTERCEPTACAO DE COMUNICACAO
TELEFONICA, TELEMATICA OU DE
INFORMATICA: arts. 280 a 299
INTERNET -
- acesso: art. 263
- agenda de compromissos: art. 6°, XXXI
- comunicacao: art. 253
- consulta processual: arts. 186, § 3°; 253;
255,83°
- expedicao de certiddo: art. 324, § 4°
- privacidade: arts. 358, § 1°; 360
- publicagédo: arts. 13, § 2° 152, p.u; 370,
p.u; 371, p.u
INTIMACAO: arts. 248; 255; 256; 261; Anexo
V, 1, 2.10, 2.15, 11.5,12.4 e 13
INTRANET: art. 369
J
JEF
- v. JUIZADO ESPECIAL FEDERAL
JOIAS, PEDRAS E METAIS PRECIOSOS:
art. 300, VIl
JUIZ DISTRIBUIDOR
- v. DISTRIBUICAO
JUIZ FEDERAL
- acesso ao Tribunal: arts. 6°, 11l; 130
- afastamento: arts. 1°; 63, IIl; 64; 87 a 100;
101, § 1°; 235; 239; 345
- atividade e/ou fungdo incompatival: art.
70
- ato privativo: arts. 76, 1ll; 133; 136; 350, §
6°% Anexo V, |, 12.1
- atribuic@o de processos: arts. 231, 1l; 232,
§ 39 233 a 247
- atribuicdes: arts. 2° p.u; 8°, 8 2,1, 8 7°, I;
10; 62 a 64; 70 a 76; 101, § 19; 103;

136

106; 119 a 121; 123 a 129; 132; 133;
135 a 137; 145, p.u; 147, 88 4°,6° e 7°;
209 88 1°, 7° e 11; 255, 88 1° e 2°; 256,
§ 5°; 265; 289, p.u; 290; 294, § 1°; 296,
p.u; 298; 300, V, 8§ 7°; 301; 302, 88 7° e
13; 304, p.u; 311; 314, § 2°; 321, § 2%
330; 331; 341; 343; 344; 349, § 3°; 350

- auxilio: arts. 2°, p.u; 63, II, IV e V, p.u; 64;
91, V; 231, Il; 236 e 237; 243

- competéncia para imposicéo de
penalidades: arts. 6°, XlIl e XXIII; 18, I;
60,1,tev;61,81°%Db,ced; Anexol, IV

- conduta funcional: arts. 4°, § 3°; 6°, XVI;
8°, 88§ 2°, 39, 8% e 9°; 9°

- convocacao: arts. 63, 1V; 64; 100; 101, §
§ 1° e 14; 239; 345

- designacdo: arts. 25, § 1°; 45, [; 46, lI;
61-A, b; 63, 1ll,IVeV; 91, V; 100 a 102;
103, § 1°; 106; 109

- estatistica: arts. 6°, XV e XXIX; 26, § 1°,
IV; 62, § 7°; 127, § 2°; 153, p.u; 159;
222-A, 8 4°; 235; 242, p.u; 246 e 247;
334 a 342; 345; 353, V; Anexo |, lll e V;
Anexo IV, V; Anexo V, |, 2.15

- férias: arts. 1°; 45, II, f; 62, § 9°; 65, IlI; 92,
Ilelll; 99 e 100; 101, § 1°; 235; 345

- impedimento: art. 103

- infragcdo penal: art. 6°, XVII

- licencga: arts. 62, § 99 100; 101, 8§ 1° e
14; 345

- lotacdo: arts. 1°; 6°, llI; 45, 1l, f; 86, caput,
IV, 88 4°, 5° e 79 103, § 4°; 109, § 5°;
231, 1l; 238, p.u; 243

- plantdo: arts. 61-A, b; 62, § 5°; 101, § 19;
105, § 1°; 106; 109, caput e 88 3°,4° e
50:110; 111, llelV; 112 e 113

- prontuério individual: art. 13, § 1°

- remocao: arts. 1°; 6°, Ill; 92, IV; 96, 1I; 130

- residéncia: art. 86

- substituicdo: arts. 63, lll; 102 e 103

- substituicdo automatica: arts. 62, § 89
101, caput e 88 3°e 19; 103, § 1°

- vacancia: arts. 101; 232, § 39 240, § 3°

JUIZ FEDERAL FORMADOR: art. 80, VII
JUIZ FEDERAL SUBSTITUTO

- administracdo da vara: art. 68, § 2°

- afastamento: arts. 1°; 63, Ill; 68, § 1°; 80,
II; 87 a 100; 101, § 1°; 235; 239; 345

- atividade e/ou funcdo incompativel: art.
70

- ato privativo: arts. 76, Ill; 133; 136; 350, §
6°; Anexo V, |, 12.1;

- atribuicdo de processos: arts. 231, 1I; 232,
§ 39 233 a 247

- atribuicdes: arts. 8°, § 2°, 1, § 7°, |; 62; 65
a69;70a76; 77, 84° 81; 101, § 19;
103; 106; 119 a 121; 123 a 129; 132;
133; 135 a 137; 145, p.u; 147, 88 4°, 6°
e 7° 209 88 1°, 7° e 11; 255, 88 1° e 2°;
256, § 5° 265; 289, p.u; 290; 294, § 1°;
296, p.u; 298; 300, V, § 7% 301; 302, 88
7°e 13; 304, p.u; 311; 314, § 2°; 321, §
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2°: 330; 331; 341; 343; 344; 349, § 3°;
350

- auxilio: arts. 52, § 1°; 65, Il e IV; 66 a 69;
91, V; 231, II; 236 e 237; 243

- conduta funcional: arts. 4°, § 3°; 6°, XVI;
8°, 88 2° 3%, 8%°e 9999 78,81°Ille §
20

- convocacdo: arts. 65, 1l; 100; 101, § 19
345

- designacdo: arts. 25, § 1°; 45, |; 46, IlI;
52, 8 19 61-A, b; 65, lll e IV; 66, VII; 67;
91, V; 100 a 103, § 1°; 106; 109

- espaco fisico: art. 62, § 10

- estagio probatorio: arts. 77 a 85

- estatistica: arts. 6°, XV e XXIX; 26, § 1°,
IV; 62,8 7°, 77,88 4°e 5° V; 78, § 1°,
IlI; 127, § 2°; 153, p.u; 159; 222-A, § 4°;
235; 242, p.u; 246 e 247; 334 a 342;
345; 353, V; Anexo |, lll e V; Anexo IV,
V; Anexo V, |, 2.15

- férias: arts. 1°; 45, 11, f; 68, § 1°; 92, Il e IlI;
99 e 100; 101, § 1°; 235; 345

- impedimento: art. 103

- infracdo penal: art. 6°, XVII

- licenca: arts. 65, IlI; 68, § 1°; 100; 101, §
19; 345

- lotacao: arts. 1°; 6°, IlI; 45, Il, f; 65, | e II;
67, 88 2° e 3% 68, § 2° 86, caput, IV, 88
4°,50 e 7°; 103, § 4°; 109, § 5° 231, II;
238, p.u; 243

- perda do cargo: art. 80, IV; 82; 83

- plantdo: arts. 61-A, b; 62, § 5% 101, § 19;
105, § 1°; 106; 109, caput, 88 3°, 4° e 5%;
110; 111,11 e 1V; 112 e 113

- pleno exercicio da jurisdigdo: arts. 65, I;

208, § 2°

- promogcao: arts. 6°, Ill e XXIV; 77 a 85;
130

- prontudrio individual: arts. 8°, I; 13, § 1°;
77,851

- remocdao: arts. 1°; 6°, Ill; 92, IV; 96, II; 130
- residéncia: art. 86
- substituicdo: arts. 65, Ill; 102 e 103
- substituicdo automatica: arts. 62, § 8%
101; 103, § 1°
- vacancia: arts. 101; 232, § 3°; 240, § 3°
JUIZ GESTOR DO SISTEMA PROCESSUAL:
art. 5°
JUIZ PLANTONISTA
-v. PLANTAO
JUIZADO ESPECIAL FEDERAL
- auxilio: arts. 66 e 67
- itinerante: art. 241
- juiz distribuidor: art. 217
- procedimentos: arts. 101, § 17; 137; 145,
p.u; 215; 240; 241; 326; 350, § 8°; 351
- reversao de vara: art. 240, § 4°
- rodizio: art. 67, § 2°
- substituicdo automatica: art. 101, § 13
JUNTADA: arts. 9°, § 2°; 14, § 4°; 197; 199;
209, § 8% 300, p.u; 301; 309, § 4° 319;
Anexo V,1,2.4,25e10.2¢lll,9,5
JURADOS: art. 62, § 4°
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JURISDICAO VOLUNTARIA: art. 325, |
JUSTICA GRATUITA
-v. ASSISTENCIA JUDICIARIA
JUSTIFICACAO DE CONDUTA: arts. 6°, II;
8°, 1V, § 3°, IlI, Vl e VII

L
LEILAO JUDICIAL: arts. 60, v e j; 61, §1°, j;
329; 330; 333
LEVANTAMENTO
- arresto: Anexo V, Il, 6
- depésito judicial: arts. 311 a 319
- importancia em dinheiro: art. 106, § 3°
- penhora: Anexo V, I, 6
- valores: art. 106, § 3°
LICITACAQ: art. 60, IlI
LITISCONSORCIO: arts. 192, § 2°; 209, § 5°;
212; 309, § 1°;
LITISPENDENCIA
-v. PREVENCAO
LIVROS
- acordaos: art. 348, Il
- atas: arts. 347, VI; 348, lll; 352
- audiéncias: arts. 347, |; 352
- decisOes liminares e de antecipacéo de
tutela: arts. 347, Ill; 348, I; 351
- mandados de prisdo: art. 347, V
- plant&o: art. 351, p.u
- sentencgas: art. 347, Il
- termos de fianca: art. 347, IV

M
MAGISTERIO
- v. ATIVIDADE DOCENTE
MANDADO
- busca e apreenséo: arts. 123, V; 302, § 5°
- certiddo de expedicdo: art. 125, § 1°
- citagcdo: Anexo V, I, 11.1
- cumprimento: arts. 123, XI; 124, lll e IV;
125, 8§ 1° e 2°; 142, p.u; Anexo V, |,
11.4e115¢€lll, 9.3
- imoveis: art. Anexo V, I, 5
- intimacao: Anexo V, I, 11.5
- priséo: arts. 347, V; 349, 8§ 1° e 3°, ¢c;
Anexo V, |,2.14,11.2e 11.3elll, 12
MANDATO: arts. 9°, § 2°; 201. § 4°; 266, § 5°
271, 8 1°; 316, caput; Anexo V, |, 2.7
MAQUINA FOTOGRAFICA: art. 323
MEDIDAS CONSTRITIVAS: arts. 222, c; 222-
C; 366, I
MEIO ELETRONICO: arts. 12; 14 a 17; 25, §
40; 72: 73; 105, § 1°; 160; Anexo V, |, 18.4
MENSAGEM ELETRONICA
- v. E-MAIL
MERCADORIA APREENDIDA
-v. BEM
MINISTERIO PUBLICO: arts. 62, XXVI; 8°, §
1°, VIII; 9°, § 1°; 37, 1I; 42, Vl e XV; 81, §
29; 83, 8§ 2° e 3°; 106, IV; 108, p.u; 116;
117, V; 118; 121; 123, V; 201, § 3°; 208, §
1°; 222; 222-A; 222-B; 222-C; 222-E; 266,
88 4° e 5°; 272, § 3°; 274; 283, Il; 287,
caput; 290, § 1°; 291, VI; 300, VII, §8 5°, 8°
e 9°, 1; 302, XVII, § 11; 325, caput; 353, IV;
Anexo V, |,3.2,11,1.2
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MOEDA
- estrangeira: art. 300, IV
- falsa: arts. 300, V; 302, § 2°
- nacional: art. 300, llI
MOVIMENTAC;AO PROCESSUAL
- v. SISTEMA PROCESSUAL
MUNICAO: art. 301
MUTIRAO
-v. ESFORCO CONCENTRADO
N
NATURALIZACAO: art. 367
(@]
OBSTACULO JUDICIAL: Anexo V, |, 19
OFICIAL DE JUSTICA-AVALIADOR: arts. 26,
V; 28; 109; 124, IV; 125; 141 a 143; 147, §
50; 302, 8 5% 333; Anexo V, |, 11.3
OMISSAO RELACIONADA A JUSTICA
FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU: art. 4°, 8
10
ORIENTACAO NORMATIVA: arts. 6°, XI; 8°,
8 5°; 13, VI
OUVIDORIA: arts. 39, 111; 4°; 13, § 19, 1II; 26, §
1°, VI
P
PAGAMENTO: art. 60, I, fe g
PASSAGENS: art. 60, V, ¢
PASTAS
- atas de correicoes: art. 13, Il
- audiéncias: art. 13, |
- boletins estatisticos: art. 353, V
- circulares: art. 13, VII
- consultas : art. 13, VIII
- entrega dos autos as partes sem traslado:
art. 353, 1ll
- instru¢des normativas: art. 13, V
- oficios enviados: art. 13, XIX
- oficios recebidos: art. 13, X
- orientagc6es normativas: art. 13, VI
- portarias: art. 13, lll
- provimentos: art. 13, IV
- registro de mandados e alvaras: art. 353,
|
- vista a advogados e procuradores: art.
353, Il
- vista ao Ministério Publico: art. 353, IV
PENALIDADE
- adverténcia: arts. 6°, XIII; 8°, § 7°, lllI; 60,
l,v;61,81°%bec
- cassacdao de aposentadoria ou
disponibilidade: arts. 8°, § 7°, VI; 61, §
1°,d; 60, I, w
- censura: art. 6°, Xlll
- demissao: arts. 8°, § 7°, VI; 61, § 1°,d
- destituicdo de cargo em comisséo: art. 8°,
8§ 7°, VI
- reconsideracao: arts. 18, 1I; 19
- suspensao: arts. 6°, XIlI; 8°, § 79, lll e VI;
60,l,vet;61,81°b,ced
- uso indevido ou nao autorizado dos
equipamentos de informatica: art. 362
PENHORA: arts. 329 a 333; Anexo V, Il, 6
PERDIMENTO

138

- armas e objetos que a acompanham de
uso restrito ou proibido: art. 301, § 4°
- bem apreendido: arts. 302, XIl a XVII, §§
3°e 12; 303
PERECIMENTO DE DIREITO: art. 45, 11, e;
101, §19; 111, IV; 119; 160, § 4°
PERITO: art. 146, § 2°
PERMUTA: arts. 1°; 6°, IlI
PLANO DIRETOR: art. 6°, |
PLANO PLURIANUAL: art. 60, 1V, c
PLANTA PSICOTROPICA: art. 300, § 6°
PLANTAO
- administrativo: art. 110
- atribuicdo de processos: arts. 231, Il; 245
e 246
- atribui¢Bes do juiz plantonista: arts. 106;
109; 112; 203; 293
- compensagédo: art. 113
- competéncia: art. 106
- distribuicdo: arts. 106, 88 7° e 8°; 110, 88
1° e 29; 200; 214; 223
- escala: arts. 105, § 19, 109; 110; 111
- juizados especiais federais: art. 109, § 5°
- jurisdigédo: art. 111, Il
- movimentagao processual: art. 106, § 8°
- periodo: arts. 105 e 110
- permanéncia na sede da Justica Federal:
art. 108
- prevencdo: art. 209, § 6°
- procedimentos: arts. 106; 107; 110, 88 1°
e 49 112; 113; 245; 286; 293; 304, p.u;
351, p.u; 354, § 4°
- rodizio: arts. 106; 109, § 4°; 111, Il
- servidores em auxilio: art. 109, caput, § 1°
- subsecgdes judiciarias: art. 111
- vinculagao aos feitos: art. 106, § 7°
PORTARIAS: arts. 6°, XI; 13, llI; 25, § 1°; 45,
Il; 46; 78; 109; 111, I; 112; 120; 152; 302,
VII; 307; 322; 349, § 3% Anexo V, |, 13.1,
171
POSSE
- cargo inacumulavel: art. 60, I, d
- diretor do foro: art. 59
- servidor: arts. 60, I, a; 61, § 1°, a
PRAZO
- comum: art. 271; Anexo V, I, 18.5
- concluséo excedido, com a devida
justiticativa: art. 26, § 1°, llI
- decurso para interposicdo de recurso: art.
190; Anexo V, |,2.10 e 13.1, a
- defesa do magistrado: arts. 81; 82; 272, §
10
- excesso: art. 99, § 29, 124, 1IV; 125
- indiciado ou réu preso: arts. 74, 88 1°;
222, 8 6°; 222-A; 222-B; 222-F; Anexo
V,1,11.5elll,9.3
- indiciado ou réu solto: art. 222, 8§ 6°; 222-
A; 222-B; Anexo V, |, 11.5, 1, 9.3
- instrucdo e conclusao de inquérito
policial: arts. 42, lll; 222, § 6°; 222-A;
222-B; 222-C; 222-F
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- mandado: arts. 123, XI; 124, lll e IV; 125;
142, p.u: Anexo IV, X; Anexo V, |, 11.4,
11.5¢€lll, 9.3

- remessa de autos a superior instancia:
arts. 38, X; 42,V

- restituicdo: art. 116; Anexo V, |, 19.2

- saneamento de irregularidades
observadas na correi¢do ordinaria: art.
43, caput

- servidor: art. 38, I

PRESCRICAO: arts. 42, I; 225, p.u; Anexo V,

1, 7.3

PREVENCAO: arts. 69, |; 192, caput; 200;
209 a 212; 216, 1V; 240, § 4°
PRISAO

- contramandado: Anexo V, |, 2.14

- flagrante: arts. 74; 106, Ill; 222-F; 223

- preventiva: arts. 74; 106, IV; 222-F

- temporéria: arts. 74; 106, IV; 222-F

PROBIDADE: art. 8°, §§ 2° e 7°
PROCEDIMENTO

- administrativo: arts. 8°, § 9°; 99,60, § 1¢;
78 a 84, 88, § 1°, 114; Anexo |, IV

- administrativo disciplinar: arts. 6°, 1l e XIV;
8% IXe X, §7° VI, §8°%9%43; 60, |, t, u,
w e x, 819 70, § 29 78, Ill; 84; 86, 8 7°;
87, VI; 88, 1l, f;, 90, IV; 91, lll, e; 114;
272,88 1°, 2° e 3°; 279, § 1°

- avulso: arts. 6°, 1l; 8°, XI, 8§ 6

- preliminar de investigacgdo: arts. 6°, XVI,
XVl e XIX; 8°, § 6°

PROCESSO

- v. tb. AUTUACAO; DISTRIBUICAO;

PUBLICIDADE RESTRITA

- acervo: arts. 231, |; 232, 88 2° e 3°; 233;
234, p.u; 237, § 1°; 239; 240, 88 2° e 4%,
339

- anexos: Anexo V, I, 1.1

- anotacgOes: arts. 219, p.u; 225; 284; 300;
234-A, 8 2° Anexo V, |, 2.12, 6.2 e 9.2,
,1,2,le7.1,7.3,7.4e10.1

- apartados: art. 198; Anexo V, 1, 9.3

- apensamento: arts. 198; 309, 8§ 3° e 4%;
345, 8 2°; Anexo V, |,1.2,9.2¢ell,3.2,6

- arquivamento: arts. 122, § 1°, IV; 154, §§
2°e 39 198; 222, e; 266; 277; 301, § 2¢%;
320; 321, § 1; 325, p.u; Anexo V, |, 9,
17.5

- associacao: arts. 209, § 11; 229; 230; 231
a 247

- atribuicdo: arts. 231 a 247; 327, p.u

- cadastramento: art. 154; 210, § 2°; 258, §
1°; 327

- capa: arts. 123, 1X; 194

- carga: arts. 271; Anexo IV, IV; Anexo V, |,
13.1,d, 18.3

- classificacao: arts. 200; 203; 219; 240

- irregularmente paralisado: arts. 38, IlI; 74,
8§ 1°¢e 2°;, 123, V, 8§ 29 1; 339; Anexo V,
I, 4

- natureza publica: art. 11

- numeragdo continua: arts. 192; 201
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- numeracéo das folhas: arts. 195; 224, §
1° Anexo V, |, 2.16,6.2,8¢lll, 3
- numeracdo Unica: art. 193
- ouvidoria: arts. 13, § 19, lll; 26, § 1°, VI
- prazo excedido: arts. 26, § 1°, Ill; 38, VI,
42,VI; 123, V; Anexo V, |, 18.8
- publicidade restrita: arts. 222-E, p.u; 266
a 279; 280 a 299
- remessa a superior instancia: arts. 38, X;
42,V; 309, § 4° Anexo V, |, 8.1
- retencdo: art. 100
- réu preso: arts. 34, p.u; 37, I; 42, IV e XV,
45,11, c; 74,88 1°e 2°;, 122, § 3°; 123, 8§
20,111, 225, p.u; 265, caput; 266, § 6°;
324-A, 8§ 1°; 325, p.u; 328; Anexo V, |,
11.1,11.5,12.3,124¢elll,7.1, 7.3, 9.2,
9.3, 12
- reuniao: art. 69, |
- suplementares: Anexo V, lll, 6
- virtual: art. 25, § 4°
- volumes: art. 269, p.u; Anexo V, |, 1 e lll,
3.2
PROCURACAO
-v. MANDATO
PRODUTIVIDADE
- apuracdo comparativa: art. 345
- boletim estatistico: arts. 26, IV; 77, V;
127, § 2°; 159; 235; 246; 247; 335 a 342;
345; Anexos V, VI, VII, VIl e XIX
- juiz federal: arts. 89, § 1°, V; 88, Il, e; 90,
VII; 235, p.u; 337; 339 a 342; 345
- juiz federal substituto: arts. 77, § 2°, V, 88
4° e 5°; 78, 81°, |; 89, § 1°, V; 88, Il, €;
90, VII; 235, p.u; 337; 339 a 342; 345;
Anexo X
- oficial de justica-avaliador: arts. 26, § 1°,
V; 28; 143
PRODUTO FALSIFICADO OU
ADULTERADO: art. 302, § 2°
PROMOCAO -
- juiz federal substituto: arts. 6°, Il e XXIV;
77 a 85; 130
- servidor: art. 147, § 8°
PROPOSTA OR(;AMENTARIA: ART. 6° 1V, c
e Vil d
PROTOCOLO
- descentralizado: art. 191
- postal: arts. 182 a 190
PROVIMENTO: arts. 8°, § 5°; 13, IV
PUBLICACAO
- acimulo: Anexo V, I, 2.15
- ata de distribuicéo: art. 208
- atos: arts. 9°, 8§ 4°; 13, § 29; 25, § 19, IV;
35, 11, g; 78; 81, § 4°; 83, § 5° 109,
caput; Anexo IV, IV; Anexo V, |, 2.15
- autos com publicidade restrita: art. 270
- dispensa: art. 208, § 2°
- edital: arts. 117; 118; 121, IV; Anexo V,
I, 11.2
- estatistica: arts. 341 e 342
- expediente: arts. 38, 1V; 62, § 7°; 123, VIII
elX
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- internet: arts. 13, 8 2°; 87, 8§ 19, X, c; 222-
E, p.u; 370; 371, p.u

PUBLICIDADE RESTRITA: arts: 8°, § 9°;
222-E, p.u; 266 a 279; 280 a 299

Q

QUEIXA: arts. 224, caput, § 2°; 225 e 226;
350, § 4°; Anexo V, Ill, 10.1, |

QUEIXA CRIME: art. 222, d

R
RECESSO
- acesso as instalagdes do férum: art. 108
- plantéo: art. 105
RECLAMAGCAO DISCIPLINAR: arts. 4°, § 39
9o, § 20
RECURSO
- correicédo parcial: art. 8°, § 1°, VII
- interposicao: Anexo V, I, 2.10
- traslado: Anexo V, IlI, 5
RECURSO ADMINISTRATIVO
- competéncia: arts. 6°, XXIII; 8%, Vil e X, §
1°, VII, 8 2°, 1V, § 7°, IV; 18 a 20; 60, I,
c; 78,8 1° 1l
- licitagao: art. 60, Ill, ¢
- procedimento administrativo disciplinar:
art. 8°, X
- representacéo: art. 8°, § 2°, IV
- sindicancia: art. 8°, VIII, § 7°, IV
RECURSOS
- financeiros: arts. 60, IV, e; 75
- humanos: arts. 60, | e Il; 129
- materiais: 14, § 1°; 129
- orcamentarios: arts. 60, IV e VII, d; 129
REDISTRIBUICAO
- v. DISTRIBUICAO
RELATORIO
- anotacOes funcionais da ASMAG: art. 77,
8§59, Il
- atividades: arts. 6°, XV; 26, 8§ 1°, VI; 60,
VI, b, 8 2%, 77,85 V; 87,8 1° X, b
- avaliagdo anual: arts. 6°, IV; 60, VII, b, §
20
- bens apreendidos: arts. 6°, XXX; 302, 8§
13e 14
- circunstanciado: arts. 6 °, XllI; 26, § 1°, II;
77,85°1V;87,81° X, f
- conclusivo: art. 78, § 1°, V
- consolidado: arts. 60, VI, be § 2°, 77, §
50
- correigdo extraordinaria: art. 22, § 1°; 47,
8§ 1°e 2°
- correigdo ordinaria: arts. 22, § 1°; 43
- estagio probatério: art. 80, VII, ¢
- inquérito: arts. 74, § 2° 222-A, § 4°
- inspecdo ordinaria: arts. 6°, 1V; 26, § 1°, I;
127, 88 1°, 2° e 3°; 302, § 13; Anexo IV
- priséo: art. 74
- processo: arts. 74, § 2°, 235; 242, p.u;
244; 246; 247; 343, caput, § 2°; 344
REMOCAO
- juiz federal: arts. 1°; 6°, IlI; 92, IV; 130
- juiz federal substituto: arts. 1°; 6°, Ill; 92,
IV; 130
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- servidor com mudanca de sede: art. 60, I,
b
REPRESENTACAO
- magistrado: arts. 4°, § 3°; 6°, II; 8°, 1ll, §
20; 90, § 20
- procedimentos: arts. 4°, § 3°; 8°, § 2°; 9°,
§2°
- servidor: arts. 6°, Il; 8°, I, § 2°; 60, I, t
REU
- preso: arts. 34, p.u; 37, 1; 42, IV e XV; 45,
I, c; 74, 88 1° e 2°; 122, § 3°; 123, § 29,
I, 225, p.u; 265, caput; 266, § 6°; 324-
A, 8 1°; 325, p.u; 328; Anexo V, I, 11.1,
11.5,12.3,124¢elll,7.1, 7.3, 9.2, 9.3,
12
- solto: arts. 42, XV; 265, caput; 266, 8 6°;
324-A, 8§ 1°; 325, p.u; 328; Anexo V, |,
11.1,12.3,124ell,7.1,9.2,9.3, 12
REVERSAO: arts. 60, Il, a; 240, § 4°
REVERSAO DE VARA: art. 240, § 4°
ROL ELETRONICO DE CULPADOS: arts. 42,
XVI; 354 e 355

S
SECAO JUDICIARIA
- instalag@es fisicas: arts. 1°; 30; 62, §
10;108, p.u; 129
- relatério consolidado de atividades: art.
60, VII, b, § 2°
- representacao: art. 61-A, a
- secretaria da vara: art. 131
- servigos: arts. 60, VII, c; 61, 81° gek
SECIN
-v. SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO DO TRIBUNAL
SECRETARIA DA CORREGEDORIA-
GERAL: art. 6°, p.u, 11;13, 88§ 1°e 2°; 14, §
40°; 298, p.u
SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO DO TRIBUNAL: arts. 5°
154, § 3% 159; 160; 230; 305; 340; 346;
354; 355; 357 a 359, 8§ 1° e 3°; 361, § 3°;
370
SEGREDO DE JUSTICA
-v. SIGILO
SEMANA SANTA: arts. 109, § 4°; 150
SEMINARIOS
-v. CURSOS
SENTENGCA
- classificacao: art. 350
- conhecimento: arts. 145, p.u; 350; 370,
p.u; 371, p.u; Anexo IV, VI; Anexo V, |,
2.10,2.15e 10.2,
- criminal; arts. 324-A, § 1°, XI, § 2°; 325,
p.u; 326; 350, 88 4° e 5° 354, § 1°; 370,
p.u; 371, p.u; Anexo IV, VI; Anexo v, I,
2.9, 2.10, 2.15,10.2,11l,2,8.1e 10.4
SEQUESTRO E APREENSAO DE BENS,
DIREITOS OU VALORES
-v. BEM
SERVICO
- extraordinario: art. 60, 11, V, e
- noturno: art. 60, I, i
SERVIDOR
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- afastamento: art. 60, I, p, Il, b
- aproveitamento: art. 60, I, a
- assentamento funcional: arts. 61, 8 1°,c e
f; 123, 8 1°
- auséncia ao servico: art. 60, I, m
- auxilio: arts. 6°, XVIII; 25, § 1°, I; 46, llI;
63, p.u; 65, p.u; 105, § 1° 106, § 5%
109, 8§1°; 120; 139
- averbacao de tempo de servico: art. 60, |,
ges
- cargo em comissdo: arts. 6°, IX; 8°, § 7°,
VI; 60,1, e, VI, a;61,81°h; 62,88 1%°¢
20
- compensagao de horas extraordinarias
trabalhadas: art. 120
- compensagao por servigos prestados a
Justica Eleitoral: art. 61-A, ¢
- conduta funcional: arts. 4°, § 3°; 8°, § 2°,
11,88 7°e 82,60, I, teu, VI, we x; 61, 8§
1°,b,ced
- cumprimento de prazo: art. 38, Il
- deslocamento: art. 60, Il, b
- elogio: arts. 60, |, s; 61, § 1°, f
- estagio probatério: 60, I, r
- férias: arts. 25, § 1°, 1l; 45, 1I, f; 60, I, k e
s; 120, p.u
- horario especial: arts. 60, I, n; 149
- identidade funcional: arts. 60, I, d; 125, §
20
- licencas e beneficios: art. 60, I, iej, Il,ae
b
- lotacéo: arts. 32; 60, I, bec; 61, § 1°, |
- posse: arts. 60, 1, a; 61, § 1°, a
- readaptacdo: art. 60, Il-a, I, d
- reconducdo: art. 60, Il-a
- redistribuicdo: art. 60, ll-b
- reintegracgdo: art. 60, Il-a
- remocao com mudanca de sede: art. 60,
Il-b
- requisitado: arts. 3%; 25, § 1°, I; 32
- vacancia: art. 60, Il, d
- viagem a servigo: art. 60, I, o
SIGILO: arts. 8°,83% eV, 8§99 9° 88 1°¢
30;12; 14, § 2°; 15; 17; 43, 8 1°, II; 46. § 2°;
225, p.u; 253, § 1°; 266, § 2°; 270; 271,
275; 279, 88 1° e 2°; 281; 283, |; 287; 289;
291; 293; 294, § 1°; 295 a 298; 323, § 1°;
359, § 5% Anexo V, Ill, 7.3
SINDICANCIA
- cabimento: arts. 8°, § 7°; 60, I, k; 61, § 1°,
b
- competéncia: arts. 6°, Il e XllI; 8°, VIl e
VIII; 60, I, te u; 61, § 1°, b; Anexo I, IV
- procedimentos: arts. 6°, XVIll e XIX; 8°, §
7°: 60, 8§ 1°; Anexo I, IV
- recurso: art. 8°, VIII
SINEJUS
- v. SISTEMA NACIONAL DE
ESTATISTICAS DA JUSTICA FEDERAL
SISTEMA NACIONAL DE BENS
APREENDIDOS: arts. 73; 305
SISTEMA NACIONAL DE ESTATISTICAS DA
JUSTICA FEDERAL: arts. 334; 345, § 4°
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SISTEMA PROCESSUAL: arts. 5°; 6°, XXI;
9°, caput, § 1°; 15; 38, XII; 74, § 2°; 100;
103; 106, § 8°; 123, XV, § 1°; 154, § 3°;
155, § 2°; 156; 158; 159; 197; 201, § 2%
202; 208, § 4°; 222; 229; 231, I; 232, caput
e § 3% 233; 234; 237, § 2°; 239; 240; 241,
§ 19, 1; 242, p.u; 244 a 246; 256, § 2°; 266;
267; 270, p.u; 279; 287; 289; 313, p.u; 324,
§ 29; 335; 337, p.u; 342 a 346; 350, § 79
369 a 371, Anexo IV, IV; Anexo V, |, 13.1,
d, 18.6, 18.9

SITIO
do Tribunal
-Vv. INTERNET
eletrénico
-Vv. INTERNET
oficial
-v. INTERNET

SNBA
- v. SISTEMA NACIONAL DOS BENS
APREENDIDOS

SUBSECAO JUDICIARIA
- instalag@es fisicas: arts. 1°; 30; 62, § 10;

108, p.u; 129
- jurisdicéo: art. 61, 88 4° e 5°
- representacgdo: art. 61-A, a
- servico administrativo: art. 61, 8 1°, g e k
- varas descentralizadas do interior: art. 50

SUBSTANCIA

- entorpecente: art. 300, 88 4° e 5°, Anexo
V, 1l 2

- geradora de dependéncia: art. 300, 88 4°
e 5°
SUBSTITUICAO
- automatica: arts. 62, § 8° 101, 103, § 1°;
- corregedor-geral: art. 2°
- diretor de subsecdo judiciaria: art. 49
- diretor do foro: art. 49
- juiz federal: arts. 62, § 8°; 63, 1lI; 101,
caput, 88 3° e 19; 102; 103, § 1°

- juiz federal substituto: arts. 62, § 8°; 65,
Ill; 101 a 103

- juiz plantonista: art. 61-A, b

- ndo automatica: arts. 63, Ill; 65, Ill; 102 e
103

SUSPEICAO: arts. 103, § 4°, 238; 243

SUSPENSAO CONDICIONAL DA PENA:
arts. 42, XVI; 350, 8§ 5°; 354; Anexo V, Ill, 4

T
TABELA
- custas judiciais: arts. 307; 322; Anexo V,
l,17.1
- entidades: arts. 203; 227
- feriados: arts 151; 152, p.u; Anexo |, Il
- porte de remessa e retorno dos autos: art.
307
- processual unificada de assuntos: arts.
153; 154; 156, Il; 159; 203
- processual unificada de classes: arts.
153; 154; 156, I; 159; 203
- processual unificada de movimentos: arts.
153 a 155; 156, lII; 159; 203
TELEFAX
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TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 12 REGIAO

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA FEDERAL

- v. FAC-SIMILE
TERMOS
- adesao ao e-Cint: art. 249
- audiéncia: Anexo V, I, 12.2,12.3,125¢e
I, 4
- bem apreendido: arts. 300; 301
- fianca: arts. 347; 349, 88 1°e 3°, ¢
- juntada: art. 197; Anexo V, |, 2.4 e 2.5
- perdimento: art. 301, § 4°
- requisitos: Anexo V, |, 2
- vista: Anexo V, |, 2.4, 3.2,13.1, c
TOGA: art. 104
TRAJE OFICIAL
-v. TOGA
V
VARA
- competéncia geral: art. 364
- criacdo: arts. 60, VII, e; 207, § 1°
- descentralizadas: art. 60
- especializacéo: arts. 60, VII, e; 207, § 1°
363; 365
- especializadas: arts. 62, § 4°; 240; 363;
366
- instalagéo: art. 60, VII, e
VEICULO: arts. 33; 60, V, i; 61, § 1°,i: 62, §
90: 122: Anexo |, Xll
VIA ELETRONICA
- v. MEIO ELETRONICO
VICE-DIRETOR
- foro: arts. 48; 49; 58
- subsecdo judiciaria: arts. 49 e 58
VIDA PREGRESSA
- candidato a cargo de juiz: art. 6°, V
VINCULACAOQ: arts. 69, I; 106, § 7°
VITALICIAMENTO
- v. VITALICIEDADE
VITALICIEDADE: arts. 6°, lll e XXIV; 77 a 85;
130




