SECAO JUDICIARIA DE MATO GROSSO
PORTARIA REESTRUTURA(;AO

Promove a Reestruturacdo Administrativa da Se¢do Judicidria de Mato Grosso, nos
termos da Resolucao/PRESI 24 /2015 do TRF-1a Regido.

O Doutor ROBERTO LUIS LUCHI DEMO, Juiz Federal Diretor do Foro da Justica
Federal em Mato Grosso, no uso de suas atribui¢des legais,

CONSIDERANDO:

Considerando a Resolucao/PRESI 24, do Tribunal Regional Federal da 1* Regido, que
delega competéncia administrativa aos Juizes Federais Diretores de Foro das Secdes
Judicidrias da 1* Regido para administrar e organizar a estrutura administrativa, de
cargos e fungdes comissionadas no ambito de suas unidades, com poderes para criar,
extinguir, transformar ou remanejar unidades e fun¢des comissionadas;

Considerando que a crescente demanda de processos, atividades e servicos na area
administrativa e, em contrapartida, o reduzido quadro de servidores lotados na
Administragdo, situacdo cujo agravamento demandou a redistribuicio de fungdes
comissionadas para atender aos Nucleos e a Secretaria Administrativa;

Considerando que a Portaria/Presi 24 do TRFI1 representa oportunidade de
regularizacdo de situagdes faticas ja instaladas na Secdo Judicidria de Mato Grosso,
mediante a redistribuicdo de fungdes comissionadas aos postos de trabalho onde estdao
de fato alocadas;

Considerando, finalmente, que as alteracdes ora propostas guardam consonancia com
os artigos 1°, 3°, 8° da Resolucao Presi 24 do TRF-1* Regido, notadamente no que refere
a vedacdo ao aumento de despesa e a comunicacdo entre cargos e fungdes da drea
judicial com a drea administrativa, nos termos do art. 13;

RESOLVE:

I - ORGANIZAR a estrutura da Area Administrativa da Secdo Judicidria de Mato
Grosso, sede, Cuiabd, nos termos seguintes, no que concerne ao remanejamento de
setores, suas atribui¢des e respectivas funcdes comissionadas:

a) Remanejar o Servico de Atividades Destacadas da Secretaria Administrativa
(SAD/SECAD) da Secdo Judicidria de Mato Grosso, Cddigo Identificador 623 para o
Nicleo de Administragao (NUCAD);

b) Remanejar o Servico de Atividade Destacadas II da Secretaria Administrativa
(SAD/SECAD) da Secdo Judicidria de Mato Grosso, Cddigo Identificador 622 para o
Nicleo de Administragao (NUCAD);

¢) Remanejar a Funcdo Comissionada de Assistente Adjunto I (FC-2), do Nucleo de
Controle Interno — NUCOI para o Nucleo de Recursos Humanos — NUCRE;



IT - TRANSFORMAR o setor e fungao descrita no inciso I, “a”, conforme o seguinte:

a) O Servico de Atividades Destacadas da Secretaria Administrativa (SAD/SECAD,
Codigo 623) passa a designar a “Secao de Contratos da Secao Judiciaria de Mato
Grosso, Sigla SETRA/MT”, com as atribuicdes descritas no Manual de Atribuicdes do
Tribunal Regional Federal da 1* Regido, aprovado pela Portaria/PRESI/650-265, de
27/05/2004 e suas alteragdes e Regulamento de Servigo, aprovado pela
Portaria/Presi/Cenag 142, de 13/04/2012;

b) Constituem objetivos da SETRA/MT “elaborar os instrumentos contratuais da Secao
Judicidria, em conformidade com a legislacio aplicivel e acompanhar o seu
cumprimento, elaborar documentos contratuais e respectivos extratos e aditamentos,
manter sistema de controle de vencimento dos instrumentos contratuais, acompanhar o
cumprimento dos contratos e conferir documentos de cobranga, analisar reajustamentos
de precos, dentre outros, podendo ser especificadas as seguintes competéncias:

1. Elaborar, dentro dos prazos estipulados, contratos, cartas e convénios advindos de
todas as modalidades de procedimentos licitatdrios e também das adjudicacdes diretas;

2. Elaborar os necessarios aditamentos aos instrumentos contratuais, no ambito da sua
competéncia;

3. Elaborar ordens de servigo objetivando designar um executor que ficard responsavel
pela fiscalizacdo e real cumprimento dos instrumentos contratuais afetos a sua area;

4. Elaborar extratos de contratos, cartas-contrato, aditamentos e retificagdes,
encaminhando-os, em tempo hdbil, a drea encarregada em providenciar as publicacdes

de documentos no Diario Oficial da Unido;

5. Conferir, em seus aspectos juridico, econdmico e administrativo, os contratos,
convénios, cartas-contrato e aditamentos;

6. Manter arquivo cronoldgico de todos os documentos atinentes a drea, consoante a
legislacdo aplicédvel;

7. Distribuir cépias dos documentos a todas as dreas pertinentes;

8. Acompanhar o cumprimento dos instrumentos contratuais em suas cldusulas
essenciais e acessorias;

9. Acompanhar o vencimento dos contratos, convénios e outros para efeito de
aditamento ou nova licitacao;

10. Verificar e informar, em caso de inexecugdo total ou parcial dos diversos
instrumentos contratuais, as penalidades e multas aplicdveis ao contratado inadimplente;

11. Conferir os reajustamentos de precos apresentados pelas empresas contratadas, bem
como verificar os indices por elas utilizados;



12. Encaminhar a drea de planejamento as alteracdes financeiras efetuadas nos
contratos, para anulacido ou refor¢co de empenho;

13. Executar e supervisionar os Planos de Trabalho e cronogramas de realizacdo de
atividades da Sec¢do, de forma a zelar pelo cumprimento dos prazos estipulados;

14. Elaborar relatérios, estatisticas e estudos referentes as atividades da unidade;

15. Desempenhar outras competéncias tipicas da unidade, delegadas pela autoridade
superior ou cometidas através de normas.

IIT - TRANSFORMAR o setor e funcao descrita no inciso I, “b” conforme o seguinte:

a) O Servigco de Atividades Destacadas Il da Secretaria Administrativa (SAD/SECAD,
Cédigo 622) passa a designar a “Secao de Projetos e Obras Civis de Mato Grosso”,
Sigla SEOCI/MT, vinculada a Secretaria Administrativa (SECAD), com as atribui¢des
descritas no Manual de Atribui¢cdes do Tribunal Regional Federal da 1* Regido,
aprovado pela Portaria/PRESI/650-265, de 27/05/2004 e suas alteracdes e Regulamento
de Servigo, aprovado pela Portaria/Presi/Cenag 142, de 13/04/2012;

b) Constituem objetivos da SEOCI/MT *“elaborar, executar e fiscalizar obras e servigos
de engenharia na Secdo Judicidria de Mato Grosso, gerenciar obras e servigos de
engenharia contratados, fiscalizar diretamente ou por meio de empresas contratadas
or¢amentos, obras e servicos de engenharia da seccional, elaborar projetos basicos e
termos de referéncia para contratacdo de obras e servicos de engenharia, podendo ser
listadas as seguintes competéncias:

1. Elaborar e executar o plano de acompanhamento e fiscaliza¢do de obras e servigos de
engenharia da seccional;

2. Elaborar, em conjunto com as demais dreas técnicas, planos multidisciplinares de
acompanhamento e fiscalizagao de obras e servi¢os de engenharia da seccional;

3. Acompanhar e fiscalizar, diretamente ou por meio da contratacdo de terceiros, obras e
servicos de engenharia da seccional;

4. Conferir e atestar notas fiscais relativas a execucdo dos servigos de terceiros no
ambito de sua atuacgdo;

5. Elaborar relatérios de execugdo de servigos e de medi¢des para liberagdao de faturas
em contratos de obras e servi¢os de engenharia;

6. Receber provisodria e definitivamente obras e servicos de engenharia da seccional;
7. Cadastrar obras e servi¢os de engenharia da seccional;

8. Cadastrar fornecedores de equipamentos e materiais utilizados nas obras e servigos de
engenharia da seccional;



9. Dispor e manter atualizados os referenciais de custos oficiais e adotados, nos
contratos de obras e servicos de engenharia;

10. Prestar o apoio necessdrio as demais se¢des da DIENG, bem como desempenhar
outras competéncias afetas a unidade, delegadas pela autoridade superior ou contida em
normas.

IV — A Funcdo Comissionada Assistente Adjunto II, descrita no inciso I, item ‘“c”,
alocada neste ato no Nucleo de Recursos Humanos sera exercida por servidor lotado na
Secdo de Pagamento de Pessoal — SEPAG/MT, estando entre seus objetivos e
competéncias:

1. Realizar tarefas de cardter técnico relativas as competéncias da SEPAG/MT,
aplicando conhecimentos adquiridos e normas préprias do setor para garantir o seu
regular funcionamento;

2. Realizar procedimentos técnicos no ambito interno da unidade;

3. Atender ao publico para execugao das tarefas proprias da unidade;

4. Manter contato com pessoas fisicas e juridicas para prestacio de servicos a seccional;
5. Prestar servi¢os administrativos a unidade;

6. Executar outras atividades designadas pelo supervisor/diretor.

V — A Secretaria Administrativa da Sec¢ao Judicidria de Mato Grosso responsabilizar-
se-4, doravante, pelas atividades anteriormente exercidas no ambito dos Servigcos de
Atividade Destacada I e II (item I, “a” e “b”"), podendo delegéd-las a uma das se¢des que
compdem a SECAD/MT, nos termos do art. 4° da Resolucdo Presi 24/2015;

VI - O Nucleo de Controle Interno — NUCOI/MT responsabilizar-se-4, doravante, pelas
atividades anteriormente exercidas pelo Assistente Adjunto II do NUCOI, cujas
competéncias poderdo ser objeto de delegacdo as secdes daquele nucleo, nos termos do
art. 4° da Resolugdo Presi 24/2015.

VII — A Secdo de Apoio ao Nicleo Estadual de Métodos Consensuais de Solucdes de
Conflitos e Cidadania passa a vincular-se a Diretoria do Foro da Secdo Judicidria de
Mato Grosso, nos termos da Resolucao Presi 24/2015, art. 6°.

VIII — A Secretaria Administrativa da Secdo Judicidria de Mato Grosso devera indicar
Secdo vinculada a Diretoria do Foro para, em conjunto com a SEINF/MT e a
SECAM/MT, promover os ajustes dos sistemas informatizados, listas de correio
eletronico, catdlogo telefonico e quadros de lotacdo de pessoal, nos termos da
Resolucao/Presi 24/2015, art. 8°, §2°.

IX — A Secretaria Administrativa da Se¢do Judicidria de Mato Grosso, em conjunto
com a Dire¢ao do Foro, responsabilizar-se-a pela elaboracdo de mecanismo de controle
e catalogacdo do histérico das alteraches que ocorrerem na estrutura original,
observando os requisitos do art. 9° e pardgrafo unico da Resolugdo Presi 24/2015.



X — Dé-se ciéncia a todos os servidores da Secdo Judicidria de Mato Grosso, sede e
Subsecdes Judicidrias; informe-se ao Tribunal Regional Federal da 1* Regido para
andlise e determinagdes cabiveis.

XI — Esta Portaria vigora a partir da publicac@o, sem prejuizo das alteragdes porventura
determinadas pelo E. Tribunal Regional Federal da 1* Regido.

Publique-se.
Registre-se.
Cumpra-se.

ROBERTO LUIS LUCHI DEMO
Juiz Federal Diretor do Foro

Documento assinado eletronicamente por Roberto Luis Luchi Demo, Diretor do Foro, em
28/10/2015, as 20:17 (horario de Brasilia), conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site
http://portal.trf1.jus.br/portaltrf1/servicos/verifica-processo.htm  informando o  cddigo
verificador 1345556 e o c6digo CRC 98BE73DB.




